Allatorvostudomanyi Egyetem

PALYAZATI FELHIVAS

Az Allatorvostudomanyi Egyetem palyézatot hirdet
tanszéki Ggyintézd
munkakor betdltésere.

1) A munkavégzés szervezeti egysége: Allatorvostudomanyi Egyetem,
Jarvanytani és Mikrobiolégiai Tanszék

2) A munkavégzés helye 1143 Budapest, Hungaria krt. 23-25.

3) A munkaviszony idétartama: hatarozatlan (3 hénap probaidd)

4) A foglalkoztatas jellege: teljes munkaidd

5) A munkakdérbe tartozé ényeges feladatok felsorolasa:

A tanszeki Ugyekkel kapcsolatos adminisztracio  elvegzese,
nyilvantartasok kezelése

Tanszéki postazasi feladatok intézése

Gepelesi, szamitogepes szovegszerkesztési feladatok ellatasa, irattar
kezelése, iktatas és alairatas

Telefon kezelése, beérkezd informaciok rogzitése és tovabbitasa
Tanszéki hivatalos levelek megfogalmazasa, kikildése

A tanszék gazdasagi Ugyeinek ellatasa, tanszéki konyvtar alkalmi
feladatainak vegzese

Kapcsolattartas hallgatokkal, magyar és angol nyelven egyarant
Palyazatokkal kapcsolatos nyilvantartasok, tanszéki beszerzések
intézese

Tanszeki  humanpolitikai  Ugyekkel kapcsolatos adminisztracids
feladatok ellatasa

6) Palyazati feltételek:

KozepfokU vegzettség (érettségi)

Legalabb kodzepfoku, aktiv angol nyelvtudas

Felhasznaloi szintl szamitogepes ismeretek (Word, Exel, Power Point,
Outlook)

Magyar allampolgarsagu, vagy kulon jogszabaly szerint a szabad
mozgas es tartozkodas jogaval rendelkezd, illetve bevandorolt vagy
letelepedett személy;

CselekvOkepesseg és bluntetlen eléélet;

Elézetes munkakdri alkalmassagi vizsgalat a 33/1998. (VI.24) NM
rendelet szerint.

7) A munkakor betoltéjétdl elvart kompetencidk:

Onallé munkavégzés
JO egylttmuikodeési készség

8) A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

Fels6foku végzettség
Relevans szakmai tapasztalat
NEPTUN egyetemi hallgatdi rendszer ismerete



9) Amit kinalunk:
- Fix havi alapjovedelem
- Rendszeres jutalmazasi lehetéség
- Béren kivuli juttatas (prébaidé lejarta utan)

10) A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

- Reészletes szakmai 6néletrajz, bruttd bérigény megjeltlésével.

- Iskolai vegzettseget, szakképzettséget, nyelvtudast tanusitd okiratok
masolata.

- Harom honapnal nem regebbi hatosagi erkdlesi bizonyitvany, vagy a
bizonyitvany megkéréserél szolo igazolas masolata.

- A palyazo nyilatkozata arrél, hogy a palyazati anyagban foglalt
adatainak a palyazati eljarassal 6sszeflggt kezeléséhez hozzajarul
(2011. évi CXII. tv. 5. § (1) bekezdés b.) pontja). https://univet.hu/wp-
content/uploads/2022/08/ATE-allaspalyazat adatkezeleshez-
hozzajarulo-nyilatkozat.pdf

- A palyazo nyilatkozata arrol, hogy a palyazati dokumentumok
hitelesseget, a referenciak valodisagat a munkaltato ellenérizhesse.

1) A munkakdr betélthetéségének iddpontja: elbirdlast kdvetden azonnal
12) A palyazat benyujtdsanak hatarideje: 2023. aprilis 19.

13) A palyazat benyujtasanak mddja:
- E-mailben az allaspalvazat@univet.hu cimen.
- Kerjuk a palyazatban feltintetni a palyazat azonositd szamat:
BMO/2610-1/2023, valamint a munkakor megnevezését: tanszéki
dgyintézé

14) A palyazat elbirdldsanak mddja, rendje:

A hataridében beérkezd palyazatokrol a munkaltatoi jogkdr gyakorldja dont,
amelynek eredmenyerdl a palyazok (telefonon vagy e-mailben) tajékoztatast
kapnak.

16) A palyazati kiiras kbzzétételének helye, ideje: 2023. marcius 22.
- ATE honlapja www.univet.hu/hu/egyetem/allaspalyazatok,
- Profession.hu

16) A palyazattal kapcsolatos informacidadasra feljogositott személy neve,
telefonszama: Dr. Tenk Miklés tanszékvezetd, (1) 478 4100 /8218

Budapest, 2023. mdrcius 22.

Dr. Sotonyi Péter rektor
a palyazat kiiroja
a munkaltatoi jogkor gyakorldja



