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I. PREAMBULUM

1. A Tanszéki Szervezeti ¢s Miukodési Szabalyzatot (a tovabbiakban: TSZMSZ) a tanszék
vezetOtestiilete, a Tanszéki Ertekezlet hagyja jova. A Tanszéki Ertekezlet kezdeményezheti a
TSZMSZ rendelkezéseinek modositasat.

1.1. A Tanszéki Ertekezlet bizottsagot hoz létre a TSZMSZ osszeallitasara, ill. id6kozi
mabdositasara. A bizottsag a szabalyzat-tervezetet a tanszéki vezet6testiilet elé terjeszti. Az
elfogadott TSZMSZ-t a Szenatushoz kell eljuttatni jovahagyasra. A szabalyzat (TSZMSZ)
— eszrevetel hidnyaban — a felterjesztést koveté 15 napon (els6 alkalommal a 30. napon)
Iép hatélyba.

1. ALTALANOS RENDELKEZESEK
1.8

/1/ A tanszék neve

Allatorvostudomanyi Egyetem Parazitologiai és Allattani Tanszék

angolul: Department of Parasitology and Zoology, University of Veterinary Medicine
németil: Veterindrmedizinische Universitéat, Lehrstuhl fir Parasitologie und Zoologie

121 A tanszék jogallasa

A tanszék a Magyar Koztarsasag allami felsGoktatasi intézményének, az Allatorvostudomanyi
Egyetemnek a része. Feladatait a tanszék szamara biztositott autonomia szellemében, a
vonatkozd jogszabalyok, az egyetemi szervezeti és miikodési szabalyzat keretei kozott latja el.

/3] A tanszék székhelye: Budapest

/41 A tanszé€k korbélyegzdje: az egyetem emblémaja ,Allatorvostudomanyi Egyetem Budapest
Parazitologiai és Allattani Tanszek™ korirattal.

2.8

A tanszek kotelékébe tartoznak
a) munkaviszonyuk alapjan a tanszék oktatoi, tudomanyos kutatoi, szakalkalmazottai és
mas beosztasu dolgozoi,
b) hallgatéi jogviszonyuk alapjan a doktori képzésben résztvevo hallgatok;
c) tanszéki tevékenyseguk alapjan, a tanszéken meghatarozott idére, tanulmanyaton 1évé
vagy tudomanyos tovabbképzés keretében kutatomunkat folytatdé hazai és kalfoldi
szakemberek.

A tanszék feladatai
3.8

Onallé oktatasi-nevelési, kutatasi és diagnosztikai szolgaltatasi szervezeti egység, amely a
parazitoldgia, az allattan, a méhegészségligy, tovabba a parazitologia és parazita 6koldgia
tantargyakat oktatja az érvényes tanterv, tantargyi programok és tematikak szerint.

Lehetdséget biztosit a hallgatok szamara, hogy tudomanyteriileteivel Osszefliggd fakultativ
targyakat valasszanak. Az egyetem mas karain és mas egyetemeken gradualis és posztgradualis
képzéseket tart.
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Egyidejlileg részt vesz az emlitett tudomanyteriletekkel kapcsolatos —kutatasokban,
diagnosztikai szolgéltatasban, a gyakorlati életben felmerilé kérdésekre valaszt, szakért6i
véleményt, tanacsot ad. Kézremiikodik a szakallatorvos-képzes, a PhD képzés és szakiranyd
tovabbképzések szakmai programjainak az Osszeallitdsdban, és aktivan koézremiikodik azok
lebonyolitasaban.

Az oktatott trgyakat és a kutatasi témékat a 2-3. sz. melléklet tartalmazza.

A hallgatok részére tudomanyos didkkori eés szakdolgozati témakat ir ki, és biztositja azok
megvalositasanak feltételeit.

I1l. A TANSZEK SZERVEZETE ES VEZETESE
4.8

1. A tanszék szervezete

/1/ A Parazitolégiai és Allattani Tanszék 6nallo szervezeti egységbal all.

12/ A tanszéken belili szervezeti egyseget (nem 6nallo szervezeti egyseg — osztaly, csoport,
sth.) a tanszék vezetdtestiilete, vagyis a Tanszéki Ertekezlet véleményének meghallgatasaval a
Szenatus javaslatara az Egyetemi Tanacs a SZMSZ-ében foglaltaknak megfelelden hozhat 1étre
vagy szlintethet meg.

2. A tanszék vezetése
5.8

/1/Az 6nallo oktatasi és kutatdsi szervezeti egyseg (tanszek) vezetésében, az Egyetemi
SZMSZ-ben és az érintett egység szervezeti ¢és mikodési szabalyzatdban meghatarozott médon
érvenyesulnek a testileti és az egyéni vezetés kozotti megosztott hataskorok.

/2] A tanszék a jovahagyott tantervek, oktatasi programok és kutatasi tervek, valamint az
Egyetemi SZMSZ, tovabba a szervezeti egység Szervezeti és Miikkodési Szabalyzatanak keretei
kozott és rendelkezései szerint, onalléan veégzi munkajat és gazdalkodik a rendelkezesere
bocsatott anyagi feltételekkel.

13/ A tanszék lgyeiben az Egyetem vezetdi, illetve vezetd testiiletei dontés el6tt kotelesek a
tanszék vezetdjének, illetve vezetd testiiletének véleményét meghallgatni. A tanszékhez
beosztott oktatok, kutatok és mas dolgozok részére megbizast adni, a szervezeti egységben
dolgozot alkalmazni, illetve oda beosztani csak a tanszékvezet6 elézetes egyetértésével lehet.

3. Testiileti szervek és vezetok

6.8.

Az 6nall6 oktatasi és kutatdsi szervezeti egységek vezetésében kdozremiikddo testiileti szervek
és egyéni vezetok:

Testuleti szervek

a) Tanszéki értekezlet

b) Tanszéki oktatoi-kutatoi értekezlet

c) Tanszéki 6sszdolgozoi értekezlet

Vezetok

d) tanszékvezetd

Tanszéki Ertekezlet
7.8
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11/ A tanszéki értekezlet a tanszék testiileti vezetd szerve.
[2/ Tagjai: a tanszéken egyetemi munkaviszonyuk alapjan foglalkoztatott, illetve a doktori
képzésben résztvevd valamennyi diplomas és az alkalmazottak (szaksegéd személyzet,
adminisztrécios es fizikai allomany) kozil 5-5 £6 utan 1-1 személy. E személyek megbizasanal,
megvalasztasanal a SZMSZ V. fejezetének rendelkezéseit kell értelemszeriien alkalmazni.
Megbizasuk legfeljebb 5 évre szél.
13/ A Tanszéki Ertekezlet elndke a tanszék vezetdje.
/4] A Tanszéki Ertekezletet a tanszék vezetdje hivija dssze minden olyan esetben, amelyrdl az
16/ és /7] bekezdés rendelkezik.
/5/ A tanszéki ertekezlet (lésén tanacskozési joggal vehetnek részt:
- aRektor, illetve képvisel6je
- Oktatasi téma targyaldsa esetén a HOK képviseldje
- mindazok, akiket a testiilet elndke eseti vagy allandd jelleggel a testiilet léseire
meghiv.
16/ A Tanszéki Ertekezlet feladatkore
- a) elkésziti sajat szervezeti ¢s muikodési szabalyzatat és jovahagyasra megkiildi a
Szenatusnak.
b) dontési jog
a tanszék altal oktatott tantargyak programjainak, vizsgakodvetelményeinek, valamint
tananyagainak meghatarozasarol,
- a kutatds, a személyi fejlesztés célkitlizéseinek ¢és egyéb tanszéki tervek
meghatarozasarol;
- a tansz€ék rendelkezésére bocsatott koltségvetési eldiranyzatok és mas anyagi eszkdozok
felosztasanak elveirdl;
- a jogszabalyok és Egyetemi/Szenatusi szabalyzatok keretei k6zott a belsé gazdalkodasi
rend kialakitasarol,
c) vélemeény-nyilvanitasi jog
- atanszéken beluli szervezeti egység létrehozasarol;
- atanszEk szervezetében mikodod csoport vezetdjének megbizasarol;
- atanszék vezetdjének megbizasarol, illetve visszahivasarol;
- atanszék munkajarol sz616 beszamolok elfogadasardl,
- a tanszék vezetdjének hataskorébe tartozo személyi ligyekrdl, illetve fejlesztési képzési,
kutatasi és gazdalkodasi kérdésekrol, javaslatokrol;
- minden olyan, a tanszék tevékenysegevel Gsszefiiggd kérdésben, amelyben a Rektor
vagy a tanszékvezetd a testiilet allasfoglalasat kéri.
7] Az 11/ bekezdésben foglaltakon tdl a Tanszéki Ertekezlet dont, illetve véleményt nyilvanit
mindazokban az tigyekben, amelyeket az Egyetemi Szenatus, vagy a Tanszék Szervezeti és
Miikodési Szabalyzata a Tanszéki Ertekezlet hataskorébe utal.

Tanszéki oktatéi-kutatdi értekezlet
8.8

/1 A tanszékvezetd félévenként, illetve adott esetben (pl. diplomds munkatarsak kérésére)

gyakrabban oktatoi-kutatoi értekezletet tart.

12/ Az értekezleten minden, a tanszéken oktatd és kutat6 kdteles megjelenni.

13/ A tanszeki oktatdi-kutatoi értekezlet feladata:

- a félévi oktatasi tematika (eldadés, gyakorlat, kovetelményrendszer) véleményezése és
eloterjesztése a Tanszéki Ertekezlet felé,
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- javaslattétel az oktatok-kutatok félévi orakotelezettségére, az eldadast, illetve gyakorlatot
elokészitd személyekre,
- kutatasi tevékenyseg Utemezése és 6sszehangolasa,
- diékkori és szakdolgozati témak kijeldlése,
- félévenkent, illetve adott esetben gyakrabban tanszéki tudomanyos tovabbképzési témak,
illetve felelésok kijelolése.
/4/ A tanszéki tudoményos tovabbképzési eldaddsokon a tanszék valamennyi dolgozdja részt
vehet.

Tanszéki dsszdolgozodi értekezlet
9.8
/1] A tanszékvezet6 sziikség szerint, de legalabb félévenként tanszéki 6sszdolgozdi értekezletet
koteles tartani.
12/ Az értekezleten a tanszék valamennyi dolgozdja koteles megjelenni.
13/ Az értekezlet feladatai:
a Tanszéki Ertekezlet alkalmazotti (szaksegéd személyzet, adminisztracios és fizikai
alloméany) tagjainak megvalasztasa és visszahivasa,
- a tanszéki élet szervezeti, mikddési rendszerével Osszefliggd kérdések megvitatasa, a
tanszéki értekezlet allasfoglalasainak ismertetése,
- atanszékvezetd beszamoltatasa a szervezeti egység elmult iddszaki tevékenységérdl és a
kovetkez6 id6szak feladatairdl,
- a tansz€k kovetkezd iddszakra sz6lo feladatainak, fejlesztési elképzeléseinek
vélemenyezése, ezekre vonatkozé ajanlasok kialakitasa,
- a Rektor felkéresére az Egyetem fejlesztési programok véleményezeése.
/4] A tanszek dolgozoinak értekezleten tanacskozasi joggal vehetnek részt:
- Rektor vagy képviseldje,
- Oktatési téma targyalasa esetén a hallgatok tanszéki képviseloi.

Tanszékvezeto
10.8

/1/ A tanszéket a tanszékvezetd vezeti, akit a tanszEék egyetemi tanarai vagy docensei koziil
palyazat alapjan a Tanszéki Ertekezlet, a Szenatus és az Egyetemi Tanacs eldzetes allasfoglalasa
alapjan a Rektor biz meg. A megbizas 5 evig terjedhet és palydzattal az ESZMSZ 114-116.8-
okban meghatarozott eljaras szerint, a /2/ bekezdésben foglalt feltételek figyelembevételével
tObbszor is megismételhetd.

12/ A megbizas masodik és tovabbi megismétléséhez a Tanszéki Ertekezlet timogatd véleménye,
tovabba a Szenatus, illetve az Egyetemi tanacs mindsitett (2/3-0S) Szavazassal tamogatott
javaslata szlikséges. A tanszékvezetdi feladatkor ellatasara a tanszéki értekezlet altal létrehozott
jelolobizottsdg javaslata és a szenatus dontése alapjan nyilvanos palyazatot kell kiirni. A
palyazatokat a tanszéki értekezlet altal megbizott jelolobizottsag (palyazat-elokészitd bizottsag)
terjeszti a tanszéki értekezlet elé.

/3/ Amennyiben a tanszékvezetd legfeljebb 1 évig tartd tavolléte vagy varatlan akadalyoztatisa
(pl. betegség, halaleset), tovabba a tanszékvezetdi tisztség betoltésére iranyuld eljarés
sikertelensége miatt szilkségessé valik a helyettesitése, a Tanszéki Ertekezlet véleményét
meghallgatva a Rektor a tanszék, illetve mas egyetemi tanarat vagy docensét a helyettesitéssel
legfeljebb 1 évi idétartamra megbizhatja.

/4] A tanszékvezet6 feladatkore:
- képviseli az egységet az Egyetem vezetdi, valamint kiilsé szervek €s intézmények elott;
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véleményt nyilvanit az Egyetem vezet6i és vezet6 testiiletei elott az egységet érinté oktatasi,
tudomanyos kutatasi, személyi és gazdasagi jellegi kérdésekben, tovabba ilyen targyu
dontéseket kezdeményezd javaslatot tesz;

megszervezi az egységben folyd oktatd és tudomanyos kutatd, tudoméanyos szolgaltato,
valamint egyeb tevékenységet;

iranyitja és ellendrzi a hozza beosztott oktatok, kutatok, mas dolgozok, illetve a szervezeten
beliili egységvezetok munkajat;

a jogszabalyok, az Egyetem oktatoi és kutatdi kovetelményrendszere és méas szabalyzatai
alapjan felelds a dolgozok munkakoriilményeinek és munkafeltételeinek kialakitasaért és
folyamatos javitasaert;

gondoskodik a tanterv szerinti eléadasok, gyakorlatok és egyéb foglalkozasok programjanak
kidolgozé&sarol és jovahagyésarol, az oktatd6 munk&dhoz kapcsolodd gyakorlatok
megszervezésérol és ellendrzésérol;

biztositja a hallgatok eredményes tanulmanyi munkajahoz és tudomanyos diakkori
tevékenységéhez sziikséges, a feladatkorébe tartozo személyi és targyi feltételeket;
gondoskodik a Szenatus, a Rektor és a Tanszéki Ertekezlet hatarozatainak végrehajtasarol;
gondoskodik arrol, hogy az egység dolgozoi a kulonféle kutatdsi feladatokbol,
megbizasokbol részt vallaljanak, szervezi és ezzel kapcsolatos tervezési tevékenyseget,
biztositja az elnyert palyazatok, meghizasok megvalositasahoz sziikséges feltételeket;

a Tanszéki Ertekezlet 4ltal elfogadott elvek alapjan rendelkezik a pénziigyi keretek célszerti
és gazdasagos felhasznalasarol, elosztja az egység oktatd és tudomanyos munkéjahoz
sziikséges eszkdzoket, meghatarozza felhasznalasuk modjat €s ellendrzi azt;

gondoskodik az egység oktatdinak, kutatdinak, egyéb diplomasainak folyamatos szakmai és
tudomanyos fejlédésérdl, teljesitményiiknek és munkajuknak, a jogszabalyoknak és az
Egyetemi szabalyzatoknak megfeleld rendszeres értékelésérol, az oktatasi, szervezeti egység
személyi feltételeinek folyamatos fejlesztéserol és utanpotlasarol;

kiadményozasi jogot gyakorol a tanszék Szervezeti és Miikddési Szabalyzataban, illetve
ugyrendjében meghatarozott keretek kozott;

a tanszék dolgozdi iranydban az SZMSZ mellékletét képezé ,Munkaltatéi jogok
gyakorlasanak tigyrendje” szerint gyakorolja a munkaltatoi jogokat;

egy-egy tanszéki feleldsi tevékenység biztositasa érdekében felelésoket nevez ki;

ellat tovabba minden feladatot, amelyeket a jogszabalyok, az Egyetemi szabalyzatok, illetve
a tanszéki szabalyzat feladatkorébe utalnak;

kartéritési felelosséggel tartozik a tanszék leltari vagyonaért.

A tanszékvezeté feladatkorének teljesitése soran tevékenységét a tanszéken beldli
részegységek (csoportok) vezetdinek bevonasaval végzi. A jogszabalyok, valamint az
SZMSZ és més Egyetemi szabalyzatok rendelkezései szerint egyiittmiikodik a dolgozdi és
hallgatoi érdekvédelmi (6nkormanyzati) szervezetekkel, illetve ezek képviseldivel.

Titkarsag
11. 8

/1 A tanszék ugyiratkezelésének végzésében a mindenkor hatalyos egyetemi iratkezelés
szabalyzata az iranyado.
12/ A Titkarsagra beosztott személy(ek) feladatkdrét a munkakari leirdsok tartalmazzak.

IV.  ATANSZEKI FORUMOK, ERTEKEZLETEK ES BIZOTTSAGOK
VALASZTASANAK, MUKODESENEK ALAPVETO SZABALYAI
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1. Altalanos rendelkezések
12.8

[1/A tanszéken mikodo forumok (tanszéki Osszdolgozoi értekezlet), vezetdi (tanszéki
értekezlet) és tanacsado testiiletek (bizottsagok) létrehozasara, mikodésére, tovabba a testiileti
tisztségviselok, tanszeéki vezetok megvalasztasara (megbizasara) értelemszeriien az SZMSZ 70-
74. 8-ait kell alkalmazni.

2. A testlletek létrehozasa

A tanszékvezeto testiiletének létrehozasa
13.8

1/ A tanszékvezet6 testilete a tanszéki értekezlet.
12/ Tagjai:
- a tanszéken foglalkoztatott, az egyetemmel munkaviszonyban all6 6sszes diplomas
dolgozd,
- aszakalkalmazottak részér6l pedig 5-5 f6 utan 1-1 szemely.
- aszakalkalmazotti képviseloket a tanszéki 6sszdolgozai értekezlet valasztja meg.
13/ A szavazatok Osszegylijtését a tanszék dolgozoOinak értekezlete altal nyilt szavazassal
valasztott elnokbol és 2 tagbol allo szavazatszedd bizottsag végzi.

Tanszéki 6sszdolgozoi értekezlet
14.8

/11 A tanszeki 0sszdolgozoi ertekezletnek tagja minden olyan személy, aki az egyetemmel
fennall6 munkaviszonya alapjan a tanszek allomanyaba tartozik.

121 Az értekezleti tagsag életbe lép, amint a munkaviszony megkottetett, ezért szavazast nem
kell tartani.

Tanszéki oktatoéi-kutatdi értekezlet
15§

11/ A tanszéki oktatdi-kutatoi ertekezletnek tagja minden oktatd és kutatd, aki az egyetemmel
fennall6 munkaviszonya alapjan a tanszék allomanyaba tartozik.

121 Az értekezleti tagsag életbe 1ép, amint a munkaviszony megkottetett, ezért szavazast nem
kell tartani.

Meghatarozott célfeladattal megbizott bizottsagok létrehozasa
16.8
11/ A tanszéki 0sszdolgozdi ertekezlet egy-egy meghatarozott feladatra ideiglenes bizottsagot

hozhat létre. A bizottsdgok létszamarol, dsszetételérdl az érintett testiilet dont és vezetdjét,
valamint tagjait a 18.§ rendelkezéseinek értelemszerti alkalmazasaval valasztja meg.

3. A tanszéki értekezlet tagjai jogallasanak alapveté szabalyai
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A testiileti tagsag idétartama
17.8

/11 A tanszéki értekezlet megvalasztott tagjai részére a tanszék vezetdje ad ki megbizolevelet.
2] A megbizas id6tartama legfeljebb 5 év.
/3] A testiileti tagsag megsziinik:
- a/2/ bekezdésben meghatarozott id6 elteltével;
- a tagnak az egyetemmel, illetve az érintett szervezeti egységgel fennalld
munkaviszonyanak megsziinésével,
- atagnak a testiileti tagsagrol torténd lemondésaval;
- atag visszahivasaval;
- minden olyan egyéb esetben, amelyben az érintett testlletre vonatkozban egyetemi
szabalyzatok ezt eldirjak.
141 A testlileti tag mandatumar6l barmikor, indoklas nélkil lemondhat. A lemondast irasban kell
benyujtani a tanszékvezetéhoz. A lemondast a tanszéki értekezlet fogadja el nyilt szavazassal.
A lemondott képviseld az 6t valasztd tanszéki Osszdolgozoi értekezletet kovetkezd soros
uléséig feladatat koteles ellatni. Amennyiben erre nincs mod és a képviseldo munkajanak hianya
gatolja az érintett testlilet tevékenységet, a valasztdé forum rendkiviali Glését kell ¢sszehivni.
Amennyiben a lemondast a valasztok nem fogadjdk el, a képviseld6 donthet szandéka
fenntartasardl vagy ennek visszavonasarol. Ha lemondésahoz tovabbra is ragaszkodik, a dontés
joga 6t illeti meg. A lemondas nem akadalya annak, hogy késébb ujra képviselonek valasszak.
/5/ A lemondott tag helyének betdltésére uj valasztast kell tartani.

A testuleti tagok kotelességei és jogai
18.8

/1] A tanszéki értekezlet tagjainak joga és kotelessége reszt venni a testiilet munkéajaban,
javaslataikkal, véleményiikkel elosegiteni annak eredményes miikodését, munkajuk és dontésiik
soran képviselni a tanszék és az 6ket megvalasztok érdekeit.

121 A testlletek tagjai kotelesek:

- a testulet Ulésein részt venni, akadalyoztatasuk esetén a testilet elndkének vagy
titkaranak tavolmaradasukat elére bejelententi,

- mikodésiik sordn a jogszabalyokat és egyetemi szabalyzatokat betartani, az allami,
szolgalati és hivatali titkot megdrizni;

- rendszeres kapcsolatot tartani a valasztoikkal, azok kérdéseit, javaslatait nyilvantartani,
azokat a megfeleld id6ben és szinten felvetni, az elintézés modjardl a valasztokat
tajékoztatni;

- testiileti tevékenységiikr6l a tanszék Osszdolgozoinak megbizatdsuk alatt legalabb
egyszer beszamolni, jogosultak viszont munkajukrol soron kivil tajékoztatast adni, ez
azonban a ciklusbeszdmolot nem mellézi.

13/ A testiletek tagjai jogosultak

- atestilet Ulésén annak hataskdrébe tartozo barmely kérdésben intézkedést (szabalyozast,
fejlesztést) kezdeményezni;

- atestiilet ilésén a tanszék vezetdihez interpellaciot és kérdést intézni;

- a tansz€k milkodését, fejlesztését érintd alapvetd kérdésekben vélasztdikkal konzultalni
és ennek érdekében a tanszéki 6sszdolgozoi értekezlet soron kivili 6sszehivast kérni;

- minden olyan felvilagositast, informaciét megkapni, minden olyan tgyiratba betekinteni,
amely testiileti tagsagukbol eredd feladataik ellatdsdhoz sziikséges;
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- a testiileti munkajukhoz, a testiilet szintjének megfeleld igazgatasi, szervezeti egység
(titkarsdg, adminisztracid) adminisztréacids, technikai segitséget (gépelés, sokszorositas,
stb.) igénybe venni.

4] A testiilet tagjait megbizatasuk teljesitése és ezzel Gsszefliggd tevékenységiik miatt hatrany
nem ¢érheti. [lyen esetben a képviseld a testiiletéhez fordulhat.

/5/ A testlletek valasztott tagjait sem a tanacskozéasban, sem a szavazasban helyettesiteni nem
lehet.

16/ A testlletek tagjainak valasztoik részére tartott, a /2/ bekezdés szerinti beszdmol6jat a
tanszéki dolgozdi értekezlet nyilt szavazassal fogadja, vagy utasitja el. Az elfogadéaséhoz,
illetve az elutasitdsahoz egyszerii tobbségi szavazat sziikséges.

A testileti tagok visszahivasa (bizalmatlansag)
19.8

/1/ A Tanszéki Ertekezlet tagjai ellen visszahivasuk érdekében bizalmatlansagi inditvanyt lehet
beterjeszteni.
/2/Bizalmatlansagi inditvanyt nyujthat be:

- Tanszéki Ertekezlet tagja esetén a tanszékvezeto;

- a Tanszéki Ertekezlet tagjainak tobb mint fele;

- a Tanszéki 6sszdolgozoi értekezlet legalabb 15%-a.
/3/A bizalmatlanségi inditvanynak, amelyet irasban, a benyujtok alairdsaval igazolva kell
beadni, tartalmaznia kell:
a képviseld nevét és funkciojat (akivel szemben a bizalmatlansag felmeriilt);
a bizalmatlansag okat;
a sziikséges indokot €s az esetleges bizonyito adatokat is csatolva (jegyzokonyvek, bizonylatok,
bejelentések, stb.).
/41 A bizalmatlansagi inditvanyrol a képvisel6t megvalaszto tanszéki 6sszdolgozoi értekezlet
dont a javaslat megvitatdsa utdn. Az értekezlet ulésén ismertetni kell a bizalmatlansagi
javaslatot, szot kell adni az érintett képviselonek, aki beszamol munkajardl és valaszol az ellene
benyujtott vadakra. Ezutan szot kaphatnak a valasztok, majd az értekezlet titkos szavazassal
dont a bizalmatlansag elfogadasarol, illetve elutasitasarol.
A dontéshez a vélasztok a 18.8 szerinti jelenlétére van szikség. A visszahivast
(bizalmatlansagot) egyszerti tobbséggel lehet elfogadni.
/5/ Az a képvisel6, aki ellen a benyujtott bizalmatlansagi inditvanyt elfogadtak, 3 évig nem
jelolhetd ismét tanszéki értekezleti tagnak, de mas feladatra jelolhet6 és valaszthato.
16/ A visszahivott képviseld helyére tjat kell valasztani.

/7 Amennyiben a képviseld, aki ellen bizalmatlansagi inditvanyt nyujtottak be, az err6l térténd
dontés elott mandatumaro6l lemond, ligyét az erre vonatkozo eljaras szerint (24.§ /4/ bekezdés)
kell elbiralni, de a vélasztokat tajékoztatni kell a bizalmatlansagi inditvanyrol. Az igy
felmentett képviselore az /5/ bekezdésben foglaltak nem vonatkoznak.

4. A testiiletek miikodésének altalanos szabalyai
20.8

A tanszéki 0sszdolgozoi értekezlet és a tanszéki értekezlet mitkodésénél a kovetkezd altalanos
szabalyok szerint kell eljarni.

A testiiletek dsszehivasa
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21.8

/1/ A Tanszéki Ertekezletet a tanszék vezetdje hivja ossze. A Tanszéki Ertekezlet félévenként
két Ulést tart.
Rendkivuli tlést kell 6sszehivni, ha:
- atanszéki 6sszdolgozoi értekezlet tagjainak legalabb 25 %-a kéri;
- atanszékvezetd vagy a Rektor kéri;
- olyan téma meriil fel, amelyrdl torténd dontés a Tanszéki Ertekezlet hataskore, és az
err0l valoé dontés nem tiir halasztast.
- egy képviseld ellen bizalmatlansagi inditvanyt nyujtottak be vagy a képviseld
mandatumarol lemondott és err6l valdo dontés nem tir halasztast;
- atanszék 0sszdolgozoinak legaldbb 15%-a irasban kéri;
- barmelyik valasztott képviseld kéri,

12/ A Tanszéki 0sszdolgozoi értekezletet a tanszék vezetdje hivja 6ssze, legalabb tanévenként
kétszer (félevenkent).
Rendkivili tlést kell 6sszehivni, ha:
- egy képviseld ellen bizalmatlansagi inditvanyt nyujtottak be, vagy a képviseld
mandatumarél lemondott és errdl vald dontés nem tir halasztast;
- atanszék dsszdolgozdinak legalabb 15 %-a irasban kéri;
- barmelyik valasztott képviseld kéri,
- atanszéki 6sszdolgozoi értekezlet tagjainak legalabb 25%-a kerti;
- atanszékvezetd vagy a Rektor keéri;
- olyan téma mertl fel, amelyrdl torténd dontés a tanszéki értekezlet hataskore, és az errdl
valo dontés nem tlr halasztast;
/3/Ha a testiilet eln6ke a rendkiviili tilés 6sszehivasat elmulasztja, akkor erre a kezdeményezok
jogosultak. A rendkiviili iilés sziikségességérdl az 6sszehivott testiilet hataroz.

A tanacskozasok alapvet6 szabalyai
22.8

/1] A tanszéki értekezlet akkor hatarozatképes, ha a szavazati joggal rendelkezé tagok t6bb mint
50%-a jelen van.

12/ A tanszéki értekezlet hatarozatképességének kovetelménye, hogy a tanszékvezetd vagy
helyettese jelen legyen. Az iilést a tanszékvezetdé vezeti. A tanszéki értekezlet elndkét a
tanszékvezetd-helyettes helyettesitheti.

13/ Az 1ilés megnyitas utan be kell jelenteni azokat, akik az iilésr6l kimentették magukat. Ezutan
az elndk 1étszamellendrzést tart és megallapitja a hatarozatképességet. Ezutan ismertetni kell az
ulés targysorozatat. A napirend elfogadasardl a testiilet szavazassal dont.

/4] A tanszéki szabalyzatokhoz, fejlesztési és munkatervekhez, tantervekhez és a kdltségvetési
javaslatokhoz a moddositd javaslatokat a targyalds eldtt legalabb 24 ordval irasban kell
benyujtani a testiilet eIndkéhez, aki ezek sokszorositasardl és a testiilet tagjai kdzotti kiosztasrol
gondoskodik.

/5/A  tanszéki értekezlet tagjai a tanszékvezetOhoz vagy helyetteséhez interpellaciot
intézhetnek. Az interpellaciot az iilés eldtt legalabb 3 nappal a testulet elndkéhez kell irasban
benyujtani. Az interpellaciora adott valaszt az interpellalé tagnak irasban is meg kell kildeni.
Amennyiben a valaszt a testllet nem fogadja el, az ligy megvizsgalasara, illetve a szlikséges
javaslatok megtételére bizottsagot alakit.
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16/ A testulet (ilésen a felszdlaloknak az elndk adja meg a sz6t. A vitaban felszolalasi joga van a
tandcskozasi joggal meghivottaknak is.

A testiletek nyilvanossaga
23.8

11/ Az egyes testiiletek a kdvetkezok szerint nyilvanosak:
a Tanszéki Ertekezlet: a tanszék munkaviszonyban ll6 dolgozoi, cimzetes oktatdi és az
egység altal oktatott hallgatok képviseldje szamara;
a tanszéki 6sszdolgozoi értekezlet: a tanszék cimzetes oktatdi és az egység altal oktatott
hallgatok sz&mara;
12/ A testllletek elbterjesztéseit, jegyzokonyveit — amennyiben azok nem képeznek allami,
szolgélati vagy hivatali titkot — az /1/ bekezdésben meghatarozott kdrben nyilvanossa lehet
tenni. Ennek megoldésara a felsorolt dokumentumokat a tanszéki 6sszdolgozdi értekezletet,
illetve a tanszéki értekezlet esetében a tanszéki konyvtarban vagy adminisztracioban kell
elhelyezni.
13/ A testiiletek hatarozatait a tanszéki hirdet6tablakon, a tanszéki adminisztracidban kell
elhelyezni.
14] Zart Glést, illetve az iilés jegyzOkonyveinek, hatarozatainak bizalmas kezelését — az allami es
szolgélati titok esetét kiveve — az érintett testllet rendelheti el tobbségi szavazassal. Ugyancsak
igy kell a bizalmas kezelést megsziintetni.

Hatarozathozatal
24.8

/1] A testlletek hatarozatait altalaban nyilt szavazassal, a jelenlévok tobb mint felének “igen”
szavazataval hozzak. Szavazategyenléség esetén az elndk szavazata dont.

12/ Titkos szavazast kell tartani személyi liggyel kapcsolatos javaslatok feletti hatarozat vagy
véleménynyilvanitas esetén, tovabba, ha a jelenlévl, szavazattal rendelkez6 tagok 20%-a a
titkos szavazas elrendelését keéri. llyen esetben tortszam esetén lefelé kell kerekiteni. A titkos
szavazas szabdalyairol az SZMSZ 71-72. 8§ rendelkezik.

13/ Amennyiben személyi kérdésrél vagy valamely tigyr6l kell titkos szavazassal donteni, a
szavazdlista helyett a titkos szavazds “igen”, “nem” ¢és “tartozkodom” feliratu
szavazokartyakkal is torténhet. A szavazatok szamlalasa és értékelése az SZMSZ 70-72. §-ban
foglaltak szerint torténik.

/41 A testllet szavazati joggal rendelkezd tagjai szavazatanak 2/3-0S tObbsége szlikséges a
tanszéki szervezeti és milkkddési szabalyzat, valamint a vezetdk elleni bizalmatlansagi inditvany
elfogadasahoz.

5/ Az el6terjesztéshez benyutjtott modositod javaslatokat egyenként kell megszavaztatni, majd
ennek lebonyolitdsa utan kell az egész eldterjesztésrdl szavazni.

/6/ A hatarozathozatal el6tt nyilt szavazassal kell donteni arrdl, hogy a vita lezarhato-e. A
dontést tobbségi szavazattal kell meghozni.
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Az Ulések dokumentélasa
25. 8

11/ A testiiletek iiléseirdl jegyzokonyv késziil. Ha a testiilet tagja kéri, akkor hozzaszo6lasat szo
szerint kell jegyz6konyvezni.

121 A jegyz6konyvet az elndk és a testiilet altal valasztott testiileti tag vagy tagok hitelesitik.

3/ Az (lés hatérozatait tanévenként ujrakezd6dGen szamozva kiilon irasban kell rogziteni és
megoOrizni. A hatdrozatokat a testiilet elndke €s titkara hitelesiti alairasaval. A hatarozatokat, ha
ezek nem képeznek szolgalati vagy allamtitkot, nyilvanossagra kell hozni.

V. A TANSZEKI| ERDEKEGYEZTETES
26.8

11/ Az érdekegyeztetés teriletei:

- atanszék dolgozoinak munkaviszonyaval, élet- és munkakorilményeivel;

- bérfejlesztéssel, jutalmazas elveivel;

- a munkavédelemmel és munkakérilményekkel kapcsolatos kérdések.
121 Az érdekegyeztetés itt nem emlitett terlletei tekintetében az SZMSZ 94-97.8-ai az
iranyadoak.

VI. TANSZEKI OKTATASI FELADATOK
27. 8
Az allatorvosdoktor és biologus szakon oktatott tantargyakat a 2. szamu melleklet tartalmazza.
A tovabbképzés, szakiranyu tovabbkeépzeés stb. feladatait a TSZMSZ 3. §-nak megfelel6en latja
el a tanszék (1. még 2. szamu melléklet).

/11 A nappali-, valamint az allatorvos tovabbképzéssel kapcsolatban tanszéki feladat:

- oktatasi programok készitése és egyeztetese az illetékes tanszékekkel,

- oktatasi programok alapjan el6adasok, laboratoriumi és egyéb gyakorlatok tartasa;

- kiils6 eléadok meghivasa;

- haladéasi naplé vezetése;

- atantervben eldirt vizsgak lebonyolitasa és dokumentalasa;

- diakkori, diplomamunka meghirdetése, a munkak iranyitasa, biralatanak

megszervezése, lefolytatasa;

- afélévkozi teljesitmények félévvégi értékelése és azok dokumentalasa;

- oktatasi demonstracié folyamatos bdvitése, korszeriisitése;

- az egyetem nevelési tervének végrehajtasa.
/2] E feladatok végrehajtasaban és iranyitasaban a tanszékvezeté a TSZMSZ 10. §-a szerint
vesz részt és jar el.
/3/ Eldadasok tartasara a tanszékvezeto kiilsé szakembereket kérhet fel, illetve tanszéki oktatot-
kutatét bizhat meg.

Oktatasfelelosi feladatok
28. 8

Az oktatdssal kapcsolatos feladatok ellatasara a tanszékvezetd oktatasfeleldst (felelosoket)
jelolhet ki, akinek feladata:
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javaslat kidolgozésa az elméleti és gyakorlati tematika Orabeosztisara a félévet
megel6zden

az elbadasok és gyakorlatok kovetelményeinek elkészitése a mindenkor érvényes
Egyetemi Szervezeti és Miukddési Szabdalyzat, valamint a Tanszéki Szervezeti és
Miikodési Szabalyzat alapjan;

javaslat a vizsga kdvetelményrendszerre és vizsgaidépontokra;

a ZH dolgozatok anyaganak el6készitése és a vizsgakérdések évenkenti felljitasa es
véleményeztetése a tanszékvezetdvel,

kapcsolatot tart az evfolyam tantargyi képviseldjével;

a gyakorlatok egységesitése érdekében a gyakorlat el6készitokkel egyiitt hetente
rendszeres, rovid el6készitd megbeszélést tart;

az elméleti és gyakorlati vizsgakérdések tétellapjainak rendszeres felllvizsgélata és
annak a szigorlatra torténd elokészitése;

az oktatési programok és a kdvetelményrendszer jovahagyasa utan gondoskodik azok
hirdet6tablara torténd kifliggesztésérdl és a tanszéki honlapon valo feltiintetésérol.

Az eléadasok elokészitoinek feladatai
29. §

/1/ Az elbkészitd segédszemélyzet (esetleg oktatd) kijelolését a tanszékvezetd végzi.
12/ Az elokeészitd segédszemélyzet feladatai:

Az el6add informacidi alapjan az orahoz szilkséges felszereléseket elékésziteni, azokat a
teremben elhelyezni;

a demonstracios eszkozoket rendszeresen karbantartani (az oktatasfelelos és az Egyetem
oktatastechnikai feladatait ellatd egység bevonasaval);

az elbadas el6tt meggy6z6dni a terem allapotardl (szellbzés, szamitogép, projektor, székek,
szappan, toriilk6z6);

az eldadas befejezése utan a terembdl a demonstracios eszkézoket kivinni, elrakni.

A gyakorlatok elokészitéinek feladatai
30. 8

/1/ Az elékészitd oktatd és segédszemélyzet kijelolését a tanszékvezetd végzi.
/2/ El6készitd oktatd feladatai:

a heti megbeszélés és tantervi program alapjan a sziikséges bemutaté anyagot eldkésziteni
(é16 anyag, tartositott készitmények);

az egyes csoportidépontoknak megfelelden a sziikséges eszkdzok szamardl gondoskodni;

a gyakorlatvezetd kollégak észrevételei alapjan az elokészitett anyagot valtoztatni.

/3/ Elokészitd segédszemélyzet feladatai:

félévi program ismeretében gyakorlati anyag el6készitése (hidnyzé preparatumokat
megrendelni), a demonstracids anyag frissitésében vald részvétel az eldkészité oktatd
irAnymutatasa alapjan;

a gyakorlati idépontok kezdése eldtt a teremben az eszkozoket bekésziteni, az illetékes
gyakorlatvezetd el6zetes megtekintése utan;

a gyakorlat befejezése utan azonnal a teremben megjelenni, a friss anyagot eldkésziteni, a
hasznalt eszkdzoket kivinni, takaritasrol és szelloztetésrél gondoskodni;
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Vizsgaeredmények nyilvantartasa
3.8

A magyar és kulfoldi hallgatok vizsgaeredményei elektronikusan és nyomtatott formaban a tanszéki
titkdrsdgon vannak nyilvantartva. A szébeli és gyakorlati vizsgaztatok is nyilvantartjdk a naluk
vizsgézottak eredmenyeit.

VII. TANSZEKI KUTATASI FELADATOK
32.8§

/1/ A kutatasok palyazatok, kiilsé megbizasok, szerz6dések, allami megbizasok alapjan valosulnak
meg. Ezeket a szerzddéseket a megbizd a tanszékvezetovel (és esetenként a témafeleldssel is)
késziti el az egyetemi vezetés jovahagyasara.

/2/ Amennyiben a tanszék keretén beliil végzett szakértdi tevékenység korabbi, eddig nem publikalt
tanszéki kutatdsi eredmények felhasznélasaval torténik, tovabba ha a tanszek személyi és anyagi
forrasait is igénybe veszi, e tevékenység végzéséhez a tanszékvezetd engedélye sziikséges. Ilyen
esetben a megbizasi szerz6désben az anyagi ellenszolgaltatas megosztasardl is rendelkezni kell.

/3] Kutatdsra iranyulé kezdeményezéssel a tanszék barmely oktato-kutatoja élhet. A
kezdeményezést (palyazat, megbizasok stb.) a Tanszéki Ertekezlet tobbségi tdmogatasa és kelld
feltételek esetén a tanszékvezetd engedélyezi.

/4] Tobb csoportban végzendé kutatds esetén a csoportok munkajanak Osszehangolasat a
témavezetd végzi a tanszékvezetd tajékoztatasaval.

/5 A kutatasi terveket a témavezet6 késziti el, és a tanszékvezet6 hagyja jova.

/6/ A kutatasok dokumentalasat a témavezet6 szervezi meg, és azért 6 a felel6s.

[7/ A Kkutatasi eredményekr6l a témavezeté késziti el a jelentést a kutatasban résztvevok
bevondsaval és a tanszékvezetdvel vald konzultacio utan.

/8/ A kutatasi eredményekbdl késziilt tudomanyos kodzlemények szerz6i az adott kutatasban
résztvevo személyek. A szerz6i sorrend megallapitdsa a témavezetd hataskorébe tartozik.

19/ A tanszékkel kotott szerzOdés esetén a kutatasi eredményekért a témavezetd és a tanszékvezetd
egyarant személyi felelosséggel tartozik. Személyhez kotott kutatds esetén a feleldosség a
témavezetot terheli.

/10/ A tanszék kutatasi irdnyvonalait a 3. sz. melléklet tartalmazza.

LABORATORIUMI MUNKAVAL KAPCSOLATOS KOVETELMENYEK

. Altalanos viselkedési és munkavédelmi eloirasok

-l

-

. A laboratériumokban csak elézetes munka-, tiiz- és kornyezetvédelemi oktatas utan lehet
dolgozni.

2. Alapkdvetelmény a rend, a tisztasag és a fegyelem.

3. A személyes targyakat (pl. kabat, tAska) az erre a célra kijeldlt helyen kell elhelyezni.

4. A laboratériumba csak az ott szlikséges fiizet, konyv, irészer vihet6 be.

5. A laboratériumban enni, inni tilos!

6. A mobiltelefonokat csak kikapcsolt allapotban szabad a helyiségben tartani!

7. A fehér munkakdpeny/munkaruha hasznélata kotelezd!

8. A hallgato csak a témavezetd altali betanitasat kovetéen, annak engedélyével dolgozhat 6nalloan.

9. A laboratériumi asztalon felesleges holmit ne tartsunk! Az eszkdzoket mindig attekinthetdéen
helyezziik el! Tartsuk tisztan a munkalapot, a kicseppent, kiomlott vegyszert rogton fel kell
torolni.
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10. A tovébbi felhasznélasra alkalmatlan mintakat (pl. bélsar, ver), fogydeszkdzoket (pl. pipettahegy,
gumikesztyll) és vegyszereket csak az erre kijelolt helyen és modon szabad tarolni.

11. Akinek hosszu haja van kdsse dssze, kerulni kell a hosszu nyaklanc, filbevalo viselését.

12. Laboratériumban veszélyes vegyszerekkel a hallgato egyedill nem dolgozhat!

13. A vegyszerekkel, eszkozokkel (pl. gumikesztyii, pipettahegy), vizzel/gazzal és az elektromos
arammal takarékoskodjunk!

14. A laboratoriumban a kozlekedd utakat még ideiglenesen sem szabad lesziikiteni, elzarni vagy
eltorlaszolni. Kiillondsen vonatkozik ez a kijaratok felé vezetd utakra.

15. A tansz€krol csak a tanszékvezetd engedélyével lehet vegyszert €s/vagy miszert elvinni!

I1. A munkavégzés menetére vonatkozo szabalyok

1. A munkafolyamatokra alaposan fel kell készulni! Ismerni kell a feladat elméleti alapjait, a
végrehajtando feladat minden mozzanatat, a miiveletek sorrendjét.

2. Az elvégzendé feladat alapos ismeretében kell elokésziteni a sziikséges eszkozOket €s anyagokat.

3. Meg kell gy6z0dni az eszk6zdk és anyagok hasznalhatdsagarol és csak ezutan lehet munkahoz
latni. Az eszkdzoket rendeltetésiiknek megfelelden hasznaljuk!

4. Repedt, torott veg eszkdzokkel ne dolgozzunk, ilyet ne taroljunk! Tores esetén a szilankokat
kissepriivel gytjtsiik lapatra €s a kijelolt gytijtéedénybe ontsiik ki!

5. A munka befejezésekor hozzuk rendbe munkahelyiinket, a moshato/fertdtlenithetd eszkozoket a
kdzponti mosogatdénal helyezziik el.
A laboratéoriumban eléfordulé tiizesetet, balesetet azonnal jelenteni kell a tanszék
vezetdjének és tanszék munkavédelmi és tiizrendészeti megbizottjanak.

VIII. A TANSZEK MUKODESEVEL KAPCSOLATOS UGYINTEZESI
UGYVITELI FELADATOK

A. A tanszéken dolgozdk személyi adatainak nyilvantartasa
33.8

/1] Valamennyi a tanszéken dolgozé munkatars személyi adatait (név, anyja neve, sziil. id6, hely,
személyi igazolvany szam, TAJ szam, addazonositd szam, csaladi allapot, lakcim, telefonszam,
gépkocsi rendszam, nyelvvizsga szama, id6, diploma szama, id6, kitiintetések, stb.) a tanszéki
tigyintéz6 kdzpontilag felveszi.

/2] Béarmilyen, a személyi adatokat érintd6 valtozast a dolgozd koteles bejelenteni a tanszéki
tigyintéz6nek, ahol azt modositjék.

B. A tanszéken dolgozdkra vonatkozd szolgéalati Ut betartasa
34.8

/1] A tanszéken folyo valamennyi oktatd, neveld, kutatd és egyéb munkavégzésért a tanszékvezetd
felel.
/2] Minden, a tanszéket érinté megbeszélésrdl, tényrdl a tanszékvezetdt értesiteni kell, hogy 6 a
szolgélati Ut betartasaval a szlikséges intézkedéseket megtehesse.
13/ A tanszékre érkezé és kimend hivatalos, a tanszéket érintd levelezés csak tanszékvezetdi
jovahagyassal bonyolithato (I. még 35.8).
14/ Az Ugyiratkezelés a tanszéki tigyintézo feladata.
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/5/ Tovébbtanulas, kalfoldi tanulmanyut, stb. engedélyezése — tanszékvezetdi javaslat alapjan — a
Rektor joga.
/6/ Tanszéki céges levélpapirt, ill. bélyegz6t magancélra felhasznalni tilos.

C. A kiadmanyozasi jogkor gyakorlasa
35.8

/1] A tanszéken a tanszékvezetd rendelkezik kiadmanyozasi jogkorrel. A tanszékvezetd bizonyos
esetekben a kiadmanyozasi jogkor meghatarozott részét idélegesen atruhdzhatja.
Tavolléte idején az ennek gyakorlasara megbizott személyek jogosultak.

D. Tanszéki munkarend, érkezés, tavozas, zarasi naplo, stb.
36.8

11/ A tanszéki munkarend az Egyetem altalinos munkarendjét koveti. A tanszékvezetd adott
munkakorok ellatasa érdekében valtozd munkarendet is engedélyezhet.

12l A dolgozd tanszékre érkezésekor és tavozasakor koteles a jelenléti ivet az id6pont
feltlintetésével és alairasaval ellatni.

13/ A tanszékr6l utolsonak tavozo munkatarsnak a zarasi naplot az idépont megjelolésével ala kell
irnia miutan a tanszéket a tliz- és vagyonvédelmi el6irasok figyelembevételével bezarta.

/4] Amennyiben szerelés, epités, stb. okok miatt idegen személyek is tartdzkodnak egy-egy
laboratériumban, akkor ott (a tanszékvezetd altal kijelolt) tanszéki beosztottnak is — a
vagyonvédelmi eléirasok betartasara — mindig jelen kell lenni.

E. Hianyzas, szabadsag-nyilvantartas
37.8

/1] A munkaidé megkezdése utan a munkahelyen meg nem jelené dolgozo — hianyzasanak okardl —
koteles azonnal értesitést adni (telefon, email, fax stb.) a tanszékvezetének, vagy a tanszéki
iigyintézonek.

2] A tanszéki tigyintéz6 feladata, hogy minden hd 18-ig a hianyzasjelentést, a betegallomanyban,
ill. gyermekgondozasi szabadsagon 1évé dolgozokrdl irasos bejelentést a Titkarsag felé leadja.

/3] A szabadsag nyilvantartasa a tanszéki tigyintézo feladata.

/4] Az évi szabadsag mértékét a Titkarsag irasban adja meg.

/5/ A szabadsadg-nyilvantartasi kartonokat, szabadsagkérést megelézéen kell a tanszékvezetdvel
engedélyeztetni.

16/ A szabadsagolasi id6szakban a tanszéki dolgozok szabadsagigényét egyeztetni kell.

F. Utazasi koltségek igénylése, tgyvitele
38.8

/1/° A munkahelyre vidékrél utazd dolgozok részére az esetleges koltsegtéritest a vonatkozd
egyetemi és kari rendelkezések szerint kell igényelni. Az igénylés €s elszamolas a gazdasagi felels
feladata.

12/ Kiszéllas esetén a rendelvényt a hatalyos rendelkezés szerint kell kiallitani.
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G. Gazdéalkodasi tugyrend
39.8

Kovetve a mindenkor hatdlyos Egyetemi szabalyokat és eldirdsokat a tanszék gazdalkodasi
ugyrendjének (anyagbeszerzés, megrendelés, felljitasi-karbantartasi munkék, stb.) megszervezése,
tovabba a gazdasagi nyilvantartas, belsé bizonylati rend betartdsa és betartatdsa a tanszéki
tgyintéz6 feladata.

VIlI. VEGYES- ES ZARORENDELKEZESEK
40.8

11/ A TSZMSZ a tanszéki értekezlet dontése és az Egyetemi Tanacs jovahagyasa alapjan a
preambulum 1.1 pontjadban megjeldlt iddben 1ép hatalyba.
/2] A hatalybalépést kovetéen 60 napon beliil el kell késziteni a tanszék dolgozdinak munkakori
leirdsat.
13/ Az egyes oktatdi és kutatéi munkakorokre megallapitott kilonleges kdvetelmények leirasat az
Egyetemi SZMSZ tartalmazza.
/4] A tanszékvezet6 feladatkorénél fogva bizonyos feladatok ellatasara felelésoket nevezhet ki (1.
11.8). Ezek:

- munkavédelmi és tlizrendészeti megbizott

- mindségligyl megbizott

- tanszéki konyvtaros

- gazdasagi felelds

- tanterem és gyakorl6 felelds

- leltarfelelos
A Kijeloltek nevét a 4. melléklet tartalmazza.
A fenti felelosok feladatkorének leirasat a TSzMSz hatalybalépését kovetd 60 napon beliil kell
elkésziteni.
/5] A /2/ és a /4/ esetében a jovahagyast tanszéki értekezlet végzi, a hatalybaléptetést és ellendrzést
a tanszékvezetd biztositja.

‘ /
olor ok S

Budapest, 2023. februar 14. Dr. Hornok Sandor
Alairas
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1. sz. melléklet
A TANSZEK TORTENETE

A Ratz Istvan vezette Kdérbonctani Intézet allattani és parazitoldgiai laboratoriumabdl jott létre
intézményiinkben - Eurdpaban az els6k kozott - 1929-ben az 6nallé ("rendkivili™) Parazitologiali
Tanszek, amely 1935-ben "rendes tanszék" rangjara emelkedett. A tanszék létrehozasa és
nemzetkozi tekintélyli egységgé vald fejlesztése Dr. Kotlan Sandornak koszonhet6, aki 1966-ban,
79 éves koraban bekdvetkezett nyugdijba vonuldsaig 37 éven at allt a tanszék élén. A tanszék 1933-
ban koltozott a jelenlegi helyere. 1960-ban Dr. Kassai Tibor kapott megbizast a Helmintologiai
Kutaté Laboratorium megszervezésére az egyetem Rottenbiller u. 50. alatti épliletében, ahonnan a
laboratorium 1985-ben koltozott az "N™ épulet 11l. emeletére. Dr. Kobulej Tibor 1966-tol, Dr.
Kassai Tibor 1981-t61, Dr. Varga Istvan 1994-t61, Dr. Farkas Rd&bert 2001-t61, Dr. Hornok
Sandor 2018-tdl vette at a tanszék vezetését. A gyakorld helyiség korszertsitésére 1984-ben, a
tanszéki allathaz atalakitasara 1983-ban kerult sor. 1983-ban a tanszéken inszektarium létesult. Az
egyetem vezetésének dontése alapjan 1996-ban a Helmintologiai Kutatdo Laboratorium megsziint a
felsboktatast ért megszoritasok és Iétszamleépitések kovetkeztében. A tanszék felel6sségi korébe
évtizedeken at tartozo hal- és méhkortani targyak kozil a méhkortan tovabbra is megmaradt és az
oktatas tovabb boviilt kdtelezden €s szabadon valaszthato fakultativ targyakkal.

A tanszék tudomanyos fokozattal rendelkezé6 munkatarsai

Dr. habil Hornok Sandor, MTA Doktora egyetemi tanar
Dr. habil Farkas Robert, MTA Doktora egyetemi tanar
Dr. Szekeres Sandor, PhD egyetemi adjunktus
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2. sz. melléklet
OKTATOTT TARGYAK

GRADUALIS KEPZES

Magyar Angol Német
Allattan 1 félév eléadas eléadas | eléadas
Parazitoldgia 6. és7.félév | eloadas eléadas
gyakorlat | gyakorlat
Méhészet és méhegészségligy | 8. félév eléadas eléadas
Parazitolégia és  parazita | Biologia MSc | eldadas
okoldgia 1. félév gyakorlat
FAKULTATIV TANTARGYAK
Parazitozoondzisok (angol 8. felevtol)

izeltlabl vektorok és az altaluk terjesztett allat- és
kozegészséglgyi kdrokozok Eurdpaban (magyar és angol 7. felév)
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3. sz. melléklet
KUTATASI TEMAK

izeltlabliak és vektorszerepiik a tars- és vadon é16 allatok korében

A traumas myiasist okozo pettyes huslégy (Wohlfahrtia magnifica, Diptera: Sarcophagidae)

==z

Kullancsok és kullancs altal terjesztett korokozok jarvanytana és 6koldgiaja
A gbcos tlidoférgesség jarvanytana és koztigazdai

Arthropodaellenes vegytletek és készitmények hatasvizsgalata

Karos légyfajok elleni kornyezetkiméld védekezési mddok

Gazdasagi haszonallatok légylarva-fert6zottsége

Lovak parazitozisai

Haziallatok riihssége

Tarsallatok féregparazitai

Ostoros egysejtiick genetikai vizsgalata
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4. sz. melléklet

FELADATFELELOSOK

Oktatasfeleldsok Dr. Hornok Sandor (allattan)
Dr. Farkas Robert (parazitoldgia)
Dr. Farkas Robert (méhegészségligy)

Dr. Majoros Géabor (parazita 6koldgia)

Oktatastechnika, Moodle Dr. Szekeres Sandor, Dr. Keve Gerg6
Neptun Németh Lili Veronika, Takacs Noéra
Gazdasagi felelds Németh Lili Veronika

Kutatasi beszerzések Takacs Nora, Németh Lili Veronika
Gyakorlati el6készitd Dr. Hornok Sandor (protozooldgia), Dr.

Farkas Robert (arachnoentomologia), Dr.
Szekeres Sandor (helmintologia)

Gyakorlati bekészitd asszisztensek
Mindségligyi megbizott Dr. Tuska-Szalay Barbara
Munkavédelmi és tiizrendészeti | Dr. Szekeres Sandor
megbizott

Biobiztonsagi megbizott Dr. Keve Gergd

Tanszéki kbnyvtaros Németh Lili Veronika
Leltarfelelds Németh Lili Veronika

Modositva 2023. februar 14.

/
D"" ,Z.‘i(_ \-/2"’ iy -’-.-

Dr. Hornok Sandor
tanszékvezetd egyetemi tanar
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