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PALYAZATI FELHIVAS

Az Allatorvostudomanyi Egyetem palyazatot hirdet
HR kontroller
munkakor betoltésére.

1) A munkavégzés szervezeti egysége: Allatorvostudomanyi Egyetem,
Humanpolitikai Osztaly

2) A munkavegzés helye 1078 Budapest, Istvan u. 2.

3) A munkaviszony id6étartama: hatarozatlan (3 honap prébaidd)

4) A foglalkoztatas jellege: teljes munkaid®

5) A munkakdrbe tartozé lényeges feladatok felsorolasa:

Letszam- es bergazdalkodassal dsszefliggd feladatok ellatasa.

Havi, negyedeves, eves adatszolgaltatasok készitésében vald aktiv
reszvetel.

Adatszolgaltatasok dsszeallitasaban vald kdzremikodés a fenntarto, a
hatosagok, valamint az egyetem vezetése felé.

Human er&forras rendszerek, folyamatok hatékonysaganak elemzése,
fejlesztési  javaslatok  megfogalmazasa, fejlesztési  programok
kidolgozasa, szabalyozasok elkészitésében vald kozremiikodes.
Kapcsolattartas a  munkatarsakkal, tajékoztatdas nydjtasa a
tanszekek/szervezeti egysegek feldl érkezé megkeresésekre.

Beren kivali juttatasokkal kapcsolatos feladatok ellatasa.

6) Palyazati feltételek:

Legalabb kdzépfoku végzettség.

3-5 év relevans szakmai tapasztalat.

SAP intézményiranyitasi rendszer HR moduljanak ismerete.

Magyar allampolgarsagu, vagy kulon jogszabaly szerint a szabad
mozgas es tartozkoddas jogaval rendelkezd, illetve bevandorolt vagy
letelepedett szemely;

CselekvOkepesseg es bintetlen eléélet;

El6zetes munkakori alkalmassagi vizsgalat a 33/1998. (VI.24) NM
rendelet szerint.

7) A munkakor betoltéjétol elvart kompetenciak:

Magabiztos MS office (word, excel, outlook) felhasznaldi ismeretek
Ugyfélkdzpontl gondolkodasmad

Naprakész jogszabalyi ismeret

Onallo, pontos, preciz munkavégzési képesség

Terhelhetdség, meghizhatdsag

Jo kommunikacios készseg

Komplex szemlelet

8) A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

Merlegképes konyveldi vegzettség



- Felsofoku vegzettség
- Berszamfejtésben szerzett munkatapasztalat
- Fels6oktatasi intézmenyben szerzett tapasztalat

9) Amit kinalunk:

- Fix havi alapjévedelem
- Rendszeres jutalmazasi lehetbseg
- Beren kivali juttatas (probaidé lejarta utan)

10) A palyazat részekent benyujtando iratok, igazolasok:

- Részletes szakmai 6néletrajz, bruttd berigény megjelslésével.

- Iskolai vegzettseget, szakkepzettseget, nyelvtudast tanusito okiratok
masolata.

- Harom honapnal nem régebbi hatosagi erkolesi bizonyitvany, vagy a
bizonyitvany megkéreserdl szolo igazolas masolata.

- A palyazo nyilatkozata arroél, hogy a palyazati anyaghan foglalt
adatainak a palyazati eljarassal 0sszeflggd kezeléséhez hozzajarul
(2011. évi CXII. tv. 5. § (1) bekezdés b.) pontja). https://univet.hu/wp-
content/uploads/2022/08/ATE-allaspalyazat adatkezeleshez-
hozzajarulo-nyilatkozat.pdf |

- A palyazo nyilatkozata arrol, hogy a palyazati dokumentumok
hitelesseget, a referenciak valddisagat a munkaltato ellendrizhesse.

11) A munkakor betdlthetdsegenek idopontja: elbiralast kovetden azonnal
12) A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2023. junius 9.

13) A palyazat benyUjtdsdnak maddja:
- E-mailben az allaspalyazat@univet.hu cimen.
- Kerjuk a palyazatban feltintetni a palyazat azonositd szamat:
BMO/3062-1/2023, valamint a munkakér megnevezését: HR kontroller

14) A palyazat elbiralasanak maodja, rendje:

A hataridében beérkez6 palyazatokrol a munkaltatoi jogkor gyakorldja dont,
amelynek eredmeényérél a palyazok (telefonon vagy e-mailben) tajékoztatast
kapnak.

16) A palyazati kiiras kozzétetelének helye, ideje: 2023. majus 12.
- ATE honlapja www.univet.hu/hu/egyetem/allaspalyazatok,
- Profession.hu

16) A palyazattal kapcsolatosan informacié kérhetd: hr@univet.hu

Budapest, 2023. majus 12.

Dr. Sotonyi Péter rektor
a palyazat kifroja
a munkaltatoi jogkdr gyakorldja



