Allatorvostudomanyi Egyetem

PALYAZATI FELHIVAS

Az Allatorvostudomanyi Egyetem palyézatot hirdet
rendezvenyszervezd munkatars
munkakor betoltésere.

1) A munkavégzés szervezeti egysége: Allatorvostudomanyi Egyetem,
Kommunikacios Osztaly

2) A munkavégzés helye 1078 Budapest, Istvan u. 2.

3) A munkaviszony idétartama: hatarozatlan (3 hénap prébaidé)

4) A foglalkoztatas jellege: teljes munkaidd

5) A munkakérbe tartozo lényeges feladatok felsoroldsa:

Rendezvenyek teljeskdr( szervezeése és lebonyolitasa a tervezéstél a
megvalosulasig

Helyszini bemutatéasok, bejarasok tartdsa

Programtervezetek, szervezesi es lebonyolitdsi forgatokdnyvek
készitése

Alvallalkozok, beszallitok felkutatasa, arajanlatok kérése, szerzddések
elokeszitése, szamlazasi folyamatban vald részvétel

Aktiv egylttmUkddeés a rendezveny lebonyolitdsa sordan az érintett
partnerekkel, tarsosztalyokkal, a felmeruld varatlan helyzetek kezelése,
megoldasa

A rendezvenyekkel kapcsolatos elszamolasok, nyilvantartasok
vezetese, naprakészen tartasa

6) Palyazati feltételek:

Minimum kozépfoku vegzettseg

1-3 ev rendezvenyszervezbi szakmai tapasztalat

Angol nyelv tarsalgasi szintl ismerete

Magabiztos MS office (word, excel, outlook) felhasznaldi ismeretek
Magyar allampolgarsagl, vagy kulon jogszabéaly szerint a szabad
mozgas es tartozkodas jogaval rendelkezd, illetve bevandorolt vagy
letelepedett szemeély;

CselekvOkepesseg es blntetlen eléélet;

Elézetes munkakori alkalmassagi vizsgalat a 33/1998. (VI.24.) NM
rendelet szerint.

7) A munkakor bet6ltéjétdl elvart kompetenciak:

Kivald szobeli és irasbeli kommunikécios készség
Kiemelkedden jo szervezdkészseég

Proaktivitas, 6nallo, pontos, preciz munkavégzés
Terhelhetéség, meghizhatdsag

8) A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

Felsboktatasi intezmenynél hasonld munkakdrben szerzett tapasztalat



- Tobb mint 3 éves relevans szakmai tapasztalat

9) Amit kinalunk:

- Fix havi alapjévedelem
- Rendszeres jutalmazasi lehetdség
- Beren kivuli juttatas (probaidd lejarta utan)

10) A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

- Reészletes szakmai 6neletrajz, brutto berigeny megjeloléesevel.

- Iskolai vegzettseget, szakkepzettseget, nyelvtudast tanusito okiratok
masolata.

- Harom honapnal nem regebbi hatosagi erkdlesi bizonyftvany, vagy a
bizonyitvany megkérésérél szolo igazolas masolata.

- A palyazo nyilatkozata arrél, hogy a palyazati anyagban foglalt
adatainak a palyazati eljarassal 6sszeflggt kezelésehez hozzajarul
(2011. évi CXII. tv. 5. § (1) bekezdés b.) pontja). https://univet.hu/wp-
content/uploads/2022/08/ATE-allaspalyvazat adatkezeleshez-
hozzajarulo-nyilatkozat.pdf

- A palyazo nyilatkozata arrol, hogy a palyazati dokumentumok
hitelesseget, a referenciak valodisagat a munkaltato ellendrizhesse.

11) A munkakdr betdlthetéségének idopontja: elbiralast kovetben azonnal
12) A palyazat benyljtasanak hatarideje: 2023. junius 2.

13) A palyazat benyujtasanak maddja:
- E-mailben az allaspalyazat@univet.hu cimen.
- Kérjuk a palyazatban feltlntetni a palyazat azonositd szamat:
BMO/3964-1/2023, valamint a munkakor megnevezeset:
rendezvényszervezd munkatars

14) A palyazat elbiralasanak modja, rendje:
A hataridbben beerkezd palyazatokrol a munkaltatoi jogkor gyakorloja doént,
amelynek eredmenyerdl a palyazok (telefonon vagy e-mailben) tajekoztatast
kapnak.

15) A palyazati kiiras kézzétételének helye, ideje: 2023. majus 5.
- ATE honlapja www.univet.hu/hu/egyetem/allaspalyazatok,
- Profession.hu

16) A palyazattal kapcsolatosan informacido kérhetd: Herczeg Dora
kommunikacidos munkatars, Mellék: +36 1 478 4100/8362
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Dr. Sotonyi Péter rektor
a palyazat kiir¢ja
a munkaltatoi jogkdr gyakorldja



