
Áuatorvostudományi Egyetem

Az Állatorvostudományi Egyetem pályázatot hirdet
asszisztens

munkakör betöltésére.

1) A munkavégzés szervezeti egysége: Állatorvostudományi Egyetem,
Gazdasági Főigazgatóság, Számviteli Osztály

2) A munkavégzés heLye 1078 Budapest, István u. 2.

3) A munkaviszony időtartama: határozatlan (3 hónap próbaidővel)

4) A foglalkoztatás jellege: részmunkaidő (heti 30 óra)

5) A munkakörbe tartozó Lényeges feladatok felsorolása:

. Számviteli Osztályon keletkezett iratok digitalizálása

. DigitaLizált anyagok feltöltése a rendszerbe

. Írásbeli dokumentumok sokszorosítása, kezelése, rendszerezése

. Pénzügyi, számviteli vezető munkájának támogatása

. Gazdasági Igazgatóság egyéb adminisztrációs feladatainak ellátása

6) Pályázati feltételek:

. Középfokú végzettség

. Felhasználó szintű számítógépes ismeret (Microsoft Office
alkalmazások)

. Magyar állampolgárságú, vagy külön jogszabály szerint a szabad
mozgás és tartózkodás jogával rendelkező, illetve bevándorolt vagy
letelepedett személy

. Cselekvőképesség; büntetlen előélet

. Előzetes munkaköri alkalmassági vizsgálat a 33/1998. (VI.24.) NM
rendelet szerint

7) A munkakör betöltőjétől elvárt kompetenciák:

. Önálló, megbízható munkavégzés

. Pontosság, precizitás, rendszerező képesség

. Jó együttműködési készség

. Jó kommunikációs és kapcsolatteremtő készség

. Türelmesség és magabiztosság

. Monotónia tűrő képesség

8) A pályázat elbírálásánál előnyt jelent:

. Hasonló munkakörben szerzett tapasztalat

. Integrált vál[alatirányítási SAP ismerete

. Számviteli ismeretek

PÁLYÁZATI FELHÍVÁS

. Friss nyugd(jasok és pályakezdők jelentkezését is várjuk



9) Amit kínálunk:

. Fix havi aLapjövedelem

. Rendszeres jutalmazási lehetőség

. Béren kívüli juttatás (próbaidő Lejárta után)

10) A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások:

. RészLetes szakmai önéletrajz, bruttó bérigény megjelölésével.

. IskoLai végzettséget, szakképzettséget, idegennyelvtudást tanúsító
okiratok másoLata.

. Három hónapnáL nem régebbi hatósági erkölcsi bizonyítvány, vagy a
bizonyítvány megkéréséről szó[ó igazo[ás másolata.

. A pá[yázó nyilatkozata arról, hogy a pályázati anyagban foglalt
adatainak a pályázati eljárással összefüggő kezeléséhez hozzájárul
(2011. évi CXII, tv. 5. 5 (1) bekezdés b.) pontja). (Állatorvostudományi
Egyetem hivatalos oldala - Alláspályázatok menü - Hozzájáruló
nyilatkozat adatkezeléshez álláspályázók részére pdf)

. A pályázó nyilatkozata arról, hogy a pályázati dokumentumok
hitelességét, a referenciák valódiságát a munkáltató ellenőrizhesse.

11) A munkakör betölthetőségének időpontja: a munkakör a pályázatok
elbírálását követően azonnal betölthető

12) A pályázat benyújtásának határideje: 2023. július 18.

13) A pályázat benyújtásának módja:

. e-mailben az atlasQatyazatflunivet.hu címen.

. Kérjük a pályázatban feltüntetni a pályázat azonosító számát:
BMO/5088-1/2023, valamint a munkakör megnevezését: asszisztens

14) A pályázat elbírálásának módja, rendje:

A határidőben beérkező pá[yázatokról a munkáltatói jogkör gyakor[ója
dönt, amelynek eredményéről a pályázók (telefonon vagy e-mai[ben)
tájékoztatást kapnak.

15) A pályázati kiírás közzététeLének helye, ideje: 2023. június 20.

. ÁTE honlapja www.u nivet.hu/h u/e~vetem/allasDalvazatok.

. Profession.hu

16) A pályázattal kapcsolatosan információ kérhető: hr~univet.hu

Budapest, 2023. június 20. ‘ ‚

9’t
Dr. Sótonyi Péter rektor

a pályázat kiírója
a munkáltatói jogkör gyakorlója


