Allatorvostudomanyi Egyetem

PALYAZATI FELHIVAS

Az Allatorvostudomanyi Egyetem palyazatot hirdet
asszisztens
munkakoér betdltésére.

1) A munkavégzés szervezeti egysége: Allatorvostudomanyi Egyetem,
Gazdasagi Foigazgatdsag, Szamviteli Osztaly

2) A munkavégzés helye 1078 Budapest, Istvan u. 2.
3) A munkaviszony idétartama: hatéarozatlan (3 honap probaidével)
4) A foglalkoztatas jellege: részmunkaidd (heti 30 ¢ra)

5) A munkakorbe tartozé lényeges feladatok felsoroldsa:

Szamviteli Osztalyon keletkezett iratok digitalizaldsa

Digitalizalt anyagok feltoltese a rendszerbe

rasbeli dokumentumok sokszorositasa, kezelése, rendszerezése
Penzugyi, szamviteli vezetd munkajanak tamogatasa

Gazdasagi Igazgatosag egyéb adminisztracios feladatainak ellatdsa

6) Palyazati feltételek:

o Kozepfoku vegzettség

e Felhasznald szintl szamitdégépes ismeret (Microsoft Office
alkalmazasok)

e Magyar allampolgarsagy, vagy kUlon jogszabdly szerint a szabad
mozgas és tartdzkodas jogaval rendelkezé, illetve bevandorolt vagy
letelepedett személy
CselekvOkepesseg; blntetlen eléélet

e Eldzetes munkakéri alkalmassagi vizsgalat a 33/1998. (VI.24.) NM
rendelet szerint

7) A munkakor betoltéjétol elvart kompetenciak:

Onalld, megbizhatd munkavégzés

Pontossag, precizitas, rendszerezd képesség

JO egyUttmUkodesi keszség

JO kommunikacios es kapcsolatteremté készség
Turelmesseg es magabiztossag

Monotonia tlrd kepesség

8) A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

Hasonld munkakérben szerzett tapasztalat

Integralt vallalatiranyitasi SAP ismerete

Szamviteli ismeretek

Friss nyugdijasok es palyakezddk jelentkezését is varjuk



9) Amit kinalunk:

e Fix havi alapjovedelem
e Rendszeres jutalmazasi lehetdseg
e Béren kivili juttatas (prébaidd lejarta utan)

10) A péalyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

e Részletes szakmai dnéletrajz, bruttd bérigény megjeldlésével.

o Iskolai vegzettséget, szakkepzettséget, idegennyelvtudast tanusitd
okiratok masolata.

e Harom hoénapnal nem regebbi hatosagi erkolcsi bizonyitvany, vagy a
bizonyitvany megkeréserdl szolo igazolas masolata.

o A palyazo nyilatkozata arrol, hogy a palyazati anyagban foglalt
adatainak a palyazati eljarassal 6sszeflggd kezeléséhez hozzajarul
(2011, évi CXII. tv. 5. § (1) bekezdés b.) pontja). (Allatorvostudomanyi
Egyetem hivatalos oldala - Alldspalydzatok ment - Hozzajaruld
nyilatkozat adatkezeléshez allaspalyazok részére pdf)

e A palyazé nyilatkozata arrol, hogy a palyazati dokumentumok
hitelesseget, a referenciak valddisagat a munkaltato ellendrizhesse.

1) A munkakodr betdlthetéségének idbépontja: a munkakor a palyazatok
elbiralasat kdvetden azonnal betdlthetd

12) A palyazat benyUjtasanak hatarideje: 2023. julius 18.
13) A palyazat benyujtasanak madja:
e e-mailben az allaspalyazat@univet.hu cimen.

o Kérjuk a palyazatban feltintetni a palyazat azonositd szamat:
BMO/5088-1/2023, valamint a munkakor megnevezését: asszisztens

14) A palyazat elbiralasanak maddja, rendje:

A hataridében beérkezd palyazatokrol a munkaltatoi jogkér gyakorlodja
dont, amelynek eredményerél a palyazok (telefonon vagy e-mailben)
tajékoztatast kapnak.

15) A palyazati kiiras kbzzetételének helye, ideje: 2023. junius 20.

o ATE honlapja www.univet.hu/hu/egyetem/allaspalyazatok,
e Profession.hu

16) A palyazattal kapcsolatosan informacio kérhetd: hr@univet.hu

Budapest, 2023. junius 20. 5

Dr. Sotonyi Peter rektor
a palyazat kiiroja
a munkaltatdi jogkor gyakorloja



