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PALYAZATI FELHIVAS

Az Allatorvostudomanyi Egyetem palyazatot hirdet
tanszéki Ugyintéz6
munkakor betoltésére.

1) A munkavégzés szervezeti egysége: Allatorvostudomanyi Egyetem,
Zoologiai Tanszek

2) A munkavégzés helye 1077 Budapest, Rottenbiller utca 50.
3) A munkaviszony idétartama: hatarozatlan, 3 hénap prébaidé

4) A foglalkoztatas jellege: teljes munkaidd

5) A munkakérbe tartozé lényeges feladatok felsorolasa:

A tanszeki  Ugyekkel kapcsolatos adminisztracio — elvégzése,
nyilvantartasok kezelése

Tanszeki postazasi feladatok intézése

Gepelési, szamitdgeépes szovegszerkesztési feladatok ellatasa, iktatas és
alairatas

Telefon kezelese, beerkezd informaciok rogzitése és tovabbitasa
Tanszéki hivatalos levelek megfogalmazasa, kiklldése

A tanszek gazdasagi Ugyeinek ellatasa, tanszéki konyvtar alkalmi
feladatainak vegzése

Kapcsolattartas hallgatokkal, magyar és angol nyelven egyarant
Tanszeki beszerzések intézése

Tanszéki humanpolitikai  Ggyekkel kapcsolatos adminisztracids
feladatok ellatasa

6) Palyazati feltételek:

Kozepfoku vegzettseg (érettsegi)

Aktiv angol nyelvtudas

Felhasznaloi szintl szamitogepes ismeretek (Word, Excel, Power Point,
Outlook)

Magyar allampolgarsagu, vagy kuldn jogszabaly szerint a szabad mozgas
és tartozkodas jogaval rendelkezd, illetve bevandorolt vagy letelepedett
szemely

CselekvOképesseég és buntetlen eléélet

Eldzetes munkakori alkalmassagi vizsgalat a 33/1998. (VI.24) NM
rendelet szerint

7) A munkakér betoltdjétél elvart kompetencidk:

Onallé munkavégzés
Jo egyuttmUkodesi keszseg

8) A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

Felséfoku végzettség
Relevans szakmai tapasztalat
NEPTUN egyetemi hallgatoi rendszer ismerete



9) Amit kinalunk:
- Fix havi alapjovedelem
- Rendszeres jutalmazasi lehetdseg
- Beéren kivuli juttatas (probaidé lejarta utan)

10) A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

- Reszletes szakmai dneletrajz, bruttod berigeny megjeloléesevel.

- Iskolai végzettseget, szakképzettséget, nyelvtudast tanusitd okiratok
masolata.

- Harom honapnal nem régebbi hatosagi erkélesi bizonyitvany, vagy a
bizonyitvany megkérésérol szold igazolas masolata.

- A palyazo nyilatkozata arrol, hogy a palyazati anyagban foglalt
adatainak a palyazati eljarassal 6sszeflggd kezeléséhez hozzajarul
(2011, évi CXII. tv. 5. § (1) bekezdés b.) pontja). (ALLatorvostudOményi
Egyetem hivatalos oldala - Allaspdalydzatok menu - Hozzajarulé
nyilatkozat adatkezeleshez allaspalyazok részere pdf)

- A palyazoé nyilatkozata arrol, hogy a palyazati dokumentumok
hitelességet, a referenciak valodisagat a munkaltatd ellendrizhesse.

11) A munkakor betdlthetdségének idépontja: elbiralast kévetden azonnal
12) A pélyazat benyujtasanak hatarideje: 2023. szeptember 28.

13) A palyazat benyujtasanak maddja:
- E-mailben az allaspalvazat@univet.hu cimen.
- Kerjuk a palyazatban feltintetni a palyazat azonosito szamat:
BMO/6740/2023, valamint a munkakdr megnevezését: tanszéki
agyintézdé

14) A palyazat elbiralasanak maddja, rendje:

A hataridében beeérkezd palyazatokrél a munkaltatoi jogkdr gyakorldja dont,
amelynek eredmenyerél a palyazok (telefonon vagy e-mailben) tajekoztatast
kapnak.

15) A p'éltyézati kiiras kozzeétételének helye, ideje: 2023. augusztus 31.
- ATE honlapja www.univet.hu/hu/egyetem/allaspalyazatok,
- Profession.hu

16) A palyazattal kapcsolatos informaciéadasra feljogositott személy neve,
elérhet8sége: Dr. Kosztolanyi Andras tanszékvezeto,
Kosztolanyi.Andras@univet.hu

Budapest, 2023. augusztus 31.

Dr. Sotonyi Péter rektor
a palyazat kiiroja
a munkaltatoi jogkor gyakorloja



