Allatorvostudomanyi Egyetem

1) A

PALYAZATI FELHIVAS

Az Allatorvostudomanyi Egyetem palyazatot hirdet
Idegen nyelvd Tanulmanyi El6adé (2 f6)
munkakor betéltéseére.

munkavégzés szervezeti egysége: Allatorvostudomanyi Egyetem,

Tanulmanyi Igazgatdsag, Idegennyelvl Képzési Osztaly

2) A munkavégzés helye 1078 Budapest, Istvan u. 2.

3) A munkaviszony idétartama: hatarozatlan (3 honap prébaidével)

4) A foglalkoztatas jellege: teljes munkaidd

5) A munkakérbe tartozoé lényeges feladatok felsorolasa:

Az ldegennyelvl Képzésre jelentkezd angol (és német) hallgatok
szamara informacioszolgaltatas, informaciés anyagok kikuldése, az
ehhez kapcsolddd levelezés és telefonszolgalat ellatasa. Felvételi
dokumentumok gydjtése (jelentkezési lapok, bankbizonylatok), ezekrél
informacidszolgaltatas. Ertesiték kikildése a felvételekrol.

A hallgatok beiratkozasanak intézése, bankbizonylatok kiallitasa,
indexek elbkészitése, informacids anyagok kiosztasa. Orarendek
el6keszitese, kiosztasa.

A hallgatoi nyilvantartas vezetése, NEPTUN-rendszer kezelése, a
hallgatok szamara szikséges igazolasok kiadasa, kapcsolattartas a
tanszekekkel.

Fogadoorak tartasa

Ad-hoc hallgatéi Ugyintézés

Hallgatoknak programszervezés

6) Palyazati feltételek:

Kozepfoku vegzettseg

Magyar allampolgarsagu, vagy kulon jogszabaly szerint a szabad
mozgas es tartozkodas jogaval rendelkezé, illetve bevandorolt vagy
letelepedett személy

CselekvOkepesseg es blntetlen eléélet

Elézetes munkakori alkalmassagi vizsgalat a 33/1998. (VI.24.) NM
rendelet szerint

7) A munkakdr betoltéjétdl elvart kompetenciak:

Kozépfoku angol vagy német nyelvtudas

Precizitas, pontossag, rugalmassag

Kozvetlen szemelyiség

Erds felhasznald szintl szamitdgép ismeretek (MS office)

Kiemelkedd kommunikacios keészség (magyar, angol és német nyelven
egyarant)

8) A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

Foiskolai vagy egyetemi diploma



9) Amit kinalunk:

e Fix havi alapjovedelem
e Rendszeres jutalmazasi lehetbseg
e Béren kivuli juttatas (probaidd lejarta utan)

10) A palyazat részekeént benyujtando iratok, igazolasok:

» Reszletes szakmai dneletrajz, bruttd berigeny megjellésevel.

e Iskolai vegzettseget, szakkepzettseget, idegennyelvtudast tanusito
okiratok masolata.

e Harom honapnal nem regebbi hatosagi erkélesi bizonyitvany, vagy a
bizonyitvany megkéréserdl szolo igazolas masolata.

» A palyazo nyilatkozata arrol, hogy a palyazati anyagban foglalt
adatainak a palyazati eljarassal 6sszeflggd kezeléséhez hozzajarul
(2011. évi CXIL. tv. 5. § (1) bekezdés b.) pontja). (Allatorvostudomanyi
Egyetem hivatalos oldala - Allaspalyazatok ment - Hozzajaruld
nyilatkozat adatkezeléshez allaspalyazok részére pdf)

e A palyazé nyilatkozata arrol, hogy a palyazati dokumentumok
hitelesseget, a referenciak valodisagat a munkaltato ellendrizhesse.

1) A munkakdr betdlthetéségenek iddpontja: a munkakér a palyazatok
elbiralasat kdvetben azonnal betdlthetd

12) A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2023. oktéber 20.

13) A palyazat benyujtasanak madja:
o e-mailben az allaspalvazat@univet.hu cimen.
o Kérjlk a palyazatban feltintetni a palyazat azonosité szamat:
BMO/5670-1/2023, valamint a munkakor megnevezését: Idegen nyelvl
Tanulmanyi Eléadd

14) A palyazat elbirdlasanak madja, rendje:

A hataridében beérkezd palyazatokrol a munkaltatoi jogkor gyakorldja dont,
amelynek eredmenyerdl a palyazok (telefonon vagy e-mailben) tajekoztatast
kapnak.

15) A palyazati kiiras kdzzétételének helye, ideje: 2023. szeptember 28.

e ATE honlapja www.univet.hu/hu/egyetem/allaspalyazatok

16) A palyazattal kapcsolatos informacidadasra feljogositott személy neve,
telefonszama: Lessi Péter, 06-1-478-4106

Budapest, 2023. szeptember 28.

Dr. Sotonyi Peter rektor
a palyazat kiiroja
a munkaltatoi jogkor gyakorloja



