
Állatorvostudományi Egyetem

Az Állatorvostudományi Egyetem pályázatot hirdet
Idegen nyelvű Tanulmányi Előadó (2 fő)

munkakör betöltésére.

1) A munkavégzés szervezeti egysége: Állatorvostudományi Egyetem,
Tanulmányi Igazgatóság, idegerinyelvű Képzési Osztály

2) A munkavégzés helye 1078 Budapest, István u. 2.

3) A munkaviszony időtartama: határozatlan (3 hónap próbaidőveL)

4) A foglalkoztatás jellege: teljes munkaidő

5) A munkakörbe tartozó Lényeges feladatok feLsorolása:

. Az Idegennyelvű Képzésre jelentkező angol (és német) hallgatók
számára információszolgáltatás, információs anyagok kiküldése, az
ehhez kapcsolódó Leve[ezés és telefonszolgálat ellátása. Felvételi
dokumentumok gyűjtése (jelentkezési lapok, bankbizonylatok), ezekrőL
információszoLgáltatás. Ertesítők kiküldése a felvételekről.

. A hallgatók beiratkozásának intézése, bankbizonylatok kiállítása,
indexek előkészítése, információs anyagok kiosztása. Orarendek
előkészítése, kiosztása.

. A hallgatói nyilvántartás vezetése, NEPTUN-rendszer kezelése, a
halLgatók számára szükséges igazolások kiadása, kapcsolattartás a
tanszékekkeL.

. Fogadóórák tartása

. Ad-hoc hallgatói ügyintézés

. HalLgatóknak programszervezés

6) Pályázati feltételek:

. Középfokú végzettség

. Magyar állampolgárságú, vagy külön jogszabály szerint a szabad
mozgás és tartózkodás jogával rendelkező, illetve bevándoro[t vagy
letelepedett személy

. Cselekvőképesség és büntetlen előélet

. ELőzetes munkaköri alkalmassági vizsgálat a 33/1998. (VI.24.) NM
rendelet szerint

7) A munkakör betöltőjétőL eLvárt kompetenciák:

. Középfokú angol vagy német nyelvtudás

. Precizitás, pontosság, rugalmasság

. KözvetLen személyiség

. Erős feLhasználó szintű számítógép ismeretek (MS office)

. Kiemelkedő kommunikációs készség (magyar, angol és német nyelven
egyaránt)

8) A pályázat elbírálásáriál előnyt jelent

PÁLYÁZATI FELHÍVÁS

. Főiskolai vagy egyetem d~ploma



9) Amit kínálunk:

. Fix havi aLapjövedeLem

. Rendszeres juta mazasi ehetőség

. Béren kívüli juttatás (próbaidő Lejárta után)

10) A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások:

. RészLetes szakma~ öné et ajz, bruttó bérigény megjelölésével.

. Isko[ai végzettseget, szakképzettséget, idegennyelvtudást tanúsító
okiratok másolata.

. Három hónapnál nem régebbi hatósági erkölcsi bizonyítvány, vagy a
bizonyítvány megkérésérő[ szóló igazolás másolata.

. A pályázó nyilatkozata arról, hogy a pályázati anyagban foglalt
adatainak a pályázati eljárással összefüggő kezeléséhez hozzájárul
(2011. évi CXII. tv. 5. ~ (1) bekezdés b.) pontja). (Állatorvostudományi
Egyetem hivatalos oLdala - Álláspályázatok menü - Hozzájáruló
nyilatkozat adatkezeléshez álláspályázók részére pdf)

. A pályázó nyilatkozata arról, hogy a pályázati dokumentumok
hitelességét, a referenciák valódiságát a munkáltató ellenőrizhesse.

11) A munkakör betölthetőségének időpontja: a munkakör a pályázatok
elbírálását követően azonnal betöLthető

12) A pályázat benyújtásának határideje: 2023. október 20.

13) A pályázat benyújtásának módja:

. e-mailben az aUasQalvazatöunivet.hu címen.

. Kérjük a pályázatban feltüntetni a pályázat azonosító számát:
BMO/5670-1/2023, valamint a munkakör megnevezését: Idegen nyelvű
Tanulmányi Előadó

14) A pályázat elbírálásának módja, rendje:
A határidőben beérkező pályázatokról a munkáltatói jogkör gyakorlója dönt,
amelynek eredményéről a pályázók (telefonon vagy e-mailben) tájékoztatást
kapnak.

15) A pályázati kiírás közzétételének helye, ideje: 2023. szeptember 28.

. ÁTE honlapja www.univet.hu/hu/e~vetem/allaspalyazatok

16) A pályázattal kapcsolatos információadásra feljogosított személy neve,
telefonszáma: Lessi Péter, 06-1-478-4106

Budapest 2023. szeptember 2S~ ‚

P~.at
Dr. Sótonyi Péter rektor

a pályázat kiírója
a munkáltatói jogkör gyakorlója


