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I. Az utasitds célja

1. § Az Allatorvostudomanyi Egyetem (tovébbiakban: Egyetem) rektora az Egyetemmel
munkaviszonyban dllo vagy allt személyek mélté emlékének megérzése illetve tdmogatisa
érdekeben, valamint az Egyetemmel munkaviszonyban 4ll6 munkatarsak hazastarsainak vagy
egyenesagbeli rokondnak haldla esetén igényelhetd temetési segély esetén alkalmazandd
szabalyokat az alabbi utasitasban szabalyozza.

IL. Az utasitas hatdlya

2. § (1) Az utasitds hatdlya az Egyetem valamennyi az Egyetem Szervezeti és Miikédési
Rendjében Szabalyzatiban meghatérozott szervezeti egységére és az Egyetemmel
munkaviszonyban all6 — az Egyetem sajit halottjaira vonatkozo eljarasrend tekintetében az
Egyetemmel jogviszonyban allt — munkavallalokra terjed ki

(2) Az utasitas targyi hatdlya a sajat halottd nyilvanitas esetén a temetéssel osszefliggd
eljarasrendre, a koltségek és azok elszamolasanak szabélyaira, valamint mas egyetemi halott
esetén alkalmazhaté bels6 eljarasrendre illetve a temetési segély igénylésével és
jovahagyasaval kapcsolatos eljarasrendre terjed ki

I11. Eljdrasrend az Egyetem sajat halottjai tekintetében

3. § 1) Az Egyetem - amennyiben ez nem ellentétes a hozzatartozok, illetve az elhunyt

végakarataval — a sajat halottjanak nyilvanithatja

az Egyetem rektorat és volt rektorait

az Egyetem felsdvezetoit (rektorhelyettes, fotitkar, foigazgato), hivatali idejiik alatt

az Egyetem intézetigazgatoit €s tanszékvezetoit, hivatali idejiik alatt

az egyetemi tanarokat, az Egyetem Professor Emeritusait/Professor Emeretiait

azokat az egyetemi dolgozdkat, akik az egyetemi munkakéri feladataik ellatasa kozben

baleset kdvetkeztében vesztették életiiket, vagy akik az egyetemi tulajdon védelme,

vagy az egyetemet fenyegeté veszély elhdritdsdra iranyulé tevékenységilk kozben

vesztették életiiket,

f. az elhunyt szervezeti egységének vezetdje altal tett eldterjesztés alapjan, azokat a
személyeket, akik kimagaslé szakmai, emberi és hivatasbeli kvalitisaik alapjan arra
méltok.
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2) Az 1) bekezdés a)-b) pontjdban meghatarozott személyek esetében a sajat halottd
nyilvanitas nem igényel kiilon dontést, jelen utasitis alapjdn az Egyetem sajat halottjainak
tekintenddk.

3) Az elhaldlozas tényérél sz6lé tudomadsszerzést kdvetden az érintett szervezeti egység
vezetdjének kezdeményezésére a rektor mérlegelési jogk6rében eljarva — ide nem értve a jelen
szakasz (2) bekezdésében meghatarozottakat — dént a sajat halottd nyilvanitasrol.

4) A Fétitkar vagy az érintett szervezeti egység vezetbje tajékoztatja a gyaszold csalad
képvisel6jét a sajat halotta nyilvanitasrol hozott déntésrol és az Egyetem sajat halottjanak
eltemetésével kapcsolatos egyetemi eljardsi rendrol. A sajat halott temetése irant az Egyetem
kdzvetlenill nem intézkedik, a temetéssel kapcsolatosan felmeriilé teenddket a hozzatartozo
latja el.



2) A 3.§ 1) pontban meghatiarozott elhunyt hozzatartozdja - a sziikséges meértekben -
tajékoztatja a fotitkart vagy az érintett szervezeti egység vezetdjét az elhunyt végakaratarol,
tovabba intézkedéseirdl a temetés helyét, modjat és idejét illetGen.

4.8

1) Sajat halotta nyilvanitas esetén az Egyetem a sajat halottak temetésével kapcsolatosan az
alabbiakban felsorolt, a temetéshez kapcsolodd koltségekbdl Gsszesen legfeljebb 400.000.-Ft
Osszeget térit meg

a) gyaszjelentés elkészitése;

b) sirhely, vagy urnahely megvaltasa huszondt évre;

c) koporso, vagy urna elkészittetése;

d) hamvasztassal, hamvak szérasaval kapcsolatos koltségek

e) fejfa, vagy sirkereszt elkészittetése;

f) szemfedél, derékalj, ravatalozas koltsége;

g) halottszallitas;

h) két darab koszor;

i) ravatalozéba novénydisz;

j) temetésnél gyaszzene;

k) egyhazi szertartas kéltségei.

2) A koltségviseld - egyedi méltanylast érdemlé esetben, a jelen szakasz 1) bekezdésében
meghatarozott koltségkeret altal nem fedezett tovabbi koltségek viselését is vallalhatja.

3) A hozzatartozok részér6l felmeriild tovabbi, az 1) bekezdésben fel nem sorolt
szolgaltatasok koltségeit az Egyetem nem vallalja at.

4) A temetd fenntartdjat és a hozzatartozokat irasban egyarant tajékoztatni kell arrdl, hogy a
sithely, vagy urnahely 1jabb idoszakra valé megvaltasa a tovdbbiakban a hozzatartozdkat
terheli.

5) A 3. § 1) bekezdésben meghatarozott személyek esetében — sajat halotta nyilvanitas esetén
— az Egyetem terhére kell elszamolni a jelen szakaszban meghatarozott koltségeket. Az 1)
bekezdésben felsorolt és a rendelkezésre allé keret terhére igénybevett szolgaltatasokat a
temetkezési szolgaltatonak az Egyetem nevére és cimére kiallitott szamlaja alapjan lehet
utalvanyozni. Az Egyetem altal vallalt koltségek megtéritésé¢hez gazdasagi fdigazgatdi
peénziigyi ellenjegyzés sziikséges.

5.§

1) A rektor dontését kvetGen — ide nem értve a 3. § (2) bekezdésében meghatarozottakat — a
sajit halottak esetén a tovabbi kegyeleti feladatok ellatisarol az alabbiak szerint kell
gondoskodni.

a) Az elhaldlozast kdvetden a temetés napjaig gyaszlobogdt kell kihelyezni. A
gyaszlobogd kihelyezésérdl a miszaki osztalyvezetdé gondoskodik.

b) A halalesetrol az Egyetem honlapjan és az egyetem ujsagjdban gydszjelentést és
nekrologot kell megjelentetni. A gyaszjelentés és a nekrolog elkészitésérol és
megjelentetésérol a Fotitkar gondoskodik. A szélesebb kori sajtd tajékoztatasarol
szintén a rektor dont, ezt kévetden a sajto tajékoztatasarol a Fétitkar gondoskodik.



c) Amennyiben a gyaszszertartason gyaszbeszéd hangzik el, akkor a rektor kéri fel az
egyetem képviseletében gyaszbeszédet tarto személyt.

2) Gyaszlobogot kell tovabba kihelyezni, ha azt nemzeti gydsznap, vagy mds hasonld ok
indokolja.

6.§

Eljarasrend mas egyetemi halottak esetében

(1) Amennyiben a 3. § (1) bekezdésében meghatarozott személyi hatély ala tartozd elhunytat
a 3.§ (3) bekezdésében meghatarozottak alapjan az Egyetem nem tekinti sajat halottjanak, de
kimagaslé szakmai, hivatasbeli és emberi teljesitményét elismeri, az Egyetem a nevében
készittetett nagyméretii koszonival emlékezik az elhunytra.

(2) Az (1) bekezdésben meghatdrozott esetben az Egyetem érintett szervezeti egysége
gondoskodik a koszoru koltségeirdl, valamint gondoskodik gydszzaszlo kihelyezésérdl a
temetés napjan, illetve a gydszjelentés egyetemen beliili kdzzétételéral,

7.8
Temetési segély

1) lrasbeli kérelem alapjan az Egyetem egyszeri temetési segélyben részesitheti azon,
legalabb egy éve alkalmazisban all6 munkavéllaldjat akinek hézastarsa, vagy egyenesagbeli
rokona hunyt el.

2) Az egyszeri temetési segély Osszege legfeljebb brutté 150.000.-Ft. Az igényelt temetési
segély dsszege nem haladhatja meg a szamldkkal igazolt temetési kdltség dsszegét.

3) A temetési segélyt jelen utasitas 1. sz. melléklete szerinti kérelem benyujtasaval lehet
igényelni. A kérelemhez a haléleset tényét igazolo halotti anyakdnyvi kivonat madsolati
peldanyat, tovabbd a felmerillt koltségeket igazold, a munkavallalé nevére szold szamlak
masolatat csatolni kell. A kérelmet a Humanpolitikai Osztaly részére kell bekiildeni.

4) Hianyosan benyujtott igénylés esetén a Humanpolitikai Osztély az igénylés kézhezvételétdl
szamitott 8 napon beliil — megfelel6 hataridd kijeldlése és a mulasztas jogkSvetkezményeire
torténd figyelmeztetés mellett — hianypotlasra szolitja fel az igényl6t.

5) A temetési segélyre vonatkozo kérelem a temetést vagy hamvasztast kévetd egy hénapon
beliil nyujthato be.

6) A tartalmilag és formailag megfeleld temetési segély kérelmet a Humanpolitikai Osztaly a
gazdasagi foigazgaté részére tovabbitja engedélyezés céljabol. A gazdasagi fdigazgato az erre
a célra elkiilénitett keretdsszeg figyelembevételével hagyja jova, vagy utasitja el a benytjtott
temetési seg€ly kérelmet. A gazdasagi foigazgaté mérlegelési jogkdrében az igényeltnél
kisebb Osszegii temetési segélyt is megitélhet, ebben az esetben a dontését indoklassal latja el.

7) A Huminpolitikai Osztdly elutasitas esetén tdjékoztatja a kérelmezét, jovahagyas esetén
pedig az igényld bérfizetéshez megadott bankszamlajara utalja a jovahagyott temetési segély
osszeget, a jovahagyas Huménpolitikai Osztalyra torténd beérkezését kivetd 8 napon beliil.

8) Ugyanazon elhunyt esetében csak egy segélykérelem tdmogathato.



9} A segely az 1995, évi CXVIL személyi jovedelemadordt szol6 térvény 1. szamu melléklete
alapjan adomentes juttatisnak mindsill, ezért nydjtasakor a hatilyos adodjogszabalyokra
figyelemmel kell lenni.

8.§

Zaro rendelkezések

Jelen utasitds a kihirdetésével 1ép hatalyba és visszavonasig érvényes, azzal, hogy a mar
folyamatban lévé iigyekben is alkalmazni kell. Jelen utasitds hatalyba lépésével a 2/2016. sz.
rektori-kancellari kozos utasitas a hatalyat veszti.

Mellékletek:
1. Temetési segély irant kérelem

Budapest, 2023. november 30.
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) 1. melléklet
Allatorvostudomanyi Egyetem

TEMETESI SEGELY KERELEM

A KErelmez0 NEVE:.......ceiveererieriiniicrsieeierenreeesresaseecnssasnsasensssessessansens
munkakore/szervezeti EgYSEEE: ... ..covmrieerrrreresresresressens I
AlAPDETE: ...c.eoeeereereeeerereee et ey reererrarre et ——————
egyetemi munkaviszony kezdete: ..........coocvieriveniiniiiciiniinncere e e s

A KERELEM ROVID INDOKLASA*:
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Temetési segély igényelt Gsszege: .............. Ft

A kérelmez6 nyilatkozata a hézastarsi statuszrol vagy rokonsagi fokrol**:
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Budapest, 20..........
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kérelmez6 alairasa

A temetési seg€ly kérelem a tartalmi és formai kdveteiményeknek megfelel, jovahagyis
esetén kifizetheto.

.................. L Ry P T T T T YT T T Y

Humanpolitikai Osztaly

JOVAHAGYAS/MEGJEGYZES: **

A temetési segély kerelmet az igényelt 6sszegben jovahagyom..........cecvvveiivienesieresennnnn.

A temetési segély kérelmet ................. Ft 6sszegben jovahagyom. Indoklas:

Gazdasagi Foigazgato

* A haldleset igazoldsdra a halotti anvakdnyvi kivonat mdsolatdi, a kéltségek aldtamaszidsdra a temetéssel kapesolatos, a munkavdilalo
nevere szolo szdmidk masolatdt kérjiik csatolni a kérelemhez.
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