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A SZABALYZAT FOGALMAI CELJA ES HATALYA

Ertelmez rendelkezések, fogalmak

1. §

E szabalyzat alkalmazisaban:

a)

b)

g)

h)

ajanlatkéré: a kozbeszerzési eljarasokban az Allatorvostudomanyi Egyetem
{tovabbiakban: ATE), mely a kozbeszerzési eljarasokban a kézbeszerzésekrdl sz616 2015.
évi CLVIIL. torvény 5. § (1) bekezdés c) pontja alapjan ajanlatkérének mindsiil.

beszerzés: a Szabilyzatban meghatarozott beszerzési, igy a Kbt. hatalya ala tartozo, mint
a Kbt hatdlya ala nem tartozo eljarasok 6sszessége, melyeknek célja visszterhes szerzédés
megkétése, aru megvasdrldsa, szolgaltatas, épités beruhazas megrendelése, épitési-, vagy
szolgaltatasi koncesszid megkotése.

beszerzést igénylo szervezeti egység: az ATE Szervezeti és Miiktdési Szabalyzataban
meghatarozott gazdalkodasi kerettel rendelkezd szervezeti egység, amely beszerzést
(kbzbeszerzést) kezdeményez;

CPV kod: kozbeszerzési szojegyzék egységes osztalyozasi rendszere. Megtaldlhatd a
Kozbeszerzési Hatosag altal vezetett www.kozbeszerzes.hu honlapon;

EKR: az elektronikus kézbeszerzési rendszer a Miniszterelndkség altal lizemeltetett
kozponti kozbeszerzési nyilvantartas és a kizbeszerzési eljarasok elektronikus
lebonyolitasat timogatd informatikai rendszer’;

részekre bontas tilalma: a kdzbeszerzéselw6l szo16 2015, évi CLVIIL térvény 19. § (3)
bekezdésében meghatdrozott tilalom;

felelds akkreditalt kozheszerzési szaktanicsadé. a Kizbeszerzési Hatdsag altal vezetett
névjegyzékben szerepld felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadd, aki az ATE

alkalmazasaban 4ll, vagy megbizési jogviszonnyal rendelkezik?;

Kbt.: a kizbeszerzésekrdl sz41d 20135, évi CXLIIL térvény

! Mddositotta a Szendtus 54/2017/2018 SZT szam hatdrozata 2018.junius 19-én.
* Médositotta a Szenatus 54/2017/2018 SZT szam( hatarozata 2018. jiinius 19-én.



1)

k)

y

keretszerzddés: beszerzési, kozbeszerzési eljaras vagy keret megéllapodas masodik
részeként lefolytatott eljaras eredményeképpen kotott szerzédés, amelynek teljesitése
egyedi megrendelések alapjan torténik.

kiizbeszerzési eljaras.: a Kbt. hatalya ala tartozd és annak szabalyai szerint megvaldsitott
eljarés;

3 ikizbeszerzési eljarist lebonyolité szervezet: az ATE Szervezeti és Miikddési
Szabalyzataban meghatarozott Gazdasdgi Igazgatdsag ala tartoz6, Beszerzési Osztalya.

Skozbeszerzési értékhatar alatti 3 ajanlattevés beszerzési eljaras: minden olyan aru
vagy szolgaltatds beszerzésére vagy épitési beruhazasra iranyuld ecljards, mely a
Kotelezettségvallalasi és Utalvdnyozasi szabélyzat értelmében 3 ajanlattevbs eljards
keretében a beszerzést igényl6 szervezet dltal lefolytathatd, és mely értékhatartdl fiiggden
szerzbdéskotéssel vagy kozponti megrendeléssel, azok pénziigyi ellenjegyzd és
kotelezettségvallalo altali alairasdval és a Beszerzési Osztily kdzponti megrendelés
feladasaval vilik kotelezettségvallalassa.

m) kozbeszerzési szerzédés: az ATE 4ltal, a Kbt. alapjan frasban megk&tott, arubeszerzésre,

n)

p)

Q)

szolgaltatas megrendelésre vagy épitési beruhazdsra iranyuld visszterhes szerzédés;

¢ kozponti beszerzést lebonyolité szervezet: az ATE Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatiaban meghatarozott, Beszerzési Osztaly.

kizpontositott kdzbeszerzés: a Kbt 31. §-2 és a kdzpontositott kézbeszerzési
rendszerrdl, valamint a kézponti beszerz6 szervezet feladat- és hataskorérél szold
168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet, valamint a Kbt. 104-105. §-ai szerinti keret
megallapodasck masodik része szerint lefolytatott kozbeszerzési eljaras;

megrendelés: minden olyan aru, szolgaltatds vagy épitési beruhdzéds beszerzésére
irdnyuld tevékenység, mely a Kotelezettségvallalasi és Utalvanyozasi szabalyzat
értelmében keretszerz8désbdl, vagy 3 ajanlattevés eljaras nélkiil, vagy annak
eredményekeéppen sikeres ajanlatiéte] esetén szerzddéskotés nélkiil beszerezhetd,

Pénziigyi kozpontvezetdje: szervezeti egység vezetd, tanszékvezetd, vagy projekt
vezetdje, aki egy adott pénziigyi kerettel szakmai szempontbél gazdalkodik.

Szabalyzat: jelen Beszerzési és Kozbeszerzési Szabalyzat;

3 Modositotta a Szendtus 42/2016/2017 SZT szam hatdrozata 2017. aprilis 3-dn.

4 Médositotta a Szendtus 13/2017/2018 SZT szam hatarozata, 2017. oktdber 17-én.
* ModositottaaSzenatus 13/2017/2018 SZT szam( hatdrozata, 2017, oktéber 17-¢n.
5 Mddositotta a Szenatus 13/2017/2018 SZT szamu hatarozata, 2017, oktober 17-én.



s)

t)

u}

szakmai jovahagyo: a beszerzési folyamatokban tanszékvezetd, vagy projekt vezetbije,
aki egy adott pénziigyi kerettel szakmai szempontbol gazdalkodik.

Kizardlagossagi nyilatkozat: a tevékenységét kizardlagos jog alapjan végz6 gazdasagi
szerepld altal e tény igazoldsdt tartalmazo dokumentum.

Déntéshozo: a beszerzési, kbzbeszerzési eljaras meginditisara, kdzbensé dontések és
eljarast lezard dontés meghozatalara jogosult személy.

h
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A Beszerzési és Kdzbeszerzési Szabdlyzat célja

2.§

Az Allatorvostudomanyi Egyetem Beszerzési és Kozbeszerzési Szabalyzata (a
tovabbiakban: Szabdlyzat), szabdlyozza az Allatorvostudomanyi Egyetem beszerzéseivel
és kdzbeszerzéseivel kapesolatos feladatok rendjét.

A Szabalyzat célja az ATE gazdasagi erbforrdsainak ésszerii felhasznaldsa, az ATE
beszerzései atldthatésdganak és nyilvanos ellendrizhetéségének megteremtése. Ennek
érdekében a beszerzésekre €s a kdzbeszerzési eljarasra vonatkozé hatdlyos jogszabdlyok
— kiilénosen a Kbt. — rendelkezéseinek figyelembevételével egységesen szabdlyozza az
ATE
- beszerzéseinek/kozbeszerzéseinek  el6készitésének, lebonyolitisdnak ¢és a
folyamatba épitett, eldzetes, utdlagos vezetdi ellenérzésének feleldsségi rendjét,
- a beszerzések/kozbeszerzések soran az ATE nevében eljaré, illetbleg az eljarasba
bevont személyek, szervezetek felelGsségét,
- valamint a beszerzési/kozbeszerzései eljarasok dokumentalasi rendjét.

(3) A beszerzések/kozbeszerzések soran biztositani sziikséges a vonatkozé szabdlyok
betartdsat, valamint a verseny tisztasagat és nyilvanossagat.

A Beszerzési és Kozbeszerzési Szabalyzat hatdlya
3. §
A Szabilyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az ATE ltal inditott valamennyi beszerzési és
kozbeszerzeési eljarasra.

A Szabalyzat rendelkezéseit valamennyi hatélyba 1épését kovetden meginditott
beszerzési/kozbeszerzései eljarasra kell alkalmazni.

7A jelen Szabalyzat szervezeti és személyi hatalya kiterjed az ATE valamennyi szervezeti
egységére és hallgatoi nkormanyzatéra, valamint az ATE valamennyi alkalmazottjara,
fliggetlentl attol, hogy az alkalmazas munkavéallaléi vagy egyéb jogviszonyban térténik.

¥ Amennyiben jelen szabalyzat eldirasai az ATE 4ltal elnyert palyazatok vagy timogatési
szerzbdések beszerzési vagy elszamolasi elSirasaitol killonboznek, tgy minden esetben a
szigorbb eléirds alkalinazandd, amelyr6l a Innovéaciés és Palyizati Igazgatésig
Palyazatkezelési Szabalyzat alapjan értesiti palyazot és a beszerzési Osztalyt. A Innovacids
és Palyazati Igazgatosag irasban tdjékoztatja a palyazo szervezeti egységet az alkalmazando
eljdrasi szabalyokrdl a Beszerzési Osztaly egyidejl értesitése mellett.

7 Médositotta a Szenatus 14/2023/2024 SZT szam: hatdrozata, 2023. december 13-4n.

! Modositotta a Szendatus 13/2017/2018 SZT szam hatdrozata, 2017. oktdber 17-én.
® Mddositotta a Szenatus 14/2023/2024 SZT szamt hatdrozata, 2023. december 13-4n.
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ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Beszerzési Terv és a Kozbeszerzési Terv

4§

A Gazdasagi Féigazgatosag az 1. szamii melléklet szerinti tablazatot, a kdltségvetési évet
megel6z6 év oktdber 31. napjaig kiildi meg minden szervezeti egység szamdra, melyet
minden szervezeti egység elektronikus formaban kiild vissza a Gazdasagi F8igaztdsagra.

YAz (1) bekezdés szerinti adatszolgaltatds sordn a beszerzés becsiilt értékekén a beszerzés
megkezdésének iddpontjaban annak targyaért az adott piacon altaldban kért, illetve kinalt -
altalanos forgalmi add nélkiil szamitott — ellenszolgaltatasat kell érteni.

A tablazatban fel kell tintetni valamennyi beszerzési igényt, a kézpontositott kizbeszerzés
keretében beszerezhetd beszerzést, valamint a hatarozatlan vagy egy évnél hosszabb idére
kotott hatdlyos szerzddéseket is fiiggetlenill attol, hogy azok egy évre szamitott
ellenszolgéltatdsanak Gsszege eléri-e a kdzbeszerzési értékhatart.

1A téblazatban szerepld beszerzési igények &sszesitésével az adott koltségvetési évre
vonatkozo Kézbeszerzési tervet a Beszerzési Osztaly késziti el.

3A Kozbeszerzési tervet és modositasait a Beszerzési Osztaly javaslatara a rektor hagyja
jova. A Kozbeszerzési tervet, legkésobb a kéltségvetési év marcius 31-ig kozzé kell tenni
az EKR-ben.

A Beszerzési tervben és a Kozbeszerzési Tervben a beszerzési igények lifemezését dgy kell
meghatdrozni, hogy lehetdség legyen az abban foglaltak betartdsa mellett az elsirt feladatok
idGben torténé végrehajtasara.

A Kozbeszerzési tervben nem szerepld, vagy a tervben foglaltakhoz képest mddositott
kozbeszerzési eljards lefolytatdsa esetén, a kozbeszerzési tervet modositani sziikséges. A
Kozbeszerzesi terv médositasa és kozzététele a Beszerzési Osztaly feladata.

thralve]

A Beszerzési tervben, illetve a Kozbeszerzési tervben nem szerepld, vagy abban nem sajat
hatdskdri beszerzésként engedélyezett beszerzési eljards lefolytatdsa esetén a gazdasagi

0 Modositotla a Szenatus 14/2023/2024 SZT szamis hatérozata, 2023. december 13-4n.
" Modositotta a Szendtus 54/2017/2018 SZT szimti hatdrozata 2018 jinius 19-6n,

2 Modositotta a Szenatus 1320172018 SZT szami hatdrozata, 2017, oktéber 17-n.

¥ Médositotta a Szenatus 54/2017/2018 $ZT szami hatarozata 2018. junius 19-én.

" T8roite a Szenatus 13/2017/2018 SZT szam0 hatarozata. 2017. oktober 17-én.
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foigazgatd ellenjegyzése esetén a gazdasagi foigazgatd, ellenjegyzés hidnydban az eljarast
lefolytatd személy egy személyben felelGs az esetleges jogkdvetkezményekért beledrtve a
kizbeszerzési eljaras jogtalan mellzése, illetleg a nem megfeleld eljarasi szabalyok
alkalmazisa miatt a Kozbeszerzési Dontdbizottsag altal esetlegesen kiszabandéd birsag
megfizetését is. Amennyiben a gazdasagi f6igazgatd ellenjegyzésére a beszerzést
kezdeményezd szervezeti egység vezetSiének feljegyzése alapjan keriil sor, a feleldsség
egyetemlegesen terheli az érintetteket.

13 A Beszerzési Osztaly folyamatosan egyeztet a szervezeti egységekkel az egyetemet érintd
szerzOdések meginditisaval és esetleges modositasaval kapesolatban.

15A szerzédések teljesitésérél/teljesiilésérdl minden szervezeti egység koteles tajékoztatni a
ayseg L}
Beszerzési Osztalyt.

Vegyi anyagok beszerzésére vonatkozd kiilon szabalyok

5. §

Vegyianyag csak Eurdpai Unids orszagbol szerezhetd be, Amennyiben ez nem megoldhatd,
a megrendeld feleldssége az importalt anyag 1272/2008/EK rendelet (réviden CLP) szerinti
osztalyozasi, cimkézési ¢és csomagolasi kotelezettségek teljesitése, valamint a
1907/2006/EK rendeletben (réviden REACH) foglaltaknak megfelelden Osszeéllitott
magyar nyelvii biztonsédgi adatlap (SDS) beszerzése. Mennyiségtél fiiggetleniil az
Snmagukban vagy keverékekben lévé veszélyes anyagokat az importdlénak be kell
jelentenie az Eurdpai Vegyianyag-ligynokségnek (ECHA), mely kételezettségnek a
vamiigyintézés lezdrultatol szimitott egy hénapon beliil kell eleget tenni.

A kémiai biztonsagrol sz616 2000. évi XXV. torvény (Kbtv.) rendelkezései értelmében
veszélyes anyaggal, illetve a veszélyes keverékkel végzendd tevékenység megkezdése eltt
el kell végezni az adott tevékenység emberi egészséget és kornyezetet karositd
kockazatainak becslését a munkavédelemrdl sz6lo 1993. évi XCIII. térvény rendelkezéseire
figyelemmel (Kbtv. 19.§). Emellett a Kbtv. 29. § kimondja, hogy a veszélyes anyagokkal,
illetve keverékekkel végzett tevékenységet a tevékenység megkezdésével egyidejiileg
koteles bejelenteni az egészségiigyi allamigazgatasi szervnek,

7" Ezen jogszabalyi el8irdsoknak valé megfeleléség  céljabdl az  aktudlis
kockazatértékelésben nem szerepld, korabban nem hasznalt, ijonnan beszerzendd veszélyes
anyagok vagy keverékek megrendelése a tevékenységhez sziikséges engedélyek birtokdban,
a Beszerzési Osztaly jovahagyasaval teljesithetd.

'* Beiktatta a Szenatus 14/2023/2024 SZT szdmn hatarozata, 2023. december 13-4n.
16 Bejktatta a Szendtus 14/2023/2024 SZT szdmd hatdrozata, 2023, december 13-4n.

17 Médositotta a Szenatus 13/2017/2018 SZT szamt hatarozata, 2017. oktdber 17-én.
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A BESZERZESEK ELTARASI SZABALYAI

A beszerzési igények inditasa és mindsitése

Beszerzések folyamatanak inditasa és jovahagyasa
6. §}8

Az ATE szervezeti egységei arubeszerzésre, szolgiltatis-megrendelésre és épitési
beruhézésra irdanyuld beszerzési igényeiket a beszerzési igénybejelentd lap (2. sz. meléklet)
és szerzdéskezdeményezO adatlap (jelen szabalyzat 3. sz, melléklete} alapjin
kezdeményezik a beszerzési folyamatok leirdsat tartalmaz¢ irdnymutatdsok alapjan. (A
beszerzési folyamtok leirdsat a tanszékek részére a 4. sz melléklet, a szervezeti egységek
részére az 5. sz. melléklet tartalmazza.) Az igénylélapnak tartalmaznia kell a beszerzés
targyat és muszaki leirdsat, pontos megnevezését, valamint a beszerzés becsiilt nettd értékét
¢s a beszerzés ilitemezését.

A beszerzést  igényl6  szervezeti egység a  Beszerzési igényt a
kozpontibeszerzesi@univet.hu e-mail cimre megkiildi. A Beszerzési Oszidly a
kotelezettségivallalasi és egyéb hattérdokumentumokat megkiildi a gazdasagi féigazgatd
részére. aki a beszerzési igényt a rendelkezésre allG fedezet alapjan jovdhagyhatja vagy
elutasithatja. A beszerzés szakmai indokoltsagat a beszerzést kezdeményezd szervezeti
egység kotelezettségvillaldja ellendrzi és hagyja jova. 2022. januir 1-t61 a Kontrolling
osztaly a gazdasagi fdigazgatd dontése eldtt ellendrzi az érintett pénziigyi kdzponton
tervezet, illetve tényleges fedezet alapjan a forras rendelkezésre allasat.

I Tamogatashol megvaldsuld beszerzési igényeket a Innovécios és Palyazati Igazgatosdg az
adott pélydzatra irdnyado elirasok alapjan ellenbrzi és jovdhagyja, ezt kovetden a
beszerzési dokumenticiot a Beszerzési Osztily késziti el a beszerzési szabalyzat és a
palyazati dokumenticioban meghatarozott rendelkezések alapjan. A beszerzési
dokumentacio utdlagos médositasait a Innovacids és Palyazati [gazgatdsag végzi el.

Informatikai tArgy beszerzési igény esetén az igénylé szervezeti egység koteles elbszor az
Informatikai Osztallyal egyeztetmi. Az Informatikai Osztdly jovahagydsat kovetSen
terjesztheto eld az igény a Beszerzési Osztaly felé.

1% Modositotta a Szendtus 13/2017/2018 SZT szami hatdrozata. 2017. oktdber 17-én.
1® Modositotta a Szendtus 42/2016/2017 SZT szdmt hatdrozatival 2017 dprilis 3-4n.
® Modositotta a Szendtus 14/2023/2024 SZT szami hatarozata, 2023, december 13-4n.
2 Médositotta a Szendtus 14/2023/2024 SZT szamu hatdrozata, 2023, december 13-4n.



(5) Ingatlan tizemeltetéssel, karbantartassal. beruhdzassal kapcsolatos beszerzési igény esetén
az igényld szervezeti egység koteles elszor a Miiszaki Osztallyal egyeztetni. A Miiszaki
Osztaly jévahagyasat kovetden terjeszthetd el6 az igény a Beszerzési Osztaly felé.

(6) **Konferencidkra, kiilsé — nem Ate tovabbképzésekre, oktatisra vonatkozd beszerzési
igények az év elején megallapitott fedezet erejéig indithatok. Amennyiben fedezet nem all
rendelkezésre, gy a beszerzési igény meginditdsdhoz a Gazdasagi Féigazgatd engedélyére
van sziikség,

Beszerzesi igenyek feldolgozdsa és mindsitése
7 §23

(1) A beszerzési igény a Beszerzési Osztélyra érkezik, ahol régzitésre keriil és a Beszerzési
Osztaly megvizsgalja, hogy az igény megfelel-e a Kbt részekre bontés tilalmara vonatkozo
rendelkezéseinek.

(2) A Beszerzési Osztaly az igény rogzitésekor elvégzi a beszerzési igények egybeszamitas
vizsgalatat, majd a tervezett beszerzést kozbeszerzési szempontbdl mindsifi, és
megallapitja, hogy a beszerzés

a. megrendelgs,

kozbeszerzeési értékhatart el nem érd 3 ajanlattevds beszerzés vagy megrendelés,

a Kbt. és az egybeszamitasi szabalyok alapjan a kzbeszerzés,

kdzpontositott kizbeszerzés hatdlya ald es6 versenyijranyitas vagy konzulticis,

kézpontositott kdzbeszerzés hatdlya ald esd megrendelés,

f. hatdsagi engedélyhez kotdtt beszerzések
hatdlya ala tartozik-e.

oo

A megallapitott eljards tipusarol a beszerzést igényld szervezetet értesiteni kell.

2 Palyazati forrasbol megvalosuld beszerzési igény esetén a fedezetellendrzést és a
pénziligyi ellenjegyzést a Innovacids és Palyazati Igazgatdsdg végzi el, ezt kiveten keriil
at a dokumentum a kotelezettségvallalohoz, majd onnan tovabbitjak az igényt az igényld
szervezeti egységhez.

(3) A nem palyazati forrasbol megvalésulo beszerzési igények esetén a Beszerzési Osztaly
tovabbitja az igényt fedezetellendrzésre a Pénziigyi Osztalyra, ezt kivetben pénziigyi
ellenjegyzésre a gazdasagi foigazgatohoz, majd az igényld szervezeti egységhez
kotelezettségvallaloi alafrisra.

(4) ¥ Abban az esetben, ha a megrendelés kivonat kotelezettségvallalashoz nevil
dokumentumban az azon rogzitett Gsszeg modositasa szitkséges, 0gy a madositott dokumentumot
nem sziikséges Gjra aldiratni a kotelezettségvallaloval és pénziigyi ellenjegyzével, amennyiben a
modositas nem haladja meg a 10%-ot, de legfeljebb a 200.000 (kétszazezer) forintot.

* Modositotta a Szendtus 147202372024 SZT szami hatarozata, 2023. december 13-4n.
B Modositotta a Szenatus 13/2017/2018 SZT szami hatdrozata, 2017, oktéber 17-én.
* Mbdositolta a Szendtus 14/2023/2024 SZT szamu hatarozata, 2023. december 13-4n.
% RBeiktatta a Szenatus 14/2023/2024 SZT szama hatdrozata, 2023. december 13-an.



(5) 2*Amennyiben a beszerzés palyazati forrasbol valdsul meg, ugy a (4) bekezdésben foglaltak
eldit a Beszerzési Osztdly egyeztet az Innovécids és Palyazati Igazgatdsag munkatérsaival,

(6) *7A beszerzésekhez kapesolodo, értékhatarokhoz kothetd eljarasi és aldirasi szabalyokat a
Kotelezettségvallaldsi és Utalvanyozasi Szabalyzat részletezi.

Kozbeszerzési hatar alatti beszerzések eljaradsi szabalyai

Megrendelések kezelése
S, §2829

(1) 3**Megrendelésnek tekinthetd minden olyan &ru vagy szolgaltatis beszerzésére iranyuld
eljaras, mely a Kotelezettségvillaldsi és Utalvanyozasi szabalyzat értelmében 3 ajanlattevis
eljaras nelkiil, vagy annak eredményeképpen sikeres ajanlattéte] esetén szerz8déskatés nélkiil
beszerezhetd. Ilyen megrendelésnek mindsiil a nettd 1.000 000 Ft dsszeg alatti beszerzés,
ahol egy ajanlatkéréssel megvaldsithatd a beszerzési folyamat.

(2) A nettd 1.000.000 Ft és netto 2.000.000 Ft kozotti beszerzéseket 3 (harom) arajanlat alapjan
vagy kizarélagossagi nyilatkozattal egy arajanlattal kell lefolytatni.

(3) A netté 2.000.000 Ft feletti igény esetében legalabb 3 ajanlattevd meghivésaval, vagy
kizérélagossagi nyilatkozattal egy 4rajanlattal lefolytatott szerzbdéskotéssel zirul a
beszerzes.

(4y A keretszerz6désbdl torténd lehivas megrendelés utjan torténik,

(5) *Amennyiben palyazati forras, illetve timogatas terhére torténik a beszerzés és a tamogatas
felhasznaldsdra vonatkozoan az itt megjeldlt értékhataroknal, valamint kapesolddd beszerzési
szabalyoknal szigoribb szabalyok alkalmazasit irjak eld, akkor a palyazatra illetve

7

tamogatasra vonatkozo eldirasok alkalmazasa az iranyadod.

(6) Amennyiben a beszerzési igény a Kotelezettségvallalasi és Utalvanyozasi Szabélyzat
értelmében a fenti esetek valamelyikében megvaldsuthat, a megrendelést a Beszerzési
Osztaly rogziti a gazddlkodasi rendszerben, ezt kovetSen tovabbitja az igényt a
kotelezettségvallaldsra jogosult és Pénziigyi Osztaly jovahagyasa céljabol.

(7} A megrendelés tényérdl — amennyiben a megrendelést a Beszerzési Osztdly adta le — a
beszerzést igényld szervezeti egység értesitést kap. A beszerzést igényl6 szervezeti egysége
alapvet6 érdeke. hogy a szallitok tudomaésara hozza, hogy szallitéi szamla befogadasa csak
visszaigazolt megrendeld esetén lehetséges.

¥ Beiktatta a Szenatus [4/2023/2024 SZT szamd hatarozata, 2023. december 13-4n.

37 Mddositotta a Szenatus 42/2016/2017 SZT szam hatirazataval 2017. aprilis 3-an

2 Madositotta a Szendtus 42/2016/2017 SZT szami hatarozatival 2017.4prilis 3-4n.

¥ Médositotta a Szendtus 13/2017/2018 SZT szam( hatdrozata, 2017. oktéber 17-én.
3 Médositotta a Szenatus 34/2017/2018 SZT szamil hatdrozata 2018 junius 19-én,

3 Madositotta a Szendtus 14/2023/2024 SZT szami hatirozata, 2023. december 13-an.
¥ Mddositotta a Szendtus 14/2023/2024 SZT szami hatdrozata, 2023, december 13-an.



(8}

(9)

(10)

(11)

A megrendelések szdllitoi visszaigazoldsanak fogadasat a Beszerzési Osztily vagy a
beszerzést kezdeményezb szervezeti egység végzi.

Kiilfoldi székhelyli gazdasagi szerepl6td] torténd beszerzési igény esetén a Ptk. tavollevok
kozotti szerzédésekre vonatkoz6 szabalyai irdnyadoak, azzal, hogy az ajanlati kétdttség a
cimzetthez torténd postai, vagy elektronikus Gton t6rténd kézbesitéssel 4ll be.

Azon termékkorok esetében, melyekre az ATE keretszerzodéssel rendelkezik, a szervezeti
egységek kotelesek a  keretszerzOdésbdl  beszerzési  igényeiket kielégiteni. A
keretszerzédésbdl a szerzédés mellékletében felsorolt tételek valaszthaték. A hatélyos
keretszerz6désbol vald megrendeléstl — amennyiben a megrendelésnek nincs a beszallitd
altal jelzett teljesithetdségi akadalya — az igényld szervezeti egység csak részletes indoklassal
ellatott kérelem gazdasagi féigazgatd felé t6rténd elbterjesztésével térhet el. A gazdasagi
féigazgatd dont a keretszerzodéstd! eltéro beszerzés megengedhetésége targyaban.

A nyf{lt kereskedelmi forgalomban beszerezhet eszk6z8k és szolgaltatasok esetén az irdsos
ajanlat kivalthaté hivatalos arajanlatok bemutatasival (pl.: forgalmazd cégek honlapia,
szallaskeres0 portalok, 4r-Osszehasonlitd oldalak). Ebben az esetben a beszerzés
dokumentaldsa elektronikusan torténik (online feliiletekrdl datummal ellatott képernydkép
mentéssel §sszeghatartd] fiiggben | vagy 3 Kkiilonbdzé oldalrél db). Az alatimasztd
dokumentumokbol (arajanlatok, kimutatasok) egyértelmiien megdilapithaténak kell lennitik
a beszerzés miiszaki-szakmai paramétereinek. Az alatdmaszté dokumentumok (arajanlatok,
kKimutatdsok) nem lehetnek a beszerzés eredményeként megkotott szerzodés
alairasanak/megrendelés visszaigazolasanak datumahoz képest 6 hénapnal régebbiek. Az
alatimasztd dokumentumoknak meg kell felelnie az alabbi elvarasoknak:
o arbsszehasonlité oldalon vagy internetes Aarlistirél vagy webshoprol késziilt
rendszerddtummal ellatott képernybképpel igazolt
e a honlap cimének egyértelmilen megdallapithatéonak kell lennie az elmentett
képernybképen (print screen),
e a dokumentdciobol egyértelmien ki kell deriilnie az ajanlattevd cégek cég nevének,
cimének, elérhetdségének, adészamanak
* azonos milszaki paraméterti, aru/szolgaltatas szerepel az ajanlatokban
o dokumentalt moddon keriil sor az ar osszehasonlitasra, tehdt datummal ellatott
képernydkép (print screen) keriil elmentésre
e az ar latszodik €s az ajanlatnak a tényleges piaci arra kell vonatkoznia: tartalmazza a
szallitas koltségeit és minden mas a szallitd altal felszamitott kéltséget
¢ az ajdnlattevOknek egymastol fliggetlennek kell lenniiik (az ajanlatot bekérd szervezeti
egység feleldssége, tehat meg kell gy6zGdnie a honlapokat {izemeltetd cégek
fliggetlenségérdl)

(12) A beszerzést értékhatartdl fiiggetleniil a gazdasagi fSigazgatd sajat hataskoérbe

vonhatja, mely esetben beszerzést a Beszerzési Osztaly végzi.



Kézbeszerzési értékhatar alatti 3 ajanlattevis eljarasok kezelése
9. §3H

(1) **Amennyiben a beszerzési igény becsiilt értéke eléri a Kotelezettségvallalasi és Utalvanyozasi
Szabalyzatban meghatdrozott netté 2.000.001 Ft értéket, ugyanakkor a Beszerzési Osztaly
egybeszamitdsi vizsgalata nem eredményezett egybeszamitasi kotelezettséget, és a szerzOdés
becsitlt értéke nem éri el az iranyadd kdzbeszerzési értékhatart, az aru/szolgaltatis/épitési
beruhdzas beszerzése eldtt a beszerzést igényl6d szervezeti egység harom irasbeli ajanlatot
koteles bekeérni, kivéve, ha a megrendelni kivant terméket kizardlagos jog alapjin egy
gazdasagi szerepl5tdl lehet beszerezni.

(2) Amennyiben nem kérheté be harom arajanlat (ideértve kiilondsen: kizarélagos jog,
mitszaki-technikai sajatossdg, kevés szamu piaci szerepls, rendkiviili siirgdsség), az
eljards elmaraddsidt a beszerzést igényld szervezeti egységnek dokumentilni és
részletesen indokolni kell.

(3) Amennyiben valamely termék, vagy szolgaltatas kizardlagos jog alapjdn csak egy
gazdasagi szerepl6tdl szerezhetd be, koteles a beszerzést bonyolitd szervezeti egység a
gazdasagi szerepl$tdl kizardlagossagi nyilatkozatot kérni és a  beszerzési
dokumentumokhoz csatolni. A forgalmazdsi nyilatkozat nem |helyettesiti a
kizdrélagossdgi nyilatkozatot.

(4} A beszerzési eljards lefolytatisa a Beszerzési Osztily feladata, amelynek sorin a
hatilyos jogszabalyoknak valé megfelelést kételes biztositani. A beszerzés eljaras sordn
keletkezé valamennyi dokumentum (de minimalisan az ajanlatkérés, beérkezd
ajanlatok, ériékelési Osszegzd) elkészitése és azok megfelelé (elektronikus)
nyilvantartisa a Beszerzési Osztaly feladata.

(5) A beszerzések esetében — figyelembe véve az ATE gazdasagi és szakmai érdekeit,
valamint a verseny tisztasdgat — az Gsszességében legkedvezébb ajanlatot tevével kell
szerz6dést kotni vagy a megrendelést elkiildeni. Amennyiben a legkedvezébb ajanlat
nem a legalacsonyabb &sszegll ellenszolgaltatast tartaimazza, a szakmai szervezeti
egységnek irdsban indokolnia kell, hogy mely szakmai szempontok alapjan vélasztotta
ki a legkedvezObb ajanlatot.

(6) Az értékhatar alatti 3 ajanlattevis beszerzési eljards lefolytatasat kdvetden — eredményes
eljaras esetén - a nyertes ajanlattevo kivalasztasat kévetOen, a beszerzési igény tényleges
ajanlati értékkel valamint nyertes ajanlattevével valé modositasanak kezdeményezése a
gazdalkodasi rendszerben szintén a beszerzést igénylé szervezet felelbssége, melyet a
Beszerzési Osztaly rogzit a rendelkezésére allo dokumentumok alapjan.

** Médositotta a Szendtus 42/2016/2017 SZT szamd hatarozataval 2017, aprilis 3-4n.
¥ Médositotia a Szendtus 13/2017/2018 SZT szamd hatdrozata, 2017. oktéber 17-8n.
¥ Médositotta a Szendtus 14/2023/2024 SZT szam0 hatdrozata. 2023. december [3-an.



)

2)

(7} Sikeres eljaras esetén a megrendelési igényt — a végleges beszerzési dsszeg és nyertes
ajanlattevd ismeretében ~ Kotelezettség véllalonak szakmai jovahagyéassal szitkséges
engedélyeznie.

(8) % A Kotelezettségvallaldsi és Utalvanyozasi Szabalyzatban meghatarozott
értékhatdroknak megfeleléen a beszerzési igényt a megfeleld kotelezettségvallalast
alatamasztd dokumentum kotelezettségvillald és pénziigyi ellenjegyzd aldirasaval
jovahagyja, mely elézetes kotelezettségvallalasnak minésiil.

(9) A beszerzésekhez kapesolodod szerzédéskotések részletes szabidlyait és a feleldsségi
koroket a Szerzbdéskostési Szabalyzat részletezi.

(10) A kotelezettségvallalast igazolé dokumentum megkiildése utan a Beszerzési Osztaly
a megrendelést rogziti a gazdalkodasi rendszerben (feladja a megrendelést).

(I1) A megrendelés feladasanak tényrol (szerzddéssel vagy megrendeldvel térténd
kételezettségvallalas rogzitésérol) a beszerzést igénylo szervezeti egység értesitést kap.
A beszerzést igényl0 szervezet alapveté érdeke, hogy a szallitok tudomdésira hozza,
hogy szdllitéi szamla befogadisa csak a szallitélevél, illetve a megrendeld alapjan
lehetséges. A beszerzést igényld szervezeti egység és az eljardst lefolytatd szervezeti
egység vezetdje egyarant felelds valamennyi olyan beszerzés lefolytatasiért, melyrol
dokumentalhaté médon rendelkezett informicidval. Az ellenjegyzés nélkiil inditott
beszerzési eljaras lefolytatdsanak kévetkezményeiért az eljarast lefolytatd személy teljes
fegyelmi és anyagi feleldsséggel tartozik.

A beszerzéshez kapesolodd kitelezettségvillalasok dokumentaldsa és ellendrzése

10. §3738

A beszerzésekhez kapcsolodd beszerzési igények nyilvantartisba vételét a megfeleld
jogosultsdggal rendelkezd alkalmazott (a Beszerzési Osztily munkatirsa) elvégzi a
gazdalkodasi rendszerben a kotelezettségvallaldst igazoldé dokumentum (mmegrendelés/
szerzOdés) figyelembevételével. A beszerzési igény kotelezetiségvallalas vagy Szerzidés
formajaban keriil nyilvantartasra az Egyetem gazdalkodasi rendszerében.

¥ A kotelezettségvallalast igazolé dokumentumok eredeti példanyanak megkiildése — a
palyazati igényeken kiviil - a beszerzést igényld szervezet szamara a Beszerzési Osztaly
feladata. A palyazati igények esetében a kotelezettségvillalast igazolé dokumentumok
eredeti példanyanak megkiildése az [nnovacios és Palydzati Igazgatdsag feladata.

¥ Médositotta a Szendtus 14/2023/2024 SZT szdamt hatarozataval 2023, december 13-4n.
3 Médositotta a Szenatus 42/20162017 SZT szamd hatdrozataval 2017, dprilis 3-an.

3 Médositotta a Szenatus 13/2017/2018 SZT szdmi hatdrozata, 2017, oktdber 17-én.

3 Modositotta a Szenatus [4/2023/2024 SZT szama hatarozata, 2023, december 13-an.



(3) A Dbeszerzések lefolytatdsdnak jogszeriségét, és a jelen szabdlyzatban foglaltak
maradéktalan betartasat a Beszerzési Osztaly vezet§je rendszeresen kteles ellenérizni, és
szabalytalansag esetén a sziikséges intézkedést megtenni.

Hatosagi engedélyhez kotitt eljarasok kiilon szabalyai
11. §

(1) “Hatosagi engedélyeket az Egyetem nevében a rektor vagy az altala meghatalmazott
személy jogosult bekérni, mely kérelmek kikiildésével egyidejlileg a Gazdasdgi
Igazgatésagot elektronikus tdjékoztatasa szilkséges. (PL: Az engedélyezési eljards
terveztetése, tulajdonosi hozzdjarulds beszerzése, tulajdoni lap és térképmdsolat,
szakhatosagi és hatdsagi kapesolattarts.).

(2) A fteriiletileg illetékes épitési, ingatlangazdalkodasi feladatokkal megbizott személy a
kivitelezés soran:
a. tevékenyen részt vesz az épitési feladat meghatdrozasaban, terveztetésben,
a miiszaki ellendr mellett feliigyeli a munkélatokat,
megszervezi az dtadas-atvételi eljarast ahova a késdbbi lizemeltetdt is meghivija,
tizemeltetének hasznalatra dtadja a létesitményt,
el6késziti az illetékes szamviteli egység részére az aktivalast,
a késobbi garancialis munkakat koordinalja.

S

A KOZBESZERZESI ELJARASOK LEFOLYTATASARA VONATKOZO
SZABALYOK

Altaldnos rendelkezések
12. §

(1)  *'A kozbeszerzésekre vonatkozd, hatalyos jogszabélyoknak valé megfelelést és a
kozbeszerzési eljarasok lefolytatdsat a Beszerzési Osztaly munkatarsa vagy kiilsé megbizott
szakértd végzi.

(2)  *A kozbeszerzési eljards meginditasit minden esetben az EKR rendszerben kell
kezdeményezni, az elektronikus kozbeszerzés részletes szabdlyairol sz616 424/2017. (XIL.

19.) Korm. rendeletnek megfeleléen.

Az elozetes tiajékoztatd

14. §

4 Médositotta a Szendtus [3/2017/2018 SZT szamil hatdrozata, 2017, oktéber 17-én.
# Modositotta a Szendtus 54/2017/20 18 SZT szaml hatdrozata 2018, jonius 19-én.
2 Médositotta a Szendtus 54/2017/20 18 SZT szdmii hatdrozata 2018 jonius 19-én.



Az ATE a Kbt. szerinti eldzetes tdjékoztatokat készithet az adott évre, illetéleg az
elkdvetkezd legfeljebb tizenkét honapra tervezett kdzbeszerzéseirbl.

Az eldzetes dsszesitett tdjékoztatok Osszeallitasat €s hirdetmény dtjan torténd kozzétételdt a
Beszerzési Osztaly végzi.

Kozbeszerzési eljaras lefolytatdsdra jogosult szervezet és az eljirasba bevont személyek

15.§¥

(1) Az ATE. mint ajanlatkéré altal inditott kozbeszerzési eljarasokban a kovetkezd szereplok
vesznek részt, melynek soran az alabbi felelésséggel tartoznak:

a)

b)

d)

a beszerzést igényld szervezeti egység felelosséogel tartozik az altala igényként
megjelolt és a kozzétett kozbeszerzési tervben szerepld beszerzés kapesan az eljaras
inditasara vonatkozd konkrét igény Beszerzési Osztily részére — a kdzbeszerzési
tervben megjeldlt tervezett idépontok figyelembe vételével — torténd megkiildéséért.
a Beszerzési Osztaly és/vagy a megbizott felelds akkreditdlt kozbeszerzési
szaktanicsadd felelésséget véllal a kdzbeszerzés teljes folyamata soran elvégzett
feladatainak szakszer{iségéért és jogszeriiségéért;

Biralé Bizottsag, amelynek tagjai az dltaluk a kozbeszerzési eljarasban biztositott
szakértelem szerinti feleldsséggel tartoznak az ajanlatok objektiv elbirdlisdval
kapcsolatban;

Dintéshozo feleldsséggel tartozik az dltala hozott déntésért.

(2) *A Kbt. 6. § (11) bekezdése alapjan az Egyetem, mint ajanlatkérd az aldbbiak szerint
hatirozza meg az ajanlatkérd nevében eljard, az EKR-ben torténd regisztraciéra jogosultak korét,
valamint az ajanlatkéré nevében az EKR alkalmazasara vonatkozé jogosultsdgok gyakorlasanak
rendjét:

M

2)

megbizott felelés akkreditalt kdzbeszerzési tandcsadd
az Allatorvostudomanyi Egyetem superuser jogkorrel rendelkezé alkalmazottja,
A rektor, vagy a gazdasagi féigazgatd altal jovahagyott ATE alkalmazottja

Biral6 Bizottsag

16.§%

Valamennyi kozbeszerzési eljarasban legalabb a Kbt. altal meghatarozott minimalis
létszam biralo bizottsdgot kell felallitani. A birald bizottsag tagjait a Dontéshozé jeldli ki.

A Birdléd Bizottsdg Osszetételére és feladataira vonatkozdan a Kbt. relevans részei
irdnyaddak.

 Modositotta & Szendtus 13/2017/2018 SZT szamt hatarozata, 2017, oktéber 17-én.
4 Modositotta a Szendtus 54/2017/2018 SZT szdmi: hatdrozata 2018 junius {9-én.
% Moédositotta a Szendtus 42/2016/2017 SZT szami hatérozatdval 2017, aprilis 3-an.
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(1

(1)

Fiiggetlen szakért6k
17.§

A kozbeszerzési eljardsok soran a birdld bizottsag mellé, annak munkaja segitésére
fuggetlen szakértdé vagy szakértdi bizottsdg vonhaté be. A fliggetlen szakértével kitendd
szerzbdésben egyértelmiien rogziteni kell a felelsség altalanos megosztasdval kapesolatos
kérdéseket.

A filggetlen szakértd bevonasarol a rektor, vagy a rektor altal atruhazott hatdskdrben a
gazdasagi féigazgatd dont,

A fuggetlen szakérté/szakértoi bizottsag feladatara és felel6sségeire vonatkozoan a Kbt,
relevans részei iranyadoak,

Felelds alikreditalt kizbeszerzési szaktanacsadd
18. §

“ Amennyiben az ATE nem rendelkezik a felelss akkreditalt kézbeszerzési szaktandcsadék
névjegyzékében szerepld munkavallaléval vagy allandd megbizasi jogviszonnyal
rendelkezd munkatarssal, az ATE a Kbt.-ben meghatarozott esetekben felelGs akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsaddt kiteles a kozbeszerzési eljaras lefolytatdsahoz bevonni.

Az ATE egyéb esetekben is jogosult felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadét a
kozbeszerzési eljarisba bevonni.

A felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsadd altal ellitandd tevekénységekre,
feleldsségére a jogszabdly a 257/2018 (XIL.18.) Korm rendelet vonatkozik, feladatait
megbizasi szerzddéshen kell részletesen rogziteni.

A felelés akkreditdlt kozbeszerzési szaktandcsadd bevonasirdl a rektor vagy a gazdasagi
foigazgato dont.

Amennyiben az eljarasba felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsadd, illetve kiilsé
szakért$ keriil bevondsra, a Szabalyzatban meghatarozott egyes feladatokat a megbizasi
szerzbdésnek megfeleléen, a Szabalyzattol eltéréen a kizbeszerzési eljarasba bevont
személyek latnak el.

6 Modositotta a Szenatus 14/2023/2024 SZT szamd hatdrozata. 2023, december 13-4n.
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KOZBESZERZESEK ELJARASI SZABALYAI
Kozbeszerzési eljaras kezdeményezése jovihagyasa

19. §4748

Jelen szabélyzat 7. §-val dsszhangban a beszerzési igények részekre bontasi tilalmanak
vizsgalatat kdvetden a beszerzési igény kozbeszerzési mindsitésérdl a Beszerzési Osztaly
dont. Amennyiben a beszerzés kézbeszerzésnek minésil a jelen Szabalyzat 19-30. §-ai
szerint kell eljarni.

A Beszerzési Osztalyra beszerzési igényeket az osztaly tovabbitja a Pénziigyi, Szamviteli,
¢és Kontrolling Osztélyra fedezetellendrzés céljabol. Az eljaras meginditasa elétt a rektor
kateles a fedezet rendelkezésre allasardl nyilatkozni, a Pénziigyi, Szamviteli, és Kontrolling
Osztdly pedig koteles ellenbrizni a beszerzések fedezetének rendelkezésre allasat. A
szlikséges engedélyek, és esetleges egyéb feltételek rendelkezésre Allasat a Beszerzési
Osztaly ellendrzi.

Amennyiben a Beszerzési Osztaly megéllapitja, hogy a beszerzési igény a 168/2004. (V.
25.) Korm. rendelet szerinti kiemelt terméknek mindsiil, ellendrzi, hogy a beszerzési igény
kdzpontositott kozbeszerzés keretein beliil beszerezheté. A kézpontositott kdzbeszerzés
keretein beliil t6rténd beszerzés részletes szabilyairdl a Szabdlyzat 31.§-a rendelkezik.

Amennyiben a Beszerzési Osztaly a kozbeszerzés sziikségességérdl dontott,
kotelezettségvallaldsként rogziti az igényt és elékésziti és a beszerzést igényld szervezeti
egyseg részére megkiildi a kozbeszerzési eljarasinditd adatlapot. Az eljardsindité adatlapon
a beszerzést igényl6 szervezeti egységnek kell megadni minden olyan informdaciét, amely a
kdzbeszerzési eljaras lebonyolitasdhoz szitkséges miiszaki és szerz6déses javaslatokat
tartalmazza. Az eljarasindité adatlapon jelolt részeket kizérdlag a Beszerzési Osztaly toltheti
ki.
20. §4950

A Beszerzési Osztily a kozbeszerzési eljardsinditd adatlapot a beszerzést igényld

szervezettel egylittmikaddve késziti el, mely soran a beszerzést igényld szervezeti egységnek

az alabbi informacidkat kell biztositania:

a})  meghatiarozza a kizbeszerzési eljaras targyat (pontos leiras, paraméterek, minbség,
mennyiség),

b} javaslatot tesz a szakmai, valamint a pénziigyi ismeretekkel rendelkezé
munkatars/munkatarsak koziil a Biralo Bizottsdgban vald részvételre,

¢} megadja a kifras szakmai indokl4sat és elmaradasanak kovetkezményeit,

d}  megadja a kézbeszerzés becsiilt értékét, a becsiilt érték meghatarozasinak modszerét,
valamint ennek alapjan - az eljaras tipusdtol fiiggben - a javasolt ajanlattevéi kort,

47 Médositotta a Szenatus 42/2016/2017 SZT szdmi hatarozataval 2017. aprilis 3-4n.
*# Modositotta a Szendtus 13/2017/2018 SZT szanni hatdrozata, 2017. oktdber 17-én.
* Modositotta a Szendtus 42/2016/2017 SZT szamil hatirozatdval 2017 . aprilis 3-4n.
30 Modositotta a Szendtus 13/2017/2018 SZT szama hatirozata. 2017, oktdber 17-én.
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e)  meghatdrozza a dokumentacio szakmai tartalmat és kvetelményrendszerét, valamint
a milszaki leirast,

f)  elbirja az ajanlattevd altal az ajanlatba csatolandd szakmai tartalom, nyilatkozatok,
dokumentumok részletes kdvetelményeit,

gy egylittmlkadik az alkalmassagi szempontok meghatarozasaban,

h)  egyittm(kodik az értékelési szempontrendszer kialakitasiban, tovabba

i)  egylittmlkddik a szerzodéses feltételek meghatdrozasaban.

A kozbeszerzési eljarasok meginditasara vonatkozd jovahagyas soran a rektor ellen jegyzi
a Biral6 Bizottsagi tagokat megnevezd feleldsségi rendet.

A Beszerzési Osztdly a bejelentett igény alapjan javaslatot tesz a rektornak kézbeszerzési
eljaras lefolytatasara, amelyet a gazdasagi fdigazgatdnak szitkséges ellen jegyeznie.

A rektor a Beszerzési Osztaly javaslata alapjan engedélyezi a kozbeszerzési eljaras
lefolytatasat, valamint jovdhagyja a Birdlé Bizottsag tagjait. A Beszerzési Osztaly—
feltételes eljaras kivételével — a 19. § (4) bekezdése szerinti fedezetrdl sz416 nyilatkozat
alapjan fedezetigazolast készit,

A kozbeszerzési eljardsokban a doéntéshozd a rektor, aki ezt a jogosultsagat az adott
kdzbeszerzési eljaras vonatkozasiban atruhdzhatja. A Dontéshozo az eljirds meginditisa
elott sszeférhetetlenségi nyilatkozatot tesz.

Koézbeszerzési eljaras elokészitése
21 §Sl 52

A Beszerzesi Osztaly gondoskodik az eljarast meginditd felhivas, és a szerzOdéstervezet,
valamint sziikség szerint a dokumentacié elkészitésérdl, amelyet egyeztet a beszerzést
igényld szervezettel.

A Beszerzési Osztaly lefolytatjia a mindenkor hatdlyos jogszabalyoknak és a feliigyeleti
szerv elbirdsainak megfeleldé, a kozbeszerzési eljaras meginditdsdhoz sziikséges
engedélyeztetési eljdrasokat a jogszabalyban, illetve normativ utasitisban meghatdrozott
eljarasrend alapjan.

A kbzbeszerzési eljarashoz sziikséges szerzédéstervezet jogi megfeleldségét a Rektori
Hivatal jogasz munkatarsa ellenérzi. Ezen feladatkdr akaddlyoztatésa esetén az ATE més
jogaszara dtruhazhato,

A Déntéshozé a Birdlo Bizottsagi tag megbizasa elbtt szitkség szerint ellenérizheti az adott
szakértelem szerinti végzettség meglétét. A Birdlo Bizottsagi tag a megbizdlevél alairdsaval
egyidejiileg dsszeférhetetlenségi nyilatkozatot tesz és nyilatkozik arra vonatkozdan, hogy a
megbizdlevélben foglalt szakismerette] rendelkezik.

# Médositotta a Szendtus 42/2016/2017 SZT szamd hatarozataval 2017, aprilis 3-dn.
*2 Médositotta a Szenatus 13/2017/2018 SZT szam0 hatarozata, 2017. oktdber 17-én.
3 Modositotta a Szenatus 14/2023/2024 SZ7T szamu hatarozata, 2023, december 13-an.
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Kézbeszerzési eljaras lefolytatasa
22. 8

* Az eljardst megindito felhivas kozzétételér6l/megkiildésérsl a sziikséges engedélyek
birtokdban a Beszerzési Osztaly és/vagy a megbizott felelds akkreditilt kizbeszerzési
szaktanacsado gondoskodik.

A dokumentécié rendelkezésre bocsatasardl, valamint a Kbt.-ben meghatarozott esetben
az Egyetem honlapjan és az elektronikus kozbeszerzés részletes szabdlyairdl szolo
424/2017. (X1I. 19.) Korm. rendeletnek megfeleiben torténd kozzétételrd! a Beszerzési
Osztaly gondoskodik. A kozbeszerzési eljardsra irinyadd targyévre vonatkozd
értékhatdrokat a K&zbeszerzési Hatdsag elndke altal kiadott tdjékoztatd tartalmazza.

23. §°

A Beszerzési Osztaly a kiegészitd tajékoztatas kérés és elbzetes vitarendezés bedrkezését
kovetben, a beszerzést igényldvel egylittmilkddve gondoskodik a vilasz és allaspont
hataridében, valamennyi érintettek részére torténd megkiildésérol.

Az ajanlattételi szakasz soran az esetleges helyszini bejarasrél, konzultaciord! a Beszerzési
Osztaly a beszerzést igénylével egyittmilkodve jegyzokdnyvet készit, tovabba gondoskodik
az érintettek részére torténd megkiildésérol.

3 Az eljarast megindité felhivas és/vagy dokumenticié esetleges modositasaval, valamint
az eljaras visszavonasaval kapcsolatos hirdetményt, tdjékoztat6 levelet a Beszerzési Osztaly
és/vagy a megbizott felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsadd késziti el és
gondoskodik annak feladasarél/megkiildésérél.

24. §%

Az elektronikus kozbeszerzés részletes szabilyairol szolo 424/2017. (X1I. 19.) Korm.
rendeletnek megfelelden a bontast a Beszerzési Osztaly feliigyeli.

Az ajanlatok bontasarol késziilt jegyzokonyvet a Beszerzési Osztdly killdi meg az
ajanlattevok részére, az elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairdl sz616 424/2017.
(XII. 19.) Korm, rendeletnek megfeleléen

A Beszerzési Osztaly a Birald Bizottsdg tagjai, valamint az eljirasba bevont személyek
részére biztositja a beérkezett ajanlatok megismerhetdségét.

3 Médositotta & Szenatus 54/2017/2018 SZT szam0 hatérozata 2018 junius 19-én.
** Modositotta a Szenatus 342017/2018 SZT szam(i hatdrozata 2018. jinius 19-én.

% Médositotta a Szendtus [¥2017/2018 SZT szdmi hatdrozata. 2017. okt6ber 17-én.
37 Modositotta a Szendtus 54/2017/2018 SZT szami hatarozata 2018, janius 19-én.
*® Modosilotta a Szenatus 132017/2018 SZT szam( hatarozata, 2017.oktdber 17-én.
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A Birdlé Bizottsdg szakmai ismeretekke! rendelkezd tagja elvégzi a beérkezett ajanlatok
szakmai vizsgélatat, amely magdban foglalja az alkalmassagi minimumkdovetelményeknek
és a kiirds érvényességi elbirasainak vald megfelelés vizsgalatat (pl. miiszaki leirasban
tamasztott kovetelménynek vald megfelelés, mintavizsgdlat, az eldfrt csatolando
dokumentumok megfeleldsége).

A szakmail vizsgalattal egyidejileg a Birdld Bizottsdg kozbeszerzési ismeretekkel
rendelkez$ tagja, illetve a felelos akkreditalt kézbeszerzési szaktandcsadé elvégzi az
ajanlatok kézbeszerzési szempontl vizsgalatat.

A Biral6 Bizottsag pénziigyi ismeretekkel rendelkezd tagja ellendrzi, az ajanlatok szamszaki
megfeleldségét, illetve, hogy a beérkezett ajanlatokra rendelkezésre ll-¢ a fedezet.

A Birdlo Bizottsag jogi ismeretekkel rendelkezd tagja megvizsgalja, hogy a beérkezett
ajanlatok megfelelnek-e a szerzddés tervezetben foglalt eldirdsoknak.

¥ A szakmai, ktzbeszerzési, jogi és pénziigyi vizsgilat alapjan a Beszerzési Osztaly
gondoskodik az esetleges hianypétlasi felhivas, felvildgositdas kérés kikilldéséral
valamennyi ajanlattevd részére., az elektronikus kodzbeszerzés részletes szabdlyairdl sz6lo
424/2017. (XI1. 19.) Korm. rendeletnek megfelelden.

A kozbeszerzési eljards fajtajatdl fliggden a targyaldst Beszerzési Osztaly hivja Bssze. A
targyaldson jegyzdkényv késziil,

25. §

Az esetleges hidnypdtlast és tirgyaldst kovetben a Birdlé Bizottsag kdzbeszerzési
ismeretekkel rendelkezd tagja megszervezi a Birald Bizottsag iilését, és elvégzi az azzal
kapcsolatos titkari teenddket. A Biralo Bizottsag elvégzi az ajanlatok birdlatit. A Birals
Bizottsag munkajardl jegyz6konyv késziil.

A Birald Bizottsag akkor hatdrozatképes, ha {ilésén minden szakértelem kapcsan legalabb
egy tag jelen van.

A Biralé Bizottsdg pénziigyi ismeretekkel rendelkezd tagja ellendrzi a sziikséges fedezet
rendelkezésre allasat €s jelzi annak esetleges hianyat, hidny esetén megvizsgalja, hogy a
fedezet mas forrdsbol rendelkezésre bocsathatd-e.

26. § 60

A Biral6é Bizottsag irdsbeli szakvéleményt terjeszt a Dontéshozb elé, amelyben javaslatot
tesz a Ddntéshozénak az ajanlat érvényessé/érvénytelenné nyilvanitasdra, az eljdrds
eredménytelenné/eredményessé nyilvinitdsara, és eredményes ecljards esetén a nyertes
ajaniattevire.

¥ Médositotta a Szendtus 54/201 %2018 SZT szami hatérozata 2018, finius 19-én,
¢ Mddositotta a Szendtus 13/20 17/2018 SZT szimit hatdrozata, 2017. oktéber 17-én.
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A Daontéshozo a Birdlo Bizotisag elbterjesztésére, javaslatanak figyelembe vételével dint a
(1) bekezdésben meghatarozott kérdésekben.

1 A Beszerzési Osztaly a dontés alapjan gondoskodik az eljards eredményérdl szdlo
Osszegezés elkészitése és az ajanlattevok részére torténd megkiildésérdl, az elektronikus
kozbeszerzés részletes szabélyairdl szolo 424/2017. (XIL 19.) Korm. rendeletnek
megfelelden.

Kozbeszerzési eljaras lezarasa
27.§%

03 A Beszerzési Osztaly és/vagy a megbizott felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd
elékésziti a szerzbdés tervezetét a nyertes ajanlattevovel torténd alairasra, lebonyolitja a
szerzbdéskstést.

Az Egyetem nevében a kdzbeszerzési szerzodést a Szerzédéskotési szabalyzatban foglaltak
szerint, a Kotelezettségvallalasi és Utalvanyozasi Szabalyzatban foglalt értékhataroknak
megfeleléen irjak ala.

84A Beszerzési Osztaly gondoskodik a szerzédés EKR-en keresztiil tdrténéd kozzétételérdl,
az elektronikus koézbeszerzés részletes szabalyairdl szolé 424/2017. (XII. 19.) Korm.
rendelettel Gsszhangban.

%3 A Beszerzési Osztaly gondoskodik az eljaras eredményérél szolo tajékoztatd
hirdetmény elkészitésérdl és kozzétételérdl.

A kiézbeszerzési dokumentumok nyilvantartisa és ellendrzése

28. §6667

88 A kozbeszerzési eljaras elokészitésével, lefolytatisaval és a szerzBdés teljesitésével
kapcsolatban keletkezett &sszes irat a kozbeszerzési eljards lezarulasatél (az eljards
eredményérél vagy eredménytelenségérol szolo tajékoztatd kozzétételétdl), illetve a
szerzOdés teljesitésétdl szamifott 6t évig megbrzésre keriil az EKR rendszerben az
elektronikus kdzbeszerzés részletes szabalyairdl szold 424/2017. (XII. 19.) Korm.
rendeletnek megfeleléen.

 Modositotta a Szenatus 54/2017/2018 SZT szami hatarozata 2018. Jjinius 19-én,
82 Médositotta a Szenatus 13¥2017/2018 SZT szam hatdrozata, 2017. oktdber 17-én.
9 Médositotta a Szendtus 5420172018 SZT szamt hatarozata 2018, jinius 19-én.

% Médositotta a Szenatus 542017/2018 SZT szami hatdrozata 2018.jimius 19-én.

% Médositotta a Szenatus 5420172018 SZT szAmi hatarozata 2018 junius 19-én.

% Modositotta a Szendtus 42/2016/2017 SZT szama hatdrozatival 2017, aprilis 3-dn.
9T Modositotta a Szenatus 1520172018 SZT szdmi hatrozata, 2017, oktdber 17-én.
% Médositotta a Szendtus 54/2017/2018 SZT szdmi hatdrozata 2018 jinius 19-én.
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A kozbeszerzési eljaras lezdrasat kovetden a Beszerzési Osztaly gondoskodik a keletkezett
iratok végleges irattarazasardl és a Kbt.-nek megfelelé megdrzésérél.

A kdzbeszerzési eljarasok ellendrzését a Belsd Ellendr az éves munkaterve szerint végzi, a
munkatervben és az ellenorzési programban szereplé ellenérzési szempontok szerint.

A Kozbeszerzéseket, illetve a kozbeszerzési eljarasokat a Kkiilén jogszabélyban
meghatarozott illetékes ellenérzd szervek feladat- és hataskéritknek megfeleléen
rendszeresen ellendrzik. Az ellendrzést végzb szervezetek munkdjinak tdmogatasat
elssorban az érintett beszerzd szervezet és a Beszerzési Osztaly végzi, illetve az ellenbrzés
céljanak megfelelden bevonasra keriilnek az illetékes egyéb szakmai teriiletek is.

A 32072015 (X.30) sz. Kormanyrendelet szerinti engedélyeztetési eljaras lebonyolitisa a
Beszerzési Osztaly feladata.

A kozbeszerzési szerzddés teljesitése és madositasa
29. §%

A kbzbeszerzési szerz6dés szerzidésszeril teljesitéséért a beszerzést igényld szervezeti
egyseg felelds, ennek keretében kiéllitja a Kbt. szerinti teljesitésigazoldst és megkdveteli a
nyertes ajanlattev6tol az alvallalkozok teljesitésével kapesolatos feladatokat,

A beszerzést igényls szervezeti egység a kozbeszerzési eljaras keretében kotott
szerzbdések teljesitésigazolasat a Kotelezettségvallalasi és Utalvanyozasi Szabalyzatnak
megfelelden allitja eld.

Amennyiben a beszerzést igényl szervezet a szerz0dés modositasara tart igényt, (igy annak
tervezetét €s megalapozott indokolasdt megkiildi a Beszerzési Osztily felé. A Beszerzési
Osztaly megvizsgalja, hogy a szerzb6désmodositas feltételei fenndllnak-e. A Beszerzési
Osztaly a szerz6désmodositas mindkét fél altali alairasat kdvetben gondoskodik a szerzbdés
moédositasardl szolo hirdetmény kozzétételérsl.

A szerzdés teljesitését kovetden a Beszerzési Osztidly gondoskodik a szerzddés
teljesitéséro! sz010 tajékoztatd EKR-en keresztill torténd kdzzétételdrol.

Jogorvoslati eljaras
30. §

A jogorvoslati eljarassal kapcsolatban a Kozbeszerzési Hatosdg Kozbeszerzési
Déntdbizottséga altal inditott jogorvoslati eljarasban az ATE képviseletét jogi képviseld,
vagy feleldés akkreditdlt kozbeszerzési szaktanacsadd (a tovabbiakban egyitt: jogi
képviseld) latja el.

% M odositotta a Szendtus 13/201%2018 SZT szamil hatdrozata. 2017. oktdber 17-¢n.
" Médositotta & Szendtus 54/2017/2018 SZT szdmi hatérozata 20 8.janius 19-én.



(2) A jogorvoslati eljaras soran a Birdlé Bizottsdg, valamint a lebonyolité szervezet és a
beszerzé szervezet(ek) kételesek a jogi képviseld szamara a legjobb tudasuk szerint
valamennyi informéaciot és segitséget megadni.

(3) A targyalés tartasdnak kérése, illetve a tdrgyaldson vald részvétel szilkségességének
megitélése a jogi képviseld hataskdre és feleléssége. A targyaldson a jogi képviseld mellett
az altala kijelolt személy is koteles részt venni, és észrevételeivel tAmogatni a jogi képviseld
tevékenységét.

(4} Kozbeszerzési eljards jogtalan mellézése, illetve a nyilt eljarasi fajtatol eltérd eljarisi fajta
valasztasanak megalapozatiansdéga miatt inditott jogorvoslati eljarasban a jogorvoslattal
érintett igénylé szervezeti egység vezetdje is koteles a targyaldson megjelenni, és
allaspontjat a Déntébizottsaggeal megismertetni.

(5) Elmarasztalé dontébizottsagi hatdrozat esetén a hatdrozat birosdg elétt torténd
megtamadasardl a jogi képvisel6 javaslata alapjan a rektor dont.

(6) Elmarasztal6 hatdrozat vagy birdsagi itélet alapjan az intézményt éré hatrany tekintetében
a Munka Torvénykonyvérdl szolo 2012. évi L. torvény és a kozalkalmazottak jogallasarsl
82016 1992. évi XXXIIL torvény (tovabbiakban: Kjt.), illetve a Polgéri térvénykonyvrél
52016 2013. évi V. torvény (Ptk.) megfelels rendelkezéseit kell alkalmazni.

Kdzpontositott kizbeszerzési eljardsok szabslyai
31.§"

Az Egyetem a k6zpontositott kdzbeszerzési rendszerrél, valamint a kézponti beszerzé szervezet
feladat- és hataskorérdl sz616 168/2004. (V.25.) Korm. rendelet valamint a Nemzeti Hirkozlési
és Informatikai Tandcsrdl, valamint a Digitdlis Kormanyzati Ugynokség Zartkdriien Milkodé
Részvénytarsasag és a kormanyzati informatikai beszerzések kozpontositott kézbeszerzési
rendszerérd] szolé 301/2018 (X11.27.) Korm rendelet alapjin onként csatlakozhat a kiemelt
termékek korébe tartozd beszerzéseinek megvaldsitasa céljabol. A beszerzési igény Beszerzési
Osztalyra torténd beérkezését kovetden az Osztaly megvizsgdlja, hogy az igény kézpontositott
kozbeszerzés utjdn beszerezhetb-e és javaslatot tesz a kozpontositott beszerzéshez torténd
csatlakozas, vagy sajat hataskérii beszerzésre vonatkozoéan.

A Kormany altal ajanlatkérésre feljogositott szervezetekkel valé kapcsolattartas, valamint a
kizpontositott kozbeszerzési rendszerbe tartozd termékkorsk figyelemmel kisérése,
megrendelése a Beszerzési Osztaly feladata

(1) A Beszerzési Osztaly a kézpontositott kdzbeszerzésnek mindsitett beszerzések esetében a
vonatkozé jogszabalyok, rendelkezések és a keret megallapodasban foglaltak alapjan
megallapitja, hogy a keret megaliapodasos eljards masodik részében az irasbeli konzultacié
vagy a verseny Ujboli megnyitdsdnak szabélyait kell-e alkalmazni, vagy a keret
megallapodas masodik része megrendeléssel megvalosithatd.

I Mddositotta a Szendtus 13/2017/2018 SZT szamu hatdrozata. 2017 . oktéber 1 7-én.
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A beszerzést igényl6 egység igényeinek megfeleld termék nevét, lefrasat, KEF/DKU
termékazonosit6jat a Beszerzési Osztalyra kell eljuttatni A KEF/DKU honlapjan torténé
igényfeltdltés a Beszerzési Osztaly feladata.

A beszerzést igénylé szervezeti egység fedezetigazolast Koteles csatolni a gazdasagi
rendszerben rogzitett €s jovahagyott kotelezettségvdllaldshoz, amely nélkiil keret
megallapodasos eljaras masodik része nem kezdhetd meg.

A keret megallapodasos eljardas masodik része lebonyolithatd irdsbeli konzulticidval,
verseny Ujbdli megnyitasaval, valamint megrendeléssel. Amennyiben a keret megallapodas
nem hatdrozza meg koételezd jelleggel, hogy a keret megallapodas maésodik része mely
eljardssal valbsithatd meg, az eset dsszes korilményeit figyelembe véve a Beszerzési
Osztéaly dont az alkalmazandé eljarasrol.

IT termékek esetében, amennyiben a keret megallapodds maésodik részeként irdsbeli
konzultacidt vagy verseny tjranyitdsos eljarast kell lefolytatni vagy az lefolytathatd, a jelen
Szabdlyzat kozbeszerzési eljarasokra vonatkozé részében foglaltakat a jelen szakaszban és
a Kbt-ben, valamint a 168/2004, (V. 25.) Korm. rendeletben, illetve a 301/2018 (X11.27.)
Korm. rendeletben foglalt eliérésekkel kell alkalmazni. az énként csatlakozé szervezetekre
vonatkozo rendelkezések figvelembe vételével.

Amennyiben az irasbeli konzultacié vagy verseny ujranyitds eredményeképpen un.
keretszerzOdés kerfil megkétésre, a keretszerz6dés terhére torténd megrendeléseket a
Beszerzési Osztaly intézi a jelen Szabdlyzat 8. §-dban foglalt rendelkezéseknek
megfelelden.

Amennyiben a kiemelt termék beszerzése kizvetlen megrendeléssel torténik a megrendelést
a Beszerzési Osztaly végzi

A 168/2004. (V.25.) Korm. rendelet 1. sz. mellékletében foglalt, valamint a 301/2018
(X1.27.y Korm. rendelet hatalya ala tartozé , kiemelt termékek™ beszerzése esetében minden
esetben a Beszerzési Osztaly jogasult eljarni:
- hatalyos keretmegéllapodés alapjan kézpontositott kézbeszerzési eljards lefolytatasaval;
- elézetesen sajét hataskoril beszerzés jovahagyasanak megkérésével.

Az igényld szervezeti egység altal beszerzendd termékek beszerzési médjanak, eljaris
tipusanak meghatarozasa a Beszerzési Osztily jogkorébe tartozik.

A Nemzetkozi Utazasszervezésre vonatkozé kiilon szabalyok

32, §7273

2 Médositotta a Szenatus 13/2017/2018 SZT szam{ hatdrozata, 2017. oktober 1 7-én.
 Modositotta a Szenatus 14/2023/2024 SZT szam hatdrozata, 2023. december 13-4n.
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A nemzetkozi utazdsszervezések kiemelt termékkorében a repiiléjegy, a szallas, valamint a
repiildjegy- és utasbiztositasok beszerzeése online feliileten keresztit] térténik a Beszerzési
Osztaly részérél. Az elektronikus rendszer hasznalatdhoz a beszerzést igényld szervezeti
egységnek meg kell adnia az utazok kdvetkez6 adatait: utazé sziiletési datuma, az utazashoz
hasznalt okmany szama és lejarati dituma és a kiallitas helye.
Konferencidra torténi regisztracio esetén a kérelmezd kételes megadni a konferencia pontos
nevét, illetve a regisztracios dij utaldsdhoz sziikséges banki informaciokat. Amennyiben a
regiszfracids dij bankkartydval keriil kifizetésre, Ggy személyes egyeztetés sziikséges a
Beszerzési Osztaly utazdsszervezd munkatdrsaval.
A kérelmez0 koteles az egyéni igényeit (pl. repiil6jarat, szallas) a kérelemhez hozzéacsatolni
vagy elektronikus forméaban mellékelni a Beszerzési Osztaly részére.
Az Utazdsszervezési Szabilyzat 2. szami mellékletében foglalt fedezetigazolashoz az adott
szervezeti egység itgvintézdje kiteles:
a dokumentumot iktatészammal ellatni;
a kérelmezd Tanszékvezetdvel vald egyeztetését kvetden a napidij dsszegét megadni;
az egyéb koltségeket megnevezni; és
a pénziigyt kozpontot, megnevezést, funkcioteriletet, és a pénziigyi kézpontnak
megfeleld kotelezettségvillald nevét megadni.
A (4) bekezdésben fel nem sorolt informdaciok kitsltése a Beszerzési Osztaly feladata
Az Utazdsszervezesi Szabalyzat 4. szam( mellékletében foglalt eljards esetén a kiildsit
szervezeti egységének ligyintéz6je adja meg az iktatészamot, amennyiben van a palyazati
azonositot, a kikiildott adéazonosité- €s bankszdmlaszamat, a pénziigyi kdzpontot és a
kotelezettségvallalot.
Jelen bekezdésben foglalt, az utazdsszervezéshez sziikséges adatokat a kérelmezének az
utazast megel6z0 négy héten beliil kell megkiildeni a Beszerzési Osztaly részére is.

A kiemelt termékek kdrébe tartozik tovdbba a vizum, a konferencia regisztracié, az
autobériés, a vonatjegy, a hajojegy, valamint a reptéri transzfer is. Nem tartoznak az llami
normativaban foglalt szolgaltatdsok kozé, tehdt nem kiemelt termékek, igy nem részei az
eljaras eredményeként megkttendd keret megdallapodasnak azon szillashelyek, melyek az
dllami normativaban szereplé szallaskovetelményeknél alacsonyabb mindségi
szolgaltatasokat nyujtanak é&s/vagy nem szerepelnek az Ajanlattevék nemzetkozi
szillasfoglalé rendszereiben (pl.:hostelek, kollégiumok, vendéghazak). Minden, e korbe
tartozd szallasfoglalas esetén igazolast kell kérni a Beszerzési Osztalytol.

Zaro rendelkezések
33.8

Az ATE beszerzési eljarasaiban érintett személyek €s szervezetek kotelesek a vonatkozd
Jjogszabalyok €s a jelen szabdlyzat eldirdsait attanulmanyozni, értelmezni és az azokban
foglaltak szerint a t6liik elvarhato gondossaggal eljarni.

A szabalyzat rendelkezéseit valamennyi hatdlyba Iépést kovetben meginditott
beszerzési/kézbeszerzési eljardsra alkalmazni kell.



(3) Az Allatorvostudoméanyi Egyetem Szenitusa a jelen szabdlyzatot 2016. jalius 1. napjan
tartott iilésén, a 3/10/2015/2016 SZT szamu hatarozataval elfogadta, 2017. aprilis 3-4n
42/2016/2017 SZT szamu hatdrozataval, 2017. oktober 17-én 13/2017/2018 SZT szamu
hatarozatdval 54/2017/2018 SZT szamu hatarozataval 2018. junius 19-én, 2021. oktober 06-
an 6/2021/2022 szamu hatarozataval, 2023. december 13-an 14/2023/2024 SZT szamu
hatarozataval modositotta.

(4) Jelen szabélyzat a Szenatus dontését kovetden 2023. december 14. napjan Iép hatalyba.

Az Egyetemi Szenatus nevében:

dr. Battaly Marton Dr. Sotony;i Péter .
a Szenatus titkara a Szenatus elndker .o
\ % 1.

Budapest, 2023. december 13.
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A SZABALYZAT MELLEKLETEI

A szabalyzat mellékletei a szabalyzat elvalaszthatatlan részét képezik.

A szabélyzat mellékletei jogszabalyvaltozas esetén a Szendtus jovahagyasa nélkiil
modosithatdk.

1. sz melléklet: Elozetes beszerzési terv, kit6ltési (tmutatd

2. sz. melléklet: Beszerzési igénybejelentd lap

3. sz melléklet: Szerzodéskezdeményezd adatlap

4. sz. melleklet: Beszerzési folyamtok leirasat a tanszékek részére

5. sz. melléklet: Beszerzési folyamiok leirdsat a szervezeti eayséaek részére






