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PALYAZATI FELHIVAS

Az Allatorvostudoményi Egyetem palyazatot hirdet
Tanszéki Ugyintéz6
munkakdr betéltésére

1) A munkavégzés szervezeti egysége: Allatorvostudomanyi Egyetem,
Szllészeti Tanszék és Haszonéllat-gydgyaszati Klinika

2) A munkavégzés helye: 1078 Budapest, Istvan u. 2., alkalmanként 2225 ULL6,
Ddra Major

3) A munkaviszony idétartama: hatarozatlan (3 hénap probaidé)
4) A foglalkoztatas jellege: részmunkaidé (heti 20 éra)
5) A munkakérbe tartozoé lényeges feladatok felsorolédsa:

- A tanszeki  Ugyekkel kapcsolatos adminisztracié  elvégzése,
nyilvantartasok naprakész kezelése

A tanszéki postazasi feladatok intézése

A tanszek gazdasagi Ugyeinek ellatasa

A tanszeki beszerzesek intezese

Poszeidon iktatérendszer kezelése

Targyi eszkozok nyilvantartasaval kapcsolatos feladatok ellatasa

6) Palyazati feltételek:

- Kozépfoku végzettseg (érettségi)

- Felhasznaloi szintl szamitdgeépes ismeretek (Word, Excel, Power Point
Outlook)

- CselekvOképesség és blntetlen eléélet

7) A munkakdr betéltdjétél elvart kompetenciak:

Onallé munkavégzés

Jo egylttmukodesi készseg
Terhelhet&ség

Precizitas, pontossag

8) A palyazat elbirdlasanal elényt jelent:

- Relevans szakmai tapasztalat
- Poszeidon iktatorendszer ismerete

9) Amit kinalunk:

Stabil, megbizhaté munkahely

Rendszeres jutalmazasi lehetdség

SZEP kartya juttatas (prébaidd lejarta utan)

Csoportos egészsegbiztositasi szolgaltatas

Fonyodon évd Udulé kedvezmeényes hasznalata

Belvarosi elhelyezkedés, kivalo tomegkozlekedési lehetdséggel



10) A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazoldsok:

- Részletes szakmai 6néletrajz, bruttd bérigeny megjeldlésével.

- A palyazo nyilatkozata arrol, hogy a palyazati anyagban foglalt adatainak
a palyazati eljarassal Osszefliggd kezelésehez hozzajarul (2011, évi CXII.
tv. 5. § (1) bekezdés b.) pontja). (Allatorvostudomanyi Egyetem
hivatalos oldala - Alldspalyazatok ment - Hozzajaruld nyilatkozat
adatkezeléshez allaspalyazok részére pdf)

- A palyazé nyilatkozata arrél, hogy a palyazati dokumentumok
hitelesseget, a referenciak valodisagat a munkaltato ellenérizhesse.

11) A munkakdr betdlthetéségének iddpontja: az elbiralast kdvetéen
azonnal

12) A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024. marcius 15.

13) A palyazat benyujtasanak modja:

- e-mailben az allaspalvazat@univet.hu cimen

- Kérjuk a palyazatban feltintetni a palyazat azonositd szamat:
BMO/1434-1/2024, valamint a munkakoér megnevezését: Tanszéki
tgyintézd

14) A palyazat elbirdlasanak maodja, rendje:

A hatarid6ben beérkezd palyazatokrol a munkaltatoi jogkor gyakorldja dont,
amelynek eredmeényerél a palyazok (telefonon vagy e-mailben) tajékoztatast
kapnak.

15) A palyazati kiirds kozzétételének helye, ideje: 2024. februar 13.
- ATE honlapja www.univet.hu/hu/egyetem/allaspalyazatok
- Profession.hu

16) A palyazattal kapcsolatos informacidadasra feljogositott személy neve,
telefonszama: Dr. Ratky Jozsef, tanszékvezetd, Ratky.Jozsef@univet.hu

Budapest, 2024. februar 13.

Dr. Sotonyi Péter rektor
a palyazat kiirdja
a munkaltatoi jogkér gyakorldja



