Allatorvostudomanyi Egyetem

PALYAZATI FELHIVAS
Az Allatorvostudomanyi Egyetem pdlyazatot hirdet
Beszerzési Ugyintézd
munkakdr betéltésére.

) A munkavégzés szervezeti egysége: Allatorvostudomanyi Egyetem,
Beszerzesi Osztaly

2) A munkavégzés helye: 1078 Budapest, Istvan u. 2.
3) A munkaviszony idétartama: hatarozatlan idd (3 honap prébaidd)
4) A foglalkoztatas jellege: teljes munkaidd

5) A munkakorbe tartozo lényeges feladatok felsoroldsa:

- A szervezeti egysegek altal megklUldott igényekhez ajanlatok bekérése,
szabalyzatban foglalt eldirasok betartasaval,

- lgenyek SAP gazdasagi rendszerben vald rogzitése,

- Palyazati forrasbol megvalosuld igények palyazati feltételeknek
megfeleld ajanlatkeréseinek lebonyolitasa, adminisztraldsa,

- Megrendelések elklldése a partnerek részére,

- Folyamatos kapcsolattartas, egyeztetés a szervezeti egységekkel és a
partnerekkel,

- Felmerald problémak megoldasaban segédkezés,

- Az igények nyomon kovetése, adminisztralasa, egyeztetések.

6) Palyazati feltételek:
- Kozepfoku vegzettség (érettsegi)
- Hasonlo terileten szerzett szakmai tapasztalat
- Felhasznald szintl szamitégépes ismeret (Microsoft  Office
alkalmazasok)
- CselekvOkepesseg és buntetlen eléélet

7) A munkakér betéltéjétdl elvart kompetenciak:
- Onalld, igényes munkavégzés
- EgyUttmUkodesi kepesség
- Megoldasorientalt gondolkodas
- Csapatmunkara vald képesség
- Terhelhetdseg
- Precizitas, pontossag

8) A palyazat elbirdlasanal elényt jelent:

- SAP gazdasagi program ismerete
- Angol alapfoku nyelvtudas

9) Amit kinalunk:

- Stabil, megbizhatd munkahely

- Rendszeres jutalmazasi lehetdség

- SZEP kértya juttatds (prébaidé lejarta utan)

- Csoportos egeszségbiztositasi szolgaltatas

- Fonyodon lévé 0dulé kedvezmeényes hasznalata

- Belvarosi elhelyezkedés, kivald tomegkozlekedési lehetbdséggel



10) A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

- Részletes szakmai 6néletrajz, bruttd bérigény megjelolésével.

- A palyazo nyilatkozata arrol, hogy a palyazati anyagban foglalt
adatainak a palyazati eljarassal dsszeflggd kezeléséhez hozzajarul
(2011. évi CXII. tv. 5. § (1) bekezdés b.) pontja). (Allatorvostudomanyi
Egyetem hivatalos oldala - Allaspalydzatok ment - Hozzajaruld
nyilatkozat adatkezeléshez allaspalyazok részére pdf)

- A palyazo nyilatkozata arrol, hogy a palyazati dokumentumok
hitelességet, a referenciak valodisagat a munkaltato ellendrizhesse.

11) A munkakor betdlthetOségenek iddpontja: az elbiralast kovetéen azonnal
12) A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024. 04. 20.
13) A palyazat benyujtasanak maodja:

- e-mailben az allaspalyazat@univet.hu cimen.

- Kerjuk feltintetni a palyazati adatbazisban szereplé azonosito szamot:
BMO/2886-1/2024, valamint a munkakor megnevezését: beszerzési
Ugyintézo

14) A palyazat elbirdlasanak maddja, rendje:

A hataridében beérkez6é palyazatokrol a munkaltatéi jogkdr gyakorloja
dont, amelynek eredményerél a palyazok (telefonon vagy e-mailben)
tajékoztatast kapnak.

15) A palyazati kifras kbzzétételének helye, ideje: 2024. 03. 20.
- ATE honlapja www.univet.hu/hu/egyetem/allaspalyazatok,
- Profession.hu

16) A palyazattal kapcsolatos informacidadasra feljogositott személy: Richter
Timea, (1) 478-4100/8107, Richter.Timea@univet.hu

Budapest, 2024. marcius 20. BM0O/2915-1/2024 [7, 7

Dr. Sétonyi Péeter rektor
a palyazat kiiroja
a munkaltatoi jogkor gyakorloja



