Allatorvostudomanyi Egyetem

PALYAZATI FELHIVAS

Az Allatorvostudomanyi Egyetem palyéazatot hirdet
tanulmanyi Ugyintézd
munkakor betoltésére.

) A munkavégzés szervezeti egysége: Allatorvostudomanyi Egyetem,
Tovabbképzési Osztaly

2) A munkavégzés helye 1078 Budapest, Istvan u. 2.

3) A munkaviszony id&tartama: gyermekvallalds miatt tavollévé munkatars
helyettesitésére, eldrelathatolag 2025.10.29.-ig hatarozott idejl jogviszony, (3
hénap prébaidd)

4) A foglalkoztatas jellege: teljes munkaidd
5) Amit kinalunk a jévenddébeli munkatarsunknak:

- SZEP kértya juttatas (prébaidé lejarta utan)

- Iskolakezdési tamogatas

- Udulési lehettség

- Csoportos egeszsegbiztositasi szolgaltatas

- Emberkdzpontu, csaladias szervezeti kultdra

- Egyetemi rendezvények kdzdsen a hallgatokkal
- Lehet6ség a szakmai fejlédésre

6) A munkakdrbe tartozo lényeges feladatok felsorolasa:

- Tovabbképzési Osztaly képzéseinek és tanfolyamainak megszervezése

- Szerzédések elkészitéese

- Zarovizsgak megszervezése

- Kapcsolattartas az Egyetem oktatdival és munkatarsaival adminisztracios
és hallgatdi Ugyek vonatkozasaban

- Ugyfélfogadas, tdjékoztatas tanulmanyi Ggyekben, Neptun Egységes
Tanulmanyi Rendszer kezelése

7) Palyazati feltételek:

- Kozeépfoku végzettség

- Angol nyelv legalabb alapfoku ismerete

- Felhasznaldi szintl szamitdgépes ismeretek (Word, Excel)
- Cselekvoképesség és buntetlen eldélet

8) A munkakor betoltéjétél elvart kompetencidk:

- Pontos és szinvonalas munkavégzés

- Onallo és csoportban térténd munkavégzés képessége
- Jo kommunikéacids és kapcsolatteremtd készség

- Ugyfél-orientaltsag, ugyfélkdézpontl szemlélet

9) A palyazat elbirdlasanal elényt jelent:

- Neptun Egységes Tanulmanyi Rendszer ismerete
- Angol kdzépfoku nyelvtudas
- FelsGoktatasi intézmeényben hasonld munkakédrben szerzett tapasztalat



10) A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

- Részletes szakmai 6néletrajz, bruttd bérigény megjeldlesével.

- A palyazo nyilatkozata arrdl, hogy a palyazati anyagban foglalt adatainak a
palyazati eljarassal 6sszefliggd kezeléséhez hozzajarul (2011. évi CXII. tv. 5.
§ (1) bekezdés b.) pontja). (Allatorvostudomanyi Egyetem hivatalos oldala
- Allaspalyazatok ment - Hozzajarulé nyilatkozat adatkezeléshez
allaspalyazok részére pdf)

- A palyazo nyilatkozata arrol, hogy a palyazati dokumentumok
hitelesseget, a referenciak valodisagat a munkaltato ellendrizhesse.

11) A munkakdr betdlthetéségének idépontja: az elbiralast kdvetden azonnal
12) A palyazat benyUjtasanak hatarideje: 2024. aprilis 20.

13) A palyazat benyujtasanak maddja:

- E-mailben az allaspalvazat@univet.hu cimen

- Kérjuk feltlintetni a palyazati adatbazisban szerepld azonositdé szamot:
BMO/2915-1/2024, valamint a munkakdr megnevezését: tanulmanyi
dgyintézé

14) A palyazat elbiralasanak modja, rendje:

A hataridében beérkezd palyazatokrol a munkaltatoi jogkdr gyakorldja dént,
amelynek eredmenyerdl a palyazok (telefonon vagy e-mailben) tajekoztatast
kapnak.

15) A palyazati kiiras kdzzétételének helye, ideje: 2024. marcius 20.

- ATE honlapja www.univet.hu/hu/egyetem/allaspalyazatok,
- Profession.hu

16) A palyazattal kapcsolatosan informacio kerheté:
Dr. Gyurcso Adrienn, gvurcso.adrienn@univet.hu; 06-1-478-41-00/8775

Budapest, 2024. marcius 20. [), /

Dr. Sotonyi Péter rektor
a palyazat kiirdja
a munkaltatoi jogkor gyakorloja



