Allatorvostudomanyi Egyetem

PALYAZATI FELHIVAS
Az Allatorvostudomanyi Egyetem palyazatot hirdet
ugyintézé
munkakor betoltésére

1) A munkavégzés szervezeti egysége: Allatorvostudomanyi Egyetem,
Informatikai Osztaly

2) A munkavégzés helye 1078 Budapest, Istvan u. 2.

3) A munkaviszony id6tartama hatarozott idejli szerzédés 2025. 10. 31-ig (3
honap probaiddvel)

4) A foglalkoztatas jellege: teljes munkaiddé
5) A munkakdrbe tartozo lenyeges feladatok felsorolasa:

- RRF-2.1.2-21-2022-00008 sz. projekt munkafolyamataiban valo
adminisztrativ részvetel

- Szakmai asszisztencia biztositasa a projekt szakmai vezetd munkajanak
tamogatasara

- Digitalis eszkdzok beszerzéset kovetden az eszkdznyilvantartasok
kezelese

- A terlletet érint6 beszerzési eljarasokat kovetben egyeztetés a
szallitokkal (laptopok, PC-k, monitorok, egyéb eszkdzok), operativ
tamogatas biztositasa a szallitasokhoz

- Kapcsolattartas a célcsoport tagjaival, tarsosztalyokkal

- Szakmai dokumentaciok vezetése, rendszerezeése, nyilvantartasa,
kezelese '

- Esélyegyenlbsegi vallalasok tamogatasa

6) Palyazati feltételek:

- Legalabb kdzepfoku iskolai vegzettseg

- Felhasznaldi szintl informatikai ismeretek (MS Word, Excel, PowerPoint
hasznalata)

- Cselekvéképesség és buntetlen eléélet

7) A munkakér betoltéjétél elvart kompetencidk:

Precizitas és pontossag

Onalld és csoportban torténé munkavégzés képessége
Jo kommunikacios és kapcsolatteremt® készseg
Rugalmassag es problémamegoldd képesség
Proaktivitas

]

8) A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

- Angol nyelv legalabb alapfoku ismerete
- Pénzlgyi, szamviteli fogalmak alapfoku ismerete
- Irodai asszisztens, Ugyintezd munkakdrben szerzett tapasztalat



Informatikai jellegl adminisztracios/informatikai tertletet tdamogato
munkakorben szerzett tapasztalat
(hardware/software/Uzemeltetés/oktatastechnika)

FelsGoktatasban szerzett munkatapasztalat

Palyazati projektekkel kapcsolatos tapasztalat

SAP ismeretek

9) Amit kinalunk:

- Stabil, megbizhaté munkahely

- Rendszeres jutalmazasi lehetéség

- SZEP kartya juttatas (prébaidd lejarta utan)

- Csoportos egeszsegbiztositasi szolgaltatas

- Fonyddon levd 0duld kedvezmenyes hasznalata

- Belvarosi elhelyezkedés, kivald tomegkozlekedeési lehetdséggel

10) A pélyazat részeként benyujtand¢ iratok, igazolasok:

- Részletes szakmai &néletrajz, bruttd bérigény megjeldlésével.

- A palyazo nyilatkozata arrol, hogy a palyazati anyagban foglalt adatainak
a palyazati eljarassal dsszefliggd kezeléséhez hozzajarul (2011. évi CXII.
tv. 5. § (1) bekezdés b.) pontja). (Allatorvostudomanyi Egyetem
hivatalos oldala - Alldspalydzatok meni - Hozzajaruld nyilatkozat
adatkezeléshez allaspalyazok részére pdf)

- A palyazd nyilatkozata arrél, hogy a pélyazati dokumentumok
hitelesseget, a referenciak valodisagat a munkaltato ellenérizhesse.

11) A munkakér betélthetéségének idépontja: az elbiralast kdvetéen azonnal
12) A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024. majus 27.
13) A pélyazat benyujtasanak maédja:

- e-mailben az allaspalyazat@univet.hu cimen
- Keérjuk a palyazatban feltintetni a palyazat azonositd szamat
BMO/4106-1/2024, valamint a munkakdr megnevezését: Ugyintézd

14) A palyazat elbiralasanak madja, rendje:

A hataridoben beerkezd palyazatokrol a munkaltatéi jogkor gyakorldja dont,
amelynek eredmeényerdl a palyazok (telefonon vagy e-mailben) tdjékoztatast
kapnak.

15) A palyazati kiiras kdzzétételének helye, ideje: 2024. aprilis 26.

- ATE honlapja www.univet.hu/hu/egyetem/allaspalyazatok,
- Profession.hu

16) A palyazattal kapcsolatos informacidadasra feljogositott személy neve:
Zsohar Roland, zsohar.roland@univet.hu, +36-1/478-4100/8150 mellék

Budapest, 2024. aprilis 26.

.............................................

Dr. Sétonyi Péter rektor
a palyazat kiiréja
a munkaltatdi jogkor gyakorldja



