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1) A munkavégzés szervezeti egysége: Allatorvostudomanyi Egyetem
Humanpolitikai Osztaly
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PALYAZATI FELHIVAS

Az Allatorvostudomanyi Egyetem palyazatot hirdet
Bérszamfejtési munkatars
munkakoér betdltésére
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2) A munkavégzés helye 1078 Budapest, Istvan u. 2.

3) A munkaviszony idétartama hatarozatlan (3 hénap probaidd)

4) A foglalkoztatas jellege: teljes munkaidd

5) A munkakorbe tartozo lényeges feladatok felsoroldsa;

A berszamfejtést kovetd ellendrzé feladatok ellatésa

Ber-es egyeb jellegl kifizetések ellendrzése

Szamfejtések utalasi allomanyainak el&készitése

JIRA feluleten kérdesek, hibak kérések egyeztetése az SAP tamogatoval

Berszamfejtesi honap zarasi folyamatanak elkészitése

Bérkonyvelés feladas SAP rendszerben, annak egyeztetése a Szamviteli
osztallyal

Személyi jellegl koltségek koltséghelyeinek rendezése, palyazati
elszamolasok tamogatasa

Biztositottak bejelentése (sajat munkavallalok, megbizottak)

Bevallasok eldallitasa, ellendrzése, termeészetbeni adatok feldolgozasa,
bekildése, a hozza tartozé kdzterhek utaldsa (ANYK)

Bevallas Onellenérzesek, helyesbitések ellenérzése, beaddsa, potlék
szamitas, onellenérzésekrol, helyesbitésekrél nyilvantartas vezetése

Penzforgalom egyeztetése a konyveléssel a Pénzlgyi és Kontrolling,
illetve a Szamviteli Osztaly segitségével

Az egészségbiztositas pénzbeli ellatasainak ellenérzése, hatarozatok
kiadmanyozasa, adatszolgaltatasok készitése

6) Palyazati feltételek:

Legalabb kdzépfoku szakiranyu végzettség

Bérszamfejtésben szerzett minimum 2-3 éves szakmai tapasztalat

Felhasznaloi szintll informatikai ismeretek (MS Word, Excel, PowerPoint
hasznalata)

CselekvOkepesseg és buntetlen eléélet

7) A munkakdr betoltéjétdl elvart kompetenciak:

Onalld munkaveégzésre vald képesség

JO szervezd- és kommunikacios készség
Egyuttmuakddesi készseg

JO teherbird képesség



8) A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

- SAP ismeret
- Felsboktatasi intezmenyekben szerzett szakmai tapasztalat
- TBismeret

9) Amit kinalunk:

- Stabil, megbizhatd munkahely

- Rendszeres jutalmazasi lehetdseg

- SZEP Kkartya juttatas (probaidd lejarta utan)

- Csoportos egészségbiztositasi szolgaltatas

- Fonyodon lévd Udulé kedvezmenyes hasznalata

- Belvéarosi elhelyezkedés, kivalo tomegkozlekedési lehetdséggel

10) A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

- Részletes szakmai dnéletrajz, bruttd bérigeny megjelolésével.

- A palyazo nyilatkozata arrol, hogy a palyazati anyagban foglalt adatainak
a palyazati eljarassal 6sszeflUggo kezelésehez hozzajarul (2011. évi CXII.
tv. 5. & (1) bekezdés b.) pontja). (Allatorvostudomanyi Egyetem
hivatalos oldala - Alldspalydzatok meni - Hozzajaruld nyilatkozat
adatkezeléshez allaspalyazok részere pdf)

- A palyazd nyilatkozata arrol, hogy a palyazati dokumentumok
hitelessegét, a referenciak valddisagat a munkaltato ellendrizhesse.

11) A munkakor betélthetéségének idépontja: az elbirdlast kovetben azonnal
12) A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024. 05. 16.
13) A palyazat benyujtasanak modja:

- e-mailben az allaspalyazat@univet.hu cimen

- Kérjuk a palyazatban feltintetni a palyazat azonositdé szamat
BMO/3659-1/2024, valamint a munkakor megnevezéset:
Bérszamfejtési munkatars

14) A palyazat elbiraldsanak maddja, rendje:

A hataridbben beérkezd palyazatokrol a munkaltatoi jogkor gyakorldja dont,
amelynek eredményérdl a palyazok (telefonon vagy e-mailben) tajékoztatast
kapnak.

15) A palyazati kiirdas kdzzétételének helye, ideje: 2024. 04. 15

- ATE honlapja www.univet.hu/hu/egyetem/allaspalyazatok,
- Profession.hu

16) A palyazattal kapcsolatos informacidadasra feljogositott személy neve:
Szbcs Gabor Laszld, E-Mail: Szocs.Gabor.Laszlo@univet.hu,
telefonszama: (1) 478-4100 | Melléek: 8133

Budapest, 2024. 04. 15. [7, /

Dr. Sétonyi Péter rektor
a palyazat kiirgja
a munkaltatoéi jogkdr gyakorldja



