Allatorvostudomanyi Egyetem

PALYAZATI| FELHIVAS

Az Allatorvostudomanyi Egyetem pélyazatot hirdet
penzlgyi munkatars
munkakér betoltésére

1) A munkavégzés szervezeti egysége: Allatorvostudomanyi Egyetem,
Pénzilgyi és Kontrolling Osztaly

2) A munkavegzés helye 1078 Budapest, Istvan u. 2.

3) A munkaviszony idétartama hatarozatlan

4) A foglalkoztatas jellege: teljes munkaidé

5) A munkakérbe tartozé lényeges feladatok felsorolésa:

- Kimend utalasok kezelése,

- Kimutatasok, adatszolgaltatasok 6sszeallitasa

- Kintlevéségek kezelése;

- Szamlaigazolassal kapcsolatos egyeztetések partnerekkel, Egyetem
szervezeti egysegeivel;

- Banki, finanszirozasi Ugyletekben adatszolgaltatasok eldkészitése;

- Napi Cash-flow riportok keészitése;

- Egyetemi bankkartyak monitorozasa;

- Aktiv részvétel a havi, negyedéves, éves zarasokkal kapcsolatos
penzlgyi zarasi és adatszolgaltatasi folyamatokban;

6) Palyazati feltételek:

- Legalabb koézepfoku szakiranyu iskolai végzettség

- Felhasznaloi szintl informatikai ismeretek (MS Word, Excel, PowerPoint
hasznalata)

- Hasonlé munkakérben szerzett minimum 2-3 éves szakmai tapasztalat

- Cselekvokepesség és blntetlen eléélet

7) A munkakor betoltéjétél elvart kompetenciak:

Precizitas és pontossag

- J6 kommunikacios készség

- JO problémamegoldd készség
Nagy munkabiras
TerhelhetGseg

8) A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

- SAP program ismerete
- Pénztarosi munkakérben eltoltott gyakorlat

9) Amit kinalunk:

Stabil, megbizhatd munkahely

Rendszeres jutalmazasi lehetbség

SZEP kartya juttatas (probaidé lejarta utan)
Csoportos egeszsegbiztositasi szolgaltatas



- Fonyddon lévé 0duld kedvezmeényes hasznalata
- Belvarosi elhelyezkedes, kivalo tomegkozlekedesi lehetdséggel

10) A palyazat részeként benyujtandd iratok, igazolasok:

- Részletes szakmai 6néletrajz, bruttd bérigeény megjeldlésevel.
- A palyazd nyilatkozata arrol, hogy a palyazati anyagban foglalt adatainak
a palyazati eljarassal 6sszeflggd kezeléséhez hozzajarul (2011. evi CXIL.
tv. 5. § (1) bekezdés b.) pontja). (Allatorvostudomanyi Egyetem
hivatalos oldala - Allaspalydzatok menl - Hozzajaruld nyilatkozat
adatkezeléshez allaspalyazok részére pdf)
- A palyazd nyilatkozata arrél, hogy a palyazati dokumentumok
hitelességeét, a referenciak valodisagat a munkaltato ellendrizhesse.

11) A munkakér betélthetéségének idépontja: az elbiralast kdvetben azonnal
12) A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024. 05. 25.
13) A palyazat benyujtasdnak maodja:

- e-mailben az allaspalyazat@univet.hu cimen
- Kérjuk a palyadzatban feltintetni a palyazat azonositd szamat
BMO/3907-1/2024, valamint a munkakdr megnevezését: penzlgyi
munkatars

14) A palyazat elbiralasanak modja, rendje:

A hataridében beérkezé palyazatokrol a munkaltatoi jogkor gyakorloja dont,
amelynek eredmeényérél a palyazok (telefonon vagy e-mailben) tajekoztatast
kapnak.

15) A palyazati kiiras kozzétételének helye, ideje: 2024. 04. 24.

- ATE honlapja www.univet.hu/hu/egyetem/allaspalyazatok,
- Profession.hu

16) A palyazattal kapcsolatos informéacidadasra feljogositott személy neve:
Penz Xénia e-mail penz.xenia@univet.hu telefon: +36 1 478 4100 / 8795

Budapest, 2024. aprilis 24.

Dr. Sétonyi Péter rektor
a palyazat kiirgja
a munkaltatoi jogkor gyakorloja



