Allatorvostudomanyi Egyetem

PALYAZATI FELHIVAS

Az Allatorvostudomanyi Egyetem palyazatot hirdet
Bérszamfejtési munkatars
munkakér betdltésére

1) A munkavégzés szervezeti egysége: Allatorvostudomanyi Egyetem,

Humanpolitikai Osztaly

2) A munkavégzés helye 1078 Budapest, Istvan u. 2.

3) A munkaviszony idStartama  hatarozatlan (3 hénap probaidd)

4) A foglalkoztatas jellege: teljes munkaidd

5) A munkakérbe tartozé lényeges feladatok felsorolasa:

A bérszamfejtést kovet ellendrzé feladatok ellatdsa

Ber-es egyeb jellegl kifizetések ellenérzése

Szamfejtesek utalasi allomanyainak elékészitése

JIRA fellleten kérdesek, hibak kérések egyeztetése az SAP tamogatoval

Berszamfejtési honap zarasi folyamatanak elkészitése

Bérkdnyvelés feladas SAP rendszerben, annak egyeztetése a Szamviteli
osztallyal

Szemeélyi jellegd koltsegek koltséghelyeinek rendezése, palyazati
elszamolasok tamogatasa

Biztositottak bejelentese (sajat munkavallalok, megbizottak)

Bevallasok eldallitasa, ellendrzése, természetbeni adatok feldolgozasa,
bekuldése, a hozza tartozé kdzterhek utaldsa (ANYK)

Bevallas onellendrzések, helyesbitések ellenérzése, beaddsa, poétlék
szamitas, 6nellendrzesekrdl, helyesbitésekrél nyilvantartas vezetése

Penzforgalom egyeztetése a konyveléssel a Pénzigyi és Kontrolling,
illetve a Szamviteli Osztaly segitségével

Az egészségbiztositas pénzbeli ellatasainak ellendrzése, hatarozatok
kiadmanyozasa, adatszolgaltatdsok keészitése

6) Palyazati feltételek:

Legalabb kdzepfoku szakiranyl végzettség

Bérszamfejtésben szerzett minimum 2-3 éves szakmai tapasztalat

Felhasznaldi szintl informatikai ismeretek (MS Word, Excel, PowerPoint
hasznalata)

CselekvOkepesseég és bintetlen eléélet

7) A munkakér betoltdjetdl elvart kompetenciak:

Onallé munkavégzésre vald képesség

JO szervez8- és kommunikacios készség
EgylUttmikodési keszseg

JO teherbird képesség



Budapest, 2024. majus 27.

8) A palyazat elbiralasanal eldnyt jelent:

- SAP ismeret
- Felsdoktatasi intézmenyekben szerzett szakmai tapasztalat
- TBismeret

9) Amit kinalunk:

- Stabil, megbizhatdé munkahely

- Rendszeres jutalmazasi lehetdség

- SZEP Kkartya juttatas (probaidd lejarta utan)

- Csoportos egeszseghiztositasi szolgaltatas

- Fonyodon lévo 0dulé kedvezmenyes hasznalata

- Belvarosi elhelyezkedés, kivald tomegkdzlekedeési lehetdséggel

10) A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

- Részletes szakmai 6néletrajz, bruttd bérigény megjeldlésével.

- A palyazo nyilatkozata arrol, hogy a palyazati anyagban foglalt adatainak
a palyazati eljarassal dsszeflggd kezelésehez hozzajarul (2011, évi CXIlI.
tv. 5. § (1) bekezdés b.) pontja). (Allatorvostudomanyi Egyetem
hivatalos oldala - Alldspalydzatok ment - Hozzajarulé nyilatkozat
adatkezeléshez allaspalyazok részére pdf)

- A palyazd nyilatkozata arrol, hogy a palyazati dokumentumok
hitelessegeét, a referenciak valodisagat a munkaltato ellenérizhesse.

11) A munkakor betdlthetdségének idépontja: az elbiralast kdvetden azonnal
12) A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024. junius 27.
13) A palyazat benyujtdsanak maddja:

- e-mailben az allaspalyazat@univet.hu cimen

- Kérjuk a palyazatban feltuntetni a palyazat azonositd szamat
BMO/4962-1/2024, valamint a munkakor megnevezését:
Bérszamfejtési munkatars

14) A palyazat elbiralasanak modja, rendje:

A hataridében beérkezd palyazatokrol a munkaltatdi jogkor gyakorldja dont,
amelynek eredményeérél a palyazok (telefonon vagy e-mailben) tajékoztatast
kapnak.

15) A palyazati kiiras kozzetételének helye, ideje: 2024. majus 27.

- ATE honlapja www.univet.hu/hu/egyetem/allaspalyazatok,
- Profession.hu

16) A palyazattal kapcsolatos informécidadasra feljogositott személy neve:
Sz0cs Gabor Laszld, E-Mail: Szocs.Gabor.Laszlo@univet.hu,
telefonszama: (1) 478-4100 | Mellék: 8133

Pos

Dr. Sétonyi Peter rektor
a palyazat kiiréja
a munkaltatoéi jogkor gyakorldja



