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Bevezetés

A dokumentacié célja a NEPTUN Egységes Tanulmanyi Rendszer kollégiumkezelési lehetésegeinek
funkcionalis bemutatasa. A rendszer lehetévé teszi az intézményi kollégiumi épuletek, szintek, termek, szobak
és a hozzajuk tartoz6 eszk6zok nyilvantartasat. A kollégiumi modul kiterjed a hallgatok és kollégiumi vendégek
be/kikoltozésével, jelentkezésével, beléptetésével kapcsolatos adatok naprakész nyilvantartasara.

A kollégiumi modul a ,Kollégiumi adminisztracio (756500)” 6sszefoglald mentpont alatt érhetd el, mely alatt
LKollégiumi adminisztracio (756500)/Kollégiumok (18000)”, a ,Kollégiumi adminisztracio (756500)/Kollégistak
(757000)”, a ,Kollégiumi adminisztracio (7566500)/Kollégiumi jogviszony ellenbrzés (818500)”, és a ,Kollégiumi
adminisztracié (756500)/Kollégiumi szoba foglaltsag (820500)” menipontok talalhatok.

A ,Kollégiumi adminisztracié (756500)/Kollégiumok (18000)” menuponton és alarendelt menipontjain a
kivalasztott kollégiumra vonatkozd 6sszes kollégiumi adminisztracio elvégezhetd, mig a ,Kollégiumi
adminisztracié (756500)” alatti tovabbi menltpontok kollégiumtél fliggetlen adatkezelésre alkalmasak.
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1. Kollégiumi modulban hasznalhaté rendszerparaméterek

KOLLEGISTA_PARHUZAMOSAN:

e 0 esetén nem figyeliink arra, hogy adott kollégiumon kivil mas kollégiumban van-e kollégiumi
jogviszonya a hallgaténak, minden kollégiumot kilén kezel. (De adott kollégiumban nem engediink
egyszerre tobb kollégiumi jogviszonyt, van datumfigyelés.)

e 1 esetén, ha van az intézmény barmely kollégiumaban érvényes kollégiumi jogviszonya, nem
lehetséges ujabb kollégiumi jogviszonyt létrehozni.

e 2 esetén nincs parhuzamos kollégiumi jogviszonyra ellenérzés, lehetséges ugyanabban az
idGintervallumban tobb kollégiumi jogviszonyt I1étrehozni.

(A 2 érték csak a parhuzamos jogviszonyra figyelés elétti kollégiumi jogviszonyok rendezésére készlilt,
csak ideiglenes hasznalatra ajanljuk!)

KOLLEGIUMIJELENTKEZESNELKOLLEGIUMVALASZTAS a HWEB-en  kollégiumi  jelentkezés
szabalyozasahoz.

o 0 érték esetén nem kotelezd kollégiumot valasztani és nincs ra megerésitd kérdés,

o 1 érték esetén nem kotelezé a kollégiumvalasztas, de van ra meger6ésitd kérdés,

o 2 érték esetén kotelezd kollégiumot valasztani,

o 3 érték esetén mindent kollégium kivalasztasa koételezd, ezért automatikus, sorrendezésik lehetséges
a hallgaték szamara.

BELEPOKARTYA_MENTES_KOLLEGIUMOK:

A paraméter értékben megadott, vesszdvel elvalasztott kollégium kdédok alapjan csak a megadott
kollégiumokban torténik a beléptetd rendszerhez jogosultsagfajl generalas. Alapértelmezetten Ures, ebben
az esetben nincs kollégiumszirés, az 6sszes kollégiumra vonatkozéan generalddik a jogosultsagfajl.

BELEPOKARTYA_MENTES_PATH:

Az értékben megadhaté a job altal inditott belépbkartyak adatainak mentésének utvonala. (Pl
C:\_BelepoKartyak)

BELEPOKARTYA_MENTES_IMAGEPATH:
Beléptetd rendszerhez generalt jogosultsagfajlban a képnév elé kerul6 érték. Alapértelmezett értéke Ures.

KOLLEGIUMIBEKOLTOZES_FENYKEPPEL: A kollégiumi STP beléptet6 rendszert hasznal6 intézmények a
bekoltoztetésnél kotelezévé tehetik fénykép feltoltését a kollégistahoz.

o 0 érték esetén nem kotelez6 fénykép a kollégiumi bekdltdztetéshez.
o 1 érték esetén kotelezd fénykép a kollégiumi bekoltdztetéshez

A KOLLEGIUMIBEKOLTOZES FENYKEPPEL rendszerparaméter karosithatd, a karositas alapja az a
kivalasztott kollégium, amelybe adott hallgaté bekéltoztetése térténik. Ez azt jelenti, hogy amennyiben a
paraméter értéke egy adott kollégium neve, akkor erre a kollégiumra kuldn is meghatarozhatjuk, hogy a
bekdltoztetésnél kotelezévé tesszik-e a hallgatoé fényképének rogzitését.

A FIR_KOLLEGIUMI_JOGVISZONY rendszerparaméter nem karosithatd, alapértelmezett értéke 0. A
kollégiumi jogviszonyok datumkezelésének szabalyozasat teszi lehetbvé.

e 0-Haadott hallgaténak egy kollégiumi ciklusa ugyanazon a napon kezdddik, amikor egy masik ciklusa
végzdadik, a kollégiumi jogviszony kezd6datum egy nappal késébbi a FIR adatszolgaltatasban.

e 1 - Minden kollégiumi jogviszony kezdédatuma egy nappal késébbi a FIR adatszolgaltatasban, mint a
kollégiumi ciklusban a tényleges bekoltézés datuma.
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2. Kollégiumi modulhoz kapcsolédoé kodtételek

Az elvart mikddéshez szikséges az intézmény altal modosithatd kodtételek értékeinek intézmeny altal
hasznalt értékekkel torténd feltdltése az ,Adminisztracio (954000)/Kézponti beallitasok (1042000)/Kdodtételek
(956000)” fellileten. Az alabbi felsorolas a fontosabb kddtételek nevét, a kapcsolddo fellileteket és védett
kodtétel esetén az értékeket tartalmazza.

Védett kodtételek, elemeinek modositasa az intézmeény szamara nem engedélyezett.

Objektumtipus

LKollégiumi adminisztracié (756500)/Kollégiumok (18000)/Kollégiumi létesitménygazdalkodas (485000)”
LAlapadatok” tabulatorful ,Objektum tipusa” mezé

Ertékei: ,,EpL’ilet”, LKilsé tér”, ,Emelet”, ,Aula”, ,Lépcsbhaz”, ,roda”, ,Terem”, ,Folyosé”, ,Egyéb",
L,vendégszoba”, ,Labor”, ,Kollégiumi szoba”, ,Raktar/tarold”, stb.

A Kollégiumi adminisztraci6 (756500)/Kollégiumok (18000)/Kollégiumi létesitménygazdalkodas
(485000)” menuponton az ,Objektumtipus” kodtabla értékeinek megfeleléen kerilnek listazasra az
objektumok a fellileten talalhatoé radidgombok kivalasztasakor, illetve a kddtétel értéktdl fligg, hogy az
objektum melyik szinten jelenik meg a hierarchiaban. "Epiiletek" radiégomb kivalasztasa esetén 1-es,
"Emeletek" radidgomb kivalasztasa esetén 2-es, "Kollégiumi szobak" radibgomb kivalasztasa esetén
3-as kodtétel értékl objektumtipusok kerillnek listazasra. Tovabba Uj objektum hozzaadasakor az
"Objektum tipus" legdrduld mezdben csak azok az értékek jelennek meg, amelyek kodtétel értéke a
kivalasztott radiggombnak megfelel.

Masodlagos tipus_Objektum

LKollégiumi adminisztracio (756500)/Kollégiumok (18000)/Kollégiumi létesitménygazdéalkodas (485000)”
LAlapadatok” tabulatorfiil ,Masodlagos tipus” mez8

Ertékei: ,Koltoztethetd férfi”, ,Kéltoztethets n6”, ,Kéltoztethetd vegyes”, ,Oktatasi”, ,Szamitégépes”, stb.

A mez6 tartalma a kivalasztott objektum tipusnak megfeleléen valtozik, vagyis amennyiben kollégiumi
szobat rogzitink, akkor a ,Kéltéztethets lany”, ,,Kéltoztethet6 fiu”, ,Koltbztethetd vegyes” kodtétel értékek
kdzul valaszthatunk. A tdbbi tipus esetében mas tipusok jelennek meg masodlagos tipusként.

Objektum jellege

L,Kollégiumi adminisztracié (756500)/Kollégiumok (18000)/Kollégiumi létesitménygazdalkodas (485000)”
»Alapadatok” tabulatorfil

Ertékei: L,Kollégiumi”, ,Kollégiumi vendéghely”, ,Oktatasi”, ,Igazgatasi”, stb.

A mez6 tartalma a kivalasztott ,Objektum tipusnak” megfelelen t6ltédik, amennyiben az ,,Objektumtipus”
kodtételhez a ,Jelleg” tabulatorfulén megfeleltetjik az adott ,,Objektum tipust”.

Egyedi jogosultsag

LKollégiumi adminisztracio (756500)/Kollégiumok (18000)/Kollégiumi létesitménygazdéalkodas (485000)”
»Adminisztratorok” tabulatorful ,Egyedi jogosultsag” mezb

Ertékei: ,alacsonyabb jogosultségi szint”, ,magasabb jogosultsagi szint”.

A mez6 értéke alapértelmezetten ,alacsonyabb jogosultsagi szint,” amit ,magasabb jogosultsagi szint”
erték kivalasztasaval modosithatunk. A hallgatdéi weben jogosultsag alapjan megjelend ,Kollégistak
adatai” menlUponton a két jogosultsagi szint szerint hatarozhaté meg a listaban megjelené kollégistak
adatainak kore.
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Tulajdonviszony

LKollégiumi adminisztracio (756500)/Kollégiumok (18000)/Kollégiumi létesitménygazdalkodas (485000)”
,Kiegészité adatok” tabulatorful
Ertékei: .Sajat”, ,Bérelt”,” Bérbe adott”, stb.

A mezében nyilvantarthatd, hogy az adott objektum milyen tulajdoni viszonyban tartozik az intézményhez.

3. Kollégiumok

A ,Kollégiumi adminisztracio (756500)/Kollégiumok (18000)” menlpontra Iépve megtekinthetjlik a rendszerbe

3y

felvitt kollégiumok listajat és azok részletes adatait (,elnevezés”, ,ko6d”, ,szamlacim”, ,OM azonositd”,
L,bankszamlaszam” stb.).

Az adatok harom tabulatorfulon helyezkednek el:
1. ,Alapadatok”
2. ,Cimek”
3. ,Tiltott teleplilések”

Fontos, hogy ha Uuj kollégiumot hozunk Iétre, azt minden esetben a ,Kollégiumi adminisztracio
(766500)/Kollégiumok (18000)” menuponton adjuk hozza a kollégiumok listajahoz! A ,Szervezeti egységek
(280000)” menuponton ,Kollégium” tipussal |étrehozott szervezeti egységek nem jelennek meg a ,Kollégiumi
adminisztraci6 (756500)/Kollégiumok (18000)” menlponton.

3.1. Kollégium adatai (Alap adatok tabulator)

A fellleten szereplé mezék:

A ,Felettes szervezet” mezdben megadhatjuk, hogy a kollégium melyik szervezeti egység ala tartozik. A
»Felettes szervezet kivalasztasa” gombra kattintva a feljové listabdl valasszuk ki a felettes szervezeti
egységet és kattintsunk az ,,OK” gombra. A kollégium tartozhat karhoz, de tartozhat magahoz az
intézményhez is.

~Elnevezés” mezdben a kollégium neve szerepel. Hallgatéi weben ez a név jelenik meg a kollégiumok
listajaban, amikor a hallgaté kollégiumot valaszt.

,Kod”: kollégium kddja, a programban térténé azonositasra szolgal.
»,Rovid név”. a kollégium roviditett neve.

,OM azonosité”: Amennyiben a kollégium rendelkezik ,OM azonositéval”, akkor ebben a mezdben kell
nyilvantartani.

»1ipus’ A fellleten minden kollégium tipusa ,Kollégium”. Ezen a fellleten Uj kollégium rogzitésekor a tipus
alapértelmezetten kollégium.

~Szamla also sor”: A mez6be lehet felrdgziteni, hogy a kollégiumi dij befizetésrél készult szamla alsé soraban
mi szerepeljen, példaul megjegyzés.

,Bankszamla szam”: A szervezeti egység bankszamla szama, melyre a befizetések torténnek.

JSArchivalt” jelolénégyzet bejeldlése esetén a kollégium archivalasra kerul. A mar nem hasznalt kollégiumokat
lehet archivalni.

JArchivaltak is” jeloldnégyzet bepipalasa esetén az archivalt kollégiumok is megjelennek.
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,FIR szervezeti egység”: Osszerendel mezd, a mezd mellett talalhatd 6sszerendeld gombra felnyilé tablabol
kell kivalasztani a kolléegium FIR kodjat. Az Osszerendelés elmulasztasanak kdvetkezménye, hogy adott
kollégiumban lako hallgatok kollégiumi jogviszonyait nem tudjuk a FIR-be jelenteni.

A mez6 mellett talalhatd 6sszerendel gombbal megnyild tablaban az alabbi FIR2szervezet tipusok jelennek
meg:

e Kkollégium,

o egyéb szallashely,

o felsboktatasi intézmény keretében mikodé szakkollégium,
e didkotthon

Az Osszerendelésnél figyelni kell a FIR hatalyossag adataira is.

7 s

,Kollégista fér6hely”: Az adott kollégiumba elhelyezheté hallgatdk szama adhaté meg a mezében.
Adatszolgaltatashoz hasznalhato.

L,vendég féréhely”: Amennyiben a kollégiumban vendégszobak is vannak, ebben a mezében tarthatd nyilvan
az erre fenntartott fér6helyek szama. Adatszolgaltatashoz érdemes kitélteni.

Fajl Eszkozdk Szerepkorvaltas Kedvencek Sigd Videdk Predikcids adatitadas
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Kollégium alapadatai
3.2. Kollégiumi cimek (Cimek tabulatorfiil)

A fellleten a kollégium cime tekintheté meg, ill. modosithaté vagy rogzitheté uj cim.

A cim rbgzitésekor a varos megadasa utan az ,lranyitészam” mezébe kattintva az iranyitészam, orszag és
megye automatikusan toltédik ki. (Budapest varost kivalasztva azonban csak az iranyitészam elsé szamjegye
(1) toltédik, a tovabbi harom szamjegyet a felhasznalonak kell beirnia.

A baloldalon talalhaté tovabbi altabulatorfileken megadhatok még a kollégiumhoz tartozé e-mail cimek,
telefonszamok, honlap cimek.
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Kollégium cimének megtekintése

Frissités

Szervezet
FAPLEK-+

8N
O

3.3. Kornyezet kijelolése, ahonnan hallgaték nem kerulhetnek be a kollégiumba

(Tiltott telepulések tabulatorful)

A, Tiltott teleplilések” tabulatorfilon az Ggyintézé meghatarozhatja, hogy a kollégium mely kérnyezetébdl nem

fogad hallgatokat. Ez a tiltott teleplilések megadasaval adhatdé meg.

Szerkesztésben a bels6é ,Hozzaad” gombbal nyithatdé meg a hozzarendeld tabla, mely a magyarorszagi
telepuléseket tartalmazza. Akar csoportosan is kijelolheték a kivalasztott teleplilések, melyek ,OK” gombbal

kertilnek a tiltott teleplilések listajaba.

Az IranyitészamEngedélyezett (Kollégium) logikai flggvény figyel erre a listara, melyet a kollégiumi

jelentkezési idészakban lehet jelentkezési feltételként megadni.

11 Kiadas: 2022. 11. 09.

Verzi6:5.8



Kollégium - )
ON
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Tiltott teleplilések rogzitése

4. Kollégiumi alkalmazottak rogzitése

A ,Kollégiumi adminisztraci6 (756500)/Kollégiumok (18000)/Kollégiumi alkalmazottak (982000)” menlUponton
jelenik meg a kollégiumhoz tartozd alkalmazottak listaja. A képernyd felsé részében lathatjuk az
alkalmazottakat, az alsé részén a listabdl kivalasztott alkalmazott személyes adatai tekintheték meg.

A ,,Hozzaad” gombra kattintva a rendszerben szerepl6 dsszes alkalmazott kdzul valaszthatunk, a ,,Hallgaté
hozzarendelése” gombra kattintva pedig a hallgaték listaja jelenik meg a hozzarendel§ tablaban.

12 Kiadas: 2022. 11. 09. Verzi6:5.8



Kollégium

Fdjl Eszkozok Szerepkdrvéltdis Kedvencek Sigc Videdk Predikcios adatatadas

e-0- Hezs | >> ELTE Kollégiuma (DVELTE) Kildlés | | Kieloleseket tord Frissités =
a \ Neptunkad Elétag Vezetéknev Litanev -
N t FNIGHH or Randl Eva
“ nep u n FNIGHH Dr Rand| Eva
ZY5TFQ Orbicki Niobé
Sajat menii | Akaldnos menii SYG7BO Kneitere Alicia
ST L103HS Kaudl Elin
¥ Oklevelmellcklet (2660000) ESXWQU Szalyko Mirandella
¥ Gp Penziigyek (726000 TDIRVY Zachari Bereniké
» g Diakhitel kerelmek |_ZJEDD_D_D}T - FESEF3 Batist Beatrix
- ollégiumi adminisztracio (756500 - . ; -
» (5] Kollégistak (757000) Y23RBR id. Kemacs Doroti : =
[.—E Kollégiumi jogviszony ellendrzes (818500) Vezetékneéy » Keresés Minden - ‘U’) P
[.—E Kollégiumi szoba foglaltsag (820500) v A
¥ 1% Kollégiumak (18000)
¥ [ Jelentkezési iddszakok (20000) . FNIGHH e o FNIGHH
» [ Bekoltoatetés (32000 NI LT
» [ Kollégistak (38000) 4 Viselt neve
[k} KO"'?Q?”"“? chlusok (161 I?DD_} Hitag Vezeteknév Lténév MNyomtatasi név v
% I_(ollegluml s.z?l?a.f.oglaltsag {31000} Dr Rand! Eia RandIEra HU
» Penzugy (1050000
[ Események (345000) Anyja neve
¥ [ Kollégiumi létesitménygazdalkodas (485000) Htag Vezetéknev Lkdnév Myomtatasi név v
[ Eszkozlettar (12500) Richsteiger Eva Richsteiger Eva HU -
[ Eszkozigény (552500) —
[ Kollégium adatai (35500 Fietles el
[ Belépakartyak (711500) Hldtag Vezetéknév Lkénév Myomtatasi név
[ Kollégiumi vendégek (31500} Randl Eva Randl Eva HU +
[ Kollégiumi alkalmazottak (982000) R = ) =
Kollégiumi komekcids pontok csoportjai (2302000) Sziiletési orszag Magyarorszag Sziiletési vamegye:  Csongrad
Stesitménygazdalkodss (834000 Sziiletési varos: Szentes Szilletés datuma: 1801.01.13 & portes
Neme NG
T Hozzdad Szerkeszt Tardl Mentés Mégsem

Hallgatd hozzdrendelése
Kollégiumi alkalmazottak

5. Kollégiumi létesitménygazdalkodas

A ,Kollégiumi adminisztracié (756500)/Kollégiumok (18000)/Kollégiumi létesitménygazdéalkodas (485000)”
menupontban kezelhetd a kollégium minden létesitménye.

A fellletre Iépve fent a kivalasztott kollégium létesitményei jelennek meg. A megjelend adatokat a felllet
kdzéps6 részén talalhatd radiogombok segitségével valtoztathatjuk, szlrhetjuk az ,Objektum tipusok” kdrére
szlkitve.

Radibgombok a fellileten:

e Epiiletek” kivalasztasa esetén, a meniiponton a kollégiumhoz felrgzitett épiiletek jelennek meg.

o _Emeletek”kivalasztasa esetén a kollégiumhoz felrbgzitett emeletek,

o _Kollégiumi szobak” kivalasztasa esetén a kollégiumhoz felrégzitett kollégiumi szobak jelennek meg.

¢ _Minden” kivalasztasa esetén minden a kollégiumhoz rendelt épulet, emelet és szoba megjelenik.
Olyan objektumokat is tartalmaz a lista, melyek az el6zé harom objektumtipusba nem tartoznak, de a
kollégiumhoz vannak rendelve.

o ,Minden rekurziv” kivalasztasa esetén pedig minden adott kollégiumhoz rendelt épulet, emelet, szoba
és egyeéb objektum megjelenik kiegészitve azzal, hogy a megjelenités hierarchikus formaban mutatja
az épiilet, emelet, kollégiumi szoba kapcsolatokat. igy a létesitménygazdalkodas elemei (éplilet, szint,
folyoso, terem stb.) egy tablan belll, hierarchikus elrendezésben kerilnek letarolasra, tehat egy
tablaban kezelheték az ala- és folé rendelt kapcsolatok.

A listaban oszlopszerkesztéssel megjelenithetd az ,Objektum tipus”, és a ,Felettes objektum” mezé.
Fontos!
A kollégium éplileteit, az emeleteket és szobakat minden esetben kételezben itt, a ,,Kollégiumi adminisztracio

(766500)/Kollégiumok (18000)/Kollégiumi létesitménygazdalkodas (485000)” mentpontban kell felrdgziteni!
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A helyes mikodéshez sziikséges minden esetben épllet, emelet és kollégiumi szoba felrogzitése, és felettes
objektum megadasa!

Fajl Eszkdzdk Szerepkorvaltas Kedvencek Sugé Videdk Predikcids adatatadas
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Kollégium létesitményei rekurziv (hierarchikus) bontasban

A Kollégiumi adminisztracié (756500)/Kollégiumok (18000)/Kollégiumi létesitménygazdéalkodas (485000)”
menupontban a létesitménygazdalkodassal kapcsolatos adatok a kdvetkezd tabulator fileken helyezkednek
el:

e ,Alapadatok”

o Ajtok és tavolsagok”

e Epiilet cime”

e ,Tulajdonos”

e Adminisztratorok”

o Teremigény adminisztrator’

e  Teremhez felvett eszk6z6k”

o _Kiegészité adatszolgaltatasi adatok”
o _Kiegészité adatszolgaltatasi adatok 2.”
o _IP cimek”

o A jelenlegi lakok”

e A korabbi lakok”
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5.1. Alapadatok

A fellileten a kollégiumi létesitmények nyilvantartashoz sziikséges adatai jelennek meg, illetve adhatok meg.

,Kod”. Kotelez6 mezd az objektum kddja. Az kéd egyedi azonositd, mely megakadalyozza a duplikacidkat,
valamint lehetévé teszi az importalasi és keresési miiveleteket.

,Név”: Az objektum neve.
»,Ro6vid név” Az objektum rdvid neve.
~Megjegyzés” Az objektummal kapcsolatos megjegyzeés rogzitheté.

,Objektum tipusa”: kodtételes mez6bdl valaszthatd ki az objektumhoz tartozé érték (,,EpL'ilet”, LEmelet”,
,Kollégium szoba”, stb.). A kédtétel értékei védettek. Az ,Objektum tipus” kddtétel JErték’ mezdjében attol
fluggben lehet az érték 1, 2, 3, hogy a hierarchiaban adott objektum milyen viszonylatban foglal helyet. (Példaul
Epiilet — 1, Emelet — 2, Terem — 3.)

Az adatok kitdltésekor a ,Hozzaad” gombra kattintaskor az ,Objektum tipus” mezdben alapértelmezetten az
a tipus kerul kitdltésre amilyen radiogombnak megfeleld sziiré kerult kivalasztasra a lista alatt. Ha példaul az
~Epiilet” radidgomb sziiré van kivalasztva és a ,,Hozzaad” gombra kattintunk, akkor az objektum tipusa
,Epiilet” lesz. Vagyis a felrdgzitendd objektum tipusat azzal hatarozzuk meg, hogy milyen radiégomb sz(iré
keriil kivalasztasra. Uj adatok felvitelekor ezért minden esetben elébb valasszuk ki radidgombbal az objektum
tipusat, majd azutan kattintsunk a ,Hozzaad” gombra.

sMasodlagos tipus”: Kollégiumi szobanal kell kitolteni. A mezd tartalma a kivalasztott objektum tipusnak
megfeleléen valtozik, vagyis amennyiben kollégiumi szobat rogzitink, akkor a ,Koltbztetheté lany”,
,Koltoztethetd fia”, ,Koltdztethetd vegyes” kodtétel értékek kozul valaszthatunk.

A kollégiumok esetében bekdltdztetésnél logika épll erre a mezére, a hallgatd nemének és a masodlagos
tipusnak az 6sszehasonlitasaval. Ha a kollégiumi szobanal nincs kitdltve, nem kinalja fel a program a
bekoltdztethetd szobak listdjaban. A tobbi tipus esetében a terem tipusok jelennek meg masodlagos tipusként
(pl. oktatasi, konzultacios, szamitogépes, stb.).

~Jelleg” A mezd tartalma a kivalasztott ,Objektum tipusnak” megfeleléen t6ltédik, amennyiben az
,Objektumtipus” kédtételhez a ,Jelleg” tabulatorfiilén megfeleltetjik az adott objektum tipust. Ertékei:
LKollégiumi”, ,Kollégiumi vendéghely”, ,Oktatasi, Igazgatéasi”, stb. Csak a 3. szint (pl. Kollégiumi szoba) esetén
érdemes kitdlteni, maga a mezd ingatlan nyilvantartassal kapcsolatos adatszolgaltatashoz hasznalhaté.

~Féréhely”: Jelentésége féképp a kollégiumi szoba megadasanal van, az itt meghatarozott szamu hallgato
koltoztethetd be a kollégiumi szobaba. Ha nem toéltjuk ki kollégiumi szoba esetében, nem jelenik meg a
bekoltdztethetd szobak kozott.

, Telephely”- Epiilet tipusu objektum rdgzitésekor lehet megadni az épiilet telephelyét a mez6 mellett talalhaté

|:| Osszerendel6 gomb segitségével. A gomb csak abban az esetben aktiv, ha mielétt a ,Hozzaad” vagy
,Szerkeszt” gombra kattintunk, a radiégombnal az ,Eplilet’ sziiré keriilt kivalasztasra. Csak épliletnek lehet
telephelye! A termek keresésekor az itt megadott telephelyhez, épllethez tartozé termek fognak megjelenni.
Az épluletekhez a telephely hozzarendelés csoportosan is mikddik a programban.

JFelettes objektum”. A mez6 mellett taldlhatd ,Felettes objektum” panelban az 06sszerendeld mezd
segitségével kivalaszthatjuk az objektum felettes szervezetét. Az 6sszerendeld mezdre kattintas el6tt ki kell
valasztani a ,,Felettes objektum” radibgomboknal a felettes objektum tipusat (,Minden”, ,,E'pL'i/et”, ~Emelet”).
A kivalasztasnak megfeleléen jelennek meg az dsszerendeld tabldban az objektumok, igy épithetd fel a
hierarchia. A kivalasztast kovetéen a felettes objektumok mezdben megjelenik a felettesnek kivalasztott
objektum.
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,Epiilet tipust” objektumnak nincs felettese. Emelet tipusu objektumnak éplilet lehet a felettes objektuma.
,Kollégiumi szoba tipusd” objektumnak lehet emelet vagy épllet a felettes objektuma.

PI. A kollégiumi szoba kddja: A101, a felettes objektum az A1S emelet, annak pedig a felettes objektuma az
AEP épillet. A hierarchia az alabbi képen is lathaté médon éplil fel:

Fajl Eszkozok Szerepkorvaltds Kedvencek Sigo Videdk Predikcios adatitadas
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Objektumok hierarchiaja

sHasznalhato” jeldlénégyzet bejeldlése esetén az objektum a kollégiumi szobafoglaldshoz hasznélhato.
Alapértelmezetten IGAZ az értéke.

» reremfoglalashoz” jeldlénégyzet bejeldlése esetén az adott objektum teremfoglalashoz (érarend, vizsga)
hasznalhatd, kollégiumi modulban alapértelmezetten hamis az értéke. A program kiilénb6z6 moduljaiban
(6rarendi, vizsga és altalanos teremigény) az objektum tipusok kozll csak a ,Terem” tipusu (,Hasznalhato”,
»leremfoglalashoz” jeldlénégyzetek igazra allitott) objektumok valaszthatok ki. Teljes épllet, folyoso
lefoglalasara nincs lehetdség.

,Nem hasznélhat6” panel: ,Altalanos teremfoglalashoz”, ,Feladat teremfoglalashoz”, ,Konzultacié
teremfoglaléshoz”, ,Orarendi teremfoglaléshoz”, ,Vizsga teremfoglaléshoz”, ,Zarévizsga teremfoglaléshoz”
jelolénégyzetek. A jeldlénégyzetekkel szabalyozhatd, hogy egyes objektumok, mely tipusu teremfoglalas
vagy teremigénylés soran nem hasznalhatok, azaz az adott tipusu foglalas vagy igénylés soran sem
kliensben, sem oktatdéi weben nem fog megjelenni a terem a keresési talalatok kdzott. A ,Hasznalhato” és a
,leremfoglalashoz” jelolénégyzet igaz értékre allitdsa mellett hasznalhatok, azaz a teremfoglalasra
hasznalhatd termek esetén képezhetd kivételeket tudunk képezni, akar egyszerre tobb tipusra vonatkozéan
is. Alapértelmezetten a jeldlénégyzetek értéke ,hamis”, azaz a terem minden tipusu teremfoglalasra
hasznalhaté a ,Hasznalhatd” és a ,, Teremfoglalashoz” ,IGAZ” beallitasa esetén.

LArchivalt” jelolénégyzet bepipalasaval a mar nem hasznalt objektum archivalhato.

Az ,Archivéltak is” jelolbnégyzet bejelolésével a mar archivalt objektumok is megjelennek a listaban.
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5.2. Egyéb adatok

Egyéb tajékoztatd adatok rogzithetdk a fellleten: ,Légtér”, , Alaptertilet”, ,GPS hosszusag’, ,,GPS szélesség”,
»,GPS magassag”.

Az elére nem definialt mezdk mellett 6t extra mez6 is van, melyekbe tetszés szerinti adatot lehet rogziteni. Az
,Extra mezbk” atnevezhet6k.

Ha az adatkdrhdéz kapcsolédo extra mezdk kozil legaldbb egy el van nevezve az ,Adminisztracio
(9564000)/Kézponti bedllitasok (1042000)/Extra mezdbk forditasa (731500)” mentponton, akkor az ,Egyéb
adatok” tabulatorfllon két altabulatorfil kertil dinamikusan. Ekkor a fellleten talalhaté extra mezdk atkerilnek
az ,Extra adatok” altabulatorfllre, a tébbi mez6 az ,Alapadatok” altabulatorflildén talalhaté meg.

5.3. Ajtok és tavolsagok

A fellleten a kivalasztott objektumtél mas objektumoknak ajtokig mérhetd tavolsag adatai rogzithetbk
kalonféle mértékben (pl. percben, méterben) megadva. Az objektumhoz a viszonyitott terem belsé ,,Hozzaad”
gombbal, 6sszerendeléssel adhaté meg, majd az adatok rogzitése utan menthetd. Az igy Iétrehozott listaban
korlatlan szamu el az ,Egyéb adatok” tabulatorfulon két altabulatorful kerult |étrehozasra ,Alapadatok” és
LExtra adatok” néven. A korabbi fellileten talalhaté extra mezok atkerlltek az ,Extra adatok” tabulatorfiilre, a
tobbi mez6 az ,Alapadatok” tabulatorfllre kerlt.

5.4. Epiilet cime

,,Ep[]lethez”cimadat rogzithetd. Cim csak épllethez rogzithetd, ezért a radiogombbal az ,,Epijletek”
radiogomb kivalasztasa szikséges, amikor cimet adunk meg.

5.5. Tulajdonos

A tulajdonos olyan adat, ami szlrésekhez hasznalhat6. A ,Tulajdonos hozzarendelése” gombbal
valaszthatunk a lehetéségek kozul, és ,Tulajdonos elvétele” gombbal tordlhetd tulajdonos az objektumbdl.

Ha az objektumnak nem a kollégium a tulajdonosa, akkor nem jelenik meg a kollégiumnal.
5.6. Adminisztratorok

A rendszerben talalhaté alkalmazottak és hallgaték kodzul valaszthaté az objektumhoz adminisztrator. A
kollégiumi tisztségvisel6k jogosultsagi szintjére vonatkozéan logika épdl ra.

A ,Kollégiumi hallgatoi adatok” webes menupont listdjaban minden tisztségviselénél azok a kollégistak
jelennek meg, akiknek kollégiumi szobajahoz, emeletéhez, vagy épuletéhez 6t hozzarendelték.

A ,Hallgaté hozzaadasa” gombbal felnyilé 6sszerendel§ tablabdl kell kivalasztani azt, aki a kollégiumi szoba
(vagy emelet, épulet) lakoinak adatait lathatja. A hozzarendelést rekurzivan kezeljuk, vagyis elegendé a
hierarchiaban a hozza tartozo6 legfelsd objektumhoz hozzarendelni a kollégiumi tisztségvisel6t. Példaul, ha
hozzarendellink egy felhasznaléhoz adminisztratorként egy szintet, az dsszes szinthez tartozé szoba lakoja
megjelenik szamara. Az dsszerendelés megszintethet az ,Adminisztrator elvétele” gomb segitségével. A
tisztségvisel6 jogosultsagi szintjenek beallitasat az adminisztrator hozzaadasakor az ,Egyedi jogosultsag”
legordulé mezdben végezhetjik. A mezb értéke alapértelmezetten ,alacsonyabb jogosultsagi szint”, amit
.magasabb jogosultsagi szint” érték kivalasztasaval mddosithatunk. A két szinttel azt szabalyozhatjuk, hogy
az adott objektumokhoz tartozé kollégistak adataibol mennyit lathat a tisztségvisel6. (A webes menupontrol
részletesebb informaciokat a Kollégiumi hallgatéi adatok fejezet tartalmaz.)
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Hozzdad Szerkeszt Tardl Mentés Mégsem
Kollégiumi objektum adminisztratora magas jogosultsagi szinttel

5.7. Teremigény adminisztratorok

A ,Teremigény adminisztrator' tabulatorful milkdédésében megegyezik és szinkronban van a
"Létesitménygazdalkodas (834000)/Termek/Objektumok (846000)" menuponttal. Segitségével a kollégiumi
terem (szoba) foglalasokra a kollégiumok alatt is lehetéség nyilik.

Az ,,Adminisztrator hozzaadasa” gombra kattintasra feljové listaban az intézmény alkalmazottai kozil
valaszthatunk. Ha megadjuk a teremigény adminisztrator személyét, akkor teremigénylés esetén csak 6 tudja
elfogadni vagy elutasitani az igényt. Egy teremhez tobb teremigény adminisztratort is rendelhetlnk, ebben az
esetben egyenld jogokkal rendelkeznek az igények elbiralasakor.

A teremigény adminisztrator személye a kdzvetlen foglalasra nem vonatkozik, az tovabbra is jogosultsag
figgvénye.

Ha egy teremhez nem tartozik teremigény adminisztrator, akkor mindenki, aki jogosult igény elfogadasara,
elfogadhatja vagy elutasithatja a teremre vonatkozo igényeket.

5.8. Teremhez felvett eszkozok

A teremhez hozzarendelt eszkdzok jelennek meg a tabulator ful alatt. A fellleten mddositasra nincs lehetéség
csak informaciot szolgaltat.
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A kivalasztott objektumokhoz eszkdzt rendelni a ,Kollégiumi adminisztracié (756500)/Kollégiumok
(18000)/Kollégiumi létesitménygazdéalkodas (485000)/Eszk6z6k (491000)” menlpontban lehet. A felvett
eszkozOk az eszkdznyilvantartas részét képezik. ,Részletesebb leiras” a ,Létesitménygazdalkodas”
dokumentacioban talalhato.

5.9. Kiegészitd adatszolgaltatasi adatok

A ,Kiegészitd adatszolgaltatasi adatok” és ,Kiegészitd adatszolgaltatasi adatok 2” tabulatorful mezdiben az
adott objektum adatszolgaltatasahoz sziikséges informaciok rdogzitheték, mint példaul a terem terileti adatai,
helyrajzi szam, akadalymentesités tipusa. A mezdk szdveges, illetve kodtételes rogzitésre alkalmasak.

5.10. A jelenlegi lakék/Korabbi lakék

A két tabulatorfllon a kollégiumi szoba jelenlegi, ill. korabbi lakéi talalhatdak. A fellleten csak akkor jelenik
meg adat, ha a radibgomboknal a ,Kollégiumi szobak” kerul kivalasztasra.
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5.11. Termek/Objektumok importalasa

Kollégiumi létesitményeket importalhatunk is. A ,Kollégiumi adminisztracié (756500)/Kollégiumok
(18000)/Kollégiumi létesitménygazdalkodas (485000)” menlponton a listan jobb egér gombbal megnyitott
mendulistaban talalhaté az importalas, ahol haromféle import indithaté.

o, Termek/Objektumok (felettes objektum nélkdil)...”
o, Termek/Objektumok (felettes objektummal)...”
o, Termek/Objektumok (felettes objektummal és Tulajdonossal)...”

A ,Termek/Objektumok (felettes objektum nélkdil)...” importtal az objektumok hierarchidjaban a legfelsé
objektum tipust (épulet) érdemes importalni, mig ezt kovetéen a ,Termek/Objektumok (felettes
objektummal)...” importtal minden tovabbi objektumot.

1y

A ,Termek/Objektumok (felettes objektummal és Tulajdonossal)...” import annyiban kilonbdzik a
» lermek/Objektumok (felettes objektummal)...” importtél, hogy kulcsmezéként szerepel benne a tulajdonos
szervezet kodja is. Az importalast vegyes tipussal lehet végezni. Ennek az a jelentésége, hogy amennyiben
nem adunk meg objektumhoz tulajdonos szervezetet, akkor nem kerul a kollégiumhoz.

A menupontrdl harom tovabbi importtal lehet adatokat importalni objektumokhoz:

o Jogosultsagi beallitasok...”
e ,Tavolsagok...”
e IPcimek...”

5.12. Kollégium adatai
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A ,Kollégiumi adminisztracié (756500)/Kollégiumok (18000)/Kollégium adatai (35500)” menuponton a
kollégiumi fenntartassal kapcsolatos nyilvantartasi adatok rogzithetdék. Elsésorban kdziuzemi mérdk és
oraallasok bevezetéséhez késziilt, de alkalmas barmilyen mas tipusu adat kezelésére.

A kotelez6 ,Tipus" és az opciondlisan hasznalhaté ,Altipus" mezék feltoltése kodtételes eértékekkel
lehetséges. Ehhez a,Szervezeti egység adattipus”, illetve ,Szervezeti egység_altipus” kodtablaban vehetd
fel tetszdleges kodtétel. A két kodtételtabla értékei egymashoz rendelheték mindkét iranybdl, és ezt kdvetéen
adattipushoz csak a hozzarendelt altipus valaszthaté ki. Az 0&sszerendelést az ,Adminisztracio
(954000)/Kézponti  beallitasok (1042000)/Kédtételek  (956000)” mentponton a kodtabla masodik
tabulatorfilon végezhetjik a belsé ,Hozzaad” gombbal, és a kapcsolat megszintetheté a belsé ,Torol”
gombbal. A tabulatorful neve a kédtabla paros masik tagjanak neve.

A ,Kollégiumi adminisztracio (756500)/Kolleglumok (18000)/Ko/leglum adatai (35500)” meniponton az
,Erték" mezé szdveges, az ,Ervényesség eleje", ,Ervényesség vége" pedig datum mezdk, melyekbe a
nyilvantartott adatkor tipusa alapjan rogzithetd adat.

Ha az ,Archivalt' jelolénégyzet ,igaz”, akkor az adott rekord nem jelenik meg a listaban, csak ha a fellilet aljan
talalhato ,Archivaltak is" jelolénégyzetet bepipaljuk.

6. Kollégiumi eszkozkezelés

A kollégiumi eszkdzOk kezelését els6sorban a ,Kollégiumi adminisztracié (756500)/Kollégiumok
(18000)/Eszkézleltar (12500)” és a ,Kollégiumi adminisztracié (756500)/Kollégiumok (18000)/Kollégiumi
létesitménygazdéalkodas (485000)/Eszkbzbk (491000)” menupontokon végezhetjuk.

6.1. Eszkozleltar

A ,Kollégiumi adminisztracio (766500)/Kollégiumok (18000)/Eszkézleltar (12500)” menlpont megegyezik a
program mas ,Eszkozleltar’ fellletével, de itt alapértelmezett sz(irések alapjan csak azok az eszk6zdk
jelennek meg, melyeknek tulajdonosa az a kollégium, melyet a felettes ,Kollégiumi adminisztracio
(766500)/Kollégiumok (18000)” menuponton kivalasztottunk, vagy ha tulajdonos szervezet nincsen az
eszkdzhoz rendelve, de adott kollégium objektuma foglalja az eszkdzt, akkor is megtalalhaté a kollégium
eszkozei kozott.

A feluleten talalhaté ,,Hozzaad” gombbal Uj eszkdz rogzithetd a kollégiumhoz. Az igy létrehozott eszkdz
tulajdonosa automatikusan a kollégium lesz.

6.1.1. Alapadatok

Az ,Alapadatok” tabulatorful mez&i kozul kotelezé az ,Eszkbz kodja”, megadhatd az” Eszkéz neve”, és
célszerl meghatarozni az ,Eszkéz tipusat”. Az ,Eszkbz tipusa” kodtételes mezd, kivalaszthatod értékeit a
» leremfelszerelés tipusa” kodtétel tablaban lehet szabadon megadni.

Ezen a tabulatorfllon rogzitheté az eszkdzhdz a ,Beszerzés datuma” és ,Megjegyzés”is.

A ,Kiadhato” jelolénégyzet alapértelmezetten bepipalasra kerll, és az eszk6z hasznalatra alkalmas (és nem
a foglaltsag) allapotat jelzi. A jel6lénégyzet allasara logikak épulnek eszkdz foglalas soran. Ha kitoltésre kerdl
a ,Selejtezés datuma’, a ,Kiadhato” jeldlénégyzet Ures lesz, és a tovabbiakban nem lehet lefoglalni.

A ,Tulajdonos telephely” 6sszerendeléssel adhatdé meg az eszkdzhdz, ha a kollégium tdbb telephelyen
makaodik.
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Eszkézleltar — Alapadatok
6.1.2. Kiegészitdé adatok

A tabulatorfllon az eszkdz foglalasai végezheték és tarthatdk nyilvan.

Uj foglalasi intervallum adhaté az eszkdzhdz szerkesztésben, a belsé lista melletti gombbal. A ,Foglalasi
intervallum” mezdkben a foglalas kezdete és vége idépont rogzithetd.

Mindenképpen kell az eszkbdz foglaldjaként objektumot és/vagy felhasznal6t is megadni. A megfelel6
hozzarendelést az ,Objektum”, illetve ,Felhasznal6” mezék mdgotti 6sszerendelé gombbal végezhetjuk, ahol
a felnyil6 tablabdl valaszthatjuk ki a megfelel objektumot, felhasznaldt. Ha egy eszkdz példaul egy kollégiumi
szoba felszerelése lesz, akkor csak objektumot (a szobat) rendeljik az eszk6zhdz. llyen példaul a szobaban
elhelyezett televizié. Mas eset, amikor a kollégista személyes hasznalatra és felel6sségre kap példaul egy
szamitogépet, amit masik szobaba kdltézése soran tovabb vihet. Ebben az esetben csak a ,Felhasznal6”
mez6t kell kitolteni. Ha pedig az eszk6z a szoba tartozéka, de megkapja hasznalatra a kollégista (példaul
asztali lampat), akkor mindkét mez6t télthetjik.
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Kiegészité adatok — foglalas adatai

A ,Megjegyzés” mezdbe a foglalassal kapcsolatos informacié rogzithets. A belsé -] gombbal a foglalas
sora torolhet6 a listabol.

Ha a belsd lista alatt talalhaté ,Aktudlis foglalas” jeldldbnégyzet ki van pipalva, akkor csak az a foglalasi
intervallum jelenik meg a listdban, amely éppen érvényben van.

6.1.3. Tulajdonos szervezet

A tabulatorfulon hatarozhaté meg, hogy adott eszkéznek mely szervezeti egység a tulajdonosa.
Szerkesztésben a bels6 ,Hozzaad” gombbal lehet szervezeti egységet rendelni az eszk6zhdz, és a belsd
,10rol” gombbal vehetjuk el a tulajdonost.

Ha az ,Kollégiumi adminisztracio (7566500)/Kollégiumok (18000)/Eszkézleltar (12500)” menuponton hozunk
létre eszkozt, akkor mentés soran az adott kollégium tulajdonosként automatikusan hozzarendelésre kerul az
eszkozhoz. Természetesen a tulajdonos ebben az esetben is modosithatd, de ha elvesszik a kollégiumot a
»Tulajdonos szervezet” tabulatorflldn a listabdl, és nincs a kollégium valamely objektumanak foglalasa az
eszkozre, akkor az elkertl a menupont listajabadl.

6.1.4. Felelés személy

Az eszkdzhdz belsé ,Hozzaad” gombbal rendelhetd felhasznald, és belsd , Térol” gombbal a felelés elvehetd
az eszkoztol.

6.1.5. Események

A tabulatorfuléon az eszkdzzel kapcsolatos események rogzithetdk. Megadhaté példaul, ha az eszkdz
meghibasodott, sérult, vagy javitas alatt van. Amikor id6szakosan nem hasznalhaté az eszkdz, az esemény
rogzitése mellett érdemes az ,Alapadatok” tabulatorfulon a ,Kiadhat6” jel6lénégyzetbdl is kivenni a pipat, és
ha Ujra hasznélhat6 az eszkdz, visszatehetd a jeldlés.
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Eszkbz eseményei

A feliileten ,Uj esemény felvétele a belsé listéban” a ,,Szerkeszt”, majd belsé6 gomb hasznalataval
lehetséges. Megadhaté az ,Esemény ftipusa” Kkodtételes mezében, melynek értékeit az
Eszkbzeseménytipus” kédtablaban adhatjuk meg. A ,Datum” mezében az esemény id6pontja, a ,Leiras”
mezdben az esemeény részletes leirasa rogzithetd.

6.1.6. Intézményi jogosultsag

Az ,Eszkbézhasznalathoz intézményi jogosultsag” tabulatorfilon meghatarozhatd, hogy mely felhasznaldi
csoportok foglalhatjak az eszkdzt olyan modon, hogy a tabulator fllon rendelink az egyes eszk6zdkhdz
szervezeti egységet. Ha az 6sszerendelés megtortént, akkor az eszkdz foglalasara az a kliens programba
belépett felhasznal6 jogosult, akinek a szervezeti egysége megkapta az eszkézhasznalathoz az intézményi
jogosultsagot.

6.2. Eszkozok

A Kollégiumi  adminisztraci6  (756500)/Kollégiumok  (18000)/Kollégiumi  létesitménygazdalkodas
(485000)/Eszk6z6k (491000)” menlponton a kivalasztott kollégiumi létesitményhez (épullet, emelet, szoba)
tartozé6 eszkdzok listajat tekinthetjok meg, és az ,Kollégiumi adminisztracié (756500)/Kollégiumok
(18000)/Eszkézleltar (12500)” menuponthoz hasonldan itt is lehetéségunk van az adminisztralasukra.

A fellleten a ,Nyomtatas” gomb segitségével a listabdl kivalasztott eszkdz adatai nyomtathatok ki, ha elétte
létrehozunk ,Eszkézleltar tipust” nyomtatasi sablont.

7. Kollégiumi modul hasznalatanak formai

A kollégiumi modul haromféle formaban hasznalhaté. Az intézménynek a modul hasznalata elétt el kell
doéntenie, hogy milyen mdodon torténik a hallgatok kollégiumba felvétele.
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e Hallgatoi webrdl torténd jelentkezéssel: a hallgatdk a weben a meghirdetett idészakban jelentkeznek
a kollégiumba kérvénnyel vagy kérvény nélkuil, kivalaszthatjak a kollégiumot és kozottuk rangsort is
készithetnek. A jelentkezéskor pontszamitas is torténhet. A jelentkezés szabalyozhaté meta feltételek
megadasaval. A jelentkezések elbiralasa torténhet kliensen, vagy kollégiumi tisztségvisel6 hallgatok
kozremikodésével weben. A bekoltoztetést ezutan ugyintéz6 vegzi.

¢ A hallgatok nem a webrdl jelentkeznek, hanem a kliens programban az tgyintézd jelentkezteti és
koltdzteti ket kollégiumba.

e Harmadik lehetéség az adatok importaldsa. Amikor nem torténik jelentkeztetés sem weben, sem
kliensben, viszont az intézmény szeretné nyilvantartani a kollégiumba, illetve szobaba bekdltdozott
hallgatok adatait, akkor kinal megoldast az importalasi funkcid.

A hallgaték kollégiumi adatainak nyilvantartdsa azért is fontos, mert a FIR felé jelentési kotelezettsége van az
intézménynek.

A hallgatéi webrdl torténd jelentkezés csak érvényes kollégiumi jelentkezési id6szakban lehetséges. Ehhez a
kliens programban meg kell hirdetni a jelentkezési id6szakot.

8. Kollégiumi jelentkezési idoszak

Jelentkezési idészak meghirdetése a ,Kollégiumi adminisztracio (756500)/Kollégiumok (18000)/Jelentkezési
id8szakok (20000)” menupontban tdrténik. A webes jelentkezéshez szilkséges minden adat és feltétel ezen
a menuponton adhaté meg, melyek nélkil a webes jelentkezés nem lehetséges.

8.1. Alapadatok tabulatorful

A fellletre lépve a felettes ,Kollégiumi adminisztracio (756500)/Kollégiumok (18000)” menupontban
kivalasztott kollégiumhoz kordbban meghirdetett jelentkezési idészakok listaja jelenik meg. Uj jelentkezési
id6szak meghirdetéséhez kattintsunk a ,,Hozzaad” gombra.

A ,Jelentkezési id6szak kezdete” és a ,Jelentkezési id6szak vége” kdzotti idészakban tudnak a hallgatdk a
weben kollégiumba jelentkezni, az idészak a webes fellleten csak a jelentkezési id6szak kezdete utan jelenik
meg.

A ,Kollégiumi ciklus id6szaka” datum mezéiben azt az id6intervallumot kell meghatarozni, amely idészakban
a kollégiumi ciklus tart majd, amikor a kollégiumi felvételt nyert hallgaté szamara a bentlakas biztositott lesz.

A hallgatéi weben torténd jelentkezéshez mindenképpen sziukséges ,Kollégiumi ciklus” id6szakot is megadni!
Példa jelentkezési id6szak kezelésére:
~Jelentkezési idbszak™ 2024.02.01 - 2024.02.15. - ebben az idészakban tud jelentkezni a hallgato.

LKollégiumi ciklus idbészaka™ 2024.02.01 — 2024.06.30. — ebben az id6szakban lesz kollégista a hallgato, és
ennek az idészaknak a végéig latja a hallgatd webes fellletén az idészakot, a jelentkezését, jelentkezési
statuszat, pontjait, de 2024.02.15. utan jelentkezni mar nem enged a program.

Fentiek alapjan el6fordulhat, hogy tébb jelentkezési idészakot is talal a hallgaté a webes fellletén, de csak
azokra tud jelentkezni, melyeknél a jelentkezés hatarideje még nem jart le. A ciklus végéig azonban
megtekintheti a korabban beadott jelentkezéseit.
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20000 1 mentipont

Rendezési szabaly 1: Médosit Novekvd somend
Rendezési szabaly 3: Médosit MNovekvd somend

Eredmény weben lathats (W]

Jelentkezési id6szak és a Kollégiumi ciklus id6szaka

LAktualis kollégiumba felvehetd hallgaté szama” mezdben adhatjuk meg, hogy abba a kollégiumba, amelyrdl
az iddszak kiirasa tortént, mennyi hallgaté jelentkezhet. A mezére logika épdl.

A ,Szigoritott jelentkezés” jeldlénégyzet bepipalasa arra szolgal, hogy csak az ,Kollégiumi adminisztracio
(766500)/Kollegiumok  (18000)/Jelentkezési id6szakok (20000)/Id6szakhoz tartozo hallgatok (21000)”
menuUpontban adminisztrator altal korabban hozzarendelt hallgatok jelentkezhessenek az adott ciklusban.

Az ,,Eredmény weben lathatd” jeldlénégyzet értékével szabalyozhatd, hogy a kollégiumi felvételi eljaras
eredménye lathaté vagy sem a jelentkez6k szamara. Ha ennek értéke igaz, akkor a ,Hallgatéi weben” a
LKollégiumi jelentkezés” menlponton lathatjak a hallgatok a kollégiumi statuszukat, és a felvételre kijeldlt
kollégiumot. Ha az érték hamis, akkor nem lathatja egyiket sem. A jeldlénégyzet alapértelmezetten igaz
allasban van.

Olyan esetben is hasznalhatd, ha az eljaras elején ideiglenes déntések sziletnek, amit még nem akarunk a
hallgaték tudomasara juttatni, és csak a végleges dontésnél pipaljuk be a jel6lénégyzetet.

A ,Pontszam weben lathatd” jeldlénégyzettel a kollégiumi jelentkezésben szerzett pontszamok hallgatéi
webes lathatésdga szabalyozhaté. Hasonld céllal hasznalhatdé, mint az ,Eredmény weben lathato”
jelélénégyzet.

LLejelentkezés” jeldldnégyzetben engedélyezhetjik, vagy tilthatjuk, hogy a jelentkezési id6szakban a hallgato
a jelentkezését visszavonhatja vagy sem. A lejelentkezés engedélyezett, ha az id6szaknal be van pipalva a
.Lejelentkezés” jeldlbnégyzet. Amikor a hallgaté lejelentkezik, a statusza ,Lemondta” statuszra valtozik. és a
jelentkezési idészakon belll ujra a ,Jelentkezés” gomb lesz lathatd, igy a hallgaté ujra jelentkezhet. Ha a
jelentkezés kérvénnyel torténik, a jelentkezés visszavonasakor a kérvény ervénytelen lesz.
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Tovabbi lehetéség, hogy a ,Lejelentkezés” jeldlénégyzet igaz allasa mellett lehetséges megkezdett kollégiumi
ciklusban a mar felvett hallgatok szamara, hogy lemondjak kollégiumi féréhelylket. Ebben az esetben a
lejelentkezés feltétele, hogy a hallgatd statusza ,Felvéve”, vagy ,Vardlistas” legyen. Ha a lejelentkezés
lehetséges, a HWEB-en a ,Lejelentkezés” gomb aktiv.

8.1.1. Jelentkezési feltételek beallitasa

A ,,Jelentkezési feltétel’mezében a kollégiumi jelentkezéshez jelentkezési feltételek rogzitheték. A feltételeket
a jelentkezési feltétel mezd mellett talalhatdé belsé ,Médosit” gombbal megnyithatdé metaszerkeszté
segitségével adhatjuk meg.

A feltétel ellendrzés két Iépcsében torténik.

LAlapadatok” tabulatorflildn a teljes jelentkezési id6szakhoz rogzithet6 jelentkezési feltétel,
,Kollégiumok” tabulatorflldn kilén-kilon kollégiumonként szabhatdé meg jelentkezési feltétel.

Jelentkezéskor elsdként a kollégiumhoz (,Kollégiumok” tabulatorfildn) beallitott jelentkezési feltételt, majd,
ha ott nem talal, illetve a hallgaté megfelel a feltételnek, akkor az idészaknal, az ,Alapadatok” tabulatorftlén
bedllitott feltétel teljeslilését vizsgalja a program.

Fajl Eszkozdk Szerepkarvdltdis Kedvencek 50gé Videdk Predikcids adatatadas
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» &p Képzések (115 ¥ L2
v Hozzaad
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s} Esemenyek (345000) Portszam weben lathate (W]
» [ Kollégiumi létes tménygazdalkodas
[ Eszkozleltar (12500)
[ Eszkozigény (552500)
[ Kollégium adatai (35500)
[ Belépdkartyak (711500) v
4 > Masolas Hozzaad Szerkeszt Tard Mentés Mégsem

Jelentkezési feltétel szerkesztése
Példa néhany kollégiumi jelentkezési feltételre

Csak allamilag finanszirozott hallgaté tud jelentkezni: StudentTraining.FinancialStatus = "Allamilag
finanszirozott"

Egy aktiv féléve van a hallgatonak: FélévekSzama( ahol a CiklusTipus = "AKTIV")=1
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A hallgatonak az aktualis és az azt megel6z6 harom féléve nem aktiv: Félév("STATUSZ", "0,-1,-2,-3",
"OSSZES")=0

Mester vagy Egységes osztatlan képzéses hallgato tud jelentkezni: Training.Programtype = "Master
képzés" vagy Training.Programtype = "Egységes osztatlan képzes"

A hallgaté féléveinek szama nagyobb vagy egyenld kettével: FélévekSzama("OSSZES") <= 2

A hallgaté beiratkozasi datuma egyenld vagy nagyobb mint 2013.01.10: StudentTraining.StartingDate
>= Datum(2013,1,10)

A hallgaté nappali tagozatos: Training.Faculty = "Nappali"

~Rendezési szabaly” szintén meta szerkesztével adhaté meg a jelentkezésekhez, és a ,Noévekvs sorrend”
jelélénégyzettel a rangsor irdnya is szabalyozhatd. Harom rendezési szabalyt kezel a program.

8.2. Hallgatoéi webrdl torténd jelentkezés pontok szamitasaval

A kollégiumi jelentkezéskor a Hallgatoéknak pontok is szamolhatok.

A ,Pontszamok” tabulatorfllén négy névmez6 talalhatd, ezekben lehet megjeleniteni, hogy milyen kategoriaju
pontszam kerul kiszamitasra. Példaul tavolsag, szocialis, kereset, kozélet stb. Mind a négy mez6 mellett
talalhatdo egy-egy szerkeszt6 mez6 melyben megadhatdé a szamolasi szabaly. A szamolasi szabalyt a
,Moédosit” gombra kattintva lehet szerkeszteni.

Fajl Eszkozok Szerepkérvdltds Kedvencek Sigd Videok Predikcids adatatadas
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4 neve: Tobbletport Szamolasi szabaly:

Masolas Hozzdad Szerkeszt Taral Mentés Mégsem

Pontszamitasi algoritmus régzitése
Szamolasi szabalyra néhany példa:

1. FelvételiPontok - TobbletPontok
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2. KorrekciosPontokSzama() +

LegmagasabbFokuNyelvVizsgaSzam?2(_, "alap”, "C", False) *3 +
(_, "alap”, "C", True) *3 +
LegmagasabbFokuNyelvVizsgaSzam?2(_, "kdzép", "C", False)*5 +
LegmagasabbFokuNyelvVizsgaSzam2(_, "k6zép", "C", True) *5 +
LegmagasabbFokuNyelvVizsgaSzam2(_, "felsé", "C", False) *7 +
LegmagasabbFokuNyelvwVizsgaSzam2(_, "felsd", "C", True) *7

int felevek := FélévekSzama( ahol a CiklusTipus = "AKTIV")-1;

if (felevek = 1) then

return kerekit( Félév( ahol az EredményTipus = "OSZTATLAG", ahol a Ciklus = "-1", ahol a
CiklusTipus = "AKTIV") , 2)* 20.0;

end;

if (felevek > 1) then

return (

kerekit( Félév( ahol az EredményTipus = "OSZTATLAG", ahol a Ciklus = "-1", ahol a
CiklusTipus = "AKTIV") ,2) +

kerekit( Félév( ahol az EredményTipus = "OSZTATLAG", ahol a Ciklus = "-2", ahol a
CiklusTipus = "AKTIV"),2)

) *10.0;

end;

return O;

if (StudentTraining.Status = "Felvett" vagy LastActiveStudentTrainingTermData.Valid = false) then
return TobbletPontok;
else

return O;
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end;

Ha kollégiumi jelentkezési lap leadasaval torténik a jelentkezés, a pontszamitas metafliggvénye a kérvénybe
irt valaszokra is hivatkozhat, ebben az esetben a kérvénysablon valaszmezb sorszamara kell hivatkozni.

Részletesen és teljeskorlien a szamolasi szabaly szerkesztését a meta dokumentacio tartalmazza.

Amikor a hallgaté leadja a kollégiumi jelentkezését, akkor a beallitott feltételeknek megfeleléen a program
kiszamitja a pontokat.

A kiszamitott pontok a ,Kollégiumi adminisztracié (756500)/Kollégiumok (18000)/Jelentkezési idészakok
(20000)/Jelentkez6k (22000)” menuponton a ,Jelentkezési adatok” tabulatorful feluletén jelennek meg, a
.Pontszamok” panelban. A ,Pontl”, ,Pont2”, ,Pont3” ,Pont4” mezdben a pontszam, a mellette talalhato
mezdben pedig az a szoveg jelenik meg melyet a ,Kollégiumi pontszam leiras” fuggvényben beirasra kerult.
Ez aleiras a weben is megjelenik, igy lathatja a hallgatd, hogy az elbiralas alapjan mire mennyi pontot kapott.
A pontok 8sszege oszlopszerkesztéssel kitehetd ,Osszpontszam” oszlopban lathaté.

) Meta 0 %
476 statusz_pont = statusz_pont + [HA ((K(701) = "Testwér") Es (K[~
477 statusz_pont := statusz_pont + [HA ((E(701) = "Testwer") ES (E
478
479 pontszam := pontszam + tavolsag pont + fizetespont + statusz p M Hozzaad
480 .
481 FollegiumiPontszamleiras ("Fontl"™,"Ennyi a =szocidlis pontszam: T Hozzdad
482 retorn pontszam; . .. . .
P tesletezik (statusz 2, Képzésszint): logikai + Hozzaad
v Hozzéad
v Hozzaad
v Hozzaad
}
W
£ >
Sor: 1 Cszlop: 1 Betlméret: 10 - Flggveénylista Elemez QK Bezar

Kollégiumi pontszamitas leiras meta szerkesztésben

A kérvényre adott valaszok alapjan megszerzett pontokat automatikusan ujra szamolja a program, ha a
kérvény véleményezése vagy a dontés soran a ,Valasz2” mez&be érték kerll. Ebben az esetben a ,Valasz’
értéke helyett mar a ,Véalasz2” értéke lesz az érvényes, ezért van szukség a pontok ujra szamolasara. Amikor
a vélemény, illetve a dontés mentése megtorténik, ujra lefut a ,Kollégiumi adminisztracié
(766500)/Kollégiumok (18000)/Jelentkezési id6szakok (20000)” menlponton, a ,Pontszamok” tabulatorfilon
megadott pontszamitasi algoritmus, és ennek megfeleléen modosul a kérvényre kapott pontszam. Ennek
megfelelen a ,Kollégiumi adminisztracié6 (756500)/Kollégiumok (18000)/Jelentkezési id6szakok
(20000)/Jelentkezbk (22000)” menlUponton, illetve a hallgatdé webes fellletén az Gjra szamolt pontszamok
jelennek meg.
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8.3. Leiras/Jelentkezési lap tabulator fiil

sLeiras”mezdben a jelentkezési idészakkal kapcsolatos informaciok rogzitheték. A ,Hallgatoi weben” a mezd
tartalmanak kezdete lathaté az id6észak id&intervalluma mellett, valamint a teljes szOvege is megjelenik a
,Leiras” mezb6ben.

~Jelentkezési lap” mezbben kérvény csatolhatd a jelentkezési id6szakhoz, ha a webes jelentkezést kérvény
kitoltésével kombinaljuk. Magat a kérvénysablont az ,Kérvénykezelés (934500)/Kérvénysablonok (295500)”
menuponton lehet elkésziteni ,Kollégiumi jelentkezés tipussal”. Kérvény hozzarendeléséhez a belsé
~Jelentkezési lap kérvény” gombot nyomjuk meg, és a felnyilé hozzarendel6 tablaban valasszuk ki a kivant
kérvénysablont.

Ha jelentkezési lapot csatolunk a jelentkezési id6szakhoz, csak a jelentkezésnél megjelend kérvény kitdltését
€s mentését kovetben torténik meg a hallgatd jelentkezése. Részletesebben a ,Kollégiumi jelentkezés
kérvénnyel” fejezetben térink ki.

Féjl Eszkozdk Szerepkorvaltds Kedvencek Sigo Videdk Predikcids adatdtadas
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4

Leiras és Jelentkezési lap kollégiumi jelentkezési id6szaknal

8.4. Kollégiumok idészakhoz rendelése

Amennyiben nem csak a felettes fellleten kivalasztott kollégiumhoz szeretnénk az idészakot meghirdetni,
hanem tovabbi kollégiumokhoz is, akkor a ,Kollégiumok” tabulatorfilon tovabbi kollégiumok rendelhetdk az
id6szakhoz. Ez azt jelenti, hogy a fellleten hozzarendelt kollégiumok mindegyikénél megjelenik majd a
jelentkezési id6szak. A jelentkezési id6szak létrehozasakor az a kollégium automatikusan a kollégiumok
listajaba kerul, melyrdl a felettes menuponton kiindultunk.

Amikor a hallgaté a weben jelentkezik és kivalasztja az id6szakot, akkor azokbdl a kollégiumokbdl valogathat
és készithet rangsort, melyek a ,Kollégiumok” tabulatorfulnél az idészakhoz hozzarendelésre kertltek.

~Felveheté hallgatok szama” - Amennyiben a ,Kollégiumok” tabulatorful alatt hozzarendelésre kertltek az
id6szakhoz tovabbi kollégiumok is, akkor itt kollégiumonként is meghatarozhaté az adott kollégiumba
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felvehetd hallgaték szama. Az ,Alapadatok”tabulatorfllon bevezetett ,Aktualis kollégiumba felvehet6 hallgato
szama” érték automatikusan bekerul a ,Kollégiumok” tabulatorfulén az adott kollégium ,Felveheté hallgatok
szama” mezbjébe, a tobbi kollégiumhoz soronként itt is rogzitheté a kivant érték. Ha a mezében van érték,
akkor arra logika is épuil.

Ha valamelyik kollégiumnak sajat jelentkezési feltétele van, azt is ezen a fellileten régzithet;juk.

LKollégiumi sajat jelentkezési feltétel” mez6 mellett a ,Médosit” gomb megnyomasa utan a meta szerkeszt$
segitségével adhatunk meg a kivalasztott kollégiumhoz jelentkezési feltételt. Ahogy korabban leirasra kertilt,
a feltételt el6szor itt ellenérzi a program, és utana tér at az ,Alapadatok” tabulatorfuldn megadott feltétel
ellenérzésére.
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Masoddiplomas hallgatok széama:

Kollegiumba felvehet6 hallgatok szama és sajat jelentkezési feltétel

8.5. Képzések tabulatorful

Az id6szak meghirdetése soran el kell ddntentink, hogy csak bizonyos képzések szamara tesszik lehetévé a
jelentkezést, vagy képzéstdl fliggetlen kollégiumi jelentkezési idészakot hozunk létre. A kétféle lehetéség
kozll a kdvetkezd logika ismeretében valaszthatunk:

e A jelentkezési id6szaknal van hozzarendelt képzés: A hallgaté csak akkor tud jelentkezni, ha a
képzése az idészakhoz hozzarendelésre kerilt, az idészak is csak ebben az esetben jelenik meg
a hallgatonal.

e Nincs képzés hozzarendelve az id6szakhoz: minden hallgatéja szamara megjelenik a HWEB-en a
jelentkezési id6szak.

Képzést a jelentkezési id6szakhoz a ,Képzések” tabulatorfllon lehet hozzarendelni.

Képzés idészakhoz rendeléséhez kattintsunk a belsé ,Hozzdad” gombra, majd a hozzarendeld tablabdl
valasszuk ki a megfeleld képzéseket. Ha szikséges, az ,Elvesz” gombbal torélhetlink képzést a listarol.
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»~Maximalisan felvehetd hallgatok szama” mez6ben rogzithetjuk a kollégiumokba felvehet6 hallgatok szamat
képzésenként.
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Jelentkezési id6szakhoz képzések hozzarendelése felveheté létszammal
8.6. Jelentkezési id6szakok korrekcidés pontjai

Az elézb6ekben leirtak alapjan a hallgatonak jelentkezéskor megtorténik a pontok szamitasa. Az intézménynek
azonban lehetdsége van hallgatonként tovabbi korrekcidés pontok hozzaadasara.

A Kkorrekcios pontok csoportjait az ,Kollégiumi adminisztracio (756500)/Kollégiumi korrekcios pontok
csoportjai (2802000)”, a csoportban szerepld pontokat a ,Kollégiumi adminisztracié (756500)/Kollégiumi
korrekciés pontok csoportjai (2802000)/Kollégiumi korrekciés pontok (2804000)” menlpontban tdltheti fel az
intézmény. A korrekciés pontok szamitasahoz el6szor meg kell adni egy csoportot, majd a csoportban
adhatunk meg hozza tartoz6é pontokat melyekre a hallgaté korrekcios pontot kaphat. Példaul korrekcids pont
csoport lehet a kdzéleti tevékenység, ezen bellll pont hatarozhaté meg HOK elnok és HOK tag, kollégiumi
tisztségviseld, stb. feladatok ellatasaért.

A létrehozott korrekcids pontot hozza kell rendelni a jelentkezési id6szakhoz. Ezt a ,,Kollégiumi adminisztracio
(766500)/Kollégiumok (18000)/Jelentkezési id6szakok (20000)” menupont ,Korrekciés pontok” tabulatorfulon
lehet megtenni. A Kkorrekcios pont megadasa a hallgatohoz a ,Kolléegiumi adminisztracio
(766500)/Kollégiumok  (18000)/Jelentkezési idészakok (20000)/Idészakhoz tartozé hallgatok (21000)”
menUponton, a ,Korrekcios pontok” tabulatorfllon torténhet. A korrekcids pontokat a kollégiumi felvétel soran
veszi figyelembe az intézmény.
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Korrekciés pont hallgatohoz rendelése

Célszeri korrekcios pontokra mutaté meta feltételt beallitani valamelyik Pontszam (1, 2, 3, vagy 4) mezébe,
igy amikor korrekcios pont kerul rogzitésre a jelentkezett hallgaténak, a ,,Pontszamitas” gombra kattintaskor
atszamolhat6 a hallgaté 6sszes pontja és ebbe beleszamitja a program a kapott korrekciés pontot is.

8.6.1. Kollégiumi korrekcioés pontok importja

Kollégiumi korrekcidés pontok kiosztasahoz importalasi lehetéség is készllt. A ,Kollégiumi korrekcios
pontok..." importot a ,Kollégiumi adminisztracié (756500)/Kollégiumok (18000)/Jelentkezési idGszakok
(20000)/Id6szakhoz tartozo hallgatok (21000)” menlpontrdl lehet inditani, és az import fajlban meghatarozott
jelentkezési id8szakban jelentkezett hallgatdk jelentkezési adataihoz importalhaté korrekcids pont.
Lehetséges adott jelentkezési idészakban ugyanannak a hallgaténak tébb korrekcids pont megadasa is az
importfajlban tébb sorral.

Az importfajlban meg kell adni a Jelentkezési id8szak kezdetét és végét, a Hallgaté Neptunkddjat, a
,Korrekciés pont csoport nevét”, a ,Korrekciés pont nevét” és a ,hallgaténak adhaté pontot”.

Az importalas soran ellen6rzés torténik. Ha a megadott pont nem esik a "Kollégiumi adminisztracio
(766500)/Kollégiumi  korrekciés pontok csoportjai (2802000)/Kollégiumi korrekciés pontok (2804000)"
menuponton meghatarozott minimalisan és maximalisan adhatd érték kdézé, vagy a meghatarozott létszam
feletti hallgatonak kerllne be a pont, ezekre a sorokra az import sikertelen és ennek oka a logban
megjelenitésre kerul.

Csak olyan import lehet sikeres, ami az adott jelentkezési id6szakban korrekcios pontként szerepel a
"Kollégiumi adminisztracié (756500)/Kollégiumok (18000)/Jelentkezési idészakok (20000)" menupont
" Korrekcios pontok" tabulatorfilon.

8.7. Kollégiumi jelentkezési id6szak masolasa
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Kollégiumi jelentkezési id6szak gyors létrehozasahoz alkalmas a masolas funkcid. A "Kollégiumi
adminisztracié (756500)/Kollégiumok (18000)/Jelentkezési idészakok (20000)" menlponton a ,Masolas”
gombbal a felettes menuponton kivalasztott kollégium jelentkezési id6szaka masolhaté. Fontos, hogy a
masolas csoportos mivelettel nem végezhetd.

A ,Masolas” gombra megnyild ablakban megadhaték a masolas beallitasai. A fellleten kdtelezé megadni a
~Jelentkezési idbszak kezdete” és ,vége” datumokat, és ajanlott idépontot is meghatarozni. Ha az idépontokat
nem toltjuk ki, az Ures lesz a masolt idészakban, ekkor adott nap 00:00:00 lesz a jelentkezés kezdete, illetve
vége.

Szintén kotelez6 a ,Kollégiumi ciklus idészaka” idGintervallum kitoltése. A ,Leiras” mezd toltése opcionalis.

Jeldlénegyzetekkel szabalyozhatjuk, hogy az idészak mely adatai (alapadatok, pontszamok, jelentkezési lap,
kollégiumok, képzések, korrekcidos pontok) kerlljenek masolasra. A jeldlénégyzetek alapértelmezetten ki
vannak toltve, ha Uresre allitjuk, akkor az érintett adatok a masolt idészakba nem keriinek at.
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Kollégiumi jelentkezési id6szak mésolas

A masolassal az uj jelentkezési idészak létrejon a masolasra kijelolt adatokkal, az ablakban megadott
datumokkal és leirassal annal a kollégiumnal, melynek id6szakat masoltuk. Ha masik kollégium is szerepel a
~Kollégiumok” tabulatorfllén, az adott kollégiumnal is megjelenik a jelentkezési idészak.

Fontos, hogy amennyiben jelentkezési lapot és a kérvényvalaszokra hivatkozé pontszamitast is masolunk,
akkor a jelentkezési lap ne valtozzon. Ha a jelentkezési lap modosul, vagy nem masoljuk, akkor a
pontszamitast is modositani kell! Erre a program is figyelmeztet.
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Kérvényvalaszra éplil6 pontszamitasra vonatkozo figyelmezteté lizenet

8.8. Kollégiumi jelentkezés kérvénnyel

A hallgat6éi weben a kollégiumi jelentkezés kiegészithet6 kérveny kitoltésével.

modulban kell elkésziteni a kérvénysablont ,Kollégiumi jelentkezés” tipussal.

A kérvénnyel torténd kollégiumi jelentkezés bedllitasa:

1. Kollégiumi jelentkezés tipusu kérvénysablon létrehozasa
2. Kollégiumi jelentkezési id6szakhoz pontszamitas beadllitasa (ha pontszamitassal kombinaljuk)
3. Kollégiumi jelentkezési id6szakhoz kérvény hozzarendelése

8.8.1. Kollégiumi kérvény létrehozasa

Ehhez a kérvénykezel§

Kollégiumi jelentkezéshez kérvényt |étrehozhatunk az ,Kérvénykezelés (934500)/Kérvénysablonok (295500)”
menuponton, ahol a , Tipus” mezdben a ,Kollegiumi jelentkezés” lehetbséget kell kivalasztani. A sablon HTML

szerkeszt6jében |étrehozhato

dokumentacioban talalhato részletes leiras, ezért ezekre itt nem térink ki.
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-0 Kiclolés | | Kieloléseket térdl Fissités =
Ltolsd modositas... Kérvény neve Azonositd Kérvényt ipus -
a h n e pt u n B | 2023. 02. 03. 9:24:" | Kollégiumi jelentkezés felsdbbeves) el SRSl Kallégiumi jelentkezeés
D ‘ (] 2021. 08. 13. 10:59 | Kollégiumi jelentkezés (galya) 2020-: | KOLLJELLAP(G)2020-2021 Kollégiumi jelentkezés
()| 2021. 10. 24. 14:25| KOLIJEL KOLIWEL Kollégiumi jelentkezés
Sajat menid | Ataldnos meni () 2023.04. 11. 11:04 | KOLIJELfm KOLIJELfm Kollégiumi jelentkezés
(T 2022.02. 22 18:25 | Kollégiumi jelentkezés felsébbéves) | KOLLJELLAP{F)2020-2021_1 Kollégiumi jelentkezés
“ (T 2022 05. 16. 16:31| Kollégiumi jelentkezés felsdbbéves) | KOLLJELLAP(F)2022-2023 Kollégiumi jelentkezés
(T 2023.11.19. 18:13| Kdzporti kollégiumi jelentkezés SZIE_KOZPONTI_KOLLJEL_22/23 Kollégiumi jelentkezés
[112024. 01. 31. 10:10) KM koll i web KM koll Gi web Kolléaiumi islentkezés T
“ »
R Kérvénytipus = | Kollégiumi jelentkezés v |Keresés | | ... | Minden v \___f’ L
% Kervény valtozsk (339500) Y A
¥ 2] Félbehagyott kérvények (361000]
. :% it orfiiwéni::?;zzsbn} ) Mapadatok | Leités Bealitisok  Szervezeti egységek  Dinamikus véleményezd/dénts  Képzések/Szakok Portszémits Vélemény /dar  *
5] Kervémymelickletek (1046500) : Kollégiumi jelentkezés felssbbéves) HU »  Tipus: Kollégiumi jelentkezés
» &5 Kervényfolyamatok (341000) y Sablon neve: Egiumi j [ ) Tipus: Egiumi
k (519000) Azonositd: KOLLJELLAP(F)2020-2021 Félév:
ro- iy o tomaszk:  (SSABLONAZONOSITO)
F & Oklevéimelisklet (2650000) Kenvényazonostd maszk: i B m
» Z» Pénzigyek (786000 Minta azonositd: KREDITBESZAMITAS
» ¢ Didkhitel kérelmek (2760000) y Diftipus: Dikételesség kezdete: = 3
Dij féléve:
Ugytipus: Hatralévd idd ceatolmany hozzédadasahoz (percben):
Max kérvények szama sablononként képzésenkent: Hatralévd idé csatolmany toréséhez [perchen):
Kérvényfolyamat: || X
Hatarozatsorszam szervezet: Kollégiumi lgazgatdsag
[ Archivalt
[T Archivaltakat is mutatja Hozzdad R Szerkeszt Tardl Mentés Mégsem
Masolas Export Import Sablon ellendrzés Sablon lezérasa | Sablon feloldasa

Kollégiumi jelentkezés tipusu kérvény

A jelentkezés soran leadott kollégiumi kérvények a programban minden Kérvények menupontban lathatok
lesznek. A kollégium modulban a ,Kollégiumi adminisztracié (756500)/Kollégiumok (18000)/Jelentkezési
idészakok (20000)/Jelentkezbk (22000)/Jelentkezési lap (382500)” menlUpontban egy-egy jelentkezéshez
tartoz6 kérvény tekintheté meg.

Amikor a hallgatd visszavonja jelentkezését a kollégiumbdl, akkor a leadott kérvényénél az érvényesség
jelolénégyzet értéke hamis lesz és az érvénytelenités indoka mez6 automatikusan kitdltédik ,Kollégiumi
lejelentkezés miatt” értékkel. A kérvény statusza nem modosult, ,Ugyintézés alatt” statuszban marad.
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-0~ Blazs >> Bierbrunner Allergolégiai és Szélkeltd | elgles | [ Kieldleseket tardl Fissités | Kovetkezo | [ Fel | [Ha
Kollégium (BIEALL-KO) >> 2024. 01.
Osszpontszam Képzéskod Sorsz... Folyamat lépés neve Ugyintézés kezdete Kérvényfolyamat hibastatusz ~ Folyamat lépés 1

g% neptu n O ADKFOGADNK 24 2024_01. 31. 10:10:34

» ¢Z» Didkigazolvan (104000
b ¢Zp Alkalmazotti adatok (148000)

b & Szervezeti egységek (230000)
¥ ¢Zp Telephelyek (558000)

¥ & Targyak kezelése (704000 Képzésnév » Keresés | | ... | Minden e
& Jeayzetek (724000) -

v & Képassek (1156000) ¥ 4
b Kérve e
> G2 - Adatok Valaszok Birdlat Dontés Mellékletek  Biralati dokumentumok | Hivatalos bej ések | Elkészih hata fvegzés | Kérve mta 4
b & Okleveimelleklet (2660000) I &l €ny nyol
¥ & Pénzligyek 00 4 -
I Srve ito: | KM_koll_dj web/24 énvény megiegyzeés:
» & Didkhitel kérelmek (2760000) TS Holl s we Kérvény megiegyzés: Q
¥ & Hollegiumi adminiszirécio (756500 Template neve: KM _kall_dj web
T e
> E’E Kollegistak (757000) Statusz: Javitadsra visszaklldve Beadas datuma: 2024.01.31. 10:13:32 &

r% Kollégiumi jogviszony ellendrzés (313500)
&% Kollégiumi szoba foglalt=ag (820500) Uayintézs: Patestyan Anada Eva id Ogyintézs

¥ % Kollégiumok (18000)
¥ [ Jelentkezesi iddszakok (20000)
77 Iddszakhoz tartozd hallgaték (21000) Archivalt O Dokumentumok bemutatva (@
v 7 Jelentkezdk (22000)
3 eﬁ Korbbi kaollégiumi ciklusok (24000)
%] Féléves adatok (28000)

Eredmény: Osszpontszam:

Javitas indok || Javitas indok melléklet

Javitas indoka:

& Felvettek (30000)
& Jelentkezések beosztasa (501500)
@p Vardlista (5000)
> [4 Bekottoztetés (32000)
>[4 Kollgistak (38000) v (

382500 1 menipont

| Archivaltak is Egyéb miveletek = || Generdlas -

[ Csak ervenyesek Pont Gjraszamitas | | Valasz export Szetkeszt | [Ervénytelenités Mertés Mégsem

Jelentkezd kollégiumi kérvénye
8.8.2. Pontszamitas beallitasa kérvényes jelentkezés esetén

Amennyiben a kérvény leadasakor pontszamitas torténik, akkor a ,Kérvénysablon” tabulatorfulén a HTML
sablonban szerepl6 mezékre kell a ,Kollégiumi adminisztracié (7656500)/Kollégiumok (18000)/Jelentkezési
idészakok (20000)” menupontban a ,Pontszamoknal” a kérvényben adott valaszokra vizsgalé metakat
megadni.
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456 A
0 b O 457 statusz_pont := statusz_pont + [HA ((K(101) = "Testvex") ES (K =2
458 statusz_pont := statusz_pont + [BA ((K(101) = "Testveér"™) ES (K -
a\ 459 statusz pont := statusz_pont + [HA ((K(101) = "Testver") ES (K % Hozzdad e
a 460 statusz pont := statusz pont 4 [HA ((K(201) = "Testvexr") ES (K 7
D‘ 461 statusz:p:nt - statusz:p-:-nc + [HA ((K(201) = "Testvér") ES (K ot Hozzdad
462 statusz pont := statusz pont + [HA ((K(201) = ES (K . X A
4€3 sta:usz:pcnt = scatusz:p::‘.t + [HA ((X(301) = ES (K zesleteckiatituaz2: Képzésazint). logkai v Hozzaad
464 statusz_pont := statusz pont + [HA ((K(301) = ES (K G Hozziad
465 statusz_pont := statusz_pont + [HA ((X(301) = BS (K =
466 statusz_pont := statusz_pont + [HA ((K(401) = ES (K = Hozz3ad
467 statusz_pont := statusz_pont + [HA ((K(401) = ES (K . =
468 statusz_pont := statusz_pont + [HA ((X(401) = ES (X v Hozzdad
469 statusz _pont := statusz_pont + [HA ((K(501) = ES (K -
470 statusz_pont := statusz_pont + [HA ((K(501) = BES (XK v
471 statusz_pont := statusz_pont + [HA ((X(501) = BS (K
472 statusz_pont := statusz_pont + [HA ((K(601) = ES (K
473 statusz_pont := statusz_pont + [HA ((K(601) = ES (K
474 statusz_pont := statusz_pont + [HA ((K(601) = ES (K
475 statusz pont := statusz pont + [HA ((X(701) = "Testver") ES (K
476 statusz_pont := statusz_pont + [HA ((X(701) = "Testvér") BS (X
477 statusz_pont := statusz_pont + [HA ((K(701) = "Testvér") ES (K
478
479 pontszam := pontszam + tavolsag_pont + fizetespont + statusz_p
480
481 KollegiumiPontszamlLeiras ("Fontl"”,"Ennyl & szoclédllis pontszam:
482 return pontszam;
v
v
> | € >
Sor: 1 Oszop: 1 Betiméret: 10 + | Fuggvénylista OK Bezar
= > .
[ Belépdkartyak (711500)
[ Kollégiumi vendégek (315
[ Kollégiumi akaimazottak ( »
< » Masolas ozzdad Szerkeszt Toro Mentés Mégsem

~ o~

Meta szerkesztése kérvénykezelGvel torténd jelentkezésnél, pontok szamitasahoz

Az elkészitett metafeltétellel lehet hivatkozni a K1-K20 valtozdkkal a hozzakapcsolt kérvénybe lementett 20
input mezére.

int ertek := 0;

ertek := ertek + [HA (K1 ="True") AKKOR 30 Egyébként 0];
ertek := ertek + [HA (K2 ="True") AKKOR 50 Egyébként 0];
ertek := ertek + [HA (K3 ="True") AKKOR 100 Egyébként 0];

return ertek;

Amennyiben a ${C21-t8l hasznaljuk a valtozékat a kérvénysablonban, akkor kollégiumi pontok szamolasanal
az if (k(21) = "True") then return O; else return 0; end; metat alkalmazzuk. PI., ha a sablonban C90, C91, C92,
C93 a valtozo:

int ertek := 0;

ertek := ertek + [HA (K(90) = "True") AKKOR 3 Egyébként 0O];
ertek := ertek + [HA (K(91) = "True") AKKOR 4 Egyébként 0];
ertek := ertek + [HA (K(92) = "True") AKKOR 5 Egyébkeént 0];
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ertek := ertek + [HA (K(93) = "True") AKKOR 6 Egyébként 0];
return ertek;

A tovabbi beallitasok nem kilénbdznek az egyéb kérvények elkészitésétdl, de specialis eset még a
kérvénysablonon a ,Dinamikus véleményezd, dénté” hozzarendelés.

Ha azt szeretnénk, hogy egy-egy véleményez6h6z csak azok a kérvények kerlljenek, melyeket egy adott
kollégiumot els6 helyen megjeldl jelentkezdk adtak be, akkor a ,,Kérvénykezelés (934500)/Kérvénysablonok
(295500)” menupont ,,Dinamikus véleményezd/d6ntd” tabulatorfilon a hozzaadott véleményezénél a ,Mez6
érték” mezbbe az adott kollégium kodjat, a ,Mez6 sorszam” mezébe pedig minden esetben 0 értéket adjunk
meg.

Egy kollégiumhoz tébb véleményezd is adhatd, és természetesen minden kollégiumhoz megjeldlhetiink
azonos véleményez6t.

7733

Ha a dinamikus véleményez6hdz keril egy kérvény, addig a ,Véleményezd/Déonté” tabulatorfulon nem lathato
a véleményez6 sor €s vélemény, mig a kérvény véleményezése mentéssel meg nem torténik.

Fajl Eszkdzok Szerepkorviltas Kedvencek Sdgé Videdk Predikcids adatdtadas

@ h @ h Kijgldlés Kijeldléseket toral Frissités B
Azonositd Kervény neve Kérvénytipus Egyedi azonositd elsdr «
“h nept u n KOLLJELLAP(F)2020-2021 Kollégiumi jelentkezés felsdbbéves) Kollégumi jelentkezés {SSABLONAZONOSITL
“ KOLLJELLAP(G)2020-2021 Kollégiumi jelentkezés (gdlya) 20202 Kollégiumi jelentkezés {3SABLONAZONOSIT!
KOLIEL KOLIWEL Kollégiumi jelentkezés {SSABLONAZONOSIT
Sajst menii | Aktalanos meni KOLWELfm KOLWELfm Kollégiumi jelentkezés {8SABLONAZONOSITL
- . KOLLJELLAP(F)I2020-2021_1 Kollégiumi jelentkezés felsdbbéves) | Kollégiumi jelentkezés {3SABLONAZONOSIT!
> Diakigazolvany kezeles (104000 - KOLLJELLAP(F)2022-2023 Kollégiumi jelentkezés felsdbbéves) | Kollégiumi jelentkezés {S5ABLONAZONOSIT
> Gy Alkalmazotti adatok (143000) SZIE_KOZPONTI_KOLLJEL 22/23 Kozponti kollégiumi jelentkezés | Kollégiumi jelentkezés {SSABLONAZONOSITt
¥ {p Szervezeti egységek (280000) TR R TR A PR e AN T T
¥ ¢ Telephelyek (558000) 1 g
» & Targyak kezelése (704000 5o o F— i 5 Mind 7 /
G Jeayzetek (784000) Kérvénytipus = | Kollegiumi jelentkezés * |Keresés | | .. inden - 1,‘) L2
> 3 Képzések (1156000) ¥ A
v Kerve zeles (534500
? . Alapadatok  Leiras  Bedllitdsok  Szervezeti egységek  Dinamikus véleményezd /dontd = Képzések/Szakok Pontszamitas Vélemény / dontés L
i’ 1 Neptunkéd Nyomtatasi név Vélemények tipusa Mezd sorszam Mezd érték Mezd értek2 Hozzéad
» (] Félbehagyott kérvények (961000) TA9399 TECH_ALKALMAZ | Déntd 0| FAPLEK-KO —
» i—% Leadott kérvények (362500) @ | 576FDS Atlasz Lili dr. . 0| FAPLAK-KOD Lt
r%] Kérvénymellékletek (1046500)
> EE Kérvérmyfolyamatok (541000)
% Vélemények (313000)
¥ & Zardvizsgaztatas (406000
b Oklevélmelléklet (2660000) 7 _
¥ & Pénzigyek (786000
» ¢ Didkhitel kérelmek (2760000)
¥ &> Kollegiumi adminisztracié (756500
» 5] Kollgistak (757000) —
%] Kollégiumi jogviszony ellendrzés (313500) Veélemeny tipus: Velemenyezd Visszadobhate (V]
1.% Kollégiumi szoba foglaltsag (820500) = - S |
T M : 0 M, rték FAPLAK-KO
v 15 Kollégiumek (18000) S20 sorszam S
¥ [ Jelentkezési iddszakok (20000) Mezd sorszam 2: Mezéd értek 2:
& |ddszakhoz tatozd hallgatok (21000)
v & Jelentkezdk (22000) v Archivaltakat is mutatja Hozzdad v Szerkeszt Taral Mentés Mégsem
4 »
295500 e Masolas Export Import Sablon ellendrzés Sablon lezarasa || Sablon feloldasa

Dinamikus véleményezd hozzarendelés kollégiumi kérvényekhez elsé helyen jelélt kollégium szerint

Az elkészult kérvénysablon jelentkezési idG6szakhoz csatolasa a ,Kollégiumi adminisztracio
(756500)/Kollégiumok (18000)/Jelentkezési idészakok (20000)” menuponton, a ,Leiras/Jelentkezési lap”
tabulatorfulon lehetséges, és csak abban az esetben nyilik meg a jelentkez6 hallgatdnak a kitéltendé kérvény
a kollégiumi jelentkezés soran, ha a kérvénysablon id6szakhoz hozzarendelését elvégezziik.

40 Kiadas: 2022. 11. 09. Verzi6:5.8



Kollégium 88h
ON

8.9. Kollégiumi jelentkezési folyamat webrol

7

A hallgaténak a hallgatéi webre belépése utan az ,Ugyintézés” meniponton a ,Kollégiumi jelentkezés
almendpontra kattintva jelenik meg a fellilet.

Ha a jelentkezési id6szakhoz képzés is hozza lett rendelve, és a hallgatonak tobb képzése is van, akkor csak
arrol a képzesrdl tudja elinditani a kollégiumi jelentkezést, amelyik képzés hozzarendelésre kerllt a kollégiumi
jelentkezési idészakhoz.

Képzés | Marketing - mesterképzés (MA/MSc)(MMARANM)(Felv. éve:2020/21/2[Nappali]) (Jogv. kezd.:2021.02.01.) [h_dormitory_signin] Fényik Panni - OUZWPU | (996:03) Kijelentkezés
GV AN N
.-",.LQ' / fl <
'y ¢ B
jlb" v \( » - >
Loz) B ok y
¢ ity S 02 CINN
— & X
S A \i K-
TGRS Neptun Meet Street -». "Q, i ~
' ‘ ve ¥
Sajat adatok Tanulmanyok Targyak Vizsgak Pénziigyek Szakiranyok Véleményezés Informacié Ugyintézés
(202 ms) Beiratkozas/Bejelentkezés
i Aktualitasok [%]%] ? Kollégiumi jelentkezés —m
| Modul valasztas
Neptini okostalafona EEEESRE Hozzdadas a kedvencekhez Jf Kérvény megtekintése Zarovizsgak |
sbitia ki | Atsorolasi kérelem "
S prébalja ki az ingyenes Neptun Kollégium kivilasztisa Lemondott jelentkezések(2021.08.30. 0:00 - 2022.04.09. 19:4% jontok
mobilzlkalmazést Android vagy | Kérvények
OS rendszerd okostelefonon. s 2
Jelentkezési adatok: Idopontfoglalas
Kérvény véleményezés/biralas
& Jelentkezési idSszakok: [2021.08:20.0:00 - 2022.04.09. 18:47 (A legUjabb id6szak) SRS Sy v
e Diakigazolvany igénylés I
% Leirds: A legiijabb idészak PR T
. = Kérdoivek
Uzenetek b by Hosszabb leiras a weben kiilén jelenik meg: s
KOLLEGIUMIJELENTKEZESNELKOLLEGIUMVALASZTAS Sl ol
& Beérkezett iizenetek (3) A ¥ égiumi j ésnél, 0-as érték esetén n| Didkhitel igénylés ncs ra megerdsits kérdés, 1-es érték esetén nem
p ko 6 a kollégi alasztas, de van rd megerdsité kérdé o mo .o oyono o - bt valasztani, 3 —as érték esetén mindent kollégium
g E T i 2 g 2 Aurird adatok f
® Jelentkezés stitusza: Jelentkezett(Képzés: Marketing) Szakosodas
% Egyéb informacié: Idépontioglalas
Online alkalmak
‘e A jel kezések sorrendezését a sorok athelyezésével teheti meg.
A 4 A sorszam csak a jelentkezés mentésével modosul.

Kollégiumi jelentkezés meniipont

Jelentkezéskor a ,Jelentkezési id6szakok” legordulé mezdben kell kivalasztani azt az id6szakot, melyben
kollégiumba szeretne jelentkezni. Eléfordulhat ugyanis, hogy egyszerre tobb jelentkezési iddszak is
érvényben van.

A mezbben ezen kivll azok az idészakok is megjelennek, melyeknél a kollégiumi ciklus utolsé napja meg
nem érkezett el. Igy a korabbi jelentkezéseirdl tajeékozédhat a hallgatd, amig az adott ciklus tart.

A jelentkezésrél informacidkat a ,Jelentkezési id6szak” alatti ,Leiras” tartalmazhat, itt az a széveg jelenik meg,
amit a kliens fellleten a ,Kollégiumi adminisztracié (756500)/Kollégiumok (18000)/Jelentkezési id6szakok
(20000)” menlUpontban a ,Leiras” mezdbe rogzitettink.
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2 Kollégiumi jelentkezés

LR Hozzaadas a kedvencekhez | Kérvény megtekintése

Lemondott jelentkezések(2021.08.20. 0:00 - 2022.04.00. 19:47 (A legijabb idészak)) Korrekcids pontok
Jelentkezési adatok:
% Jelentkezesi iddszakak: [2021.08.20. 0:00 - 2022.04.00. 12:47 (A l=gljabb idészak) e
# Leirds: A legajabb iddszak

Hosszabb leirds a weben kiilén jelenik meg:

KOLLEGIUMIJELENTKEZESNELKOLLEGIUMVALASZTAS

A HWEB-en, kollégiumi jelentkezésnél, 0-as érték esetén nem kitelezd kollégiumot vialasztani &s nincs ra megerdsitd kérdés, 1-es érték esetén nem
kiitelezd a kollégium vilasztis, de van rd megerdsitd kérdés, 2-es érték esetén kitelezd kollégiumot vilasztani, 3 -as érték esetén mindent kollégium
kivilasztasa és sorrendezése kitelezd a hallgatdk szamara.

% Jelentkezds statusza: Jelentkezett{Képzés: Marketing)

% Egyéb informacid:

Ve A jelentkezések sorrendezését a sorok athelyezésével teheti meg.
Wt A sorszam csak a jelentkezés mentésével modosul.

Kivdlasztott kollégium{ck)

Kéd TORESO-KO
Kollégium: Torokkisziriilési és Esdcsinald Kollegium

Elfogadott kellégium:

Kollégiumi felvételi pontszamok

# Egy részpont 2

Jelentkezési id6szakhoz tartozo leiras mezé adatanak megjelenitése a hallgatoi weben

Id6szak kivalasztasa utan a hallgatd a felkinalt kollégiumok kdzul jeldli, ahova jelentkezést ad be, és
lehet6sége van kozottik rangsort felallitani. A kollégiumvalasztast kotelez6vé tehetjik a
KOLLEGIUMIJELENTKEZESNELKOLLEGIUMVALASZTAS paraméter segitségével. A paraméter értékei a
kovetkez6 opcidkat kinaljak:

0 érték esetén nem kotelez6 a kollegiumvalasztas, és nincs ra meger6ésitd kérdés,
1 érték esetén nem kotelezd a kollégiumvalasztas, de van ra megerdsitd kérdés
2 érték esetén kotelez6 kollégiumot valasztani.

3 érték esetén kotelez6 minden kollégium kivalasztasa és sorrendezése (ez esetben mar nem kell
kivalasztani a kollégiumokat, csak sorrendezésre van lehetéség.)

Kollégiumokat az ,Uj kollégium kivalasztasa” gombra kattintas utan jeldlhet meg a hallgaté. A panelen
felsorolt kollégiumokban érvényes a jelentkezési id6szak. A listan szerepld kollégiumoknal talalhato
jeldlénégyzetekben pipalva jeldlheti a megfelel6t a hallgaté.

A kollégium kivalasztasa utan a ,Kivalasztott kollégiumok hozzaadasa” gombra kattintva jelennek meg a
kollégiumok a hallgatéi fellleten.
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Kollégiumok listaja

== Kivalasziott kollegiumok hozzaadasa

| Kod Rividnéw Leiras Kivalaszt |:|[3]
JK-F-NAN  JK-F-NAN (Fodroczi Labla) Rosznofszki Biotechnologial és Gépeészmerndki Kollégium
JK-T-KTP  JK-T-KTP (Telcsik Szamwvi) Keénik Germanisztikai éz Gépézzmérndki Kollégium

| JK-P-MNT  JK-P-MMT (Ponoran Lablag) Olaszy Bilcsészettudomanyi és Meteoroldgiai Kollégium

1

' JM-k-KPA  JK-K-KPA (Kochanovski Za) Gombacsik Pedagdagiai €= Vizgazdalkodasi Kollégium E
Talalatok szama:1-4/4 (0 ms) Miveletelk:
Vissza

Kollégiumok kivalasztasa

A HWEB ,Kollégiumi jelentkezés” menlUponton a kivalasztott kollégiumok egy-egy panelben kerlinek
felsorolasra. A panelen sorszam, a kivalasztott kollégium kdodja, neve lathatd. Minden kollégiumnal szerepel
egy ,Elfogadott kollégium” felirat, mely mellett majd akkor jelenik meg egy zold pétty jelzés, ha a kliensen az
adott kollégiumba elfogadtak a hallgato jelentkezését.

A jelentkezés mentése el6tt, vagy a jelentkezési idészak végéig barmikor elvehetiink kollégiumot a kivalasztott
kollégiumok listajabdl, ha adott kollégium panel ,Torlés” gombjat hasznaljuk.

Ezutan a kollégiumok sorrendjének médositasa is egyszeriien végezhetd, az athelyezendd kollégium paneljét
az egérrel fogva tartva athuzhatjuk a kivant helyre.

Természetesen legalabb egy kollégiumnak szerepelnie kell a listaban ahhoz, hogy a jelentkezést
végrehajthassa a hallgato.
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{ Cl] j A jelentkezések sorrendezését a sorok athelyezésével teheti meg.
v

Kivalasztott kollégium(ok)

Kad JK-F-NAN
Kollégium: Rosznofszki Biotechnoldgiai és Gépészmérndki Kollégium
Elfogadott kollégium:

l
L Kollégium: Kénik Ger isztikai és Gépészmérndki Kollégi

Elfogadott kollégium:

Kod: JK-P-MNT

Kollégium: Olaszy Bilcsészettudomanyi és Meteorologiai Kollégi

Elfogadott kollégium:

j kollegium kivalasztasa

Kollégiumi sorrend modositasa

A ,,Jelentkezés” gombra kattintva adhatja le a hallgatd a jelentkezését. Jelentkezés torténhet kérvénnyel,
vagy kérvény neélkul, az idészaknal megadott modon.

Ha a kollégiumi jelentkezési id6szakban engedélyezett a lejelentkezés, a hallgatdé akar tobbszor is
jelentkezhet, majd lejelentkezhet, amig az idészak le nem zarul. Arra azonban figyel a program, hogy csak
akkor jelentkezhet a hallgato az idészakban, ha nincs még jelentkezés sora, vagy csak olyan jelentkezés sora
van, ami érvénytelen, amelyben a ,Lejelentkezés datuma" ki van toltve és a ,Kollégiumi statusz" mezd
.Lemondta” érték(i. Ha ez a feltétel nem teljesil, a ,Jelentkezés" gomb inaktiv.

Ha kérvénnyel kell jelentkezni, a ,Jelentkezés” gombra a kitdltendd kérvény jelenik meg.

A kérvény kitdltése utan a ,Kérvény leadasa” gombbal menthet a kollégiumi jelentkezési lap, ugyanekkor
megtorténik a jelentkezés is. Ha a kérvényhez melléklet csatolasa engedélyezett, a kérvénymelléklet
feltéltéséhez felnyild ablakban tolthet fel fajlokat a hallgatd. Az ablak bezarhaté a ,Bezaras” vagy a ,Vissza”
gombbal. Végul visszajelzé Uzenetben tajékoztatast ad a program arrdl, hogy a jelentkezést sikeresen
befejezte a hallgato.

Siker £ %

':-’gi A kollégiumi jelentkezés sikeresen megtortént

Vissza

Visszajelzb lizenet kollégiumi jelentkezésrél

Ugyanekkor a fellleten a kivalasztott kollégiumok alatt megjelenik egy ,Leadott kérvények” blokk a lementett
kollégiumi kérvénnyel, amit a hallgatdé barmikor megtekinthet, és nyomon kovetheti az elbiralasaval
kapcsolatos valtozasokat is. Osszességében minden szilkséges miivelet elvégezhetd az adott kérvénnyel
kapcsolatban, mely az ,Ugyintézés/Kérvények” menlponton barmely mas kérvénynél is lehetséges.
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Amennyiben a kérvényt javitasra visszakildi a véleményezé vagy dontd, a hallgato a kervény soranak végén
a ,Javitas" lehet6séget valasztva megnyithatja a kérvényét, javithatja a hibas adatokat, poétolhatja a
hianyossagokat.

Kivalasztott kollégiumiok)

Kad:: UK
Kollégium: _0j Kollégium

Elfogadott kollégium:

Kod:: FK1
Kollégium: Fiktiv kollégium
Elfogadott kollégium:

Uj kellégium kivalasztasa Modositasok mentése

Leadott kérvények
Megtekint

Oldalméret 20 -
Kérvénymelléklet

| Pro/8 2015.11.04. 9:13:01 Ugyintézés alatt

[ &6 A jelentkezése csak abban az esetben érvényes ha a jelentkezés
\“—’/ véglegesitéséhez a Jelentkezés gombra kattint/kattintott.

Lejelentkezés

Leadott kérvény kollégiumi jelentkezésnél

Amennyiben a kérvénynél kliensen engedélyezve van a kérvény félbehagyasa, és a ,Kérvény
felfuggesztése” gombra kattint a hallgatd, nem torténik kollégiumi jelentkezés!

Kérvény nélkuli jelentkezésnél elegend6 a ,Jelentkezés” gombra kattintani, a sikeres miveletrél ebben az
esetben is Uzenet érkezik.

Attdl fliggetlenll, hogy kérvényes vagy egyszerl jelentkezés torténik, a sikeres jelentkezéssel egy idében
megjelenik a ,Jelentkezés statusza” mellett a ,Jelentkezett” felirat és zardjelben a képzés, melyrél a hallgaté
jelentkezett.
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Jelentkezési adatok:

# Jelentkezési iddszakok: 2015.10.11. 11:45 - 2015.12.06. 23:58 (Masodik ciklusra)

8N
O

I & Jelentkezés stitusza: Jelentkezett(Képzés: Miszaki menedzser)

U A jelentkezések sorrendezését a sorok athelyezésével teheti meg.
k@ A sorszam csak a jelentkezés mentésével médosul.

Kivalasztott kollégium(ok)

Elfogadott keollégium:

Kad:: UK
Kollégium: _0j Kollégium

Uj kollégium kivalasztasa Modositasok mentése

Leadott kérvények

m= 0

Oldalméret 20

Azonositd Leadas datuma Statusz: |«|

Pro/8 2015.11.04. 9:13:01 Ugyintézés alatt L

Taldlatok szdma:1-1/1 (16 ms)

véglegesitéséhez a Jelentkezés gombra kattint/kattintott.

O A jelentkezése csak abban az esethen érvényes ha a jelentkezés

Lejelentkezés

Kollégiumi jelentkezés utan

Amennyiben a jelentkezési idészakhoz pontszamitasi feltételek is beallitasra keriltek, és kliensen az
id6szaknal engedélyezett a pontszamok lathatésaga, akkor a Kollégiumi felvételi pontszamok is kitoltédnek
mar a jelentkezés leadasanak pillanataban, igy a hallgato is latja, hogy melyik kategoridban mennyi ponton

szerzett.

Kivalasztott kollégium(ok)

Kod:
Kollégium:

Elfogadott kollégium:

JK-F-NAN

Rosznofszki Biotechnologiai és Gépészmeérniki Kollégium

Kod:
Kollégium:

Elfogadott kollégium:

JK-T-KTP

Kénik Germanisztikai és Gépészmérndki Kollégium

Kollégiumi felvételi pontszamok

# Tanulmanyi pont 0 (Ennyi a pontszam:370)

# Szocidlis pont kérv. 420 (Ennyi a pontszam:420)
& Myelvvizsga 12

% Korrekcids pont 0

% Pontok dsszege 432
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Kollégiumi felvételi pontszamok weben

Jelentkezés utan a jelentkezési id6szak érvényességéig a ,Modositasok mentése” gomb aktiv lesz, mellyel
menthet6 a kollégiumok listajaban, illetve sorrendjében torténd valtoztatds. Ha a kliensen engedélyeztik a
lejelentkezést, ebben az idészakban a ,Lejelentkezés” gomb is hasznalhat6 a fellileten.

A ,Lejelentkezés” gombra kattintaskor megtorténik a lejelentkezés és a program visszaigazol6 Uzenetet kild.

Siker [y

W A leadds sikeresen megtirtént!

Vissza

Kollégiumi lejelentkezés

A lejelentkezéskor a kollégiumi statusz a hallgatéi weben és a kliensben egyarant ,Lemondta” statuszra
valtozik. Ha kérvényes volt a jelentkezés, akkor a kérvény érvénytelenné valik, eltlnik a ,,Leadott kérvények”
blokkbal.

Lejelentkezés utan a jelentkezés atkerul a ,Lemondott jelentkezések” tabulatorful fellletére, ahol a listdban
megtekintheté a ,Jelentkezés datuma”, ,Lejelentkezés datuma"” és a ,Statusz" mezék értéke, itt tudja a
hallgaté ellendrizni, hogy volt-e, és mikor olyan jelentkezése, amirdl lejelentkezett és a lejelentkezése mikor

tortént.

A ,Kollégium valasztasa” tabulatorful fellletén csak akkor lesznek Ujra adatok, ha a hallgato ujabb jelentkezést
ad le a jelentkezési id6szakon beldl.
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Jelentkezési adatok:

2 Jelentkezési idaszakok: 2014.02.23. 0:00 - 2014.03.31. 0:00 (Dinamikus) -
& Leirds: DT

& lelentkezés stitusza: Lemondta{Képzés: Francia - kémia)

2 Egvéb infarmdcid:

TG A jelentkezések sorrendezését a sorok dthelyezésével teheti meqg.
l\"—’) A sorszam csak a jelentkezés mentésével madosul.

Kivalasztott kollégium{ok)

kad: UK
Kollegium: _0j Kollégium

Elfogadott kollégium:

kad JK-F-NAN
2 kollégium: Rosznofszki Biotechnoldgiai és Gépészmeérnoki Kollégium
Elfogadott kollégiurm:

kad JK-P-MNT
Kollegium: Olaszy Bilcsészettudomanyi és Meteoroldgiai Kollégium
Elfogadott kollégium:

05 % o
Leadott kérvények — ' 7

Oldalméret 20 =
Azonositd Leadas datuma Statusz
Mincs taldlat
Talidlatok szama:1-0/0 (0 ms)

(e A jelentkezése csak abban az esetben érvényes ha a jelentkezés
l\“—") véglegesitéséhez a Jelentkezés gombra kattint/kattintott.

Kollégiumi jelentkezés statusza lejelentkezés utan

Ha a kollégiumi jelentkezési idészak lezarul, a hallgatoi weben a jelentkezés még mindaddig megtekintheté,
mig a ,Kollégiumi ciklus id8szaka” tart, azonban m{iveletek mar nem végezhetdk rajta, eltlinnek a fellletrdl
az ,Uj kollégium kivalasztasa’, a ,Jelentkezés”, a ,Jelentkezés modositasa’, és a ,Lejelentkezés”
gombok.

8.10. Automatikus uzenet

Lehet6ség van arra, hogy a hallgatd kollégiumi jelentkezésérdl, lejelentkezésérdl automatikus Uzenetet is
kapjon. Az Uzenetek alapjan késdbb is visszakereshet( a jelentkezés, illetve esetleges lejelentkezés ténye és
idépontja.

Az ,Adminisztracié (954000)/Kézponti beallitasok (1042000)/Kédtételek (956000)” menidponton az
,Uzenetkiildés tipusa” kodtablaban a ,Kollégiumi jelentkezéssel kapcsolatos (izenetek” hatarozza meg az
Uzenet tipusat, melyhez két nyelvesitett rendszerizenet sablon tipus tartozik az ,Automatikus lizenet tipusa”
kédtablaban.
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Maga az Uzenet szdvege az ,Adminisztracié (954000)/Uzenetek (1043500)/Rendszeriizenet sablonok
(643500)” menlponton talalhato a két eseménytipusnak megfeleléen:

1. A "Kollégiumi jelentkezés” tipusu rendszeruzenet akkor kerul kikuldésre, amikor a hallgaté a webes
felUleten kollégiumba jelentkezik, illetve, ha kliens fellleten kitdltésre kertl a kollégiumi jelentkezéshez
a ,Jelentkezés datuma”.

2. A "Kollégiumi lejelentkezés" tipusu rendszertzenet akkor kerul kikuldésre, amikor a hallgato a webes
fellleten lemondja a kollégiumi jelentkezését, illetve, ha kliens fellleten kitoltésre kerll a kollégiumi
jelentkezésnél a ,Lejelentkezés datuma” mezob.

9. Kollégiumi bekoltoztetés folyamata

A jelentkezés lezarasa utan a kollégiumi felvételt kell elvégezni. Ennek soran megtekinthetjik a jelentkezék
listajat, jelentkezési adataikat, pontszamaikat, kérvényes jelentkezés esetén jelentkezési lapjukat. Majd a
jelentkezések elbiralasa utan a hallgatokat felvesszik, majd bekodltdztetjik a kollégiumba.

9.1. Ervényes jelentkezésekre vonatkozé szabalyok

A kollégiumi jelentkezések elbiralasakor csak olyan jelentkezéseket kell bevonni a felvételi eljarasba, amelyek
érvényesek. Az érvényes jelentkezések figyelésének akkor van jelentésége, ha kollégiumi jelentkezési
idészakban engedélyezett a lejelentkezés. Az érvényes jelentkezések kezelésére szigoru szabalyok
vonatkoznak, ezekre figyel a program.

A szabaly alapjan egy hallgatonak egy kollégiumi jelentkezési id6szakon belul annyi kollégiumi jelentkezés
sora van, ahanyszor abban a jelentkezési idészakban jelentkezett, de ezekbdl legfeljebb egy lehet érvényes.

Ervényes az a jelentkezés, melyben a ,Kollégiumi statusz’ nem ,Lemondta”, iires a ,Lejelentkezés détuma’
és ez az id6szakban csak a hallgaté utolso jelentkezés sora lehet.

Amikor a hallgat6 lejelentkezik, és kitoltésre kerul a "Lejelentkezés datuma", és a "Kollégiumi statusz" mezé
"Lemondta" értéket kap, akkor az a jelentkezés sor érvénytelenné valik.

A ,Kollégiumi adminisztracié (756500)/Kollégiumok (18000)/Jelentkezési idészakok (20000)/Jelentkezdbk
(22000)" menupontokon ennek megfeleléen egy hallgatonak akar tobb jelentkezés sora is lehet, amibél csak
egy lehet érvényes. Ezeken a fellleteken a listak alapértelmezetten csak az érvényes sorokat tartalmazzak,
melyeket a felvételi eljarasban figyelembe kell venni.

A két felllet aljan talalhaté egy "Lemondott jelentkezések is" jeldlénégyzet, ami alapértelmezetten Ures, értéke
profilba mentheté. Ha bepipaljuk, akkor minden jelentkezés sor megjelenik. Ajanljuk, hogy a jeldlénégyzetet
hagyjuk alapértelmezett allasban, mert ezek a sorok lesznek eérintettek a kollégiumi jelentkezések
elbiralasakor.

Uj jelentkezés sor weben és kliensen is csak akkor johet létre, ha a kollégiumi jelentkezési idészakban a
hallgaténak nincs masik érvényes jelentkezése.

Ez alapjan a

e Kollégiumi adminisztracio (756500)/Kollégiumok (18000)/Jelentkezési id6szakok
(20000)/Id6szakhoz tartozo hallgatok (21000)",

e _Kollégiumi adminisztracié (766500)/Kollégiumok (18000)/Jelentkezési id6szakok (20000)/Felvettek
(30000)" és

e _Kollégiumi adminisztracié (756500)/Kollégiumok (18000)/Jelentkezési id6szakok
(20000)/Jelentkezbk (22000)"
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menUpontokon a "Hozzaad" gombra felnyilé hozzarendeld tabldban nem jelenik meg a hallgato, illetve a
hallgaté egyetlen képzés sora sem, ha van az idészakban érvényes jelentkezése, tovabba, ha van olyan
jelentkezés sora, ahol a "Statusz" mez6 ures.

A ,Kollégiumi adminisztracio (756500)/Kollégiumok (18000)/Jelentkezési idbészakok (20000)/Id6szakhoz
tartozé hallgatok (21000)" mentpontrdl indithatd "ldészakhoz rendelt hallgatok ..." és "ld6szakhoz rendelt
hallgatok és kollégium ..." importokban is ellen6rzés torténik arra, hogy csak akkor legyen sikeres a hallgato
hozzarendelése, ha nincs érvényes jelentkezés sora. Ha ez a feltétel nem teljesll, az import logban a
visszajelz6 Uzenet:

»A hallgaténak van érvényes jelentkezése!”

Ahhoz, hogy ne lehessen érvénytelen jelentkezést érvényessé mddositani, a Lemondta statuszu jelentkezés
sor szerkesztésén tiltas van, errdl is visszajelz6 Gzenet tajékoztat:

.Lemondott jelentkezés nem moédosithatd!”

A ,Kollégiumi adminisztracié (756500)/Kollégiumok (18000)/Jelentkezési idészakok (20000)/Id6szakhoz
tartozo6 hallgatok (21000)" mendponton a "Jelentkeztet" gomb csak olyan jelentkezés soron allitja a , Statusz”
mez6t ,Jelentkezett” értékre, ami nem ,Lemondta” statuszu.

9.2. Jelentkez6k megtekintése

A jelentkezés utan a hallgaté a kliens programban a ,Kollégiumi adminisztracié (756500)/Kollégiumok
(18000)/Jelentkezési idészakok (20000)/Id6szakhoz tartozé hallgatok (21000)” menupontban a ,Jelentkezési
adatok” tabulatorfulon jelenik meg.

Ha a kollégiumi jelentkezés kérvénnyel torténik, akkor a listdban oszlopszerkesztésben kitehetd a ,Kérvény
statusza” oszlop, melyben a jelentkez6 adott jelentkezési id6szakban leadott érvényes kollégiumi
kérvényének statusza kerll megjelenitésre.
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A fellleten a ,Jelentkezés datuma”, a ,Képzés” (és a képzéshez tartozé ,Kar”), melyrél a hallgatd a
jelentkezést inditotta, valamint a ,Statusz” informacié lathato. A statusz a jelentkezéskor ,Jelentkezett”, de a
hallgatoi és ugyintéz6i modositasok miatt késdbb ettdl eltérd is lehet. A jelentkezési id6szakban az idészak
lejarat el6tt a hallgaté modosithatja a jelentkezését, és le is jelentkezhet a kollégiumbdl, ilyenkor ,Lemondta”

lesz a statusza.

Ha ,Pontszamitasi” feltételek is beallitasra kertltek, akkor a ,Pontszamok” is kitoltddnek mar a jelentkezés
leadasanak pillanataban.

A fellleten talalhatdo egyéb informaci6 mezdben a jelentkezés utan az intézmény informaciét adhat a

hallgaténak a sajat jelentkezéserdl, melyet sajat webes fellletén megtekinthet. Ez hallgatonkeént eltérd lehet.

Amikor a hallgatoi webrél torténik a kollégiumi jelentkezés, akkor a hallgatd megjelenik a ,Kollégiumi
adminisztracié (756500)/Kollégiumok (18000)/Jelentkezési idb6szakok (20000)/Jelentkezék (22000)”
menuUpontban is. A személyes adatok, cimek mellett itt is megtalalhaté a ,Jelentkezési adatok” tabulatorful a
kollégiumi jelentkezés adataival.

Ezen a fellleten a ,Kollégiumi jelentkezés” tabulatorfll alatt az is lathatd, hogy a hallgaté a kollégiumokat
hogyan rangsorolta.

Féjl Eszkozdk Szerepkorvaltds Kedvencek Sigo Videok Predikcids adatdtadas

e-o- Hizs >> Bierbrunner Allergologiai és Szelkelts [ yeigies | [ Kieloléseket tardl Frissités | | Kovetkezo | [ Fel | [
Kollégium (BIEALL-KO) => 2023. 10. 03.
Osszpontszam Hallgaté Neptun... Hallgatd nyomtat... Kollégiumi stitusz ~ Modulnév Modulkéd Pontok 1 Pontak
“h nept u n 10 KOUC2G Brezif Toban Felvéve Regionélis Politlka ¢ DREGANM 1
“ 10| KOFTSJ Beretics Korina Jelentkezett Szerkezet-epitémér  EPOMNETTA 1
Sajat mend | Alttaldnos meni
3 @ Telephelyek ISSEDDD} “
» < Targyak kezelése (704000
73 Jeayzetek I’MDDD}
b Keépzesek I‘I‘ISEDDD} ‘ &
v@ Ervénykezelés (934500 .
> Kervenysablonok I2555DD} Hallgaté Neptunkadja » Keresés | | .. | Minden | 2
b Kerven m—
i.ﬁ I'(enren).I Valtozok |5355DD}
» ] Félbehagyott kérvények (361000) Személyes adatok  Cimek  Jelentkezési adatok | Kollégiumi jelentkezés
» %] Leadott kénvények (362500)
& Kérvénymellskletek (1046500) rl Kollégiumok a jelentkezés somendiében:
» =] Kérvényfolyamatok (341000) Kollégiumi kad Rendezés sor... &
] Vélemények (313000) BIEALL-KD 1
b Zp Zardvizsgaztatas (406000 EVAZEN-KO 2
» g Oklevélmellékle{ I'ZEEI}DDD} FADANT-KO 3 .
» renz =
» & Didkhite! keéreimek |2’EDDDD) FAPLEK-KO 4
v & Ko 56500 FLEETN-KO 5
» i—ﬁ Kollegls‘tak |’5’DDD} GORVEG-KO 6
4] Kollégiumi jogviszony ellendrzés (318500) KOBMET-KO 7 e
i.g Kollégiumi szoba foglaltsag (820500) LEPVEG-KO g8
¥ 1% Kollégiumok (18000)
v [ Jelentkezesi idészakok (20000) LT Y
& |dészakhoz tartozd hallgatak (21000)
¥ 7 Jelentkezdk (22000) B I y ol
> 1.—3 Korabbi kollégiumi ciklusok (24000)
%] Féléves adatok (28000)
1.—3 Jelentkezési lap (382500) v
‘ _ I V| Kollégiumba jelentkezett hallgatok | Beosatss || Vardlista szamitds Hozzdad Szerkeszt Toral eries egsem
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Hallgato altal rangsorolt kollégiumok

A fellleten talalhatdé a ,Kollégiumba jelentkezett hallgatok” jelolbnégyzet, melynek bepipalasaval azok a
hallgatok jelennek meg, akik a weben a ,Kollégiumi adminisztracio (756500)/Kollégiumok (18000)” felettes
menupontban kivalasztott kollégiumba (is) jelentkeztek.

Ha a jeloldnégyzetbdl kivesszik a pipat, akkor azokkal a hallgatokkal bévl a lista, akik jelentkeztek az adott
kollégiumi jelentkezési id6szakban, de nem a felettes menlpontban kivalasztott kollégiumot jeldlték meg,
hanem masik kollégiumot, vagy klienses hozzaadas esetén egyaltalan nincs Kkijelolt kollégium a
jelentkezésénél.
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9.3. Jelentkezési id6szakhoz tartozé hallgatok kezelése

A ,Kollégiumi adminisztracié (756500)/Kollégiumok (18000)/Jelentkezési idészakok (20000)/Id6szakhoz
tartozo hallgatok (21000)” menlpontban a kivalasztott jelentkezési idészakhoz tartozé hallgatok listaja lathato.

Hasonléan az ,Kollégiumi adminisztraciéo (756500)/Kollégiumok (18000)/Jelentkezési id6szakok
(20000)/Jelentkezbk (22000)” felulethez, itt is kitehetd a listdban az adott jelentkezé jelentkezési lapjara
vonatkozo ,Kérvény statusza” oszlop, mely megkodnnyiti a jelentkezés elbiralasat.

Kérvénnyel torténé kollégiumi jelentkezés esetén a ,Kollégiumi adminisztracié (756500)/Kollégiumok
(18000)/Jelentkezési idbészakok (20000)/Jelentkezdk (22000)/Jelentkezési lap (382500)” menlpontban
megtekinthetd a leadott kérvény is. A képernyd felsd soraban a leadott kérvény sorara duplan kattintva
megtekinthetd a hallgaté altal kitoltétt kérvény PDF formatumban. A képernyd aljan pedig a kérvény bévebb
adatai jelennek meg.

A jelentkezési id6szakhoz tartozd hallgatok kézé az tgyintézé U hallgatdkat is hozzarendelhet a ,Hozzaad”
gomb segitségével. Hozzaadas utan a hallgatd jelentkezési adatai Uresek. Ha a jelentkezési idészakban
bedllitasra kerllt a szigoritott jelentkezés, akkor csak az igy hozzarendelt hallgatok jelentkezhetnek, ekkor
lesz kitdltve a jelentkezés iddpontja és lesz ,Jelentkezett” a statusz.

A jelentkeztetés kliensben is elvégezhetd. Egy vagy tdbb sor csoportos kijeldlése utan a "Jelentkeztet”
gombbal a jelentkeztetés csoportosan is elvégezhetd.

Ha a jelentkeztetéshez minden feltétel teljesul, kitdltédik a ,Jelentkezés datuma” az aktualis idéponttal, és a
LKollégium statusz” ,Jelentkezett” értéket kap.

A ,Jelentkeztet” gomb csak olyan jelentkezés soron allitja a ,Kollégiumi statusz” mezét ,,Jelentkezett” értékre,
ami nem ,Lemondta”. Ha ez a feltétel nem teljesul, visszajelz6 Uzenet érkezik:

"Az alabbi hallgatéknak nem sikeriilt a jelentkeztetés, mert Lemondott jelentkezés nem mdodosithaté!”

Csoportos miivelet esetén kihagyja a program a jelentkeztetésbél ezeket a sorokat és a visszajelz6 Uzenetben
felsorolasra kerll az érintett hallgatok nyomtatasi neve és Neptunkddja is.

A ,Jelentkeztet” gombbal csak olyan sorokon lehet miveletet elvégezni, amelyekhez mar hozzarendeltuk a
hallgat6 képzését.

Amennyiben a kijeldlt sorok kozoétt van olyan, ahol Ures a ,Kar” és ,Képzés” mezd, a hallgatét nem lehet
jelentkeztetni, és az alabbi hibalizenetet adja a program:

LAz alabbi hallgatoknak nem sikerlilt a jelentkeztetés, mert a jelentkeztetéshez meg kell adni a hallgaté
képzését!,

»~Nyomtatasi név”, ,Neptunkéd”
»~Nyomtatasi név”, ,Neptunkéd”

Képzés hozzarendelést a ,Jelentkezési adatok” tabulatorfilon a bels6é ,Képzést valaszt” gombbal
végezhetlnk, a hozzarendel§ tablaban csak a kivalasztott hallgaté képzései jelennek meg.

Mivel a hallgatd képzése egyénenként valtozo, a képzés hozzarendelés nem végezhetd fellleten csoportos
mivelettel. A mentpont listdjan jobb egér gombbal valasztott ,,Import” funkcioval lehetséges csoportosan is
képzés hozzarendelést végezni, az ,ldészakhoz rendelt hallgatok ...” vagy ,ld6szakhoz rendelt hallgatok és
kollégium ...” importok segitségével.

Ha korrekcios pontot viszunk fel a jelentkezének, vagy barmilyen mas ok miatt médosul a pontszam, akkor a
.Pontszamolas” gombra kattintva Ujra szamolhatjuk a hallgatok kollégiumi felvételi pontszamat.
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Ha a kollégiumi jelentkezés kérvénnyel és pontszamitassal torténik, tovabba a kérvénysablonon lehetéséget
adtunk arra, hogy a kérvény véleményezéje, vagy dontéje a ,Valasz2” mezében felllbiralja a hallgato altal
adott valaszt, akkor a kollégiumi jelentkezések elbiralasa el6tt mindenképpen ujra kell szamolni a pontokat,
ugyanis ebben az esetben a ,Valasz2” mezdben szereplé adat alapjan kaphat pontot a hallgato.
(Részletesebben errdl a Kérvények kezelése dokumentacidban lehet tajékozédni.)

Ebben az esetben jeldljik ki az 6sszes hallgatét, aki a listaban szerepel, majd kattintsunk a ,Pontszamolas”
gombra. A program rakérdez, hogy ,A kijelblt hallgatok pontszamait akarja Gjra szamolni?”, majd arra, hogy a
.Mar kiosztott pontokat feliilirja?”.

Fajl Eszkdzdk Szerepkdrvaltas Kedvencek Sigé Videdk Predikcids adattadas
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Lemondott jelertkezések is Pontszamolas Jelentkeztet

Pontok ujraszamitasa a jelentkezett hallgatéknal

Ha mindkét kérdést jovahagyjuk ,lgen” gombbal, lefut Gjra a pontszamitas. A mivelet sikerességérdl
visszajelz6 Uzenetet kapunk.

Amennyiben olyan sor is ki van jel6lve pontszamitasra, amelynél ,Lemondta” a ,Statusz” értéke, azon nem
torténik meg a pontok Ujraszamitasa és errél a visszajelzb Uzenet is tajékoztatast ad.
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Visszajelzé (izenet pontszamitas eredményérél
9.3.1. Kérvényre hivatkozé pontszamitas hatasa klienses miiveletekre

Ha a jelentkezési id6szakban megadott pontszamitas figgvény kérvényre, kérvény valaszra hivatkozik,
kliensen nem hozhaté létre hallgaténak jelentkezés, és nem szamolhaté pontszam sem, hiszen nem tartozik
kérvény a hallgato jelentkezéséhez. Az aldbbi mlveletek nem végezheték el:

Az ,Kollégiumi adminisztracié (756500)/Kollégiumok (18000)/Jelentkezési idészakok (20000)/Idészakhoz
tartozé hallgaték (21000)” menlponton ,Hozzaad” gombbal Iétrehozott soron ,Jelentkeztet” gombra
visszajelz6 lzenetet kapunk, és nem jon létre a jelentkezés adat.
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Hianyzik a kérvény, nem j6het létre jelentkezés

Az ,Kollégiumi adminisztracioé (756500)/Kollégiumok (18000)/Jelentkezési id6szakok (20000)/Id6szakhoz
tartozé hallgaték (21000)” menlUponton ,Hozzaad” gombbal Iétrehozott soron ,Pontszamolas” gombra is
sikertelen muveletrél érkezik visszajelzés.

A ,Jelentkez6k” menlponton ,Hozzaad” gombbal a listahoz Uj sor hozzarendelése szintén sikertelen lesz.

Ha kivételes esetben mégis szeretnénk klienses fellleten az idészakon belul kollégiumhoz rendelni hallgatét,
azt a ,Kollégiumi adminisztracié (766500)/Kollégiumok (18000)/Jelentkezési idészakok (20000)/Felvettek
(30000)” menuponton hozzaadassal tehetjuk meg.

9.4. Kollégiumba bekoltoztetés folyamata

Amikor a kollégiumi jelentkezési id6szak lezarul, akkor lehet a hallgatdékat felvenni kollégiumba, tébb
kollégiumba jelentkezés esetén ki kell jelolni, hogy melyik kollégiumba kerulhet, végul be is koltoztethetjuk. A
kollégiumi felvétellel egyltt szobaba is beoszthatjuk a hallgatokat, ez a Iépés nem kotelezb.

A hallgaték kollégiumi felvétele tobblépcsds folyamat, melynek soran a jelentkez6bdl kollégista lesz. Minden
Iépés utan egy kdvetkez6 mentpontra kerul a kliens fastrukturajaban, a kovetkezdk szerint:

1. ,Kollégiumi adminisztracio (756500)/Kollégiumok (18000)/Jelentkezési id6szakok
(20000)/Jelentkezbk (22000)” - ,Statusz médositasa” — ,Jelentkezettrdl” ,Felvéve”

2. ,Kollégiumi adminisztracié (756500)/Kollégiumok (18000)/Jelentkezési idbészakok (20000)/Felvettek
(30000)” vagy ,Kollégiumi adminisztracié (756500)/Kollégiumok (18000)/Jelentkezési id6szakok
(20000)/Jelentkezések beosztasa (5601500)” - ,Kollégium kijelélése”, kollégiumhoz rendelés

3. ,Kollégiumi adminisztraci6 (766500)/Kollégiumok (18000)/Bekdltoztetés (32000)” -
.Bekoltdztetés szobaba”, a kollégiumi jogviszony kezdédatum megadasa
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4. ,Kollégiumi adminisztracié (756500)/Kollégiumok (18000)/Kollégistak (38000)” vagy ,Kollégiumi
adminisztraci6 (756500)/Kollégistak (757000)” vagy ,Kollégiumi adminisztracié (756500)/Kollégiumok
(18000)/Kollégiumi ciklusok (161000)” - A tényleges kollégiumi jogviszony

Ha a dontési folyamat tobblépcsés, és még nem akarjuk a jelentkezék tudomasara hozni a végleges dontésig,
hogy melyik kollégiumhoz rendeljuk &ket, és felvételre kerlltek-e, akkor a ,Kollégiumi adminisztracio
(766500)/Kollégiumok (18000)/Jelentkezési id6szakok (20000)” menluponton az ,,Alapadatok” tabulatorfilon
az ,Eredmény a weben lathatd” jelolénégyzetbdl vegylk ki a pipat. A végleges dontést kdvetéen a pipa
visszakerulhet, és a hallgatok azonnal latni fogjak a jelentkezési statuszukat és a kijelolt kollégiumot.

Els6 feladat a kollégiumi statusz beallitasa. Ez a kovetkez6 modon tehetjuk meg a ,,Kollégiumi adminisztracio
(756500)/Kollégiumok (18000)/Jelentkezési id6szakok (20000)/Jelentkezbk (22000)” menlpontban:

Amennyiben a kollégiumi felvételnél pontszamitas is tortént, akkor tegyuk ki oszlopba a ,Pontl”, ,Pont2”,
,Pont3”, ,Pont4” valamint az ,Osszes pontszam” oszlopot. Sorrendezziik az ,0sszes pontszam” alapjan a
hallgatékat, majd a felvehetéket csoportosan kijeldlve egyszerre allithatjuk at a Jelentkezett statuszt ,,Felvéve”
statuszra.

Azokat a hallgatékat, akiket pillanatnyilag nem tudunk felvenni, vardlistara tehetjlk, ha ,Vardlista” statuszt
allitunk. Ennek kovetkeztében ezek a jelentkezb6k a ,Kollégiumi adminisztracié (756500)/Kollégiumok
(18000)/Jelentkezési id6szakok (20000)/Vardlista (56000)” menlUpontra is atkerllnek, és késdbb felvételre
vagy elutasitasra kertlhetnek.

Ha a jelentkezést nem tudjuk elfogadni, a statusz ,Elutasitott” lehet, vagy mas, az intézmény altal hasznalt
statuszt lehet kivalasztani a legordulé menubdl.

Fajl Eszkozdk Szerepkdrvdltas Kedvencek Sigdé Videdk Predikcids adatitadas

@ - @ A Hazs >> Bierbrunner Allergoldgiai &s Szélkeltd | iizjsiee Kiieloleseket tor Frissités | | Kovetkerd Fal 4
Kollégium (BIEALL-KO) >> 2024, 01.
”\ (Osszpontszam Hallgatd Meptun... Hallgatd nyomtat... Kollégiumi stétusz  Modulnéy Modulkad Portok 1 Ponitok
™) 0 TDY20P Kiss Magdolna Jelentkezett Dentistry ADKFOGADNK
% heptun
Sajat ment | Altaldnos men
» <7 Telephelyek [SSBDDD). -
» ¢ Targyak kezelése (704000

7 Jegyzetek (734000)
b ¢ Képzések (1156000

¥ o Kervénykezelés (534500 ! : g
» =] Kérvénysablonok (295500) Hallgats Neptunkadia » Keresés | | .. | Minden | )
D':—':—'_'.-=::'_:_::'.-.'.'.-.=_:: 142500 v i

i.ﬁ Kérvény valtozok (335500)
» 3] Félbehagyott kérvények (361000} Személyes adatok  Cimek  Jelenthezési adatok  Kollégiumi jelentkezés
» %] Leadott kérvények (362500)
5] Kérvénymellékletek (1046500) {  Jelentkezés datuma: | 2024.01.31.10:10:3¢ Bl | |emondssdatuma: .. Bl Statusz: M
> i.ﬁ Kérvéryfolyamatok (541000) ) T 55 P o i
i—% Velemények (315000) Kar: VEGBUK-KA Vegyészmémaki és Buktacukrozasi Kar Beérkgzeﬂ
» Zp Zardvizsgaztatas (406000 Képzés: ADKFOGADNK Dentistry Hu - Eltasitva
M g Feldolgozva

b &3 Oklevéimelléklet (2660000) Eayéb informéiciék: Felvettitartalsk)

» Z» Pénzigyek (786000 ’ Felvéve

» & Didkhitel kérelmek (2760000) Pontszamok: Jelenthezett

¥ ¢Z» Kollegiumi adminisztracié (756500 Lemondta T
» 15 Kollegistak (757000} Font1: Font3

4| Kollégiumi jogviszony ellendrzés (318500) Porit2: Poritd:
i.ﬁ Kollégiumi szoba foglaltsag (820500)
v 15 Kollégiumok (18000) Méltanyossagi keérelem
v [4 Jelentkezési id5szakok (20000) Méltanyossagi kérelem indoka:
& |ddszakhoz tarttozé hallgatsk (21000)
¥ &7 Jelentkezdk (22000) _ o =
» 15} Korabbi kollégiumi ciklusol: (24000) ldeje: —————
r4] Féléves adatok (28000)
1.—3 Jelentkezési lap (382500) -
! " V! Kolégiumba jelentkezett hallgaték | Beoszias arolista szamitas AR Szetkeszt Tord Mentes Megsem

22000 1 mentpont | emondott ielentkezések is

Felvéve kollégiumi statusz régzitése csoportosan
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Ezutan a felvett hallgaté atkertl a ,Kollégiumi adminisztracioé (756500)/Kollégiumok (18000)/Jelentkezési
idészakok (20000)/Felvettek (30000)” menupontra. A menuponton mar csak azokat a hallgatdkat talaljuk,
akiknek a statusza ,Felvéve”.

A hallgaté szamara ezt kdvetden ki kell jeldIni a kollégiumot, melybe fel kivanjuk venni. Erre tdbb lehetéséget
is kinal a program.

9.4.1. Kollégiumba jelentkezések elfogadasa egyénileg

A ,Kollégiumi jelentkezés” tabulatorfilon tekinthetjlik meg a hallgaté altal valasztott kollégiumokat és az altala
felallitott rangsort a ,Rendezés sorrendje” oszlopban, vagy az adott kollégium soran allva a ,Sorszam”
mezében. A ,Szerkeszt” gombra kattintas utan a hallgaténak jeldljuk ki azt a kollégiumot, ahova felvételre
kerdl, majd a ,Statusz”’ kodtételes mezében valasszuk ki az ,Elfogadva” értéket. Mentés utan a kijelolt
kollégium soran a ,Statusz” oszlopban megjelenik az ,Elfogadva”, a tdbbi kollégiumi soron pedig az
LElutasitva” érték.

Fajl Eszkozdk Szerepkdrvaltds Kedvencek Sigé Videdk Predikcios adatatadas

@ - @ - Hoz == Bierbrunner Allergoldgiai és Szelkeltd | 10522 Kiieloléseket tars Frissités | | Kovetkezs Fe 4
Kollégium (BIEALL-KO} >> 2023. 10. 03. - -
Hallgaté Neptun... Hallgatd vezetékneve Hallgatd uténeve Kielentkezés dat... Hallgaté nyomtat... Egyén oktatasia...
a h n e pt u n AACRMZ Zsilavy Gellén Fsilavy Gellén TE696474867
“ TRQ4MI Abaflia Anissza Abaffia Anissza 77608266607
KOUC2G Brezif Tobén Brezif Toban 78292307506
Sajat menii | Altaldnos meni ABATWW Adam Aramisz Adam Aramisz 75535023404
» 55 Leadott kérvények (962500) -
(5] Kervénymellékletek (1046500)
> i.—E Kérvényfolyamatok (541000)
] Velemények (313000)
> Zardvizsgartatas (406000 _
» 7 Oklevélmeliéklet (2660000) Hallgatd vezetékneve » Keresés | | .. | Minden - |5 L2
: g D_khrt I_k I- : k .'2 60000) —
iakhitel keérelmek (27
¥ & ol adminisztracié (756500 Személyes adatok  Cimek  Jelentkezési adatok | Kollégiumi jelentkezés | Felvétel kollégiumba

> [5] Kollégistak (757000)

(% Kollégiumi jogviszony ellendrzés (818500) 4 Kollégiumok a jelentkezés somendigben:
i.—E Kollégiumi szoba foglaltsag (820500) Kollégiumi kad Elnevezés Rendezés somen...  Statusz
¥ %] Kollégiumok (18000) BIEALL-KD Bierbrunner Allergol 1 Hfogadva
Agl! geﬂkm iddszakok (20000) EVAZEN-KO Evanics Zeneterapi 2
lddszakhoz tartozd hallgatdk (21000) = P
v &» Jelertiez5k (22000) FADANT-KO Fadf:ly'ﬁl"rtfnpologlza\ 3
» 753 Kordbbi kollégiumi ciklusok (24000) BHISET hedatics o va =
(5] Féléves adatok (28000) FLEETN-KO Flexelési és Etnikai 5
1.—3 Jelentkezési lap (382500) GORVEG-KO Gorth Vegyészmém 6
<p Felvettek (30000) KOBMET-KO Kobakologiai és Me 7
g Jve'le'r‘l.t;ezgssnenkml‘:eosztasa (501500) LEPVEG-KO e g
‘ardlista (! = =
» [ Bekstszetés (32000) SZETES-KO Szérémy Tesztelési 9
» [ Koliégistak (38000)
» [ Kolégiumi ciklusok (161000)
[ Koliégiumi szaba foglaltsag (31000) Freatre 1| Sstatusz: - Kollégiumba jelentkezés Kollégiumbol lejelentkezés
> Pénzigy (1050000
[ Események (345000) v
4 »
2gi Kollégiumi felvétel Hozzéad Szerkeszt Tord Menté Mé
30000 1 meniport V| Osszes kollégium g lentés egsem

Elfogadott kollégiumi jelentkezés

9.4.2. Kollégiumba jelentkezések elfogadasa csoportosan

Amig a ,Kollégiumi adminisztracioé (756500)/Kollégiumok (18000)/Jelentkezési id6szakok (20000)/Felvettek
(30000)” menupont ,Kollégiumi jelentkezés” tabulatorfulon a kollégiumi jelentkezés elfogadasat hallgaténként
lehet elvégezni, addig a ,Kollégiumi adminisztracio (756500)/Kollégiumok (18000)/Jelentkezési id6szakok
(20000)/Jelentkezések beosztasa (501500)” menlUponton ugyanezt a miveletet csoportosan is megtehetjuk.

A listaban a jelentkezési id6szakban jelentkezett ,Felvéve” statuszu hallgatok minden kollégiumi jelentkezése
megjelenik, a jelentkezés fontosabb adataival. A hallgatok jelentkezései kdzll lehet a listdban a kivant
szempontok alapjan kijelolteket csoportosan elfogadni ugy, hogy a ,Szerkeszt” gombra kattintas utan a
LStatusz” kodtételes mezében kivalasztjuk az ,Elfogadva” értéket. Mentés utan a kijeldlt kollégium sorokon a
.Statusz” oszlopban megjelenik az ,Elfogadva”, a tébbi kollégiumi soron pedig az ,Elutasitva” érték. Figyel a
program arra, hogy egy hallgaté tébb kollégiumi jelentkezése kdzil csak egy fogadhatd el.
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e-0- Elgz8 >> Fapipazo és Lekvarfozesi Kielalés | | Kijeloléseket tars Frissités | | Kovetkezs Fel 41
Kollégium (FAPLEK-KO) == 2022. - -
“\ 3 Neptunkéd MNyomtatasi név Rendezés sor... «  Statusz * Pontok 1 Pontok 2 Pontok 3 4
™y t QUZWPU Féryi Panni 1| Efogadva 24
“ nep u n FLZOV4 Giliga Boriska 1| Hfogadva 14
KGMN4R0 Qlowics Maida 1| Efogadva 55,92
Sajdtment | Altalanos meni ABBCUB Moarczi Szérad 3| Efogadva 484
V' PNJFGY Topler Késa 1 553
VAT |.).)Duuu,l
b Gy Tan cezelése (704000 - V| KFEXGD Czep Hubertusz 1 200
Ler Jegyzetek I’BdDDD) v HB3575 Matyasovszki Frida 1 24
> KEDZESEk (1156000} PNJFGY Topler Késa 2 553 v
b G ke 4500 7 m
v 5 75 i L
> @Oklevelmellekle{ IZEEDDDD} Kollégium neve » Keresés | | .. | Minden M ﬁ__f) L
» & Penzigye v A
by Dlakhrtel kerelmek IZ’EDDDD}
¥ &y ko 5650C
> 1.—3 Kolleglstak I’S’DDD} MNév (neptunkéd): Matyasovszki Frida H83575
(%] Kollégiumi jogviszony ellendrzés (318500) 1 . L -
i—‘E Kollégiumi szoba foglattsag (320500 Kollégium: Evanics Zeneterapias Kollégium EVAZEN-KO
v ?ﬁaﬂ?ggiz&ok (20000) Rendezés somendje: 1 Statusz: |—Y
& |ddszakhoz tartozd hallgatsk (21000) Jelentkezés iddportja: | 2023. 04. 01. 20:11:35 I Errraaa |
b 2 Jelentkezak (22000) Elutasitva
& Felvettek (30000)
& Jelentkezések beosztasa (501500)
& Vardlista (5000)
» [ Bekoltoztetés (32000)
» [ Kollégistak (38000)
» [ Kollégiumi ciklusck (161000)
O Kollegluml szoba foglaltsag (31000)
» [ Penz 1050000
O Esemenyek (345000)
» [ Kollégiumi létes itménygazdalkodas (485000)
[ Eszkozlettar (12500)
[ Eszkozigeny (552500)
[ Kollégium adatai (35500) T Kolcoiumi felyete Szerkeszt Tord Mentés Mégsem

Kollégiumba jelentkezések (5601500) mentiponton jelentkezések beosztasa
9.4.3. Beosztas az elfogadassal kijelolt kollégiumba

Ha a jelentkezések elfogadasa megtortént, akkor a ,Kollégiumi adminisztracié (756500)/Kollégiumok
(18000)/Jelentkezési idészakok (20000)/Jelentkezések beosztasa (501500)” menlponton, vagy a ,Kollégiumi
adminisztracié  (7566500)/Kollégiumok  (18000)/Jelentkezési  id6szakok (20000)/Felvettek  (30000)”
menuponton a ,,Kollégiumi felvétel” gombra kattintva a hallgatéhoz hozzarendelésre kerll a szamara kijel6lt
és elfogadott kollégium. A "Kollégiumi adminisztracié (756500)/Kollégiumok (18000)/Jelentkezési id6szakok
(20000)” menupont ,Kollégiumi ciklus id6szaka” mez6ben megadott datummal kerdl kitoltésre a hallgatd
kollégiumi adataiban a tervezett bekdltdzés és tervezett kikdltézés datuma, ezért ha ezt az opcioét valasztjuk
kollégiumi felvételre, a kollégiumi ciklus kezdd és végdatumat célszerli megadni.

A felvétel sikerességérdl visszajelzd Uzenetben értesit a program.
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Sajat menti | Altalanos menii

¥ Z» Kollégiumi adminisztracid (
L) Kollégistak (757000)
1.—3 Kollégiumi jogviszony ellendrzés (818500)
1.% Kollégiumi szoba foglaltsag (820500)
1% Kollégiumok (18000)
¥ [ Jelentkezési iddszakok (20000)
& |ddszakhoz tartozd hallgatsk (21000)
b & Jelentkezdk (22000)
& Felvettek (30000)
& Jelentkezések beosztasa (501500)
& Vardlista (5000)
» [ Bekoltoztetés (32000)
» [ Kollégistak (38000)
» [ Kollégiumi ciklusok (161000)
[ Kollégiumi szoba foglaltsag (31000)
» [ Pénzigy (1050000)
[ Események (345000)
» [ Kollégiumi létes itménygazdalkodas (485000)
[ Eszkozleltar (12500)
[ Eszkozigény (552500)
[ Kollégium adatai (35500)
[ Belépdkartyak (711500)
[ Kollégiumi vendégek (31500)
[ Kollégiumi alkalmazottak (382000)
3 Kollégiumi komekcids portok csoportjai (2802000)
» 2 Létesitménygazdalkodas (834000)
» &2 Orarendkészités (3040
» 2 Naptarbejeg <

- 3

i

Y
O

Kedvencek Sigé Videdk Predikcios adatatadas

Héz5 >> Filmesztétikai és Vexillologiai | kielgles | | Kieloléseket térdl |Frssités | | Kovetkezs | | Fel | [4a

Kallégium (FILVEX-KO) >> 2024. 02. B

3 Neptunkod Myomtatasi név Rendezés sor... &  Statusz Pontok 1 Pontok 2 Pontok 3 Po
|

Basaztits Rajmund
Basaztits Rajmund

“ 3
Kollégium neve [»] [Keresés | |... | Minden %) [
¥ A

Név {neptunkad): Basztits Rajmund AADOSH
Kollégium: Filmesztétikai és Vexiloldgiai Kollégium  FILVEX-KD
Rendezés somendje: 1 Statusz:
Jelentkezés iddportja: 2024. 02. 05.12:32:17 & Kielertkezés idéportja: =—— — — fE|
| Szerkeszt | | Toral | Mentés Mégsem

| Kollégiumi felvétel |

Kollégiumi felvétel a ,Jelentkezések beosztasa (501500)” meniiponton

Fajl

0-0-

Eszkdzdk Szerepkorviltds

83 heptun

Sajgt mend | Attaldnos meni

» <7 Telephelyek (558000)
» Zp Tarayak kezelése (704000)
& Jeayzetek (784000)
b 3 Képzések (1156000)
b G Ke
b Gy 7 ztatas (406000)
b Oklevélmelleklet (2660000)
» Z» Pénzlgyek (786000)
¥ <7 Diakhitel kérelmek (2760000)
¥ &> Kollégiumi adminisztracié (756500)
L] Kollégistak (757000)
:| Kollégiumi jogviszony ellendrzés (318500)
.| Kollégiumi szoba foglaltsag (820500)
¥ 1% Kollégiumok (18000)
[ Jelentkezési idszakok (20000)
& |dészakhoz tartozé hallgaték (21000)
b Jelentkezik (22000)
& Jelentkezések beosztasa (501500)
& Vardlista (5000)
» [ Bekoltoztetés (32000)
» [ Kollégistak (38000)
» [ Kollégiumi ciklusok (161000)
[ Kollégiumi szoba foglattsag (31000)
» [ Pénzhgy (1050000)
[ Események (345000)
» [ Kollégiumi létesitménygazdalkodas (485000)
[ Eszkézleltar (12500)
[ Eszkozigény (552500)

1 meniipont

4500

30000

Kedvencek Sigo Videdk Predikcids adatatadas

Hézs >> Bednara Levitacios és Akusztikai | elglés | | Kieloléseket tordl | [Frssites | | Kovetkezs | | Fel | [
Kollégium (BEDLEV-KO) >> 2019, T SR e

Hallgatd Meptun... Hallgatd vezetékneve Hallgatd uténeve Kijelentkezés dat... Hallgatd nyomtat... Egyén oktatasia...
D/ 154Y24 Rosulek Arlett Rosulek Adett 78935276784
[T AADTBY Fritsche Imodzsen Fritsche Imodzsen | 77296003472
Hallgats vezetékneve '» | | Kereses | |_| Minden M |i| (L2

¥ A
Személyes adatok Cimek  Jelentkezési adatok  Kollégiumi jelentkezés | Felvétel kollégiumba

Kollégiumok a jelentkezés somendjében:

Kollégiumi kad Elnevezés Rendezés somen... Statusz
| TORESO-KO Torokkoszomilési és 1 Hfogadva
G 1 Stitusz:  Efogadva Kolégiumba jelentkezés Kollégiumbal lejelentkezés
M (sszes kollégium | Kollégiumi felvétel | Hozzaad || Szerkeszt || Taral | Mertés Mégsem

Jelvettek (30000)” meniiponton Kollégiumi felvétel gomb
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Ha nem a ,Kollégiumi felvétel” gombot hasznaljuk, vagy olyan kollégiumba kivanjuk a hallgatét felvenni,
melyet nem jeldlt, a ,Kollégiumi adminisztracié (756500)/Kollégiumok (18000)/Jelentkezési id6szakok
(20000)/Felvettek (30000)” menuponton nyomjuk meg a ,Szerkeszt” gombot, és a ,Felvétel kollégiumba”
tabulatorfulon a ,Hallgatéhoz felvett kollégium” mez& mellett talalhaté ,,Kollégium kivalasztasa” gombra
kattintva adjuk meg a kollégiumot, amelybe a hallgaté felvételt nyer. A megjelend tablaban azokbdl a
kollégiumokbdl lehet valasztani, melyek a kollégiumi jelentkezési id6szakhoz hozzarendelésre kerultek.
Természetesen ez a mlvelet is csoportosan elvégezhetd.

A kollégiumi hozzarendelés soran a ,Tervezett bekoltézés” és ,, Tervezett kikdltézés” datuma kitolthetd, de
nem kotelezd. A kollégium kivalasztasa utan az adat mar nem maédosithaté ezen a fellleten.

Fajl Eszkozok Szerepkdrviltas Kedvencek Sigé Videdk Predikcids adatatadas

-0~ Hizs >> Filmesztétikai és Vexillologiai [ elslés | | Kieloléseket tordl Frssités | | Kovetkezs | | Fel | [4a
Kollégium (FILWVEX-KO) => 2021. 08.
Hallgatd Neptun... Hallgatd vezetékneve Hallgatd uténeve Kielentkezés dat... Hallgatd nyomtat... Egyén oktatasia...

“ h n e pt u n AAZTDF Jakics Szeraf Jakics Szeraf 78555887636
“ AACKNI Paorcs Dzsenet Porcs Dzsenet T7259173174
GJEPD1 Abrahdmovich Angella Abrahdmovich Ange 76314777383
Sajdtmeni | Ahtalinos meni AAZMH1 Jedlilc Léna Jediik Léna 79605463139
o T R AATIUR Zabrak AMleszja Zabrak Aleszja 72504661347
» p Targ ezelése (704000 - AABPK4 Bethlen Andos Bethlen Andos 73516863424

G Jegyzetek (734000)
& Képzések (1156000)

Informacio

Oklevélmelléklet (2660000) Hd
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Diakhitel keérelmek (2760000)
Kollegiumi adminisztracic (756500 Az adott hallgaté mar egy kollégiumhoz van rendelve, kollégiumba
5] Kollégistak (757000) adatai nem médosithaték!
1.—3 Kollégiumi jogviszony ellendrzés (818500) 1
1.—3 Kollégiumi szoba foglaltsag (820500)
r%] Kollégiumok (18000)
¥ [ Jelentkezési idGszakok (20000)
& lddszakhoz tartozd hallgatek (21000)
» 3 Jelentkezdk (22000)
¢« Felvettek (30000)
& Jelentkezések beosztasa (501500)
& Varslista (5000)
» [ Bekottaztetes (32000)
» [ Kollgistak (33000)
» [ Kollégiumi ciklusok (161000)
[ Kollégiumi szoba foglaltsag (31000)
» [ Pénzigy (1050000
[ Események (345000)
» [ Kollégiumi létes itménygazdalkodas (485000) Sorszam: 1 Statusz:  Elutasitva Kollegiumba jelentkezés Kollégiumbal lejelentkezés
[ Eszkozlettar (12500)
[ Eszkozigény (552500)
[ Kollégium adatai (35500)

4

V| Czszes kollégium Kollégiumi felvétel Hozzaad Szerkeszt Taoral Mentés Mégsem

Kollégiumhoz rendelés utan az adat a ,Felvettek (30000)” meniiponton mar nem médosithato

A hallgaté a weben tajékozdédhat arrdl, hogy a kollégiumi felvétele megtortént. Amint a kliensen a kollégiumi
statusz atallitasra kerilt, a ,Jelentkezési statusz” a weben is médosul a kliensen rogzitett értékre. Arrdl is
informaciot kap, hogy melyik kollégiumba kéltézhet, a kollégiumi jeldlései kozll azon a kollégium panelen
jelenik meg egy zold potty, amelyiket szamara kijelolték.
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?  Kollegiumi jelentkezés

RIVEIREYIN Hozz533d3s 3 kedvencekhez | Kervény megtekintése

Kollégium kivalasztasa | Korrekcids pontok ‘

Jelentkezési adatok:

% lelentkezési iddszakok: 2014.02.23. 300 - 2014.03.31. 0:00 (Dinzmikus) -

& Leirds: i _
# lelentkezés statusza: Felvéve(Képzés: Gazdalkodas levelezd)
% Eguéb informacid:

Cl) A jelentkezések sorrendezését a sorok dthelyezésével teheti meqg.
\"—’) A sorszam csak a jelentkezés mentésével modosul.

Kivalasztott kollégium{ok)

Kad: JK-F-NAN
ST i Biotechnoldgiai és Gépészmérnoki Kollégium
Elfogadott kollégiurm: o

Kad: 114
Kollégium: _Uj Kollégium

Elfogadott kollégium:

Kad JK-P-MNT
Kallégium: Olaszy Bolcsészettudomanyi és Meteoroldgiai Kollégium

Elfogadott kollégium:

Hallgatoi weben a felvétel eredménye

A webes lathatésag a korabban leirt modon jeldlénégyzettel tilthatd, ebben az esetben ezek az informaciok a
hallgaté szamara nem lathatok.

Miutan a hallgatéhoz hozzarendelésre kerllt a kollégium (kézzel, vagy a ,Kollégiumi felvétel” gombbal),
akkor a hallgatd mar bekdltdztethetd, megjelenik a beosztott kollégium alatti ,,Kollégiumi adminisztracié
(756500)/Kollégiumok (18000)/Bekdltéztetés (32000)” mendpontban. A fellleten a hallgaté tényleges
kollégiumi bekdltdzési adatai adhaték meg a ,Bekoltéztetés” tabulatorflléon.

9.4.4. Bekoltoztetés

Miutan a hallgaté felvétele és beosztasa megtortént, a ,Kollégiumi adminisztracié (756500)/Kollégiumok
(18000)/Bekéltéztetés (32000)” menlponton a ,Szerkeszt” gomb megnyomasa utan rogzithetjik, hogy
valéban bekdltdzott a kollégiumba, és elkezd6dott a kollégiumi jogviszonya. Ezen a mendponton mar csak
azok a hallgatok jelennek meg, akiket a felettes menlponton kivalasztott kollégiumba osztottunk be.

Amennyiben olyan hallgatét szeretnénk a kollégiumba bekdltoztetni, aki nem jelentkezéssel kerul be a
kollégiumba, a listdhoz adhatjuk 6ket. A ,Hozzarendel’ gombbal felnyilé tablabdl a rendszerben szerepld
Osszes felhasznal6 kozul valaszthatunk és adhatjuk a listdhoz. A ,Hozzaad” gombbal ures fellletet nyitunk
meg, és az ures fellleten feltoltheték az adatok. Ezzel olyan kollégistak kerllhetnek a listaba, aki még nem
szerepelnek a felhasznaldk kozott. Utdbbi lehetéség elsésorban a mas intézménybdl fogadott ,kdiilsé”
kollégistak bekoltoztetésére hasznalhato.
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A listaban oszlopszerkesztéssel kitehet6 a ,Jelentkezési idészak kezdete”, a ,Jelentkezési idbészak vége” és
a jelentkezési id6szakhoz rogzitett ,Leiras”, melyek alapjan beazonosithato, hogy a hallgaté melyik kollégiumi
jelentkezési idészakban leadott jelentkezése alapjan kerllt felvételre a kollégiumba.

A menuponton megtekintheték tabulatorfileken a hallgaté személyes, hivatalos, okmany, cim, és kollégiumi
adatai. Az alabbiakban azokat a fellleteket ismertetjik, melyek ezen a mentponton kiléndsen jelentdsek.

9.4.4.1. Személyes adatok

A ,Személyes adatok” tabulatorfulon a hallgatd nevét, nemét, szlletési és csaladi adatait tartalmazd mezdék
talalhatoak.

Ha a kollégiumi modult ugy hasznaljuk, hogy szobdba is bekoltoztetjlok a hallgatot, akkor ehhez
mindenképpen szilkséges, hogy a hallgaté neme meghatarozasra keriljon.

Fajl Eszkozok Szerepkdrvaltas Kedvencek Sdgo Videdk Predikcios adatatadas

-0~ Hazs | >> Flexelésiés Etnikai Kollégium Kiclolés | | Kieloléseket térdl Fissités | | Kovetkezs | | Fel | [4a
(FLEETN-KO)
a\ Egyén oktatasia... MNem MNeptu... 4 Nyomtatasinév 4 Tényleges bekolt... Tényleges kikolt... Tervezett bekdolt... Logini +
™y t 71742740928 Mincs megadva FOGGPR Bacsik Temes TH
“ nep u n 77813705542 Feérfi FFV3A0 o FFV3A
o[ Tissesosc0z | Na Geicn |
Sajat meni || Altalanos menii 76403116110 NG GMBAQT GMaA
T T 74383839964 Feérfi HF7M20 | Sander Szaléz HF7M;
> & Taraya ezelése (704000 - 74601173281 NG HOKTGN | Knopp Aténé HOKTI
& Jegyzetek (784000) 77333476271 N& IWTVEJ Theadorovity Relinc IWTVE ™
» 2 Képzések (1156000) 4 g
b 0 Ken | s " =
5 Ke ... | Minden - L2
b G 7 A0E0NE Neptunkad » TR 7 |2
b 2 Oklevélmelléklet (2660000) ¥ A
> Pénzigyek (736000
» g Diékh'rt-él kérelmek (2760000) Személyes adatok | Allampoloarsdgok | Hivatalos adatok | Kollégiumi adatok | Okmanyok | Cimek | Fényképek | Kollégiumi extra adatok
¥ Z» Kollégiumi adminisztracia (756500
e 5d: | GBE4BA 2ci ag: | 78536995602 in név: GBB4BA
4 Kollégistak (757000) Neptunkaéd: Oktatasi azonositd: Login név:
Kollégiumi jogviszony ellendrzés (818500) 1{ Viselt neve
5] Kollégiumi szoba foglaitsag (820500) Btag  Vezstéknév Uténév Nyomtatasi név v
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[3 Kollégium adata.i (35500) Szlletési orszag: Japan Szlletési vamegye: Pest
[ Belépdkartyak (711500)
[y Kollégiumi vendégek (31500) Szlletési varos: Gyal
[ Kollégiumi alkalmazottak (382000)
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,Bekodltbztetés (32000)” Személyes adatok

Az ,Allampolgéarsagok” tabulatorfildn a hallgatd allampolgarsag adatai tekintheték meg, illetve ha az
intézmény engedi, ezen a fellleten is mdédosithatdék az adatok.

Az ,Oktatasi azonosité” mezében megjelenitésre kertl a hallgatd ,,Eqyén oktatasi azonosité adata”, amely
nem modosithatd. Minden hallgatonal alkalmas azonositasra, de els6sorban a kilsé kollégistak
adminisztralasanal hasznos adat.

9.4.4.2. Kollégiumi adatok

A bekoltoztetésnél a ,Kollégiumi statusz” mez6 értéke minden esetben ,Felvéve”. Ha nem jelentkezett és
felvett hallgatot szeretnénk a kollégiumba bekoéltoztetni, €és a mendponton adjuk ,Hozzaad” vagy
.,Hozzarendel’ gombbal a listahoz, a mezd Ures, és addig nem tudjuk bekdltdztetni, mig az adatot nem
potoljuk.
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Az ,Intézményi statusz” kddtételes mezében kulonboztethetjik meg sajat és mas intézmény kollégistait, a
kivalaszthato értékeket szabadon megadhatjuk a ,Kollégista intézményi statusza” kodtablaban.

Automatikusan is tolti a program a mezét, ha az ,Adminisztracio (954000)/Kézponti beallitasok
(1042000)/Kodtételek (956000)” menuponton a ,Kollégista intézményi statusza” kédtétel tablaban valamely
tételhez az ,Intézményi statusz” tabulatorfulon igazra allitjuk a ,Sajat hallgatdé” jeldlénégyzetet. (Csak egy
tételhez adhatjuk meg ezt a jeldlést!).

Ha a beallitast elvegezzik, és a hallgato jelentkezési idészakbadl kertl a menlpontra, automatikusan azzal az
ertékkel toltédik ki a mez6, amelynél a ,Sajat hallgaté” 6sszerendelést talalja.

A ,Képzés” és ,Kar’mezbben a hallgatd képzése, és a képzéshez tartozé kar automatikusan feltéltésre kertl,
ha a hallgat6é a webes fellletén jelentkezett. Ha kliensen tortént a hallgatd hozzarendelése, akkor a ,Képzés”
mezé melletti 6sszerendelé gombbal valaszthatjuk ki a megfelel6 képzést, ezzel a hozza tartozo kart.

A kollégiumi bekdltdztetést az aldbbiak figyelembevételével végezzik:

A bekoltoztetés soran datumfigyelés torténik, és ha van a hallgaténak aktualis kollégiumi jogviszonya, akkor
a program nem enged parhuzamosan Ujabb kollégiumi ciklust régziteni. A szobaba koéltdztetésnél arra is
torténik ellenérzés, hogy adott cikluson bellll egyszerre csak egy szobaban lehessen a hallgaté. A
datumfigyelés mikodését kiterjeszthetjiik a teljes intézményre (minden kollégiumara), vagy csak adott
kollégiumra vonatkozdéan érvényesithetjok. A mikddést a KOLLEGISTA PARHUZAMOSAN
rendszerparaméterrel szabalyozhatjuk.

JExtral” és ,Extra2” mez6k hasznalhatok egyedileg meghatarozhatdé adatok rogzitésére. A két extra mezé
atnevezhet6 az "Adminisztracio (954000)/K6zponti beéllitasok (1042000)/Extra mezdk forditasa (731500)"
menuponton, ahol az ,Osztalynév” StudentDormitoryData.

9.4.5. Bekoltoztetés szobafoglalas nélkul

A bekoltoztetést a ,Kollégiumi adatok” tabulatorfulon végezhetjik. A ,Tervezett bekdltézés” és ,Tervezett
kikéltézés” datuma akkor van kitoltve a fellleten, ha a ,Kollégiumi adminisztracié (756500)/Kollégiumok
(18000)/Jelentkezési idGszakok (20000)/Felvettek (30000)” menldpontban a ,Kollégiumi felvétel” gombbal
megtortént a hallgato kollégiumhoz rendelése, vagy a datumokat mar ott rogzitettik. Ha Uresek ezek a mezdék,
kitdlthetjuk, de ezek a datumok csak tajékoztato jellegiiek.

A ,Tervezett bekdltézés datuma” mezd mellett egy masik datum mezé is megjelenik. A két datum mezé
funkcidja a kdvetkezbk szerint alakul: az elsé és masodik datum kozoétt egy iddintervallum van, ami alatt a
hallgaté a kollégiumba bekéltdzhet. Az id8intervallumra nincs logika, az intézmény toltheti és figyelheti a
masodik mezd értékét.

A ,Szerkeszt” gomb megnyomasa utan adjuk meg a ,Tényleges bekéltézés datumat”, ezzel |létrehozzuk a
kollégiumi ciklust. A datum megadasakor arra figyeljliink, hogy ez a datum ne legyen 20 napot meghaladdan
korabbi, mint a hallgatéi jogviszony kezdete, mert a sajat hallgaték kollégiumi jogviszonyardl is FIR lzenetet
kell késziteni az intézménynek, és a hallgatdi jogviszony kezdetétdl legfeljebb 20 napos eltérést enged a FIR.

A menuponton a ,Kollégiumi adatok” tabulatorfuldon szabdlyozhaté mar a bekdltoztetés soran, hogy a
létrehozasra kertl kollégiumi ciklust jelentjuk-e a FIR-be. Ha nem sajat hallgaténkat koltdztetjik be, az
alapértelmezetten igaz értékl ,FIR-be felad” jelolénégyzetbdl vegylk ki a jeldlést, mert nem nekunk kell
jelenteni a hallgatod kollégiumi jogviszonyat.
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LBekoltbztetés (32000)” FIR-be feladas szabalyozasa

Ha nem rogzitink szobat is a hallgatéhoz, akkor mindaddig a mentponton marad, amig a ,Tényleges
kikéltézés datuma” Ures, illetve abban az aktualisnal kés6bbi datum szerepel, vagy utdlag szobat nem

rendelunk a hallgatohoz.
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Tényleges bekéltézés datuma

9.4.6. Bekoltoztetés szobafoglalassal

Amennyiben szobaba is torténik bekdltdztetés, akkor a fellileten a ,Szerkeszt” gomb megnyomasa utan a
,ozoba” mezbé mellett talalhatd ,Szobat valaszt” gombbal valaszthatdé ki a szoba, melybe a hallgatd
bekdltoztethets. A szoba kivalasztasakor csak azok a szobak jelennek meg, melyek a kdvetkez§ feltételeknek
megfelelnek:

— Akollégium szobaban van még szabad hely, azaz a bedllitott féréhely létszam még nem telitett. Ha betelt,
akkor mar nem jelenik meg a szoba.

— A kollégium szoba koltdztethetd, és a hallgaté neméhez igazodik. Példaul férfi hallgatd esetén csak a
~Koltéztethetd férfi” vagy ,Koltdztethetd vegyes” kbdtétellel meghatarozott szobak jelennek meg.

A szoba kivalasztasa utan automatikusan kitoltésre keriilnek az , Epiilet/Szint/Szoba” mezék is annak alapjan,
ahogyan a kollégiumi szoba felettes objektumai megadasra kerlltek a kollégiumi szoba létrehozasakor.
Szobaba koltoztetésnél a ,Tényleges bekdltézés datumat” nem kell kildn régziteni, automatikusan toltédik,
de az adat médosithato is.
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A ,Tervezett szoba” mezé elézetes szobabeosztasra ad lehetéséget. A mez6é melletti ,Tervezett szobat
valaszt” 6sszerendeld gombbal felnyild dsszerendelé tablaban minden szoba kivalasztasa lehetséges
telitettségtdl fuggetlendl, hiszen elézetes beosztas idején még tarthat az el6z6 kollégiumi ciklus. Amennyiben
a ,, Tervezett szoba” mezd ki van toltve, és kés6bb a ,Szobat valaszt” gombbal a végleges bekdltdztetést el
akarjuk végezni, akkor a felnyild tabla keresémezdjében a tervezett szoba kddja van, és véglegesithetd a
beosztas. Ha mégis mas szobat szeretnénk valasztani, kitorolhetd a szobakdd a keresémezébdl, igy minden
bekoltozhetd szoba megjelenik. A tablabdl kivalasztott szobaba mar ugyanugy torténik a bekoltoztetés, mint
eddig, a tablaban kivalasztott szobat (akar a tervezett szobatdl eltérét is) rendeljik a hallgatéhoz.
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Szobaba bekoltéztetés

Amikor a hallgaténak kitoltésre kerul a , Tényleges bekéltézés datuma”, atkerul a ,,Kollégiumi adminisztracio
(766500)/Kollégiumok  (18000)/Kollégistak (38000)”, Kollégiumi adminisztraci6 (756500)/Kollégistak
(757000)” és a ,Kollégiumi adminisztracié (756500)/Kollégiumok (18000)/Kollégiumi ciklusok (161000)”
menupontokra.

A Kollégiumi adminisztracié (756500)/Kollégiumok (18000)/Bekéltéztetés (32000)” menlponton addig
jelennek meg a hallgatok, amig

nincs szobafoglalasuk, vagy
nincs még ténylegesen megkezdett kollégiumi ciklusuk, vagy
a szobafoglalas nélkiili kollégiumi ciklusuk még nem ért véget.

Ha a KOLLEGIUMIBEKOLTOZES FENYKEPPEL rendszerparaméter 1 értéken all, és a hallgatéhoz nincs
fénykép feltéltve, vagy a fényképnél hidnyzik a Hivatalos tipus, vagy a Lathaté jel6lénégyzet nincs kipipalva,
akkor nem lehetséges a bekdltdztetés, és figyelmezteté Gzenet érkezik. A rendszerparaméter karosithato,
azaz egy intézményen belll kollégiumokra meg lehet hatarozni, hogy a paraméter 1-es vagy 0 allasa
érvényesuljon.

Fénykép feltdltése a hallgatdhoz a ,Kollégiumi adminisztracié (756500)/Kollégiumok (18000)/Bekéltoztetés
(32000)” menupont ,,Fényképek” tabulatorfllon is lehetséges.

A ,Nyilatkozat” gomb segitségével a bekdltoztetés soran lehetéséglnk van nyilatkozatot nyomtatni a
LKollégiumi adminisztracié (756500)/Kollégiumok (18000)/Bekdltéztetés (32000)” és a ,Kollégiumi
adminisztracié (756500)/Kollégiumok (18000)/Kollégistak (38000)” menuponton. A ,Kollégiumi bekéltézés”
tipusu ,Bekdltézeés” altipusu NET Riport sablon valaszthatd bekdltdézés adatainak megadasara.

9.4.7. Vardlistara keriilt hallgaték megtekintése/kezelése
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Korabban emlitettik, hogy a ,Kollégiumi adminisztracié (756500)/Kollégiumok (18000)/Jelentkezési
idészakok (20000)/Vardlista (6000)” mentpontban jelennek meg azok a hallgatok, akiknél a kollégiumi statusz
,Varolista’.

A vardlista statuszt szintén Ugyintézé tudja beallitani, a ,Kollégiumi adminisztracio (756500)/Kollégiumok
(18000)/Jelentkezési id6szakok (20000)/Jelentkez6k (22000)” menupontban. A ,Kollégiumi adminisztracio
(766500)/Kollegiumok (18000)/Jelentkezési idészakok (20000)/Vardlista (5000)” fellletén a hallgatoi adatok
csak megtekinthetdk, nincs mddositasi lehetség. Ha szeretnénk a hallgatét a vardlistarol levenni, akkor a
LKollégiumi adminisztracio (756500)/Kollégiumok (18000)/Jelentkezési idbszakok (20000)/Jelentkezbk
(22000)” menupontban keressuk ki a hallgatot és allitsuk at a kollégiumi statuszat.

Fajl Eszkozok Szerepkérvdltds Kedvencek Sigd Videok Predikcids adatatadas
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Vardlistara keriilt hallgatok megtekintése

10. Kliens programbdl torténo jelentkeztetés és bekoltoztetés

Amennyiben az intézmény nem engedélyezi a hallgaték webrdl térténd jelentkezését, akkor kdzvetlendl
Ugyintézé is jelentkeztetheti a hallgatokat a kollégiumba.

Ebben az esetben nem kell kiirni jelentkezési idészakot. Ki kell valasztani a kollégiumot a ,Kollégiumi
adminisztraci6 (756500)/Kollégiumok (18000)” menlUpontban, melybe a hallgatokat szeretnénk bekoltdztetni.
Majd a ,Kollégiumi adminisztracioé (756500)/Kollégiumok (18000)/Bekéltéztetés (32000)” menuponton hozza
kell rendelni a hallgatékat a kollégiumhoz. Ezt a ,,Hozzarendel” gombra kattintva tehetjuk meg. A gombra
kattintva a megjelend 6sszerendel6 tablaban minden a rendszerben szereplé felhasznalé megjelenik. A
bekoltdztetendd hallgatdkat a tablaban kell kivalasztani, és ,,OK” gombbal a kollégiumhoz rendelni.

Ezutan a hallgatéhoz megadhatjuk azt a képzést, amelyikrdl jelentkeztetjuk a kollégiumba. Ezt a ,Képzés”
mezd mellett talalhaté Osszerendel6 gomb segitségével tehetjlk meg. Az 0Osszerendel6 mezdben a
kivalasztott hallgatd képzései jelennek meg. A képzés kivalasztasa nem kotelezd, akkor lehet fontos, ha a
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szobaba torténé bekoltoztetésnél szeretnénk arra figyelni, hogy azonos képzés hallgatéi kerlljenek egy
szobaba.

A kivalasztott képzés bdvebb adatait a ,Kollégiumi adminisztraci6  (756500)/Kollégiumok
(18000)/Bekdéltdztetés (32000)” menlpontban a ,Hallgato képzése” tabulatorfilon tekinthetjuk meg.

Képzés adatok megadasanak mindenképpen elébb kell torténnie, mint a statusz és bekoltozés datum
megadasanak. ,Statusz” és ,Bekéltézés datum” megadasa utan a hallgatdé a ,Kollégiumi adminisztracio
(766500)/Kollegiumok (18000)/Bekéltéztetés (32000)” menupontban mar nem jelenik meg. Ha késébb
szeretnénk képzeést rendelni vagy modositani a hallgatonal, akkor azt mar csak a ,Kollégiumi adminisztracio
(756500)/Kollégiumok (18000)/Kollégistak (38000)” menlponton tehetjik meg.
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Bekéltbztetésnél képzés megadasa

A ,Hallgaté statusza” mezb ebben az esetben még Ures, a legdrdild menlbdl valaszthatjuk ki. Csoportosan
bedllithatd adat. A statusz megadasaval egyltt meg kell adni a bekdltdztetés datumat vagy tervezett datumat,
errél a program figyelmeztetd Gzenetet is kild.
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Kollégiumi statusz megadasakor kbtelez6 a bekéltézés datumat vagy tervezett datumat megadni
A statusz megadasa utan a bekoltozés datumat rogzithetjuk.

A tovabbiak (pl. szobaba koltdztetés) miiveletei megegyeznek a korabban ismertetett eljarassal.

11. Hallgatok bekoltoztetése kollégiumba importalassal

Kollégiumi adatok importalasa két fellleten is lehetséges.

e _Kollégiumi adminisztracié (756500)/Kollégiumok (18000)/Kollégiumi szoba foglaltsag (31000)”
fellleten a teljes kollégiumi bekoltézés adatai importalhatok.

¢ Kollégiumi adminisztracio (756500)/Kollégiumok (18000)/Bekoltéztetés (32000)” menipontban pedig
a kollégiumba térténd bekoltdzés importalhatd. Ezt akkor célszerli alkalmazni, ha az intézménynek
csak arra van sziksége, hogy a hallgatdk a kollégiumba bekdltéztetésre keriljenek példaul a FIR
jelentés készitése miatt.

A ,Kollégiumi adminisztracié (756500)/Kollégiumok (18000)/Kollégiumi szoba foglaltsag (31000)” fellleten
lehet6ségunk van egyszerre kollégiumba és szobaba importalni a hallgat6i adatokat.

Az importalashoz valasszuk a jobb egérrel listara kattintas utan az ,Import”, majd ,Szoba” funkciét. El6bb a
Fejlécet kell exportalni a ,Fejléc exportalas” gombbal, majd az adatok kitdltése utan, az importfajl beolvasasa
torténik. Az adatok, mint pl. ,,Neptunkdd”, ,Képzés kod”, ,, Terem/Objektum” kddja kitoltésekor figyeljink arra,
hogy pontosan a programban szerepld formaban tartalmazza az importalandé lista is. Az import fajlban a
kulcs mezdk kitdltése kotelezd, a tdbbi mez6 kitdltése opcionalis.

Amikor teljesen Uj adatokat visziink fel a rendszerbe, akkor az importban az ,Uj felvitel” lehetéséget kell
valasztani. Ekkor a sikeres import végén a hallgatdk bekertlnek a kollégiumba és szobaba.
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»~Modositas” import funkciét akkor lehet hasznalni, ha a hallgaték adataiban csak valtozas tortént. Ekkor
sikeres import soran a megfelelé adatok mddositasra kertilnek.

L,Vegyes” import funkciot pedig akkor kell valasztani, ha az importalandé lista tartalmaz Uj és modositandd
adatokat is.

Fajl Eszkozdk Szerepkarviltds

Importalds

@ - @ - bzes adat | | Frissités | | Kovetkezd Fel B
Importf&jl:
n e F Mezdnév Mezdnév az importfajlban HMlapérelmezett érék
v [ Szoba bktum... Kollégiumi kéd B
% $Terem./Objektum kodia RNYFSZ FILVEX-KO
Sajat mend | Altaldnos mend - Szobafoglaltsag RNY5.5" | FILVEX-KD
P NEDZESER (1 120UIL) Q\ $Hallgatd Neptunkddja ANYE.62 | FILVEX-KO
r i’ (% 5Tényleges bekoltozés datuma ANY5.5( FILVEX-KOD
; géﬁevelmeuekla (2660000) @, Tényieges bekihizés détuma ANY7.7"| FILVEX-KO
» & Pénaigyek (785000 % $5zobafoglalas eleje ANYE.80| FILVEX-KO

by Dlakhrtel kerelmek IZ’EDDDD}

v & Kollégiumi a 56
> i—‘E Kolleglstak I_’S’DDD}

1.—3 Kollégiumi jogviszony ellen

1.—3 Kollégiumi szoba foglaltsag

¥ 1% Kollégiumok {18000)
b [ Jelentkezési iddszakol
» [ Bekoltoztetés (32000]

Szobafoglalas eleje BNYT 70 FILVEX-KD
Tényleges kikolozés datuma ANY4 4[| FILVEX-KO
Szobafoglalas vége AMNY3.3:| FILVEX-KO
Megjegyzes RNY3.3(| FILVEX-KO
Szobafoglaldshoz megiegyzés ANYZ2.2{| FILVEX-KO
Tervezett bekdltdzés datuma ANY4.4( FILVEX-KD

Tervezett kikoltozés datuma ANY7.7(| FILVEX-KO

> [ Kollegistak (33000) FIRbe felad ® ANY6.61| FILVEX-KO
g % ﬂléi:"::iklusolk "} 5 Intézményi stétusz ANY7.7(| FILVEX-KO
» [ Pénziigy (1050000 v [ Hallgatd képzése ANY2.2"| FILVEX-KO
) Esemenyek (345000) &, sKépzésked ANYS.8( FILVEX-KO
» [ Kollégiumi létesitmén % SFelvétel féleve RNY3.30 | FILVEX-KO
[ Eszkozlettar (12500) % $Kepzés jogviszony kezdete RNY5.5; | FILVEX-KO

[ Eszkozigény (552500]

[ Kollégium adatai (355 ANY2.2| FILVEX-KO

[ Belépakartyak (71150 NY7.7"| FILVEX-KO
[ Kollégiumi vendégek AMNY3.3:| FILVEX-KO
[ Kollégiumi alkalmazett . RNY2.2: | FILVEX-KO

3 Kollégiumi komekciss pont [NY8.81| FILVEXKO
334 ANY5.50| FILVEX-KO
L. ANYE.6" | FILVEX-KO
Bezdras N

Import tipusa:
@ Ujfelvitel () Médositas () Vegyes mportalas

Kollégiumi adatok importalasa szobafoglalassal egyiitt

A Kollégiumi adminisztracié (756500)/Kollégiumok (18000)/Bekoéltéztetés (32000)” menlponton a
.Bekodltbztetés...” importalas folyamata a fentiekhez hasonléan térténik.

Ezen a fellleten arra is lehetéség van, hogy ne csak a felettes ,Kollégiumi adminisztracio
(756500)/Kollégiumok (18000)” meniponton kivalasztott kollégium hallgatoit importaljuk, hanem az dsszes
kollégium Kkollégiumi ciklusat egyetlen importtal téltsik. Ehhez a ,Bekéltbztetés kivalasztott kollégium
fliiggetlendil...” importot kell valasztani, ahol kulcsmezdként a ,Kollégiumi k6d” is kbtelezéen toéltendd az import
fajlban.
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Fajl Eszkozok Szerepkérvdltds Kedvencek Sigdé Videdk Predikcids adatatadas

o-o- o | >> Filmesztétikai és Vexillolégiai Kicldles | | Kieloleseket torsl Frissités | | Kovetkezs | | Fel | [4a
Kollégium (FILVEX-KO)
“\ Egyén oktatasia... MNem Meptu... & MNyomtatdsinév & Tényleges bekolt... Tényleges kikolt... Tervezett bekol... Logini
.“ n e pt u n 77 Fédi ATILNL Barbuleszku Tirzusz 2021. 08. 30. AT9LN
78 k. kiyelolesse iler Roman ADICS
Sajat mend | Altaldnos mend 4 s e jacz Rakis AP3YC
79 Oszlopszerkesztés... sal Klementir AWVJB!
¥ iy NEPIESER |1 1D0UUL) N = o B -
b Gy Keren 5345 75 Oszlopbeallitasok mentése (sajat) F Haddr AXFBI
¥ Gy Zar 0 73 Oszlopbesllitasok mentése (globilis) pvics Pongra AZBYET
b 2 Oklevélmelléklet (2660000) * List eer "
Paraiovek (736000 ista nyomtatdsa... -
¥ p Pénziigyek (78600 : Neptunk: . - Bés | | .. | Minden | P
» 2 Diakhitel kérelmek (2760000) Lista exportalasa
v ollegiumi adminisziracio | /UL Import 3 Hallgatdk...
> Kollégistak (757000) Szem . . i ) ke
Kollégiumi jogviszony ellendrzés (818500) Mindent kinyit Hallgatok ckmannyal...
%] Kollégiumi szoba foglaltsag (320500) Neptur Mindent becsuk Bekdltoztetés...
¥ 1% Kollégiumok {18000) S > e . _ -
> [ Jelentkezssiidsszakok (20000) 1 Vied lfuelolesek Bekaltaztetés kivalasztott kollégium figgetlendl...
» [ Bekoltaztetés (32000) Hita Uzenetkildés... Hallgaték (xml)...
» [ Kollégistak (38000) Médositasok torténete... Okmanyck...
» [ Kollégiumi ciklusok {161000) . . . o 2 .
[ Kollégiumi szoba foglalisag (31000) A Modositasok részletes torténete... Bankszamlaszamok...
» [ Pénziigy (105000C Eldta: Hozzaadas csoporthoz... Cimek...
% iﬁmé”?e:‘ (345000) ket (35000 Bellitasok v E-mailcimek...
> Egiumi [étes itmeénygazdalkodas | =
Szilete :
[ Esckédeltar (12500) e — fesloneamoky
[ Eszkézigény (552500) Bitag  Vezeteknev e URL-ek...
[ Kollégium adatai (35500) Tutunovies Kozett
[ Belépdkartyak (711500) e s B
[ Kollégiumi vendégek (31500) Sziiletés datuma:  1907.07. 10 15 pontos Meme: MN&
- [3 Kollégiumi alkalmazottak (382000) Sziletési orszag: Mongélia Szuletési varmegye: | Komarom-Esztergom
> Kollégiumi komekcids pontok csoportjai (2802000)
X7 834000 Szliletési varos: Dorog
r
r
>y B Duplikacio ellendrzés Myilatkozat Hozzarendel Hozzdad Szerkceszt Taral Mentés Mégsem

Kollégiumi adatok importalasa — bekoltoztetés

12. Kollégiumi ciklusok

Kollégiumi cikluson azt az idéintervallumot értjuk, amelyben a hallgaté a kollégium lakéja, ez a tényleges
bekdltdztetés és kikdltoztetés datuma kozoétti idészak.

Kollégiumi ciklus négy feluleten tekinthet6 meg a kollégiumi modulban.

A ,Kollégiumi adminisztracio (756500)/Kollégiumok (18000)/Kollégiumi ciklusok (161000)” menupontban
minden hallgatdé megjelenik, aki valamikor a kollégiumba bekoltdztetésre kertlt. A ,Személyes adatok”
tabulatorfilon a hallgatd személyes adatai tekintheték meg. Amennyi kollégiumi ciklussal rendelkezik a
hallgaté, annyi sorban jelenik meg a fellleten. A ,Kollégiumi adatok” tabulatorfllon egy-egy ciklusra
vonatkozéan a be— és kikoltozés datumait tekinthetjilk meg, vagy szerkeszthetjlk, valamint a kollégiumi
statuszra is szilrhetlunk.

A hallgat6 képzésének kivalasztasat ezen a tabulatoron is el lehet végezni. Az dsszerendelés logikaja szerint
a kivalasztott kollégista képzései kdzll valaszthatunk a ,Képzés” mezd mogotti dsszerendelé gombbal
megnyithatd tablabdl, majd az adat mentése soran az adott képzés szervezeti egysége automatikusan
bekerll a ,Kar” mezébe.

A tabulatorfulon két ,Extra” mezé is talalhaté ,Extral” és ,Extra2” néven. Ha az extra mez6k kozul legalabb
az egyik elnevezésre kerll az ,Adminisztraci6 (954000)/Kézponti beallitasok (1042000)/Extra mezbk forditasa
(731500)” menlUponton, a két mezd nem kerll megjelenitésre a tabulatorful felUletén. Dinamikusan uj
tabulatorful kerll a menUpontra ,Kollégiumi extra adatok” néven, melyre a ,Kollégiumi adatok” tabulatorfulrél
athelyezésre kerllnek az extra mezék.
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A menuponton oszlopszerkesztéssel kitehetd a ,Jelentkezési idészak kezdete”, a ,Jelentkezési idészak vége
és a jelentkezési id6szakhoz rogzitett ,Leiras”, melyek alapjan beazonosithaté, hogy a hallgaté melyik
kollégiumi jelentkezési id6szakban leadott jelentkezése alapjan kerilt felvételre a kollégiumba.

A fellleten alul talalhaté az ,Aktualis hallgatok” jelolénégyzet. Alapértelmezetten igaz az értéke, bepipalt
allapotban csak az adott kollégium aktualis ciklusanak kollégistai jelennek meg a listaban. Ha kivesszuk a
pipat, akkor a kollégium 6sszes kollégiumi ciklusanak minden kollégistaja megtalalhat6 a felUleten.

Fajl Eszkozok Szerepkdrvaltas Kedvencek Sigé Videdk Predikcids adatatadas

o-o- Hoz5 >> Filmesztétikai s Vexillolégiai Kicldles | | Kieloleseket torsl Frissités | | Kovetkezs | | Fel | [4a
Kollégium (FILVEX-KO)
Tényleges bekoltozé... Tényleges kikoltozés... Meptunkad Myomtatasi név & Terem/Objektum... Kollégiumik... Kollégiumi statu... =
N neptu N 2020. 09. 4. 155VID Banrévi Kordon | BOSZORKANYZ2.2(| FILVEXKO | Felvéve
X | 2019. 12. 18.19:43:07 | 2020. 04. 01. UHKZIX B M |FLVEXKO [Fevéve |

2020. 09. 05. 10:32:40 UHKZIX Banteleimon Bodon | BOSZORKANYS.5(| FILVEX-KO | Felvéve
Sajdt menii | Altaldnos menii 2020.09. 22. 16:37:45 | 2021.01. 29. ATILNL Barbuleszku Tirzusz FILVEX-KO Felvéve
2020. 09. 04. 15:45:57 AXYS55 Barka Glenda BOSZORKANY7.7"| FILVEX-KO | Felvéve
¥ iy NEPIESER |1 1D0UUL)
> Cp Kérve . (4RO - 2020. 09. 04. 13:57:24 HDGQIZ3 Bartha llyés Fortung | BOSZORKANYS.5"| FILVEX-KO | Felvéve
¥ &7y Zar 06000 2020. 09. 04. 16:35:26 VSINAX Bartole Prudencia | BOSZORKANY4.4"| FILVEX-KO | Felvéve v
¥ 73 Oklevélmelléklet (2660000) 4 3
» 2 Pénziigyek (786000 = ) —
» &2 Didkhitel kérelmek (2760000) Tényleges bekoltozés datun = | 2019.09.01 Keresés | | .. | Minden | Lg2
'@: 2giumi adminisztracia (756500 v A
> 1% Kollégistak (757000)
Kollégiumi jogviszony ellendrzés (313500) Személyes adatok | Kollégiumi adatok | Kollégiumi extra adatok
1.—3 Kollégiumi szoba foglaltsag (820500) -
¥ 1% Kollégiumok (18000) Kollégiumi statusz: Felveve Kar:
O Jeletdlfzezési idﬁszakok (20000) 1 Intézményi stétusz: Képzss:
[ Bekdttoztetés (32000) = T
[ Kollégistak (38000) Ervezed Salimo
5 Kollégiumi ciklusok (161000) BekéltGzés: i =} Kikdtozss: .. o |
[ Kollégiumi szaba foglaltsag (31000)
> Pénziigy (1050000 Tényleges datumak
Események (345000) - .
> % Kollsgiumi Iétesitménygazdakodas (485000) Bekftozes: | 2019.12.18. 19.43:07 B Kikdhdzes: | 2020.04.01.0:00:00 B
[ Eszkozlettar (12500)
[ Eszkozigény (552500) V| FIR-be felad
[ Kollégium adatai (35500) Megjegyzes
[ Belépdkartyak (711500)
[ Kollégiumi vendégek (31500)
[ Kollégiumi alkalmazottak (382000)
> Kollégiumi komekcids pontok csoportjai (2802000)
> Lo - . - (334000
r
r
F T Aldudlis cildus Lezaras masolassal Szerkeszt Tarol Mentés Mégsem

Kollégiumi ciklusok (161000)

A ,Kollégiumi adminisztracié (756500)/Kollégiumok (18000)/Kollégiumi ciklusok (161000)” menUpont alatt
talalhato a ,Kollégiumi adminisztracié (7566500)/Kollégiumok (18000)/Kollégiumi ciklusok (161000)/Kollégiumi
szobak (161500)” menlpont. A menUpontra Iépve a felettes ,Kollégiumi ciklusok” mentpontban kivalasztott
hallgaté szobaba koéltézéséhez kapcsolédd adatait lathatjuk.

Tabulatorfilek: ,Alapadatok”,” A jelenlegi lakok”, ,A korabbi lakok”, ,KéIt6zési adatok’.

A ,,Szerkeszt” gombbal az ,Alapadatok” tabulatorfulon a ,Kikéltézés datuma” rdgzithetd, valamint a
~.Megjegyzés” mezdbe egyéb informacié irhatd. Egyéb adatok nem mddosithatdk, csak tajékoztatas céljabdl
jelennek meg.
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-9~ Hozé >> Filmesztétikai s Vexillolégiai Kielélés | | Kisloléseket torsl Frissites | | Kovetkezs | [ Fel | [
Kollégium (FILVEX-KO)
Terem/Objektum kodja  Terem/Objektum neve Szobafoglalas eleje & Szobafoglalds vé... Szobafoglalasho...
“h neptu n Hl BOSZORKANYS.824B | Boszorkany kollégium-8.-824/8 | 2024. 02 05. 15:29:46

Sajat menti | Altalanos menii

P &g NEDZESEK (1 |J0UUL)

> i K 0
> Z3 0o

b < Oklevéimeliéklet (2660000)

» 2 Pénziigyek (786000

¥ <7 Diakhitel kérelmek (2760000)
Y@—‘.: i r2 s (TERE

umi ad Terem,/Objektum kodja » Keresés | | .. | Minden s
| Kollégistak (757000)
:| Kollégiumi jogviszony ellendrzés (318500)
;| Kollégiumi szoba foglaltsag (320500) AMlapadatok |~ Ajelenlegilakdk | A korabbilakok | Koltdzési adatok
¥ 1% Kollégiumok {18000)
» [ Jelentkezési iddszakok (20000) 1
» [ Bekoltoztetés (32000)
» [ Kollégistak (38000)
¥ [4 Kollégiumi ciklusok (161000)
& Kollégiumi szobak (161500)
& Kollégiumi vendégek (710500)
& Belépdkaryak (713500)
[ Kollégiumi szoba foglaltsag (31000)
» [ Peénziigy (1050000
[ Események (345000)
» [ Kollégiumi létesitménygazdalkodas (485000)
[ Eszkozlettar (12500)
[ Eszkozigény (552500)
[ Kollégium adatai (35500)
[ Belépdkartyak (711500)
[ Kollégiumi vendégek (31500)
[ Kollégiumi alkalmazottak (382000)
3 Kollégiumi komekcids pontok csoportjai (2802000)
b & Let 834000 B Szerkeszt Taral Mentés Mégsem

Beksltozés kezdete: ARG =)

Kikoltdzés kezdete: — =)

Megjegyzés:

Kollégiumi szobak (161500)

Tovabbi menupontok, ahol a kollégiumi ciklusok megtekinthet6k:

,Kollégiumi adminisztracio (756500)/Kollégiumok (18000)/Jelentkezési id6szakok (20000)/Jelentkezbk
(22000)/Korabbi kollégiumi ciklusok (24000)”

LKollégiumi adminisztracié (756500)/Kollégiumok (18000)/Kollégistak (38000)/Kollégiumi ciklusok
(40000)”

»Kollégiumi adminisztracio (756500)/Kollégistak (757000)/Kollégiumi ciklusok (757500)”

A ,Hallgaték (54000)” menlponton a ,Kollégium” tabulatorfilon mindig a hallgaté aktualis kollégiumi
ciklusanak adatai tekintheték meg. Mivel allanddan frisslilnek a kollégiumi adatok, igy az adott pillanatban
érvényes aktudlis kollégiumi ciklusra vonatkozé adatok jelennek meg. Ha a hallgaténak nincs az aktualis
idépontban érvényes kollégiumi ciklusa, akkor a mezék Uresek maradnak.

Ez afelllet nem szerkeszthetd, de informacioét nyujt a kivalasztott hallgaté kollégiumi adatairdl.
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Fajl Eszkozok Szerepkérvdltds Kedvencek Sigdé Videdk Predikcids adatdtadas
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Tervezett datumok

» [ FIR 544500
™= FIR hallgatsi pénziigyek (200000) Bekitiozés: - B Kiihdzes: . i B
1.—3 Oktatasi azonositd vatozas (703000)
> 1.—3 Erasmus jelentkezések (680500)
3] Események (346500) Beklizes: 2024. 02. 05. 15:29:46 S| Kikolozas:
1.—3 Hallgatd drarendije (61000)
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P> 3] Belépési informacick (550500 =
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1.—3 NMS Dokumentumok: (515000}
] Publikacick (370000)
» 2] Ozenstek (372500
r%] TaViSz listak (169500)
1.—3 Képzésvaltasi lanc (1088500)
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» 2 Alkalmazotti adatok (148000)
» 7% Srenerati aruednsk (R0

Tényleges datumok

Aludlis cillus Szerkeszt Tarol Mentés Mégsem

,Hallgatok (54000)” Kollégium tabulatorfiil
12.1. Kollégiumi ciklus masolasa

A "Kollégiumi ciklusok (Kollégiumi adminisztracié (756500)/Kollégiumok (18000)/Kollégiumi ciklusok
(161000), Kollégiumi adminisztracio (756500)/Kollégistak (757000)/Kollégiumi ciklusok (757500), Kollégiumi
adminisztraci6  (756500)/Kollégiumok  (18000)/Kollégistak  (38000)/Kollégiumi  ciklusok  (40000))"
menupontokon a ,Lezaras masolassal’ gombbal lehetséges a hallgatok kollégiumi ciklusanak lezarasa és
egyuttal masolasa. Ez a mivelet akkor hasznos, ha technikai okbol egy kollégiumi jogviszonyt le kell zarni,
de ugyanakkor egy masik jogviszonyt szeretnénk megnyitni. Ha példaul a hallgaté nyaron is bent tartézkodik
a kollégiumban, a FIR-ben ez az id6észak mar nem jelenthetd, de tulajdonképpen folytatélagos a bent
tartdbzkodasa a kollégiumban, jellemz&en ugyanabban a szobaban.

A kijeldlt cikluson vagy ciklusokon allva a gombra kattintva a program egy felugré ablakban kéri be a miveletre
vonatkozo adatokat. Az ablakban a , Tényleges kikélté6zés” datum megadasa kételez6. A datum mezé mellett
idépontot is megadhatunk. A kiindulé és masolt ciklusban minden esetben 1 masodperc eltérés lesz. Ha az
idépont Ures marad, akkor azt 0:00:00 idépontként értelmezi a program és 0:00:01 idSponttal kezdédik a
masolt ciklus. Ha azt szeretnénk, hogy a két ciklusban egy nap eltérés legyen, akkor 23:59:59 idépontot kell
a datumhoz megadni. Amennyiben a kiindulé ciklusban mar van megadva ,Tényleges kikéltézés” datum,
akkor a felugré ablakban ezzel a datummal ki van toltve a datum mez6, amely modosithato. llyen esetekben
mindig az ablakban jovahagyott datum valik érvényessé.

Ha az ablakban Ures a ,Kikéltézés datum’, vagy a masolasra kijeldlt ciklushoz megadott ,Tényleges
bekéltézés kezdete” idépontnal kisebb értéket adunk meg, a mivelet sikertelen és visszajelzd Uzenet érkezik.

Az ablakban megadhaté az is, hogy a ciklus alapadatain tul még melyik adatokat (,Extral”, ,Extra2”,
»Megjegyzés”) kivanjuk masolni. Jeldlhetjuk, hogy mi legyen a ,FIR-be felad” mez6 értéke, ami
alapértelmezetten igaz értéki, de mddosithatd. Bedllitas utan az "OK" gombbal indithaté a mivelet.

75 Kiadas: 2022. 11. 09. Verzi6:5.8



Kollégium ah
X

Ha a kijeldlt ciklus nyitott, a megadott datummal és idéponttal lezarasra kerul, ugyanakkor masolasra is kerul
a lezarast kovetd masodperccel kezdédben.

Ha szobafoglalas is tartozik a ciklushoz, akkor annak lezarasa és az Uj ciklushoz Uj szobafoglalas is torténik,
azonos szobaban. Lehetéség van arra is, hogy lezart ciklust masoljon a program.

Figyelni kell arra, hogy ha olyan kollégiumi ciklust zarunk masolassal, melyhez tartozik szobafoglalas, és a
»1éenyleges kikoltézés datuma” multbeli, akkor datum moddositassal csak a ciklus datumain fog a program
valtoztatni, a szobafoglalas vége nem mddosul és a masolt ciklushoz nem jon Iétre Ujabb szobafoglalas.
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Kollégiumi ciklus lezaras és masolas egy miivelettel

Nem csak a masolasra kijel6lt kollégiumban, hanem masik kollégiumban is létre lehet hozni az Uj kollégiumi
ciklust masolassal.

A "Kollégium" mezb 6sszerendeld gombjaval megnyitott tablaban kivalaszthatdk azok a kollégiumok, amelyek
nem archivaltak. Alapértelmezetten a masolasra kijeldlt kollégiumi ciklushoz tartozé kollégium szerepel a
mezBben, de mdédosithatd az osszerendeléssel.

Amennyiben a "Lezaras masolassal" ablakban mas kollégium kerll kivalasztasra, "OK" gombbal torténé
bezarassal a kivalasztott kollégiumnal jon Iétre a hallgaté Uj kollégiumi ciklusa.

A "Kollégiumi szoba" szintén Osszerendel6 mez6. A mezdben alapértelmezetten a masolasra megjelolt
kollégiumi ciklushoz kapcsolédd kollégiumi szoba kddja jelenik meg. Ha tébb szoba is tartozik a hallgatd
masolasra jeldlt kollégiumi ciklusahoz, akkor az idében utolsé, amelynél a kikoltézés datum dres. A mez6
értéke maddosithatd. Az 6sszerendeld tablaban a "Kollégium" mezbben kivalasztott kollégium azon szobait
lehet kivalasztani, amelyekben van szabad féréhely. A megjelené szobak azonos szliréssel jelennek meg,
mint a "Kollégiumi adminisztracié (756500)/Kollégiumok (18000)/Bekéltbztetés (32000)" menuponton a
,Szoba valasztas” gombra megjelend szobak.
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Ha sem a ,Kollégium”, sem a ,Kollégiumi szoba” mez6 értékét nem modositjuk, a masolt ciklushoz ugyanazt
a szobat hozzarendeljuk, ami a lezart ciklushoz tartozik. Ha modositjuk a ,,Kollégium” mezdben a kollégiumot,
akkor uresre valt a ,Kollégiumi szoba” mez0 és lehet6ség van a szobavalasztasra a megadott kollégiumban.

3

A szobafoglalas kezdddatuma a ,Lezaras masolassal” ablakban megadott ,Tényleges kikéltézés’
idépontjanal nagyobb 1 masodperccel és megegyezik a masolt kollégiumi ciklusban a , Tényleges bekdltézés
datuma” id6ponttal.

Lehetdség van arra is, hogy ha nem akarunk szobat is valasztani a hallgaté ciklusahoz, akkor csak a ciklus
masolasa térténjen meg. Ha a megnyitott ablakban lres a ,Kollégiumi szoba” mezb és nem valasztunk bele

ertéket, csak a kollégiumi ciklus jon létre a masolassal. Ha van érték a mezdben, akkor a mezd melletti
,1orlés” gombra kattintva a ,Kollégiumi szoba” mezé Ures lesz és a masolassal igy csak a kollégiumi ciklus
jon létre.

A ciklus lezarasa masolassal a "Kollégiumi adminisztracié (756500)/Kollégiumok (18000)/Kollégiumi ciklusok
(161000)" menlponton csoportosan is elvégezhetd. Tobb kollégiumi ciklus sor kijel6lése esetén kollégiumi
szoba nem valaszthato, a ,Kollégiumi szoba” mez6 dsszerendel6 gombja az ablakban inaktiv.

13. Kollégistak kezelése

A ,Kollégiumi adminisztracio (756500)/Kollégiumok (18000)” menupontban kivalasztott kollégiumba
bekdltoztetett hallgatdkat a ,Kollégiumi adminisztracié (756500)/Kollégiumok (18000)/Kollégistak (38000)”
menUpontban is megtekinthetjik. Ezen a fellleten csak az adott kollégium aktualis lakéi lathatok. Ha a felllet
aljan talalhatd ,Csak bekdltézottek” jeldlénégyzetet bepipaljuk, csak azok a kollégistak jelennek meg a
listaban, akiket szobaba is bekoltoztettlink.

A fellleten ,Személyes adatok”, ,Kollégiumi adatok”, ,Hallgaté képzései”, ,Hivatalos adatok”, ,,Okmanyok”,
»,Cimek” és ,,Fényképek” tabulatorfilek jelenik meg.

Az aktualisan bentlaké kollégistak kezelésének egy részét elsdésorban a ,Kollégiumi adminisztracio
(766500)/Kollegiumok (18000)/Kollégistak (38000)” menupontbdl kiindulva végezhetjik. Ezek a kovetkez6
fejezetekben részletesen bemutatasra kerllnek.

A ,Kollégiumi adatok” tabulatorfiléon az a képzés jelenik meg a ,Képzés” mezdben, amely képzésérdl a
hallgato a kollégiumi jelentkezését inditotta. A ,Kar” mezében pedig a képzéshez rendelt kar lathato. Ha a
mez6 Ures, vagy az értékét mdodositani szeretnénk, a ,Képzés” mez6 melletti 6sszerendelé gombbal felnyilé
tablabdl kivalaszthatok a hallgaté képzései. A képzés hozzarendelésével nem csak a képzésnév kerdl
potlasra vagy modositasra, hanem a fél6tte talalhatd ,Kar” mezébe is bekeril az adott képzéshez rendelt kar
neve.

A tabulatorfiildn megjelennek a hallgaté szoba adatai (Eplilet/Szint/Szoba struktiraban). A feliilet hasonldan
tartalmazza a kollégista szobajanak adatait, mint a ,Kollégiumi adminisztracié (756500)/Kollégiumok
(18000)/Bekdéltoztetés (32000)” menlUpont ,Kollégiumi adatok” felllete, de itt nem lehetséges szoba
hozzarendelés, mert csak tajékoztatasi funkcidja van. Oszlopszerkesztéssel is kitehet6k a menuponton az
adatok, ezért a kollégistak listajaban lathatd, hogy melyik épuletben, emeleten és szobaban lakik a hallgato.

Szintén ezen a tabulatorfilon van a ,FIR-be felad” jeldl6négyzet, igy itt is megadhatjuk, hogy a kollégista
aktualis kollégiumi jogviszonya bekerlljon-e a FIR adatszolgaltatas Uzenetekbe.
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A hallgaté mindaddig megjelenik a menlUponton, amig a , Tényleges kikdltézés datuma” mezdb Ures, vagy
jovébeni datummal kerdlt kitdltésre. Ha az elére berbgzitett , Tényleges kikbltézés datuma” kisebb az aktualis
datumtdl, akkor a hallgaté mar nem jelenik meg a mentponton, mivel mind a kollégiumi ciklusa, mind a
szobafoglalasa véget ért. Ezt kovetéen mar csak a ,Kollégiumi adminisztracio (756500)/Kollégiumok
(18000)/Kollégiumi ciklusok (167000)” menuponton tekinthet6 meg a hallgaté kollégiumi jogviszonya.

13.1. Kulsé kollégistak

Azok a kollégistak, akik nem sajat intézmény hallgatoi, nyilvantarthatok ugy, hogy nem kertilnek be sem a
Hallgatok, sem az Alkalmazottak k&zé, és az ,Adminisztraci6 (954000)/Tartalmi adminisztracioé
(1042500)/Felhasznaldk (714500)” talalhatok meg. A ,Kollégiumi adminisztracié (756500)/Kollégiumok
(18000)/Kollégistak (38000)”, a "Kollégiumi adminisztracié (756500)/Kollégistak (757000)” és a ,Kollégiumi
adminisztracié (756500)/Kollégiumok (18000)/Bekdéltéztetés (32000)” fellleteken lehetéség van a
kollégiumokban a kulsé kollégistak nyilvantartasara.

A ,Kollégiumi adminisztracio (756500)/Kollégiumok (18000)/Bekoéltbztetés (32000)” menluponton a ,Hozzaad”
gombbal uj felhasznald, ,Hozzarendel” gombbal pedig a ,Felhasznalok” tablaban mar l1étez6 egyén adhatoé a
listahoz, és bekoltdztethetjuk. A fellleten importalasi lehetéség, duplikacio ellenérzés is van. A bekdltoztetés
adatainak megadasa utan a kulsé kollégista megjelenik a ,Kollégiumi adminisztracié (756500)/Kollégiumok
(18000)/Kollégistak (38000)” menlUponton, a tovabbiakban sajat intézményunk kollégistaihoz hasonléan lehet
velUk kapcsolatos adminisztraciot végezni.

A ,Kollégiumi adatok” tabulatorfulon az ,Intézményi statusz” mezd alkalmas arra, hogy megkulonbdztessuk
sajat intézményldnk és mas intézmények hallgatéit a kollégiumban. A ,Kollégista intézményi statusza”
kodtablaban szabadon felvehetd hozza értékkészlet, ami utana ebben a mezében kivalaszthato.
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13.2. Kollégiumi szobacsere

Ha a hallgatd félév (ciklus) kézben valamely mas kollégistaval szobat cserél, akkor lehetéség van a
szobacsere adminisztralasa.

A szobacsere elvégzésének folyamata:

A ,Kollégiumi adminisztracié (756500)/Kollégiumok (18000)/Kollégistak (38000)” menluponton valasszuk ki a
hallgatét, akinek szobat szeretnénk cserélni, majd Iépjink le a ,Kollégiumi adminisztracio
(766500)/Kollégiumok (18000)/Kollégistak (38000)/Szobacsere (44000)” menupontra. A felllet listajaban
latjuk azokat a hallgatokat, akikkel a kivalasztott hallgatd szobat cserélhet. A lista fol6tt a kollégium nevét, és
annak a hallgatonak a nevét, Neptunkodijat latjuk, akibdl inditottuk a miveletet. Megjelenik még itt a kollégista
jelenlegi szobajanak neve és kddja is. Ha a fejlécen a szdveg tul hosszu, ramutatva tooltipben is olvashato
az informacio.

A menuponton a listaban azok a hallgatok szerepelnek, akikkel a szobacsere megtorténhet. A listan
oszlopszerkesztéssel kitehetd az aktualis szobajuk neve és kadja.
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| vawJagv Fermann Kenéz FILVEX-KO BOSZORKANY4.4"| Fédi
4
Neptunkod » Keresés Minden
¥ A

Személyes adatok

4 Meptunkéd: XKKDCI Oktatési azonositd:

\Visel neve
Hlétag Vezetéknév Utdnév
Ebinger Egmont
Aryja neve
Hlétag Vezetéknév Utdnév
Sek Bolda
Sziletési neve
Hlétag Vezetéknév Utdnév
Ebinger Egmont

Sziiletés datuma:  1906. 06. 01 15| pontos

Szlletési orszag: Magyarorszag

Szliletési varos: Celldomalk

Szobat cserel [T Kollégiumok kozdtt is

72117180615 | Login név:

XKKDCI

Myomtatasi név
Ebinger Egmont

Myomtatasi név
Sek Bolda

Myomtatasi név
Ebinger Egmont

Neme: Fédi

Szlletési vamegye: Vas

™
HU

™
HU

™
HU -

Szobacsere (44000) meniiponton a kollégista adatai, listaban, akikkel cserélhet

A listabdl cserére kivalasztott hallgatd kijelolése utan a ,Szobat cserél’” gombra kattintva megadhatjuk a
datumot, amikortdl a szobacsere torténjen. A felnyilé datumvalaszté panelen az aktualis idéponttal kitoltésre
kertl a mezd, ez a kivant idépontra mddosithato is. ,OK” gombbal véglegesithetjik a mlveletet, ezt kdvetden
a szobacsere a két hallgatd kozott megtorténik.
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@ v @ v El6zd > Filmesztétikai és VexillolGgiai Kijgldlés Kijgloléseket toral Osszes adat | |Frissités | | Kovethezd Fel ==
Kollégium (FILVEX-KO) >> Banesz
Meptunkad Vezetéknév Likdnéy Kollégiumi kad Terem/Objektum...  Nem Terem/Objektum... +
a h n e pt u n AWCSUP Szimtion Helén FILVEX-KO BOSZORKANYE.S™ | N& Boszorkany kollégiu
“ El14J) Pohorille Martinka FILVEX-KO BOSZORKANYS.5"| N& Boszorkany kollégiu
OKEOXB Purian Liicia FILVEX-KO BOSZORKANY3.3"| N& Boszorkany kollégiu
Sajgt meni | Attalinos menii XKKDCI Ebinger Egmont FILVEX-KO BOSZORKANY3.3" Feri Boszorkany kollégiu
R T TOBBFF Mazolovszky Arad FILVEX-KO BOSZORKANY4 4[| Feri Boszorkany kollégiu
» & Hallgatsk (54000) - JNNSZ2 Hie Deli FILVEX-KO BOSZORKANY4.4(| Feri Boszorkany kollégiu
> Diakigazolvany kezelés (104000 TE7YLH Lando Ervina FILVEX-KO BOSZORKANYB.8" N& Boszorkany kollégiu
» 2 Alkalmazotti adatok (148000) VZWJ8Y Fermann Kenéz FILVEX-KD BOSZORKANY4 4" | Féri Boszorkany kollégi +
» 2 Szervezeti egységek (280000) < »
» 2 Telephelyek (558000) —
» 2 Targyak kezelése (704000 Neptunkad » Keresés | | .. | Minden - ‘J) P

& Jegyzetek (724000) » . -
& Képzések (1156000) Datum megadasa %

»
b Kerve
> Gp Zird 05000 Szobacsere datuma
» & Oklevéimeliéklet (2660000) 20240205, 15-44:45 = o Megsem XKKDC!
» 2 Pénziigyek (786000
» 2 Diakhitel kérelmek (2760000) — 2024 februar 5., hétfd
v @ Kollégiumi adminisztricia (756500 Nyomtatasi név v
» 15 Kollégistak (757000) L] 2024, februar » Ebinger Egmont HU -
| Kollégiumi jogviszony ellendrzés (318500) H K Sz Cs P Szm V
:| Kollégiumi szoba foglaltsag (320500) 25 3 N 1 2 3 4 6o v
£t . S Nyomtatasi név
v 3] Kollégiumok (18000) 7 8 9 10 1 ek Bolda HU -
» [ Jelentkezési iddszakok (20000) 12 13 14 15 16 17 18
» [ Bekoltoztetés (32000) 19 20 21 22 23 24 25
¥ [ Kollégistak (38000) 2% 27 28 2% 1 2 3 Nyomtatasi név v
» & Kollégiumi ciklusok (40000) 4 5 6 7 8 970 Ebinger Egmont HU -
& Szobacsere (44000) Most Térél oK
& j szobaba koltozés (46000) . Jeme: Fadi
& Eszkozok (34000)
» & Pénziigy (1016500 Szlletési orszag: Magyarorszag Szlletési varmegye:  Vas

& Események (346000)
&3 Kollégiumi vendégek (703500)
& Belépkartysk (712500) E

Szliletési varos: Celldomalk

Szobat cserel Kallégiumok kazétt is

Szobacsere idépontja kivalaszthato

A szobacsere utan a ,Kollégiumi adminisztracié (756500)/Kollégiumok (18000)/Kollégistak (38000)/Kollégiumi
ciklusok (40000)/Kollégiumi szobak (42000)” menlUpontban is lathatd, hogy a mivelet megtortént. A hallgato
kikoltoztetésre kertlt a korabbi szobabdl és bekoltdztetésre kerilt az uj szobaba. Ugyanez a cserére kijeldlt
hallgaté szobafoglalasaban is megtorténik.

A szobacsere akkor is létrejon, ha az aktualis kollégiumi ciklusban elére kitdltjuk a , Tényleges kikéltézés
datuma” mezét jdvdbeni datummal és a szobacsere datuma ennél korabbi. Ebben az esetben az Ujabb szoba
foglalasanak végéhez atvezeti a program azt a datumot, amely a csere elétti szobanal volt, és a ciklus végénél
szerepel.

Ha a ,Kollégiumok kbzott is” jeldlénégyzetet bepipaljuk, az intézmény mas kollégiumaban laké kollégistajaval
is cserélhetiink szobat. Ebben az esetben az adott kollégiumban a kollégiumi ciklus is lezarasra kertl,
ugyanakkor a masik kollégiumban Uj ciklus kezdédik.

13.3. Uj szobaba koltoztetés

A hallgaté Uj szobaba koltoztetéséhez valasszuk ki a hallgatét a ,Kollégiumi adminisztracio
(766500)/Kollégiumok (18000)/Kollégistak (38000)” menlUpontban és Iépjunk az ,Kollégiumi adminisztracio
(756500)/Kollégiumok (18000)/Kollégistak (38000)/Uj szobéba kéltézés (46000)” meniipontra. A felsd listaban
azokat a szobakat latjuk melyekbe a hallgat6 aktualisan bekoltdztethetd. A ,Szabad helyek szama” oszlopban
lathatd, hogy a szobaba még mennyi hallgaté koltoztethetd be. A szoba kivalasztdsa utan kattintsunk az
»Atkoltéztet” gombra. A gomb megnyomasa utan megjelenik egy datumvalaszté panel, ahol kivalaszthato,
hogy milyen datummal kivanja az atkoltoztetést a felhasznald, majd az idépont kivalasztasa és ,OK” utan
megtorténik az Uj szobaba koltdztetés. A korabbi szoba kikdltdzés és az Uj szoba bekoltdozés datumok kdzott
egy masodperc eltéréssel kerliinek be a ki- és bekdltdzés idépontok, hogy ne hozzunk létre parhuzamossagot.
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0-0-

Bz > Filmesztetikai és Vexillologiai Kieldlés | | Kieloléseket torél Fel | [-m
Kollégium (FILVEX-KO) >> Banesz
Terem/Objektum ka... &  Terem/Objektum ne... Objektum rovid ne... Objektum tipus -
“ h n e pt u n BOSZORKANYZ2.206A Boszorkany kollégium-; | 2.-206/A Kollégiumi szoba
“ BOSZORKANY2 2068 Boszorkany kollégium-; | 2.-206/B Kollégiumi szoba
BOSZORKANYZ2 208A Boszorkany kollégium-; | 2.-208/4 Kollégiumi szoba
Sajdt menii | Altaldnos meni BOSZORKANY2Z 20594 Boszorkany kollégium-; | 2.-209/4 Kollégiumi szoba
BOSZORKANYZ 2058 Boszorkany kollégium-; | 2.-209/B Kollégiumi szoba
& NIUNKaaszial | [639U0U]
» G Hallgatsk (54000) BOSZORKANYZ.210B Boszorkany kollégium-: | 2.-210/B Kollégiumi szoba
» 2 Didkigazolvany kezelés (104000 BOSZORKANY2.211B Boszorkany kollégium-;| 2.-211/B Kollégiumi szoba
b 2 Alkalmazotti adatok (148000) BOSZORKANYZ 2188 Boszorkany kollégium- 2.-218/B Kollégiumi szoba
: giﬂrf‘f:z?ﬁ :g'?sésgnenkn}[mm} BOSZORKANY2220A | Boszorkany kollégium- | 2-220/A Kollégiumi szoba v
elephelyel (
(] _i"p' y.re. ése (704000 AEEWROTES  Infarmacio Minden ¥ |2

& Jegyzetek (784000) A

» 7 Képzések (1156000)
b i Kerve 23 (934500 Alapadato L .
> Gp T . (406000 o Az atkaltozés sikeresen megtdortént.
» 2 Oklevélmelléklet (2660000) 1 Terem az egiegyzeés:
» 2 Pénziigyek (78600C .
» & Didkhitel kérelmek (2760000) Ferbhely: a7
v umi adminisztracid (756500 Alapteriil

> Kollégistak (757000)

Kollégiumi jogviszony ellendrzés (818500) Légkobmeter:

1.—3 Kollégiumi szoba foglaltsag (820500) )
¥ 1% Kollégiumok (18000) Tipus:
» [ Jelentkezési iddszakok (20000)
» [ Bekoltoztetés (32000)
¥ [ Kollégistak (38000)
» 2 Kollégiumi ciklusok (40000)
& Szobacsere (44000) Szakok: Telies név Modult ipus
7 Uj szobaba koltozés (46000)
2 Eszkdzok (34000)
» 2> Pénzlagy (1016500
& Események (346000)
& Kollégiumi vendégek (709500)
& Belépdkartyak (712500) v

Kollégiumi szoba

Atkottazésre vonatkozd megiegyzés:

Szoba tipusa: Kaltdztethetd vegyes

ftkittaztet Kallégiumok kazétt is Szerkeszt Mertes Megsem

Hallgato atkéltbztetése uj szobaba — a listaban a rendelkezésre allé6 szobak

A hallgatd atkoltoztetése utan a ,Kollégiumi adminisztracio (756500)/Kollégiumok (18000)/Kollégistak
(38000)/Kollégiumi ciklusok (40000)/Kollégiumi szobak (42000)” menlpontban is lathatd, hogy megtortént az
atkoltozés.

Uj szobaba kéltoztetés akkor is létrejon, ha az aktudlis kollégiumi ciklusban elére kitdltjik a , Tényleges
kikoltézes datuma” mezét jovébeni datummal és az atkoltoztetés datuma ennél korabbi. Ebben az esetben
az Ujabb szoba foglalasanak végéhez atvezeti a program azt a datumot, amely a korabbi szobanal volt, illetve
a ciklus végénél szerepel.

Ha az intézményben tdbb kollégium is talalhaté, a ,Kollégiumok kézétt is” jeldlénégyzet bepipalasaval minden
kollégium szabad szobai megjelennek a listaban, és akar mas kollégiumba is atkdltéztethetd a hallgato.

13.4. Hallgatéhoz hozzarendelt kollégiumi eszkdzok nyilvantartasa

A ,Kollégiumi adminisztracié (756500)/Kollégiumok (18000)/Kollégistak (38000)/Eszk6zbk (34000)”
menUpontban a kivalasztott hallgatohoz eszk6zdk rendelhetdk a ,Kiadhatét hozzarendel” illetve ,Foglaltat
hozzarendel” gombbal. A hozzarendel§ tablabdl valaszthatunk a rendszerben szerepl6 eszkdzok kdzal. A
,Foglaltat hozzarendel’ gombbal olyan eszk6zdk rendelhetdk a hallgatéhoz, melyek adott idépontban még
masnal vannak. A gombbal az el6z6 felhasznalotdl elvehet az eszkdz és ugyanazzal a mivelettel a kijeldlt
hallgatéhoz rendelhetd.
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e-9- Hlazs >> Filmesztétikai s Vexillologiai [ elglés | [ Kieloléssket tordl Fissités | | Kovetkezs | [ Fel | [
Kollégium (FILVEX-KO) >> Banesz
o = S Leiras Inr

Kollégiumi prémium

Eszkoz kodja Eszkoz neve 4 Eszkoztipusa Eszkoz tipusa Leiras Archivalt Innovacios leltar
4324 Laptop 1101475757 O O
PROJ-SZKK-B( Beépitett projektor Projektor 831587604 O I\
PROJ-SZKK-B( Beépitett projektor Projektor 831587604 O I\
laptop efefefe Laptop 1101475757 O O
M03 M03 Laptop 1101475757 O O
PROJ-5ZKK | Mobil projektor Projektor 831587604 O I\
MOSODAKULL | Moségép kules Projektor 831587604 | 24 éran belll vissza O ]
pcp pliss cica pama 1158230533 | Kollégiumi prémium O O =
deifeifje rag 1101475757 T 1
¥ Lz
uitsdg  K+F
a  Hutasité
S
!
I
!
I [ %
" E Eszkéz kédia » Keresés | | ... | Minden &L | X
[ Archivaltak i
E _ ivattak is - Megsem
F Letoltve 9 /9 rekord. 4] glaltat hozzarendel
M Knll&ninmi allealmazattale GRAM ] Rekurziv Hozzdad Szerkeszt Taral Mentés Mégsem

|| Aktualis foglalasi eszkozok

Eszkéz hozzarendelése kollégistahoz
13.5. Események/Kartéritési ligyek nyilvantartasa

A Kollégiumi adminisztracié (756500)/Kollégiumok (18000)/Kollégistak (38000)/Események (346000)”
menUpontban nyilvantarthatd, ha a hallgatdknak kartéritése Ugye, vagy egyéb nyilvantartdsra kotelezett
eseménye keletkezik a kollégiummal kapcsolatban.

A Kollégiumi adminisztracio (756500)/Kollégiumok (18000)/Kollégistak (38000)” menupontban kivalasztott
hallgatonak rogzithetd a fellleten kollégiumi esemény. A , Tipus”legdrdilé mezébél kivalaszthaté az esemény
tipusa, mely szabadon, az intézmény altal feltdlthetd kodtételes értékekbdl valaszthatd ki. A ,Statusz”
mezében az esemény aktualitasa is nyilvantarthatd, (példaul aktiv, rendezett, lezart). A program megfelel$
feliletén Altalanos lekérdezésben le is kérdezhetdk azok a hallgatok, akiknek pl. aktiv statuszi eseménye
van.

Kartérités esetén pedig a hallgaté altal fizetendd dsszeg is megadhatd. ,Megjegyzés” mezében a
karesemény/fegyelmi Ggy leirasa télthetd ki.

Az esemény rogzitésekor automatikusan kitoltésre kertl ,Felhasznalé” (a kollégista), és a ,Szervezeti
egységek” (a kollégium) mezd. A ,Képzés”mezb ezen a feluleten nem kerul toltésre és nem is irhaté a mez6,
mert csak akkor van jelentésége, ha a hallgaté képzése menupont alatt kerll rogzitésre esemény, mely a
képzéshez kapcsolodik.
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-9~ H6z5 >> Filmesztétikai s Vexillolégiai Kicloles | | Kieloleseket torol Frissités | | Kovetkezs | | Fel | [
Kollégium (FILVEX-KO) >> Banesz
“\ Felhasznald Mept... Felhasznald myo.. Leiras Létrehozd Létrehozas ideje Statusz Tipus D:
) AXPBMF Banesz Haduir TAS999 2024. 02. 05. 16:02 Kartéritesi dgy 20
% heptun
Sajat ment | Altalanos menii
b 2 Oklevélmelieklet (2660000) .
» 2> Penzlgyek (78600C
» 2 Diskhitel kérelmek (2760000)
¥ Z» Kollégiumi adminisztracid (756500
» =] Kollégistak (757000) . L

% Kollégiumi jogviszony ellendrzés (313500)
t-—E Kollégiumi szoba foglaltsag (820500)

¥ [ Kollégiumok (18000) v i
> [ Jelentkezési iddszakok (20000)

Felhasznald nyomtatasi nev| 1 Keresés | | .. | Minden - | i

» [ Beksloztetes (32000) Aapadaiok |

v [ Kollégistak (38000)

» 25 Kollagiumi ciklusok (40000) 1| | Tirs: Kartéritesi Ggy Datum: 20240205 B
zobacsere |: ) tatusz: egjegyzés:
Szob (44000) S M
Lj szobdaba kikbzés (46000)
g EJ - (34l]l]l]'_i ) Osszeq: 7500
¥ < Pénzigy (1016500 Félév:
& Események (346000) = o
& Kollégiumi vendégek (709500) TR —
Zp Belépokartyak (712500) Képzés:
> [ Kollégiumi ciklusok (161000)
[ Kollégiumi szoba foglaksag (31000) Szervezeti egységek:  Filmesztétikai és Vexiloldgiai Kollégium
» [ Pénziigy (105000C

[ Események (345000)

[ Kollégiumi létesitménygazdalkodas (435000)
[ Eszkozlettar (12500)

[ Eszkozigény (552500)

[ Kollégium adatai (35500)

[ Belépdkartyak (711500)

[ Kollégiumi vendégek (31500)

M Knll&ninmi allealmaznttale GRAM

v

: o Hozzaad Szerkeszt Tarol
Minden esemény

Események nyilvantartasa

A felettes kollégiumhoz rogzitett 6sszes esemény a ,Kollégiumi adminisztracié/Kollégiumok/Események
(345000)” menupontban tekinthet6 meg. A kivalasztott kollégium Osszes, a ,Kollégiumi adminisztracié
(766500)/Kollégiumok (18000)/Kollégistak (38000)/Események (346000)” menilpontban rogzitett eseménye
kerll 6sszegyUjtve erre a menupontra. A feluleten rogzitésre nincs lehetéség, csak a szerkesztésre.

Azon Események mentpontokon, ahol Kliens fellleten elérheté a ,,Hozzaad” funkcio, uj Excel import talalhato
.Események...” néven. Erintett menlipontok:

— ,Alkalmazotti adatok (148000)/Események (348000)”,

- ,Hallgatok (54000)/Események (346500)”,

— ,Hallgaték (54000)/Hallgaté képzései (60000)/Események (347000),

- ,Képzések (1156000)/Hallgatok (1201000)/Események (347500)”,

- ,Kollégiumi adminisztracio (756500)/Kollégiumok (18000)/Kollégistak (38000)/Események (346000)”.

Az import ,Uj felvitel” import tipusra korlatozodik. Az importtal lehetéség van Uj esemény sorok rogzitésére
barmely felhasznaldé szamara. A ,Felhasznal6” adatkér ,$Neptunkéd” kulcsmezdje azonositia a
felhasznalot. Import altal létrehozott Esemény sorok fellleti megjelenitése, a kliens fellleten rogzitett
Esemény sorokkal azonos maédon fligg a képzés és szervezeti egység adatok kitoltottségétdl.

Az importalt Esemény sorok csak abban az esetben tekintheték meg a ,Kollégiumi adminisztracio
(766500)/Kollégiumok (18000)/Események (345000)” és ,Kollégiumi adminisztracio (756500)/Kollégiumok
(18000)/Kollégistak (38000)/Események (346000)” menupontokon, ha az import allomany ,Esemény”
adatkérében a ,,Szervezeti egység kddja” mezd kitdltésre kerll a kivalasztott kollégium kdodjaval.

A fellleten felvitt ,Esemény” sorok esetén torténd automatikus ,Felhasznald” (a kollégista), és ,Szervezeti
egységek” (a kollégium) mez6 kitdltés importtal térténd rogzités soran nem érvényestil.
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13.6. Kollégistak (757000) menupont

A ,Kollégiumi adminisztracié (756500)/Kollégistak (7567000)” menlponton a rendszerben |évd Osszes
kollégiumhoz rendelt kollégista megjelenitésre kerul, itt van lehetéség arra, hogy a Kkollégistak
adminisztralasat, kezelését kollégiumtdl fuggetlenul végezzik el. A felileten a kollégistak listajaban
oszlopszerkesztésben megtekinthetdk a hallgatohoz kollégiumanak kodja, neve is. A menupont néhany
kivételtdl eltekintve megegyezik a ,Kollégiumi adminisztracié (756500)/Kollégiumok (18000)/Kollégistak
(38000)” menuponttal, es itt is lehetéség van arra, hogy a FIR adatszolgaltatast akar csoportos mivelettel is
szabalyozzuk a ,FIR-be felad” jeldlébnégyzetben.

A ,Szobaadatok megjelenitése” jeldlénégyzettel szabalyozhatd, hogy megjelenjenek-e a hallgatdé szobajanak
adatai ,Kollégiumi adatok” tabulatorfllon, és a listaban, oszlopokban. Amennyiben a mendponton altalaban
nem fontos ezen adatok megtekintése, a jeldldnégyzet Uresre allitasaval gyorsabban Iéphetiink a fellletre.

Fajl Eszkozok Szerepkdrvaltas Kedvencek Sigd Videdk Predikcios adatdtadas

-0~ Kiclolés | | Kieloléseket torél | | Osszes adat | | Frissités =
Meptunkod Myomtatasi név Tényleges be... & Tényleges kikolt... Terem/Objektum... Kollégiumi kad Hallgatd képzése  Status
“ h nept u n IQNBEU Vaghi Alfréda 2020. 09. 04. 10:12 SZANTO-C-2-216# | ESZGAL-KO turizmus-vendéglats | Altiv
“ BVTEJE Glatt Jamina 2020. 09. 04. 10:13 JAKABHEGY14.432  RICTHA-KO pszicholdgia Altiv
ZD534G Jantsek Ciprienn 2020. 09. 04. 10:13 BOSZORKANY5S.5" | FILVEX-KO gyogyszeresz Altiv
Sajdt mend | Altalanos meni QLBEVS Memezan Femand | 2020. 09. 04. 10:15 SZANTO-C-5-510 | ESZGAL-KO televiziés misorkeés | Tarolt
e CRETETEIEE (ZSe] HFGNBS | Jeschitz Levedi 2020. 09. 04. 10:15 | SZALAY4 4098 KOBMET-KO Gazdalkodasi és me | Aktiv
» & Pénziigyek (78 5000 - W | OY3780 Kron Daniel 2020.09. 04. 10:16 ] j JAKABHEGYI2.231| RICTHA-KO altalanos orvos Altiv
» ¢ Didkhitel kérelmek (2760000) IJKBKV Baltskei Dezsér 2020. 09. 04. 10:17 SZANTO-C-4.-405E | ESZGAL-KO villamosmemaki Altiv
¥ Z» Kollégiumi adminisztracia (756500 K708 Biracs Aton 2020. 09. 04. 10:18 SZALAYA 4058 KOBMET-KO pszicholdgia Ativ
» = Kollegistak (757000) < »

1.% Kollégiumi jogviszony ellendrzés (818500) = _

%] Kollégiumi szoba foglattsag (320500) Neptunkad » Keresés | | .. | Minden - |5 [l
a.—E Kollégiumak: (13000) v A

1.—3 Kollégiumi komekcids pontok csoportjai (2802000)

¥ Zp Létesitménygazdalkodas (834000 Személyes adatok | Kollégiumi adatok | Allampolgarsdg | Hivatalos adatok | Okmanyok | Cimek = Fényképek | Kollégiumi extra adatok

» 2 Teremhasznalat (333000 4 Kollégiumi statusz: Felvéve Intézmenyi statusz:
Ianos teremigeny felvitele (874000} Kar: VEGBUK-KA Vegyészmémiki és Buktacukrozasi Kar HU +

o szagaé t.er.ln.ek.[éﬁﬁD.D.}. - Képzés: AOKALTMONK Altalanos orvos HU - Kepzést valaszt

£} Utelagos teremitkzés vizsgaat (80500) Tervezett bekoltozés datuma: - & Tervezett kikoltdzés datuma: - &
Téryleges bekohdzés datuma: 2020 09. 04.10:16:21 & Tényleges kikoltdzés datuma: i S|
g Epiilet: Jakabhegyi Kollégium
Szint: Jakabhegyi kollégium-2.
Szoba: Jakabhegyi kollégium-2.-231/B
FIR-be felad v
Megjegyzés:

§666666E -

T W Csak bekohozottek

Duplikéacio ellendrzés ilatkozat Szerkeszt Mentés Mégsem
V| Szobaadatok megjelenitése = A -

Kollégistak (757000) az intézmény 6sszes kollégistajaval

A ,Kollégiumi adminisztracio (756500)/Kollégistak (757000)” menupont alatti ,Kollégiumi adminisztracio
(756500)/Kollégistak (757000)/Kollégiumi ciklusok (757500)” menlUponton megtekintheté a kivalasztott
kollégiumi hallgatd 6sszes kollégiumi ciklusa kollégiumtél fliggetlenil. Ezen menUpont ala rendelt , Kollégiumi
adminisztracio (756500)/Kollégistak (757000)/Kollégiumi ciklusok (757500)/Kollégiumi szobak (758500)”
menuponton pedig a hallgaté szobaadatai jelennek meg az adott ciklusban.

A ,Kollégiumi adminisztracié (756500)/Kollégistak (757000)” menupont alatt szobacserére és Uj szobaba
koltoztetésre van lehetéség. A ,Kollégiumi adminisztracio (756500)/Kollégistak (757000)/Szobacsere
(759000)” menupont funkcidja azonos a ,Kollégiumi adminisztracié (756500)/Kollégiumok (18000)/Kollégistak
(38000)/Szobacsere (44000)” menuponton megismerttel, de a listdban csak a felettes menitponton
kivalasztott hallgat6 kollégiumaban lakok jelennek meg. A ,Kollégiumok k6z6tt is” jelolénégyzet igaz allasa
esetén minden kollégium kollégistaja megjelenik a listaban, akivel a szobacsere lehetséges.
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Oszlopszerkesztésben a ,Kollégiumi kod” és ,Elnevezés” mezdk segitségével megjelenithetd, hogy az adott
hallgaté melyik kollégium lakoja.

Az ,Kollégiumi adminisztracié (756500)/Kollégisték (757000)/Uj szobéba kéltéztetés (759500)” meniipont
funkciéja azonos az ,Kollégiumi adminisztrécié (756500)/Kollégiumok (18000)/Kollégisték (38000)/Uj
Sszobaba kéltézés (46000)” menipontéval. A listaban az 6sszes kollégium minden olyan szobaja megjelenik,
ahol van szabad féréhely, és amely szobaba a hallgat6 a neme alapjan bekoltdztethetd. A fellleten
oszlopszerkesztésben itt is megjelenitésre kertl a ,Kollégiumi kod” és ,Elnevezés” mezb, amellyel
beazonosithatd, hogy az adott szoba melyik kollégiumhoz tartozik.

13.7. Kikoltoztetés

A hallgaté kollégiumbdl torténd kijelentkeztetése, kikdltoztetése akkor torténik meg, ha a ,Tényleges
kikéltézés datuma” kitoltésre keril, és ez a datum az aktualis nap, vagy annal korabbi.

Kikoltézés datuma tébb helyen is rdgzithetd:

- Kollégiumi adminisztracié6 (756500)/Kollégiumok (18000)/Bekéltéztetés (32000)” menlpont
»Kollégiumi adatok” tabulatorfulon,

— ,Kollégiumi adminisztracié (756500)/Kollégiumok (18000)/Kollégistak (38000)” menupont ,,Kollégiumi
adatok” tabulatorfulon,

- ,,Kollégiumi adminisztracié (756500)/Kollégiumok (18000)/Kollégiumi ciklusok (161000)” menlponton

— ,Kollégiumi adminisztracio (766500)/Kollégistak (757000)” menuponton

— Valamint importtal is rogzithet6 a kikdltdzés datuma a ,Kollégiumi adminisztracio
(756500)/Kollégiumok (18000)/Kollégiumi szoba foglaltsag (31000)” menuponton.

Amennyiben a hallgaté szobaba is bekdltoztetésre kerllt, akkor a kikdltozés datum rogzitésével egyidejileg
a szobabdl is kikoltoztetésre kerul.

Fajl Eszkozok Szerepkdrvdltas Kedvencek Sigdé Videdk Predikcids adatatadas

@ v @ v Kijeldlés Kijeloléseket tord (Osszes adat | | Frissités =
Meptunkdd  MNyomtatasi név Ténylegesbe... 4 Tényleges kikolt... Terem/Objektum... Kollégiumi kad Hallgatd képzése  Status +
ah nept u n lanNasu Vaghi Alfréda 2020. 09. 04. 10:12 SZANTOC-2.-216# | ESZGAL-KO turizmus-vendéglatz | Aktiv
“ BVT6JE Glatt Jamina 2020. 09. 04. 10:13 JAKABHEGY14.432 | RICTHA-KO pszicholdgia Altiv
ZD534G Jantsek Ciprienn 202009 04 10:13 BOSZORKANYS 5" | FILVEX-KOD ayogyszerész? Aletiv
Sajdt mend | Altalanos menii QLEEVS Memezan Femand:| 2020. 09. 04. 10:13 SZANTOC-5.-510 | ESZGAL-KO televizids milsorkes | Tandlt
> URIEVEmeRENIE (255 HFGNB5 | Jeschitz Levedi 2020. 09. 04. 10:15 SZALAY4.409B8 KOBMET-KO Gardalkodasi és me | Aktiv
» & Pénziigye - 0Y3780 Kron Daniel 2020. 09. 04. 10:16 JAKABHEGY12.231 RICTHA-KO altalanos orvos Altiv
by Dlakhrtel kerelmek IZ’EDDDD} KBKY Baltskei Dezsér 2020. 09. 4. 10:17 SZANTO-C-4 -405E | ESZGAL-KD villamosmeémaki Altiv
A @ 500 KJJ7D8 Biracs Aton 2020. 09. 04. 10:18 SZALAY4.409B8 KOBMET-KO pszicholdgia Altiv ¥

a——E Knllegstak U'mom 1 »

1.—3 Kollégiumi jogviszony ellendrzés (818500) _

t-—E Kollégiumi szoba foglattsag (820500) Meptunkad » Keresés | | .. | Minden - {f) P

1.—3 Kollégiumok (18000) v i

[.—E KD"EQILIITII komekcios pUrrlUk csupurl]al (2802000)
t Személyes adatok | Kollégiumi adatok | Allampolgarsag = Hivatalos adatok = Okmanyok | Cimek | Fényképek = Kollégiumi extra adatok

1 Kollégiumi statusz: Felvéve T Intézményi statusz: M

Kar: VEGBLUK-KA Vegyészmémoki és Buktacukrozasi Kar HU -
Képzés: AOKALTMONK Attalanos orvos HU = Képzést valaszt
Tervezett bekdltozés datuma: S & Tervezett kikdltozés datuma: S S &
Tényleges bekoltdzés datuma: 2020. 09. 04.10:16:21 5| Tényleges kikoltozés datuma: [2024. 02. 05. 0:00:00 5]

1.—3 A;tok és tavolsagok IMDDDD} Eptie: Jakabhegyi Kollégium

r%| Bédeti dijak (372000) Szirt: Jakabhegyi kolégium-2.

SEEN Szoba: Jakabhegyi kolégium-2.-231/8

FIR-be felad v
Megjegyzés:

éééééééé.

T W Csak bekatozottek
V| Szobaadatok megjelenitése

cid ellendrzés Myilatkozat Szerkeszt Mentés Mégsem

Kikoltézés datum régzitése
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A kikoltozésrél is lehet nyilatkozatot nyomtatni. A Kollégiumi adminisztracié (756500)/Kollégiumok
(18000)/Kollégistak (38000), ,Kollégiumi adminisztracié (756500)/Kollégistak (757000)” menlpontokon
talalhaté ,Nyilatkozat” gombbal. A felnyild sablonvalaszté panelen ebben az esetben a ,Kikéltézés” altipusu
sablont kell valasztani. Ha eszkdzzel is el kell szamolnia a hallgaténak, akkor a hozza rendelt eszk6zok listaja
is megjelenithetdé a nyomtatvanyon a ,Kollégiumi bekéltézés” NET Riport sablon adatvaltozoéi segitségével.

14. Kollégiumi szobafoglaltsag megtekintése

A ,Kollégiumi adminisztracié (756500)/Kollégiumi szoba foglaltsag (820500)” fellletre lépve statisztikai
adatokat kapunk a kollégium(ok)hoz rendelt szobak foglaltsagardl. Keresési és szirési lehetéséget biztosit a
program. A menupontra [épés utan az intézmény 6sszes kollégiumi szobajanak aktualis adatait tekinthetjiuk
meg.

Adott kollégiumi szoba foglaltsaga is lekérhetd, ha a keresési mezébe megadjuk a kollégiumi szoba kodjat
vagy nevét, a tablazat felett pedig beallithatjuk, hogy mely idépontra vonatkozzon a keresés. A ,Frissités”
gombra kattintas utan megkapjuk a szoba foglaltsagat a megjeldlt idépontban. Az oszlopszerkesztéssel

kitehetd oszlopok koézdtt az ,Aktualis létszam”, ,Fér6hely”, ,Szabad helyek szama”, ,Kollégium neve” és
»Kollégium kodja”, illetve az adott idépontban bent lakd hallgatdk adatai jelennek meg.

Amennyiben a mar kivalasztott terem masik idépontban megadott foglaltsagara szeretnénk szlirni, akkor elég
csak az idépontot valtoztatni és a ,Frissités” gombra kattintani.

Hasonl6an a ,Kollégiumi adminisztracioé (756500)/Kollégiumi szoba foglaltsag (820500)” menuponthoz, adott
idépont kollégiumi szobafoglaltsagi adata listazhaté a ,Kollégiumi adminisztracié (756500)/Kollégiumok
(18000)/Kollégiumi szoba foglaltsag (31000)” fellleten is, azzal a kuldnbséggel, hogy itt csak a kivalasztott
kollégium szobdira vonatkozo foglaltsagi adatok tekintheték meg.

Fajl Eszkozok Szerepkérvdltds Kedvencek Sigdé Videdk Predikcids adatatadas

o-o- Kiclsles | [ Kickoléseket 1ordl | [ Osszes adat | |Frssites e
S e . P 07 15|
“% nept u n Az alabbi iddpontra wonatkozik a szobafoglaltsag: 2024, 02. 05. 16:07:58 = |
Kollégiumi kad Terem/Objektum k... & Férdhely Szabad ... Aktudlis létszém  Meptunkdd Tényleges bek... Tényleges ki... -
L . = FILVEX-KO BOSZORKANY3.305A 2 2| BZGEE7 | 2020.09.04.17:
I /tctinos man FILVEX-KO BOSZORKANY3.305A 2 2| KFKAZU | 2020.09. 05. 13:
7 O 2 i T e L n FILVEX-KO BOSZORKANY3.3058 2 2|YCSe09 | 2020.09. 05. 9:3
: g?::;"’;;"2;::;;2;Ezggg}ﬁ} FILVEX-KO BOSZORKANY3.3058 2 2| 1APOGW | 2020. 09. 05. 8:2
» & Telephelyek (558000) FILVEX-KO BOSZORKANY3.306A 2 2| XVKPO4 | 2020.09. 04.13:
b & Tarayak kezelése (704000 FILVEX-KO BOSZORKANY3.306A 2 2/Gaaven | 2020.09. 04.13:
& Jegyzetek (784000) FILVEX-KO BOSZORKANY3.3068 2 2| WBY1H4 | 2020.09. 04. 18:
> p Kepzssek (1156000) FILVEX-KO BOSZORKANY3.306B 2 2| DS3UMB | 2020.09. 04.13:
:g_ P FILVEX-KO BOSZORKANY3.307A 2 2|BPZ23M | 2020.09.04. 16:
» &> Oklevéimeliéklet (2650000) FILVEX-KO BOSZORKANY3.307A 2 2| PacssM | 2020.09. 04. 16:
b & Pénziigyek (78600C FILVEX-KO BOSZORKANY3.3078 2 2/JQJDRI | 2020.09. 04. 16:
»  Diakhitel kérelmek (2760000} 1 FILVEX-KO BOSZORKANY3.3078 2 2/c3s24 | 2020.09.04. 16
¥ &p Kollegiumi adminisziracis (756500 FILVEX-KO B 2 2| RR1S8R | 2020.09.05.13:
> 1 ki 75700 8o [

r%] Kollégiumi jogviszony ellendrzés (318500)

= I A e e A A Y — N N A A = A A= R ==

EE Kollegiumi szoba foglalts3a (820500) FILVEX-KD BOSZORKANYFSZ18 2 1[10EUUG | 2020.09.03.11:

» 15 Kollsgiumok (18000) FILVEX-KD BOSZORKANYFSZ19 2 1|FYSECZ | 2020.09.06.13:

» =] Kollégiumi komekeids pontok csoportjai (2802000) FILVEX-KO BOSZORKANYFSZ20 2 o
» & Létesitménygazdalkodas (834000 FILVEX-KO BOSZORKANYFSZ21 2 0
r FILVEX-KD BOSZORKANYF5Z22 2 0
: g FILVEX-KD BOSZORKANYFSZ23 2 1|HBMEM7 | 2020.09. 29. 14:
» & FILVEX-KD BOSZORKANYFSZ24 2 0
] FILVEX-KO BOSZORKANYFSZ5 2 0
b 0 En FILVEX-KD BOSZORKANYFSZ6 2 0
L7 — FILVEX-KD BOSZORKANYFSZ7 2 2 AB21K3 | 2021.08.03.83
: g :'= FILVEX-KD BOSZORKANYFSZ7 2 2| WZ72C | 2020.09.30. 14:
> P FILVEX-KD BOSZORKANYFSZS 2 0 .
> & i 4 ’ _ _

Terem/Objektum kodja » Keresés | | .. | Minden | P

Kollégiumi szoba foglaltsag megtekintése
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15. Kollégiumi beléptetés

A kollégistak belépéseinek nyilvantartasara is lehetéségiunk van. Kollégiumi beléptetés kétféle mddon
torténhet, villas kapuval, vagy kartyaolvasoval. A villas beléptetést hattérben kezeli a rendszer, és a belépések
naplézasa is megtorténik.

A kartyas beléptetés adminisztralasat a ,Kollégiumi  adminisztraci6  (756500)/Kollégiumok
(18000)/Belépdbkartyak (711500)” menuponton végezhetjuk. A fellleten az adott kollégium 6sszes kartyajat
megtalaljuk, és itt adhatunk uj kartyakat is a listahoz.

.,Hozzaad” gombbal Iehet felvenni Uj kartyat, és a fellleten import lehetdség is van. Meglévé kartya adatainak
modositasa a ,Szerkeszt” gombbal inditott mivelettel lehetséges.

Fajl Eszkozok Szerepkérvdltds Kedvencek Sigdé Videdk Predikcids adatdtadas

-0~ Hizs >> Filmesztétikai és Vexillologiai  ["iqelolés | | Kieloléseket tordl Fissités | | Kovetkezs | | Fel | [4a
Kollégium (FILVEX-KO)
Tipus Neév PIN kad Fizikai kad Ervény... Kollégiumi kéd Kollégium +
“h nept u n Jl nomal, €5 kartya | FILVEX-D1 i FILVEX-KO Filmeszte]
“ nommal, éld karya | FILVEX-02 v FILVEX-KO Fimeszte
240203 normal, &l karya | FILVEX-03 v FILVEX-KO Fimeszte
Sajdt mend | Altalanos meni 240204 nommal, &l karya | FILVEX-D4 v FILVEX-KO Fimeszte
240205 nommal, éld karya | FILVEX-D5 v FILVEX-KO Fimeszte
¥ iy UKIEVEIMEIEKIET |Z0bUUILJ
» & Pénziigyek (786000 - 240206 nommal, &l karya | FILVEX-D6 v FILVEX-KO Fimeszte
» 2 Diakhitel kérelmek (2760000) 240207 nommal, éld karya | FILVEX-D7 v FILVEX-KO Fimeszte
¥ Z» Kollégiumi adminisztracié (756500 240208 normal, &lé kartya | FILVEX-08 v FILVEX-KO Filmeszté +
» =] Kollégistak (757000) < »
1.—3 Kollégiumi jogviszony ellendrzés (818500) _
%] Kollégiumi szoba foglaltsag (320500) Néwv » Keresés | | .. | Minden | P
¥ 1% Kollégiumok {18000) v 4
» [ Jelentkezési iddszakok (20000)
» [ Bekoltoztetés (32000) AMlapadatok  Kartyatulgidonosok  Karyahasznalat
» [ Kollégistak (38000)
» [ Kollégiumi ciklusok {161000) 1 Kad: 240201
R % Ifk:"-efl:uml _s:z-?l??:f:oglahsag (31000) Tipus: nomml, él6 kértya .
[ Események (345000) Mévy: FILVEX-01
» [ Kollégiumi létesitménygazdalkodas (485000)
[ Eszkozleltar (12500) PIN kod:
[ Eszkozigény (552500) I
[ Kollégium adatai (35500) Fizkai kéd:
[ Belépakartyak (711500) Ervényes v
g ::::Em ;ﬁ«:ﬁ;giﬂljﬁgg;nnn} Kollégium: FILVEX-KO Fimesztétikai és Vexilolégiai Kollégium HU -
> Kollégiumi komekcids pontok csoportjai (2802000)
b iy Iy 834000
r
r
r
r
r
b & Er B Jogosultsag generalas Hozzdad Szerkeszt Taral Mentés Mégsem

Belépbkartyak adatai

Az ,Alapadatok” tabulatorfiilén a kartya adatai (pl. ,K6d”, , Tipus”, ,Ervényesség”) régzitheték. A ,Kollégium”
mezében a felettes kollégium jelenik meg, a kartya hasznalata erre a kollégiumra vonatkozik. A mezé mellett
taldlhatd Osszerendeld és t6rl6 gombbal megvaltoztathatdé az a kollégium, melyben a kartyahasznalat
lehetséges. Ha a kollégista atmegy masik kollégiumba, akkor a kollégium at tudja adni az Ujabb kollégiumnak
a kartyat.

,Ervényes” jeldlénégyzettel a kartyahasznalatot tudjuk letiltani, ha példaul a hallgatd jelzi, hogy belépd
kartygjat elveszitette. A jeldlénégyzet alapértelmezetten bepipalt allapotban van.

A ,Kartyatulajdonosok” tabulatorfllon belsé ,Hozzaad” gombbal lehet kollégistat rendelni a kartyahoz ugy,
hogy egy kartyat egyszerre csak egy kollégista birtokolhat. A kollégista adott idGintervallum rogzitésével valik
a kartya hasznalgjava.

Az ,Ervényesség kezdete” datum mez6 kitdltésének idépontjaban kezdheti meg a kartya hasznalatat a
hallgato, és addig tulajdonosa a kartyanak, mig az ,Ervényesség vége” datum mezd nem keriil kitdltésre.
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Fajl Eszkozdok Szerepkdrvéltas Kedvencek Sigdé Videdk Predikcids adatatadas

-9~ Bz >> Filmesztétikai és Vexillolégiai | ieisies | | Kieloléseket torsl [Fissités | [ Kovetkezs | | Fel | (41|
—  Kollégium (FILVEX-KO) ——i—————
Kod Tipus New PIN kad Fizikai kad Ervény... Kollégiumi kéd Kollégium +
uh neptu n [ ] 240201 nommal, éld kartya  FILVEX-01 ¥ FILVEXKO Fimeszte
D “ (| 240202 nommal, éld kartya | FILVEX-02 W FILVEXKO Fimeszté:
(| 240203 nommal, éld kartya | FILVEX-03 W FILVEXKO Fimeszté:
Sajdtmenii | Altalanos menii (0| 240204 nommal, éld kartya | FILVEX-04 W FILVEXKO Fimeszté:
(]| 240205 nomal, 5 karya | FILVEX-05 W FILVEX-KO Fimeszte
¥ i UKIEVEIMEISKIET |Z0bUUU) N — T — -
» Cp Pénziigyek (736000 (]| 240206 nomal, éld karya | FILVEX-D6 M FILVEX-KO Fimeszté&
¥ < Didkhitel kérelmek (2760000) (]| 240207 nomal, éld karya | FILVEXAD7 M FILVEX-KO Fimeszté&
¥ Z» Kollégiumi adminisztracié (756500 (]| 240208 nomal, &5 kartya | FILVEX-08 ™ FILVEX-KO Fimeszté
b 1% Kollégistak (757000) P N
Kollégiumi jogviszony ellendrzés (818500) — — S
Kollégiumi szoba fodlaltsag (£20500) Név (»] |Keresés | | ... | Minden - ¥ |2
v & Kollégiumok (18000) — v a
¥ [ Jelentkezési iddszakok (20000)
>[4 Bekoltoztetés (32000) AMlapadatok | Kartyatulajdonosok | Kartyahasznalat
» [ Kollégistak (38000)
» [ Kollégiumi ciklusak (161000) 1 Neptunkéd Nyomtatasi név Ervényesség kezd... Ervényesség vége Hozzdad
[ Kollégiumi szoba foglattsag (31000) G Ambroaaa Knoblauchuuuaa ezer x
» [ Pénzigy (1050000 Taral
[ Események (345000)
» [ Kollégiumi létes itménygazdalkodas (485000)
[ Eszkozlettar (12500)
[ Eszkozigény (552500)
[ Kollégium adatai (35500)
[ Belépokartyak (711500)
[ Kollégiumi vendégek (31500)
[ Kollégiumi alkalmazottak (382000)
> Kollégiumi k:rrﬁkciés pom?lffsopoﬂjai (2802000) Ervényesség kezdete: 2024, 02. 05. 16:15:50 &
Ervényesség vége: —e e S fE|
(1058000
B |Jogosu|t5ég generalas | | Hozzdad | | Szerkeszt | | Taral Mentés Megsem

Kartyatulajdonos kollégista
A ,Kartyahasznalat” tabulatorfllon a belépések megjelenitése torténik, a belépés és kilépés idépontjai, a

kartyahasznalat eseményei szerepelnek a listaban. A fellleten nincs szerkesztési lehetéség, a kartya
leolvasasa és annak elfogadasa vagy elutasitasa soran kerll naplézasra a belépés.
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Kad Mév Tipus |tolzd modositas ideje «  Létrehozas ideje Ervényes | &
000000002E6BE1B5 21557 nomal, élé kartya | 2016. 09. 01. 16:01:54 2016.09.01. 16:01:49 Vil N
00000000CET1E1BS 21598 nomal, €lé katya | 2016. 09. 01. 16:01:55 2016.09.01. 16:01:49 Vil '
000000004E14E1B5 21599 nomal, €l katya | 2016. 09. 01. 16:01:55 2016.09.01. 16:01:50 v %
000000008E33EDBS 21600 nomal, élé katya | 2016. 09. 01. 16:01:56 2016.09.01. 16:01:50 Vil 4
) eld kartya | 2016. 09. 06. 11:35:31 2016. 09. 06. 11:33:54 V|
00000000B4F24D5B 00611 nomal, €l katya | 2016. 09. 28. 14:26:28 2014.05. 16. 10:48:51 v E
000000006B5506FE 42330 nommal, el kartya | 2016. 10. 10. 5:15:58 2015.08. 28. 20:42.54 v %
4 [ 2
Néw » Keresés | | ... | Minden A {_f’ L2
¥ A

Alapadatok  Karyatulaidonosok | Karyahasznalat

Esemény Irary_ki Kartyakdd Kartyanév D&tum 4  Map Rendszam
Kartyaolvasas 00000000DED 1838 21401 2016.09. 22 1229
Kartyaolvasas 000000000E07 838 | 21407 2016.09. 23. 13:23
Kartyaolvasas 000000000ED1 838 | 21401 2016.09. 26. 12:54
Kartyaolvasas 0000000DDDED1 838 | 21401 2016.09. 26. 17:01
Kartyaolvasas 0000000DDEDT 838 | 21401 2016. 09. 28. 14:08
Kartyaolvasas 000000000ED1 838 | 21401 2016.09. 29. 12:17
Kartyaolvasas 000000000EDT 838 | 21401 201610, 02. 1736
Kartyaolvasas 0000000DDEDT 838 | 21401 2016. 10. 02. 22:14
Kartyaolvasas 000000000E07 838 | 21407 2016. 10. 04. 14:50
Kartyaolvasas 000000000ED1 838 | 21401 2016. 10. 05. 14:36 :
Wi rmmliamm S nnnnnnnnCine 030 | 4 AR WS 10 AT 41C.91
. | [ 2

Kartyahasznalat eseményei

Amikor a hallgat6 belépéskor a kartyajat lehuzza a leolvaséban, egy felnyild ablak jelenik meg. A felnyild
ablakon lathatdk a kollégista személyes adatai, fényképe, a kartyaszam, a kollégiumi statusza, szoba adatai.

Lehet6ség van a felnyilé ablakban a belépést megtagadni, és elfogadni, de olyan mikddés is lehetséges,
amikor csak megjeleniti a rendszer a belép adatait megtekintésre, és tovabbi felhasznaloi kzremikodésre
nincs szukség. A felnyild ablakok mikodését paraméterrel szabalyozhatjuk, az alabbiak szerint:

A Kkartyaolvasd hasznalatahoz a parancssorban Kartyaolvaso1=3,1,1 paraméter szikseges, ahol a
Kartyaolvasol= fix, nem szabad médositani. Az els6é szam jeldli azt a soros portot a szamitégépen, amelyikre
a kartyaolvasé van kotve. A masodik szammal lehet beadllitani, hogy hany masodpercenként olvasson,
célszerii 1-re dllitani. A harmadik szammal allithatd, hogy melyik médon mkodjon a beléptetés, a
paraméterhez vesszdvel elvalasztva hozza kell adni egy 0-t vagy egy 1-et.

A kartya beolvasasakor az ablakok a parancssorba irt ,0 vagy ,1 érték alapjan a kovetkezdképp mikodnek:
,0 = tdbb ablak nyilik fel egymas utan, lehuzassal ellentétes sorrendben a képernydn.

,1=csak 1 ablak lehet felnyitva, a kdvetkezb kartya beolvasasnal az el6z6 automatikusan bezarul.

Ha nincs megadva ez az érték, akkor a ,0 érték szerinti mikddés valdésul meg.

Bammelyik m(ikbdés esetén a felnyild ablak ,OK” gombbal is bezarhato.
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Az 6sszefoglaldé menlponton tul a ,Kollégiumi adminisztracié (756500)/Kollégiumok (18000)/Kollégistak
(38000)/Belépdkartyak (712500)” és a "Kollégiumi adminisztracio (756500)/Kollégiumok (18000)/Kollégiumi
ciklusok (161000)/Belépbkartyak (713500)” menupontokon adott kollégistahoz tartozé kartyak tarthatok
nyilvan.

~Jogosultsag generalas” gomb segitségével létrehozhatd csv fajlokban a kartyahasznalatra jogosultak
listajat, fényképét menthetjik a BELEPOKARTYA _MENTES_PATH paraméterben beallitott helyre.

A BELEPOKARTYA MENTES_IMAGEPATH rendszerparaméter azt szabalyozza, hogy a belépteté
rendszerhez generalt jogosultsagfajlban a foto fajlnevébe milyen érték kerlljon a képnév elé. A paraméter
nem karosithatd, az intézményhez alapértelmezetten Ures értékkel kerll kihelyezésre. A paraméter
értékeként a fajinévhez generalt, képnév elé keruld értéket, utvonal elétagot lehet megadni. A jogosultsagfajl
generalasban a napi feldolgozas megkoénnyitéséhez a generalt allomanyok fajlneve iddbélyeggel is
kiegészitésre kerul.

A BELEPOKARTYA MENTES_KOLLEGIUMOK rendszerparaméter azt szabalyozza, hogy a paraméter
értékeként megadott, vesszdével elvalasztott kollégium kdédok alapjan melyik Kkollégiumokban, a
kollégiumokban laké hallgatokra torténjen meg a beléptetd rendszerhez a jogosultsagfajl generalas. A
paraméter nem karosithatd, alapértelmezetten az intézményekhez (res allassal kerll ki. Ures éllas esetén
nincs kollégiumszirés, azaz az dsszes kollégiumra vonatkozéan generalddik a jogosultsagfajl.

15.1. Beléptetd kartya kédellenorzés

Belépd kartyak kodjanak ellenérzéséhez, leolvasasahoz a ,Létesitménygazdalkodas (834000)/Beléptetd
rendszer (319500)/Belépé kartyak (560500)” menuponton van lehetéség. A ,Kartyaellenérzés” gombra
kattintva felnyilik egy ablak, és a kartyat a leolvason lehuzva kiirja a program a kartya kodjat a ,,Kartyakod”
mezdbe. Amennyiben az adatbazisban a kartya megtalalhatd, akkor megjelennek a kartyahoz tartozé tovabbi
adatok is, példaul a kartya neve, a kartyatulajdonos, és a kartyahoz rendelt szervezeti egység. Ezek
segitségével ellendrizhetd, hogy a kartya vizualisan feltintetett adataihoz a megfelel6 kod lett-e rogzitve.

Hirtyakda

Tipus : H i Ervérmesséy vége | Meptun kid
al, 845 keiitys 981284 J0065 1 04110517591

[A] ] [+]

Létezb beléptets kartyakéd

Ha az adatbazisban nem talalhato a leolvasott kdddal kartya, az ablakban megjelenik az informacio: ,Az adott
kartya jelenleg nem létezik a rendszerben!”

A ,Kartyakod” mezdbdl a kdd szlkség esetén vagolapra masolhato.
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[Tious [kad ™ [Ervéryes [CrparizmonCode [Soervaret rrvn | Pptur kit

[4] [¥]
Az adotit kariya jelenleg nem létezik a rendszerben! Bazirks

Rendszerben nem létezd belépteté kartya

Az ablak a ,Bezaras” gombbal zarhat6 be. A kartyakdd ellendrzés funkcid szintén a parancssorban beallitott
~-Kartyaolvaso1= ,paraméterrel mikdodik. A kartya leolvasasa a ,Kartyaellenérzés” gomb hasznalata nélkul
a kartyas beléptetést végzi, és csak a gombbal indithatd a kartyaellenérzés funkcio.

16. Kollégiumi vendégek felvétele

A ,Kollégiumi adminisztracié (756500)/Kollégiumok (18000)/Kollégiumi vendégek (31500)” menlpontban van
lehet6ségunk a kollégiumi hallgatokhoz érkezd latogatok adminisztralasara. A listdban azok a vendégek
szerepelnek, aki legalabb egy latogatast tettek mar a felettes kollégiumban. Akik adott idépontban bent
tartézkodnak a kollégiumban, félkbvéren jelennek meg. ,Aktualis vendégek” jeldlénégyzettel szabalyozhato,
hogy csak az aktudlis vagy minden vendég legyen lathato. A fellleten két tabulatorful talalhato:

JAlapadatok” - A vendég ,név”, ,,cim” (iranyitdszam, orszag, megye, varos, cim), ,okmany” (tipus és
azonositd) adatai rogzithetdk. A mezdi kdtelezdk, kivéve a ,Megjegyzés” mezét.

Fajl Eszkozdk Szerepkdrvaltas Kedvencek Sdgo Videdk Predikcios adatatadas

e-o- Bz >> Filmesztétikai és Vexillolégiai Kicldles | | Kisloleseket torsl Frissités | | Kovetkezs | | Fel | (4
Kollegium (FILVEX-KO)
Mév Okmany tipusa Okmany tipusa Okmarny azonosi... Orszag Orszag Varos Ci
”'.\ neptu n Elsd vendégink 289014 | Letelepedesi enged | 258852 134001 | Magyarorszag Kecskéd Me
D “ D 289001 | Személyazonosil| AED183183 134001 | Magyarorszag | Szekesfehérvar | Ki
289008 Diakigazolvany 1235698741 134001 Magyarorszag  Budapest XXI_ k G:
Sajat menii | Altaldnos menii
4 »
g Keresé .| Minden | |S9] (L2
¥ 23 Kollégiumi adminisztracié (756500 i » fEses ¥ o
» 5] Kollégistak (757000) ¥ A
r%| Kollégiumi jogviszony ellendrzés (313500) = 5
& Kollagiumi szoba foglaltsag (820500) Aapadaiok | SRR
¥ 1% Kollégiumok (18000) . Kolis Nayi
» [y Jelentkezési iddszakok (20000) [ e =
» [ Bekottaztetés (32000) Irény itszam: 2000
» [y Kollegistak (38000) i — —
» [ Kollégiumi ciklusok (161000) Véros: B
[ Kollégiumi szaba foglaltsag (31000) Orszag: Maayarorszag
» [y Pénzigy (1050000 '
[ Események (345000) Cim: Kiralyok (tja 63.
» [ Kollégiumi létesitménygazdalkodas (485000) L . T A -
[ Eszkozletar (12500) Okmény tipusa: Szemeélyazonositd igazolv Okmany azonositéja:  AE0183183
[ Eszkozigény (552500) Megiegyzés:
[ Kollégium adatai (35500)
[ Belépdkartyak (711500)
[ Kollégiumi vendégek (31500)
[ Kollégiumi alkalmazottalk: (382000)
Kollégiumi komekcids pontok csoportjai (2802000)
v men 34000
3 Temek Objektumok
E5 fit ol tereeminérms febitele (374000 T Hozzdad Szerkeszt Taral Mentes Mégsem

Altudlis vendégek

Kollégiumi vendéqg alapadatai
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A ,Latogatasok” tabulatorfulon kerll megjelenitésre a kollégista — vendég - datum kapcsolat. A latogatas
kezdetét és végét a ,Mettdl” és ,Meddig” datum mez6k tartalmazzak, és egyéb informacio rogzithetd a
~,Megjegyzés” mezbben. A ,Vendéglaté” mezdbe 0sszerendeléssel kerul be a kollégista. Adott vendég 0sszes
latogatasat a belsd listaban tekinthetjuk meg, ahol a latogatas idétartama és a vendéglato hallgaté adata
jelenik meg. Ha egy vendég tobb hallgatonal is jart mar, akkor értelemszerien itt tobb sorban, tobb kollégista
és idépont kerll felsorolasra.

Fajl Eszkozok Szerepkérvdltds Kedvencek Sigdé Videdk Predikcids adatatadas

-0~ Hizs >> Filmesztétikai és Vexillologiai [ ielalés | | Kieloléseket torsl Fissités | | Kovetkezs | | Fel | [4a
Kollégium (FILVEX-KO)

Mév Okmany tipusa Okmany tipusa Okméany azonosi... Orszag Orszag Varos Ci

“h neptu n Elsé vendégink 289014 Letelepedési enged 258852 134001 Magyarorszag Kecskéd Me

“ Kolis Nagyi 289001 Szemelyazonosil AE0183183 134001 Magy ag  Szekesfehérvar  Ki

egy vendég 289008 Diakigazolvany | 1235698741 134001 Magyarorszag  Budapest XX k| G:

Sajat menil | Altaldnos meni

b & Kepzessk I‘I‘ISEDDD} 4

by Oklevelmelleklet IZEEDDDD}

> @ Enzugyel 4 3
» g Dlakhrtel kerelmek IZ’EDDDD} ) Neév = Keresgs | [ | Minden . {f) »)
v JOIUL

> a.—E Kolleglstak I’S’DDD} ¥ A

1.—3 Kollégiumi jogviszony ellendrzés (818500)
1.—3 Kollégiumi szoba foglaltsag (820500)
¥ 1% Kollégiumok {18000)

AMlapadatok | Latogatasok

e R 4 Neptunkad Nyomtatasi név Mettdl Meddig Megjegyzés Hozzaad
» [ Jelentkezési iddszakok (20000
. % P, |°3§§DD°} EALLY ARID26 Murzs Ninett 2021. 08. 30. 17:14| 2021. 08. 30. 17:15 -
» [ Kollégistak (38000) BSTIP3 VFM Halogaté Halle| 2022. 08. 17. 16:05 o
» [ Kollégiumi ciklusok (161000) | AR1DZH Bartli Borsa 2023. 06. 19. 1045 | ] Tavosis
O Kollegluml szoba foglaltsag (31000)
» [ Pénziigy (1050000

O Esemenyek (345000)
» [ Kollégiumi létesitménygazdalkodas (485000)
[ Eszkozlettar (12500)

[ Eszkozigény (552500) Vendégléts: AATDZH Bartlik Borsa
[ Kollégium adatai (35500) B — ) —
[y Belépdkartyak (711500) Mettdl: 2023. 06. 19. 10:45:40 5| Meddig: 2024. 02. 05. 16:31:21 5 |
[ Kollégiumi vendégek (31500) e
[5 Kollégiumi alkalmazottak (582000)
> Kollegluml komekcios pontok csoportjal (280:2000)
s L
.ﬁ"alanne termminérm fevitale IR7A00M N <t . Hozzaad Szerkeszt Taral Mentés Megsem

Aktudlis vendégek

Kollégiumi vendég latogatasai

,Hozzaad” gombbal 0j vendég adhaté a listahoz. Hozzarendeld tablabdl kivalaszthatd a vendéglatéd kollégista
(kdtelezd), majd egy ujabb hozzarendel6 tablaban megjelennek a rendszerben mar [étezé vendégek. Kézillk
jelélhetd ki az a személy, aki mar jart 1atogatason és szerepel a rendszerben.

Amennyiben a vendég még nem szerepel a listaban, Ures sor vagy ,Mégsem” gomb valasztasa utan toltheték
fel az Uj személy adataival a mezbk. ,Mentés” soran egyediség vizsgalat torténik ,Okmany tipusra” és
,Okmany azonositéra”. Ha ezek az adatok mar léteznek a rendszerben, nem menthet6 az adat.

Ha mar szerepel a vendég a listaban, ,Szerkeszt” gomb is hasznalhatd, ebben az esetben a ,Latogatasok”
tabulatorfulon a belsé lista melletti ,Hozzaad” gombbal csak a kollégistat kell kivalasztani. A ,Mettél” mez6 a
kollégista hozzdadasakor automatikusan kitoltésre kerul. A ,Tavozas” gombbal kitoltddik automatikusan a
,Meddig” mez6 az aktualis idéponttal, vagy magunk is rogzithetlink idépontot szerkesztéssel. Latogatas sor
a bels6 ,Torol” gombbal vehetd el.

Ha egy vendég valamelyik kollégistanal aktualisan bent tartézkodik (lres a ,Meddig” mezd értéke), akkor mas

hallgatéhoz nem tudjuk hozzarendelni, és figyelmeztet6 lGzenet érkezik: ,A vendég a megadott id6szakban
mar egy hallgaté latogatéjal”
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Fajl Eszkozok Szerepkdrviltis Kedvencek Sigd Videdk Predikcids adatatadas
-9~ = >> Filmesztétikai és Vexillolégiai

S Kollégium (FILVEX-KO) el Ul arte ) fovete ] | ) 68

MNév Okmany tipusa Okmany tipusa Okméany azonosi... Orszag Orszag Varos Ci

“h neptu n Elsé vendéguink 289014 Letelepedési enged 258852 134001 Magyarorszag Kecskéd Me
“ Kolis Magyi 289001 Szemelyazonosil AED183183 134001 Magy ag  Szekesfehérvar  Ki
egy vendég 289008 Diakigazolvany 1235698741 134001 Magyarorszag | Budapest XXI_ k G:

Sajat ment | Altalanos meni

» <2 Képzések (1156000) .
b Kerve 3450C

Eredménytelen mivelet! (2024, 02. 05. 16:37:12)

Di.ék;-,;a .kéI'Eh-'n.E.k. i:z? '@' 2024. 02. 05. 16:37:09 A vendég a megadott iddszakban mar egy hallgatd latogatdjal

r| Kollégistak (75700)
%] Kollégiumi jogviszol
r%] Kollégiumi szoba f
¥ 1% Kollégiumok (1
b [ Jelentkezésiid
» [ Bekcltoztetés
» [ Kollégistak (38
» [ Kollégiumi cikl Tavozas
[ Kollégiumi szol
» [ Penzigy (105
[ Események (34
» [ Kollégiumi létes itménygazdalkodas (485000)
[ Eszkozleltar (12500)
[ Eszkozigény (552500) Vendéglats:
[ Kollégium adatai (35500)
[ Belépakartyak (711500) Mettgl:
[ Kollégiumi vendégek (31500)
[% Kollégiumi alkalmazottak (382000)
Kollégiumi komekcids pontok csoportjai (2802000)

Hozzaad

Taral

2024. 02. 05. 16:37:06 5| Meddig:

Megieayzés:

2

Eh Atalinne tarsmindm fahitela RTANNN Aktuslis vendégek Hozzaad Szerkeszt G Mentes Megsem

Ugyanaz a vendég nem lehet egyszerre két kollégista vendége

Adott kollégiumi hallgaté vendégei a ,Kollégiumi adminisztracié (756500)/Kollégiumok (18000)/Kollégistak
(38000)/Kollégiumi vendégek (709500)”, illetve a ,Kollégiumi adminisztracio (756500)/Kollégiumok
(18000)/Kollégiumi ciklusok (161000)/Kollégiumi vendégek (710500)” menupont alatt is adminisztralhaték. Az
Osszefoglald ,Kollégiumi adminisztracié (756500)/Kollégiumok (18000)/Kollégiumi vendégek (31500)”
felilettél annyiban térnek el, hogy csak a kivalasztott kollégista vendégeit lathatjuk a listaban. Uj latogatas
rogzitése soran értelemszeriien csak a vendégek hozzarendeld tablaja jelenik meg.

17. Kollégiumi adatok FIR jelentése

A hallgato jogviszonyaval egyutt feladasra kerll a FIR-be a kollégiumi jogviszony is abban az esetben, ha a
hallgaténak van kollégiumi ciklusa. A FIR adatszolgaltatasban megjelend kollégiumi jogviszony datumait a
FIR_KOLLEGIUMI_JOGVISZONY rendszerparaméterrel szabalyozhatjuk (Id. 2. fejezet).

Ha a jogviszony tipusa kollégiumi jogviszony, akkor erre vonatkozé adatkér abban az esetben adhaté meg,
ha az adott személy az intézményben rendelkezik hallgatéi jogviszonnyal ugy, hogy a kollégiumi jogviszony
kezd6datuma legfeljebb 20 nappal lehet korabbi, mint a hallgatéi jogviszony kezd6 datuma.

Ha a tanulmanyi jogviszony tipusa kollégiumi jogviszony, akkor erre vonatkozé adatkdr abban az esetben
adhaté meg, ha az adott személy az intézményben rendelkezik hallgatoi jogviszonnyal ugy, hogy a kollégiumi
jogviszony végdatuma legfeljebb 20 nappal lehet késébbi, mint a hallgatoi jogviszony végdatuma.

A ,Kollégiumi adminisztracié (756500)/Kollégiumok (18000)/Kollégiumi ciklusok (161000)” menuponton
talalhato ,FIR-be felad” jel6l6négyzet, mellyel a kollégiumi adatok feladasa szabalyozhat6. A jeldlénégyzet
alapértelmezetten igaz értéken all. A kollégiumi adatok feladasa csak az intézmény sajat hallgatéira, ,Hallgatoi
(doktoranduszi)” jogviszony esetén lehetséges. Mas jogviszony tipusokhoz (pl. vendéghallgatd, el6készités
hallgatéi stb.) nem adhaté fel kollégiumi jogviszony, ezért ezekben az esetekben ki kell venni a ,FIR-be felad”
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jelélénégyzetbdl a pipat. A kollégiumi adatoknal a feladas a , Tényleges bekdltézés” és , Tényleges kikbltézés”
datum mezék alapjan torténik, a tervezett bekoltdzés, kikoltdzés datuma nem kerdl az xml be.

Fajl Eszkozdok Szerepkdrvdltas Kedvencek Sigdé Videdk Predikcids adatatadas

o-o- Ei&z5 >> Filmesztétikai &s Vexillologiai Kielélés | | Kielléseket torél | | Osszes adat | |Frissités | | Kovetkezs | | Fel | [4a
Kollégium (FILVEX-KO)
Terem/Objektum... Kollégiumi statu... Tényleges kikoltd... 4 Tényleges bekoltdzé... Meptunkod Myomtatasi név Kollégiumi k... *
“h neptu n B | BOSZORKANY1.1(| Felvéve 2 AXPBMF Banesz Hadur FILVEX-KO
“ BOSZORKANYFSZ | Felvéve 2021. 08. 03. 8:39: AB21K3 Krasz Emye FILVEX-KO
BOSZORKANYFSZ | Felvéve 2020. 09. 03. 11:19:28 | IDEUUG Kosilkof Gedeon FILVEX-KO
Sajdt menti | Altalanos meni BOSZORKANY7.7: | Felvéve 2020. 09. 04. 12:22:53 | WWAGOB Hodoval Riana FILVEX-KO
BOSZORKANY4.4" | Felvéve 2020. 09. 04. CWCB6D Facs Cipriana FILVEX-KO
> p Kepzesek (1156000) “ BOSZORKANY5.5' | Felvéve 2020. 09. 04. 10:22:39 | JIPGVR Febel Kolozs FILVEX-KD
: 4 . BOSZORKANYS.8(| Felvéve 2020. 09. 04. 11:10:57 | UGZLNO Herzbrinn Ciprian | FILVEX-KO -
b 2 Oklevélmelieklet (2660000) * "
» &2 Pénzigyek (786000 o 5 ) = ]
- Neptunkad » Keresés | | .. | Minden S [L
» 2 Diakhitel kérelmek (2760000) # -
¥ Z» Kollégiumi adminisztracié (756500 ¥ A
b 1% Kollégistak (757000) E P 0
) 5 datok | Koll datok | Koll extra adatok
Kollégiumi jogviszony ellendrzés (818500) zenchstedan s Slosiiih
= Kollégiumi szoba foglaltsag (320500) Kollégiumi statusz: Felvéve Kar: Fekvenyoms és Tllreagalasi Kar
¥ 1% Kollégiumok (18000) 4 — —
» [ Jelentkezési idsszakok (20000) Intézményi statusz: Képzés: | Epitomiivészet doktor képzés
> [ Bekoltoztetés (32000) Tervezett datumok
» [ Kollégistak (38000)
» [ Kollégiumi ciklusok (161000) Bekdltozés: - & Kikoltozés: S S &
Kollégiumi szoba foglaltsag (31000)
> % :;-..e,gltlTI _s_z?_:a_?ga sl ) Tényleges datumok
[ Események (345000) Bekiltdzes: 2024. 02. 05. 15:29:46 & Kikhdzes: ... &
» [ Kollégiumi létes itménygazdalkodas (485000)
[ Eszkozlettar (12500)
[ Eszkozigény (552500)
[ Kollégium adatai (35500)
% Belépdkartyak (711500)
[ Kollégiumi vendégek (31500)
[ Kollégiumi alkalmazottak (382000)
%1 Kollégiumi komekcids pontok csoportjai (2802000)
Termek /Objektumok: (846000)
ES Aol teremminérns fehvitls (R7ADON T V! Aktualis ciklus Lezaras masolassal Szerkeszt Tordl Mentés Mégsem

Kollégiumi jogviszony jelentése FIR-be

17.1. Kollégiumi jogviszony ellenérzés

A kollégiumi jogviszonyok helyes FIR jelentéséhez a ,Kollégiumi adminisztracié (756500)/Kollégiumi
Jogviszony ellenérzés (818500)” menluponton egy fellleten lehet megtekinteni a kivalasztott hallgaté hallgatoi
és kollégiumi jogviszonyait (ciklusait).

A mentupont felsé listdjaban minden kollégiumi jogviszonnyal rendelkez6 felhasznalé megjelenik, fuggetlendl
attdl, hogy ez milyen id6intervallumban volt.

A kivalasztott hallgatd jogviszony adatai az also, két részre osztott fellleten tekintheték meg. Baloldalon a
,~Jogviszonyok” panelben a hallgatéi jogviszonyok, jobb oldalon a ,Kollégiumi jogviszonyok” panelben a
kollégiumi ciklusok listaja lathatd. Ha ezekben a listakban a jogviszonyok kezdete és vége datumokat
kihelyezzllkk oszlopszerkesztésben, és mindkettében a jogviszony kezdete datumra sorrendezink,
attekinthetjlk, hogy helyes adatok kerlilnek-e a FIR adatszolgaltatasba.
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Fajl Eszkozok Szerepkdrvaltas Kedvencek Sigé Videdk Predikcios adatatadas

-0~ Kiclolés | | Kieloléseket tordl | | Osszes adat | | Fissités o
a \ FIR hallgatdi fela... Hallgatd Meptunkddja Hallgatd nyomtatasi neve -
N t v FOGGFR Bécsik Temes
“ nep u n v DJ3a1T Kevresan Efraim
v FNIGHH Randl Eva
Sajat menil | Altaldnos meni j BLTLWK Gaier Mate
RVEXYV DATZUK Es &
“ v ZY5TFQ Orbicki Niobé
. ; o v FAFODY Pimsner Amrita
» & Oklevélmelisklet (2660000) vl FUNRXD Czégely Alfréda doktomeéni
b G Pénziigyek (78600 v 0139M5 Fekets Hubertusz v
by Diélf?h'rte!.kér.e.lw_e{(m[.Z_?_E!}D_DTD}. . Hallgats Neptunkédia » Keresés .. | Minden M {f) L
L) Kollégistzk (757000) Y a
E mlegun i‘;g‘;isTTw dé?l}‘g}—;ﬁ (818500) Jogviszoryok Kollégiumi jogviszonyok
- : KDIIZE:E:DT:I?'I ;DDDDg}a = ) Jogviszony k... &  Jogviszony vége Meptunkad Myomtz Tényleges be... v Tényleges kikol...  Kollégiumi kod Elneve:z
0 Jelentkezssi idgszakok (20000) 1 1995. 09. 01. __ZD‘ID 03.M BLTLWK Gaier b 2024. 02. 05. 16:43 ESZGAL-KO Eszenye
[ Bekdttoztetés (32000) @ | 2023.10. 10. I
[ Kollégistak (38000)
[ Kollégiumi ciklusok (161000)
[ Kollégiumi szoba foglaltsag (31000)
» [ Peénziigy (1050000
[ Események (345000)
» [ Kollégiumi létesitménygazdalkodas (485000)
[ Eszkozlettar (12500)
[ Eszkozigény (552500)
[ Kollégium adatai (35500)
[ Belépdkartyak (711500)
[ Kollégiumi vendégek (31500)
[ Kollégiumi alkalmazottak (382000)
» Kollégiumi komekcids pontok csoportjai (2802000)
v sitménygazdalkodas (334000
Termek /Objektumok (B46000) 4 4 3
.ﬁ"aiénn‘q‘f-ﬂn;n:\i.né-r:u- f‘n‘l\‘ai}nln (ATANDNY N Elendrzés

Kollégiumi jogviszony ellenérzés (818500)” menipont

Erdemes a kollégiumi jogviszony adatoknal a ,FIR-be felad” jeldlénégyzetet is kitenni a megjelend oszlopok
kozé, igy azt is lathatjuk, hogy mely ciklusok adatszolgaltatasa torténik meg.

A késlObbiekben tervezzik egy ellenérzés funkcié bevezetését is, ehhez készilt el az ,Ellenérzés” gomb,
azonban még nem készult hozza algoritmus, ezért a gombot egyelére nem érdemes hasznalni. Az ellendrzési
funkcio bevezetésérdl késébb kulon tajékoztatast fogunk adni.

18. Kollégiumi hallgatoi szervezetek HWEB-es felulete

A kollégiumban m(kddd hallgatéi szervezetek (pl. kollégiumi didkbizottsag) tisztségvisel6i szamara webes
felUlet all rendelkezésre, hogy feladataikat ellathassak.

18.1. Kollégiumi felvétel

A hallgatoi weben a ,Kollégiumi felvétel” meniipont az ,Ugyintézés" menlpontrédl érhetd el. A fellleten a
klienssel O0sszhangban az adott kollégiumi jelentkezési id6szak kollégiumi jelentkezéseinek elbiralasa
végezhetb. A kollégiumi tényleges felvételre mar csak a kliensen kerllhet sor, azaz a ,Kollégiumi
adminisztraci6 (756500)/Kollégiumok (18000)/Bekdéltéztetés (32000)” menlpontra mar nem kerilnek webes
mivelettel hallgatok.

A menlpont megjelenését kliensen az ,Adminisztracio (954000)/Kézponti beallitasok (1042000)/Webes
mendipontok (451000)” fellleten lehet szabalyozni. Alapbeallitas szerint senkinek nem lathato, de ha
egyéncsoportot rendeliink hozza, az egyéncsoport tagjainak webes fellletén megjelenik. (Részletesen
kés6bb ismertetjik.)

A ,Kollégiumi felvétel” meniponton elséként a kollégiumi jelentkezési idészakot kell kivalasztani, és a
tovabbiakban minden mivelet ebben a szlrésben végezheté. A ,Listazas” gombbal jelenitheték meg a
jelentkezett hallgatok.
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) NEPTUN

Egységes Tanulményi Rendszer

PETTFIG S  Neptun Meet Street

8N
O

Kijelentkezés
Viltas szerkesztd médra | Henits Pompilia Dr. - EHPLVU | (999:26)

Sajdt adatok Tanulmanyok Targyak Vizsgik Pénziigyek Informacié Ugyintézés
n,a Aktualitasok BE | @m)
2 Kollégiumi felvétel
“ iré = 0140&30 8:00 20140731 12:00 (WEW 01)
# Jelentkezési idGszakok: 2014.06.30. 8:00-2014.07.31.1 v
Listaza
lizenetek (#]%]

ERYEEENE Hozz3adas a kedvencekhez

% Beérkezett iizenetek (484)

7 | % Elkildott izenetek - N
| Jelentkezdk | ‘ Beosztas |

% Bedllitdsok

# Cimtar

# Bejegyzés médja: 9Bejegyzés hallgaténként

Jelentkezési id6szak kivalasztasa

18.1.1. Jelentkezdk felvétele

A ,Jelentkez6k” tabulatorfilon az idészak 0sszes jelentkezdje kerll listazasra, és itt torténhet a dontés arrdl,
hogy kik kertlnek felvételre az intézmény kollégiumaiba. Ezen a fellleten nem kollégiumonként, hanem
intézményi szinten torténhet elbiralas, itt hatarozhaté meg, hogy az 6sszes kollégiumi féréhely alapjan ki

vehetd fél, és ki nem.

1y

A felllleten oszlopban megjelend adat a ,Neptunkod”, ,Hallgaté neve”, ,Osszpontszam”, ahol akkor jelenik
meg adat, ha pontozassal tortént a kollégiumi jelentkezés. Az adatra mutatva tooltipben a részpontszamok is

megtekintheték.

Jelentkezdk

| Beosztas |

# Bejegyzés madja: @Bejegyzés hallgaténként
_'Bejegyzés csoportosan

O Felvétel féréhely alapian

Jelentkezok

Miiveletek: m

Neptun kéd Hallgaté neve Osszpontszam  Aktualis kollégiumi statusz

Beirandd kollégiumi statusz

== 40

Oldalméret 20 =

Vélemény statusza Elfogadott kollégium

Tamogatom

Témogatom

Feltételesen tamogatom

Tdmogatom

Nem tamogatom

MNem tamogatom

Tamogatom

Témogatom

LATWEM Grossmayer Bene 26 Jelentkezett Jelentkezett
TNTTXC Horvath Noémi 25 Jelentkezett Jelentkezett
EHPLWVU Henits Pompilig EEEE é g 9 Jelentkezett Jelentkezett
LHOVCR Boje Zamor RopriscEt 6 Jelentkezett Jelentkezett
Pont 4: 8
G4WFID Tészeczky Goran 19 Jelentkezett Jelentkezett
YYBXOZ Onyestydk Robin 19 Jelentkezett Jelentkezett
CUO2F1 Maracskd Csikd Péter 22 Jelentkezett Jelentkezett
G435F7 Nuricsan Oberon 18 Jelentkezett Jelentkezett
BVUGVA Véssei Marvin 16 Jelentkezett Jelentkezett

0| K1 KA | | [ KW

-0+ + 0+ 001 -

Feltételesen tamogatom

Részpontszamok

A ,Vélemény statusza” oszlopban a jelentkezé adott jelentkezési idészakban leadott kollégiumi kérvényére
kapott vélemény statusz tekinthetd meg. Ha egy kérvényhez tébb vélemény is tartozik, mindig az utolsé

vélemény statusz lathato.
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Az oszlopok tdbbsége sorrendezhetd, ezzel az elbiralasnal fontos szempontjaink szerint rendezhetjuk a listat.
Az ,Elfogadott kollégium” oszlop mindaddig Ures, mig a folyamatban egy kollégiumi jelentkezése elfogadott
nem lesz a hallgatonak.

A ,Lehetbségek™nél a ,Kérvény PDF megnyitasa” esetén a jelentkez6 kollégiumi kérvénye tekintheté meg.

g]elenll(ezﬁké | Beosztas |

# Bejegyzés modja: '@‘Bejegyzés hallgaténként
_'Bejegyzés csoportosan
UFelvétel féréhely alapjan

(x5 P9
Jelentkezék — ‘ 7
Miveletek: m Oldalmeéret 20 -
Neptun kéd Hallgaté neve Osszpontszaml™| Aktualis kollégiumi statusz Beirandd kollégiumi statusz Vélemény statusza Elfogadott kollégium
GRSIVF Bolyak Benkd 31 Jelentkezett Jelentkezett lz‘ Tamogatom | +
LATWKM Grossmayer Bene 26 Jelentkezett Jelentkezett lz‘ Tamogatom  +
LHOWCR Boje Zamaor 26 Jelentkezett Jelentkezett lz‘ Témogat  +
TNTTXC Horvath Nogémi 25 Jelentkezett Jelentkezett lz‘ Tamogatom | + |
CUOQ2FL Maracskd Csikd Péter 22 Jelentkezett Jelentkezett lz‘ Tédmogatom  +
DPAEXT Gohr Péter 21 Jelenthkezett Jelentkezett lz‘ Tédmogatom  +
SAZ0QS Bariszlovits Egbert 21 Jelentkezett Jelentkezett lz‘ Tamogatom  +
EHPLVU Henits Pompilia Dr. 19 Jelentkezett Jelentkezett lz‘ Feltételesen tAmogatom

Jelentkezb kérvényének megtekintése

Az ,Aktuélis kollégiumi statusz” oszlop értékének modositasaval torténhet meg a kollégiumi felvétel, mely
mivelethez a bejegyzés madjat a lista folotti radidgombok segitségével hatarozhatjuk meg. A kivalasztott
modnak megfeleléen valtozik a felllet.

~,Bejegyzés modja hallgatonként™ a kivalasztott hallgatonal a ,Beirandd kollégiumi statusz” oszlopban
kodtételes mezében valasztjuk ki a megfeleld értéket. ,Mentés” gombbal véglegesithetjik a dontést.

é]elenlkezﬁkg ‘ Beosztas |

# Bejegyzés modja: @ Bejegyzés hallgaténként
U'Bejegyzés csoportosan
U Felvétel féréhely alapjan

B - o)
Jelentkezdk —_ ,‘ 7
Miveletek: m Oldalméret 20 «
Neptun kéd Hallgatd neve Osszpontszaml|¥| Aktualis kollégiumi statusz Beirandé kollégiumi statusz Vélemény statusza Elfogadott kellégium
GRAIVF Balyaki Benkd 31 Jelentkezett Jelentkezett lz‘ Témogatom | 4
L4TWKM Grossmayer Bene 26 Jelentkezett Jelentkezett lz‘ Tamogatom | 4
LHOVCR Boje Zamor 26 Jelentkezett Jelentkezett lz‘ Tamogatom | 4
TNTTXC Horvath Noémi 25 Jelentkezett ~ | Tdmogatom |
CUOZF1 Maracskd Csikd Péter 22 Jelentkezett Jeld Tpriés i mogatom | 4
- — Tarahe
DPAEXT Gihr Péter 21 Jelentkezett Jel 20E, mogatom | 4
SAZ0QS Bariszlovits Egbert 21 Jelentkezett Jelq Elutasitva mogatom E
| Varolista
EHPLVU Henits Pompilia Dr. 19 Jelentkezett Jeld Métanyossag alapjan ltételesen tdmogatom [ 4
—{ Jelentkezett
T4E2GS Laping Geréb ig Jelentkezett Jeld Lemondta maogatom | 4
| Vendég i
G4WFID Taszeczky Goran 19 Jelentkezett Jeld Fetvettitartalék) m tamogatom | 4
YYBXOZ Onyestyak Robin 15 lelentkezett Jel Nem koioz3tt be — ™ m tédmogatom | 4
G495F7 MNuricsdn Oberon 18 Jelentkezett Jelentkezett ,TI Tdmogatom | 4

Bejegyzés hallgatonként
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,Bejegyzés modja csoportosan™ ,Statusz modositas” oszlopban jeldlénégyzetekben kijeldlhetjik azokat,
akiknek azonos értéket szeretnénk rogziteni. A kijeldltekre a ,,Bejegyzés médja” radiogombok alatt talalhato
,Beirando6 kollégiumi statusz” mezében valaszthatunk értéket. Ebben az esetben is szikséges a ,Mentés”
gombbal lezarni a miveletet.

EJeIenlkezﬁké | Beosztas |

i Bejegyzés modja: ':'Bejegyzés hallgaténként
@Bejegyzés csoportosan
'Felvétel féréhely alapjan

# Beirandd kollégiumi statusz: -

Jelentkezdk TEEEE — 7
Milveletek: m Egurgjis;ga Oldalméret 20 «
. . Méltdnyossag alapjan s Statusz médositas [ z1ame 4 &gl

Neptun kéd Hallgatd neve Oss Jelentkezett piumi statusz [4] vélemény statusza Elfogadott kollégium
GROIVF Bolyki Benkd 31 |Lemondia Tamogatom

Vendég L
LATWEM Grossmayer Bene 26 | Felvett(tartalék) Tamogatom k

R Nem kiltézdtt be ;

LHOWCR Boje Zamor 26 JEIENtKEZETL D Tamogatom k
TNTTXC Horvath Noémi 25 Jelentkezett Tamogatom k
CUQ2F1 Maracskd Csikd Péter 22 Jelentkezett 0 Tamogatom k&
DPAEXT Gihr Péter 21 Jelentkezett Tamogatom |
SAZ0QS Bariszlovits Egbert 21 Jelentkezett | Tamogatom

Bejegyzés csoportosan

JFelvétel fér6hely alapjan”. A ,,Bejegyzés modja” radidgombok alatti ,Féréhely” mezében hatarozzuk meg a
felvehet6 létszamot, majd a ,Kijelolés” gombbal bekerllnek a ,Kivalaszt” oszlop jeldlébnégyzetében
kipipalasra kertlnek a sorok a meghatarozott szamban. A ,Kijelolés torlése” gombbal megszintethetjik a
kijelolést. A ,Kivalasztott jelentkezék felvétele” gombbal keril be a ,Felvéve” kollégiumi statusz a
megjeldltekhez. Fontos, hogy elébb sorrendezzlink, mert ennél a bejegyzés maodnal a lista felsé elemei
kerlInek kijeldlésre és ,Felvéve” statuszba.

Jelentkezdk | Beosztas

# Bejegyzés madija: C)Bejegyzés hallgaténként
_'Bejegyzés csoportosan
@ Felvétel féréhely alapjan

& Férdhely: i5
(s
i o)
Jelentkezék 58 = ' 7
Miiveletek: Oldalméret 20 «
Meptun kod Hallgaté neve Osszpontszam|~| Aktualis kollégiumi statusz Kivalaszt Vélemény statusza Elfogadott kollégium
GRIIVF Bdlydki Benkd 31 Jelentkezett Tamogatom k
LATWEKM Grossmayer Bene 26 Jelentkezett Tamogatom k&
LHOVCR Boje Zamor 26 Jelentkezett Tamogatom 5
TNTTXC Horwvdth Noémi 25 Jelentkezett Tamuogatom k
CUO2F1 Maracskd Csikd Péter 22 Jelentkezett Tamogatom k&
DPAEXT Gihr Péter 21 lelentkezett 0o Tamogatom |
SAZ0QS Bariszlovits Egbert 21 Jelentkezett [ Tamogatom |
EHPLWVU Henits Pompilia Dr. 19 Jelentkezett [ Feltételesen tdmogatom |
T4E2GS Laping Geréb 19 Jelentkezett [} Tamogatom

Felvétel fér6hely alapjan pontszamra sorrendezés

Ha a féréhely alapjan jelolink ki felvételre hallgatokat, majd manualisan moédositunk az értékeken, és a
féréhelynél tobb jelentkez6t jeldlink, nem menti a program, figyelmeztet6 lizenet érkezik a kivalaszthaté sorok
maximalis szamarol, és ugyanez az oszlop fejlécénél tooltipben is megjelenik.
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- . L . Oldalmeéret 20
A kivilaszthatd sorok maximalis szdma: 10

Rendben

Figyelmeztet6 (izenet limit feletti jel6lé snél

Ha a kollégiumi statuszt atéllitjuk ,Felvéve” statuszra, mentés utan a jelentkezé megjelenik a kdvetkezd,
,Beosztas” tabulatorfildon, ahol a kollégiumi beosztas térténhet.

18.1.2. Beosztas kollégiumokba

A ,Beosztas” tabulatorfulon felul ,,Kollégium” kbdtételes mez§ taldlhatd, azokra a kollégiumokra lehet szirni,
melyekben a jelentkezési id6szak meghirdetésre kerUlt.

A szlirésben a kivalasztott kollégiumot megjeldlé hallgatok listaja jelenik meg, a kdvetkezb logika szerint: csak
azok, akiknek adott kollégiumi jelentkezése elsd helyes, és ezt a kollégiumi jelentkezését még nem utasitottak
el, vagy a rendezési sorrendjében minden kisebb sorszamu jelentkezése elutasitott, ez a soron kdvetkezé,
€s meg nincs elutasitva.

y

A ,Neptunkod”, ,Hallgato neve”, ,Osszpontszam”, ,Vélemény statusza” oszlopok mellett az elbiralast segitheti
plusz informacioként a hallgatd ,EI6z6 kollégiuma” és a ,Kar”, ahonnan a hallgaté jelentkezett.

Az ,Elfogadva” jelolénégyzet igaz értéke azt jelenti, hogy a hallgaté az adott kollégiumba beosztasra kerult.
Egyéni elbiralas a jeldlénégyzet értékének modositasaval végezhetd, ez minden esetben a hallgatonak arra
a kollégiumi  jelentkezésére vonatkozik, mely a  kollégiumvalasztdsban fent szerepel.
A sorok lenyithatok, az alarendelt sorokon a jelentkezd kollégiumi jelentkezései jelennek meg, lathatd a
.sorrend”, ,Kollégium” és ,,Kollégiumi kéd”. A Statusz oszlopban a kollégiumi jelentkezések mellett
,Elfogadva”, vagy ,Elutasitva” szbveg jelzi, ha az adott kollégium mar elbiralta a jelentkezést, és Ures, ha még
nem.
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Jelentkezdik

% Kollégium

Mischan Radiokémiai és Gépés: «

& Maximalis |étszam:

. Ebbdl szabad hely: 4

Jelentkezdk

Kijellés torlése

+ Neptun kéd Hallgaté neve Osszpontszam Vélemény statusza Elézd kollégiuma Kar Elfog[a3|1]va O
=| T4E2G9 Laping Geréb 15 Témogatom Rosznofszki Biotechnologiai és Gépészmeérnidki Kollégium Teszt Kar
Sorrend|| Kollégiumi kéd Kollégium Statusz
1 Jk-W-LIF Mischan Radiockémiai és Gépészmérndki Kollégium Elfogadwva
2 JK-P-MNT Olaszy Bolcsészettudomanyi és Meteoroldgiai Kollégium Elutasitva
+| G49S5F7 MNuricsan Oberon 18 Témogatom Rosznofszki Biotechnoldgiai és Gépészmérndki Kollégium Informatikai Kar
+ EHPLVU Henits Pompilia Dr. 19 Feltételesen tdmogatom Mischdn Radickémiai és Gépészmérnski Kollégium Teszt egyerem kar =
+ DPAEX7 Gihr Péter 21 Témogatom Rosznofszki Biotechnologiai és Gépészmeérnidki Kollégium Informatikai Kar

Jelentkezések statuszai

A ,Maximalis létszam” mezbében megjelenik a kliensen, a ,Kollégiumi adminisztracié (756500)/Kollégiumok
(18000)/Jelentkezési id6szakok (20000)” menlponton az adott kollégiumhoz régzitett ,Felveheté hallgatok
szama”. Ha kliensen nem szabalyoztak, akkor a webes mez6 Ures, és ezen a fellleten hatarozhaté meg a
[étszam. Amint megtdrténik az elsé mentés, utana a mezé értéke csak kliensen modosithatd. A mez6 mellett
tajékoztatasul kiirasra kertl, hogy a maximalis létszambdl még mennyi kioszthaté szabad hely maradt. Itt is
torténik arra ellendrzés, hogy a szabad helyeken felll ne lehessen beosztani hallgatét kollégiumba.

Az egyéni beosztds csak opciondlis lehetéség, a nagy létszdmu jelentkezés elbiralasahoz elsdsorban
rangsorolas alapjan végezhet6 csoportos beosztas is lehetséges. A ,Rangsorol” gombra kattintva felnyilik
egy ablak, melyen radibgombbal hatarozhaté meg a sorrendezési szempont, ami alapjan az algoritmus lefut
az aktualis listan.

Sorrendezés 2 %X

_Jelentkezési sorrend
Qpontszam
lelentkezési sorrend €s pontszam

Kivalaszt Vissza

Sorrendezés szempontja

A ,Kivalaszt” gombra lefut a sorrendezés, a megadott limitig a rangsorban elél levéknél az ,Elfogad”, a limit
alattiaknal az ,Elutasitva” jeldlénégyzetbe kerll pipa az adott kollégiumi jelentkezésnél. Az értékek
modosithatok. Mentés utan az elutasitottak atkerilnek abba a kollégium szlirésbe, ami jelentkezésik alapjan
sorrendjik szerint a kdvetkezd.

A miveletet minden kollégiumnal addig kell ismételni, mig minden ,Felvéve” kollégiumi statuszu jelentkezd
valamelyik jelentkezése nem lesz elfogadott. A tobbkords rangsorolas utolsé szakaszaban a kollégiumok
tobbségében mar minden hely kiosztasra kerul, és lehetnek olyan kollégiumok, ahol van még szabad hely,
azonban mar nincs olyan hallgatd, aki az adott kollégiumba jelentkezett. Ugyanakkor vannak olyan hallgatok,
akiknek az 0sszes jelentkezése elutasitott lett. Ebben az esetben ezek a hallgatok minden olyan kollégiumnal
megjelennek a listaban, melyekben van még szabad hely, és kézllik abba kertl elfogadasra, ahol elészor
végeznek Ujabb rangsorolast. A hallgato kollégiumi jelentkezéseihez Iétrehozasra kerul 0. sorrenddel az adott
kollégium, és mellé bekerll az ,Elfogadva” bejegyzés.
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0. sorrenddel elfogadott kollégium

18.2. Kollégiumi hallgatéi adatok

A menuponton kollégistak listajat és kollégiumi Ugyintézéshez szikséges adatait lathatjak a kollégiumi
tisztségvisel6k. Lehetdségik van a listaban keresésre, exportalasra, szlrésre, illetve tudnak egyénnek vagy
csoportnak lzenetet kuldeni.
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Kollégiumi hallgatéi adatok HWEB-en

A HWEB-en az ,Ugyintézés/Kollégiumi hallgatéi adatok” menlpont alapbeallitasként nem jelenik meg a
hallgaték szamara, ezért azok korét, akik jogosultak a hasznalatara, a kliensen hatarozhatjuk meg. A komplett
mikodés biztositasa tobb lIépésbdl all:

1. Egyéncsoport létrehozasa

2. Az egyéncsoport hozzarendelése a hallgatéi webes menuponthoz
3. Az egyes hallgatd(k) hozzarendelése kollégiumi objektumhoz

4. A hallgaté jogosultsagi szintjének bedllitasa

18.3. Egyéncsoport létrehozasa

Az ,Adminisztracio (954000)/Tartalmi adminisztracié (1042500)/Egyéncsoportok (962000)” meniponton
hozzunk létre egy Uj egyéncsoportot. A ,Hozzaad” gombballhozhatjuk létre az U sort, majd a ,Csoportadatok”
tabulatorfulon mindenképpen ki kell téltenunk a ,Név”, és ,Ervényesség kezdete” mezOket.
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A ,Csoportban levé egyének” tabulatorfulon a belsé ,Hozzaad” gomb segitségével rendelhetlink hallgatokat,
akik az egyéncsoport tagjai lesznek. Ok lathatjak majd a HWEB-en a ,Kollégiumi hallgatoi adatok”
menupontot.

A létrehozott egyéncsoport ,Mentés” gombbal bekerll a rendszerbe.

Féjl Eszkdozok Szerepkorvdltis Kedvencek S0gé Videdk Predikcids adatatadas
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18.4. Az egyéncsoport hozzarendelése a hallgatéi webes menliponthoz

Az ,Adminisztracié (954000)/Kézponti beéllitasok (1042000)/Webes menliipontok (451000)” fellleten
kdézépen valasszuk a ,Hallgatéi” tipust, igy a felsd listaban a hallgat6éi webes menupontok jelennek meg
hierarchikus forméban. A Kollégiumi hallgatoi adatok soron allva ,Szerkeszt” gomb, majd a belsé ,Hozzaad”
gombra kattintva valasszuk ki az egyéncsoportokat tartalmazo 6sszerendeld tablabdl az elézéleg létrehozott
egyéncsoportot. Az egyéncsoport tagjainak listdja a ,Adminisztracié (954000)/Kézponti  beallitasok
(1042000)/Webes mentipontok (451000)” menlpont , Tagok” tabulatorfulén is megtekinthetd.

Mentés utan a HWEB-en az egyéncsoport tagjainak megjelenik a ,,Kollégiumi hallgatoi adatok” menltpont az
,Ugyintézés” alatt.
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SWebes mentipontok (451000)” Kollégiumi hallgatoi adatok egyéncsoportja

Mivel Gnmagaban a mentpont nem tartalmaz adatokat, tovabbi beallitasok szikségesek a kollégistak korének
meghatarozasahoz.

18.5. Tisztségvisel6k hozzarendelése kollégiumi objektumhoz

A ,Kollégiumi hallgatoi adatok” webes menupont listdjaban minden tisztségviselénél azok a kollégistak
jelennek meg, akiknek kollégiumi szobajahoz, emeletéhez, vagy épuletéhez 6t hozzarendelték.

A ,Létesitménygazdéalkodas (834000)/Termek/Objektumok (846000)”, vagy a " Kollégiumi adminisztracio
(756500)/Kollégiumok (18000)/Kollégiumi létesitménygazdalkodas (485000)" menupont ,Adminisztratorok”
tabulatorfulon a ,Hallgaté hozzaadasa” gombbal felnyilé 6sszerendels tablabdl kell kivalasztani azt, aki a
kollégiumi szoba (vagy emelet, épulet) lakéinak adatait lathatja. A hozzarendelést rekurzivan kezeljuk, vagyis
elegendd a hierarchiaban legfelll szerepld objektumhoz hozzarendelni a kollégiumi tisztségviselét. Példaul,
ha hozzarendellink egy felhasznaléhoz adminisztratorként egy szintet, az dsszes szinthez tartozé szoba
lakéja megjelenik szamara. Az Osszerendelés megszintethetd az ,Adminisztrator elvétele” gomb
segitségével.

18.5.1. A tisztségviseld jogosultsagi szintjének beallitasa

A webes menuponton listdban megjelend kollégistak adatainak kore két jogosultsagi szint szerint jelenhet
meg.

JAlacsony jogosultsagi szint™ a kollégistak nyomtatasi neve, ,Neptunkddja”, kollégiumi adatai
(kollégium, épllet, szint, szoba) lathaték. A Lehetéségekben felnyilé ablakban az adatokon tul
megtekinthet6 a hallgatd fényképe, ami kattintassal nagyithaté is.

~Magasabb jogosultsaggal” ezen felll lathatd a kollégistak elérhetésége (e-mail cim, telefonszam),
képzése, és a képzéshez rendelt kar is.
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A jogosultsagi szint meghatarozasat az adminisztrator hozzaadasa soran az ,Egyedi jogosultsag” legordul6
mezdben végezhetjik. A mez6 értéke alapértelmezetten ,Alacsonyabb jogosultsagi szint”, amit ,Magasabb
jogosultsagi szint” érték kivalasztasaval moédosithatunk.

Fajl Eszkézdk Szerepkdrvaltas Kedvencek Sigé Videok Predikcios adatatadas
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Kollégiumi objektumhoz hallgaté hozzarendelése jogosultsagi szinttel

19. Pénzugyek
19.1. Kiirt tételek

A kollégiumban laké hallgatok részére meghatarozott pénzigyi kédon - amely magaban foglalja a jogcimet is
— kiirasokat vihetunk fel a ,Kollégiumi adminisztracié (766500)/Kollégiumok (18000)/Pénziigy (1050000)/Kiirt
tételek (1052000)” menupontban.

A ,,Hozzaad” gomb megnyomasaval keletkezik Uj kiiras, ekkor kdtelezd a pénzigyi kdd, megnevezés, allapot,
félév/ciklus (mely idészakra vonatkozik a kiiras), illetve a kiiras datumanak kitoltése.

Kiiras létrehozasanal elséként a ,Részletes adatok” tabulatorfildon a kdtelezd mezdéket kell kitdlteni, majd a
,Hallgatok” tabulatorfllon tudjuk az adott kiirast hallgatohoz, vagy akar hallgatékhoz rendelni.

,Pénziigyi kod” felvitelére tablabdl vald valasztassal van lehetéségunk, mely adatokat a ,Pénziigyek”
menupontnal kordbban létrehoztak. A rendszer a kiir6 és modositdé személy nevét, illetve, hogy hanyadik
modositas (szamat) mentés utan automatikusan tolti. A tébbi mezd megadasa a felhasznald igénye szerint
tolthetd.

Ha tobb mint egy hallgatét rendeltiink az adott kiirashoz, a ,,Mentés” gombra kattintaskor megjelend ablakban
meg lehet adni a tételcsoport és a kiiras nevét. Amennyiben nem toltjuk ki a mezdket, akkor a rendszer
automatikus a kiirt tétel ,Megnevezés” mezdjével megegyez tételcsoportot hoz létre.
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A ,Hallgatok” tabulatorfllon hallgatdk csak azok a hallgatok jelennek meg a fellleten, akik bekdltoztetésre
kerlltek, vagyis azok a hallgatok, akik a ,Kollégiumi adminisztracié (756500)/Kollégiumok (18000)” fellleten

megjelennek!
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Hallgato kiirashoz rendelése

Ha tévesen rossz hallgato kerult hozzarendelésre a kiirdshoz, akkor mentés el6tt az ,,Elvesz” gombbal a mar
hozzarendelt hallgatok torolhetdk a listabal.

Miutan mentésre kerllt a kiiras akkor a ,,Szerkeszt” gombra kattintdssal a belsé ,Hozzaad” és ,Elvesz”
gombok inaktivak, tehat utélag nincs lehetéség modositani a kiirdshoz rendelt hallgatokat. Ha tévesen
rendelttink kiirashoz hallgatét, akkor a kiiras sztorn6zasaval van lehet6ség a javitasra.

A ,,Sztorn6z” gombra kattintva a kiirast tordlni lehet. Ekkor a program rakérdez, hogy valéban tordlni
szeretnénk-e a kiirast. Ha az ,,lgen” gombra kattintunk, akkor a tétel statusza , T6rélt-re” valt és a ,, Térblve”
jelolénégyzetbe is automatikusan pipa kerul.

A Kiirt tételrdl a hallgaté szamara csekk nyomtathato a ,,Csekk” gomb megnyomasaval. A gombra kattintva
a rendszer rakérdez, hogy milyen cim keruljon a csekkre, ha a hallgatonal tobb cimtipussal is rogzitésre kerult
cim.

A cimtipus kivalasztasat kovetbéen nyomtatvanyvalaszté ablak jelenik meg abban az esetben, ha tdbb
nyomtatvanysablon is feltdltésre kerllt korabban. A sablon kivalasztasa utan megjelenik a csekk nyomtatasi
képe, majd a ,Nyomtatas” gombbal a csekk kinyomtathato.
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Csekk nyomtatasi képe

A fellleten taldlhato ,,Beolvas” gombbal lehet6ség van xlsx allomanybdl befizetési tételek csoportos
importalasara is, melyet a kovetkezékben a ,Befizetési tételek importalasa” cimi fejezetben fogunk
részletezni.

19.1.1. Csekkrogzités
A ,Kollégiumi adminisztracié (756500)/Kollégiumok (18000)/Pénziigy (1050000)/Csekkrégzités (1051000)”

menupont alatt az adott kollégiumhoz tartozé kiirasokat lehetséges rogziteni. A képerny6 felsé részében
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jelennek meg a kiirt tétel sorok, amelyek mar hallgatéhoz kapcsolédnak. A képerny6 alsé részében egy sor
részletes adatai tekinthetéek meg (hallgaté neve, a tétel megnevezése pl. marciusi kollégiumi dij, pénzugyi
kod stb.).

A NEPTUN az altala nyomtatott csekkeket (Neptunos csekkek) és ezen kivul ,kiils6” csekkeket is kezel. Csekk
nyomtatasakor a rendszer a csekkre egy egyedi azonositot nyomtat, amit berdgzitéskor a hallgaté a Webes
fellleten, vagy az erre jogosult személy a kliensben rogzithet be. Az egyedi azonosité alapjan a tétel
beazonositasra kerll és a kiiras statusza ,Feldolgozas alatt™ra valt. A postai fajl beolvasasakor a rendszer
az egyedi azonosito alapjan a tétel statuszat , Teljesitett™-re allitja.

A ,Kiiras” tabulatorfildn a kiirt befizetési tételek adatait lathatjuk.

Fajl Eszkézok Szerepkdrvaltas Kedvencek Sigdé Videok Predikcios adatatadas

-0~ Hizs >> Filmesztstikai és Vexillolgiai Kielélés | | Kieloléseket tordl Frissités | | Kovetkezs | | Fel | [4a
Kollégium (FILVEX-KO)
“‘ Feélgv Kiirt tétel neve Eldijel Osszeg ¥ Statusz

N 2023/2472 Kollégiumi dii + 25500 Aktiv

% heptun
Sajat mend | Altalanos mend
» & Oklevéimeliéklat (2650000) B
¥ & Pénziigyek (786000

» & Digk

v olleg

| kérelmek (2760000)
adminisztrécia (75650 Minden - & [

giumi adminisztracia (75650 Feley = | 2023242 v
» 5] Kollegistak (757000)
1.—3 Kollégiumi jogviszony ellendrzés (818500)
(%] Kollégiumi szoba foglaksag (820500) Kiirds  Caekkel
¥ 1% Kollégiumok (18000)

b [ Jelentkezési iddszakok (20000) .
[ Bekéltiztetés (32000) Hallgato:
[ Kollégistak (38000) 1
[ Kolégiumi ciklusok (161000)
[ Kollégiumi szoba foglaltsag (31000)

¥ A

IDEUUG Kosilkof Gedeon

yvew

Megnevezés: Kollégiumi dij Félév: 2023/2472

Osszeg: + 25 500 HUF Targy:

4

< it tétslek {1052000) Kirs stétusza: Aktiv Teljesités datuma: 2024.02. 06. B
& Csekkragzités (1051000)
» Zp Tételcsoportak (131500) Fizetési hatarids: 2024.02. 25, &
[} Esemenyek (345000)
» [ Kolégiumi létesitménygazdalkodas (435000) Pénziigyi kad: KOLL-BOSZORKANY 20001
[ Eszkdzlettar (12500)
[ Eszkozigeny (552500) Pénziigyi megnevezes:
[ Kolégium adatai (35500)
[ Belépdkartyak (711500) Tardlve
[ Kollégiumi vendégek (31500)
[ Kollégiumi alkalmazottak (382000)
» 1% Kollégiumi komekcids pontok csoportjai (2802000)

4 L4 Szerkeszt entés Egsen

uuuuu 1 meniinont

Csekkrégzités

A ,Csekkek” tabulatorflldn hajthatjuk végre a csekk berdgzitését, ha el6szor a ,Szerkeszt”, majd a ,,Csekkek”
tabulatorfllén a ,,Kiilsés csekkfelvitel” gombra, vagy a ,,Neptunos csekkfelvitel” gombra, végll a pontos

2

adatok megadasa utan (,Csekk azonosit6”, ,Befizetés datuma”, ,Osszeg”) a ,,Rdgzités” gombra kattintunk.

Csekkrogzitéskor kuldon kezelendd a Neptunos csekk és a kulsGs (biankd, félbiankd) csekk. A fellleten ezt
két gombbal meg is kildnbdztetjik:

- Kiils6s csekkfelvitel: hatasara a kilsés csekk sorszamot megjelenité beviteli mezé lesz csak aktiv
- Neptunos csekkfelvitel: hatasara csak a NEPTUN sorszamot megjelenit6 beviteli mez6 lesz aktiv

Mindkét esetben megadhaté még a csekk dsszege, ami alapértelmezésként felveszi a kiiras 6sszegét, de
atirhatd, tovabba a befizetés datuma. A fellleten lathatdé még a rogzités idépontja és személye és a banki
teljesités datuma és az igazolé személye.

A ,Kiilsds csekkfelvitel” gombot tehat akkor valasszuk, ha a befizetett csekk nem a Neptunbdl lett
nyomtatva. Ebben az esetben a csekken talalhatd nyomdai 8 karakteres azonositét kell beirni. A rendszer
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minden csekk berogzitését csak egyszer teszi lehetdvé. Abban az esetben, ha egy csekket korabban mar
berdgzitettiink, a rendszer figyelmeztetd tGzenetet kild.

A ,,Neptunos csekkfelvitel” gombot pedig akkor valasszuk, ha a befizetett csekk a Neptunbdl lett nyomtatva.
A Neptunos csekk rogzitésénél a 10 karakter hosszu azonositot kell beirni.

Fontos, hogy az adatok megadasa utan el6szoér a ,,R6gzités” gombra kattintsunk.

Fajl Eszkdzok Szerepkdrvaltas Kedvencek Sigé Videdk Predikcids adatatadas
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Kiils6s csekk régzitése
19.1.1.1. Csekkek lekotése kiirasrol és atkotése mas kiirashoz

A ,Kollégiumi adminisztracié (756500)/Kollégiumok (18000)/Pénziigy (1050000)/Csekkrégzités (1051000)”
fellleten lehetséges csekket lekotni kiirasrél és atkoétni mas kiirashoz, ha az ugyanahhoz a pénztigyi kédhoz
tartozik. Ha példaul rossz kiirashoz vittlk fel a csekket, igy lehetéség van a javitasra.

A csekkrogzités és atkotés funkcidk a ,,Szerkeszt”, majd az adatok megadasa utan a ,,Régzités” gomb
hatasara térténnek meg, a csekk lekétése pedig a ,,Szerkeszt” és a ,,Torlés” gomb hatasara.

Torlés esetén a csekk fizikailag nem torlédik, csak a kiirashoz valé kotédése sziinik meg, és ezzel egy
Jlebegdb”, sehova nem tartozd csekké valik, késébb barmikor ujra kéthetd egy kiirashoz. Ha van a kiirashoz
szamla, ez a mUivelet (lekdtés) nem hajthatd végre.

Atrdgzitést sem engedélyez a program, ha szamla tartozik a kiirashoz! Atkdtés elétt sztorndzni kell szamlat!
Ekkor Uzenetet killdiink a felhasznalonak, miszerint szamla létezik, elébb sztornézza azt.

Atkotés esetén az 6sszeg nem mddosithatd, valamint atkdtés csak akkor végezhetd, ha a két kiiras pénziigyi
kodja megegyezik. Ekkor a felhasznalonak lizenet dob a program, hogy biztosan végrehajtja-e a muiveletet.
Ha a pénzigyi kddok és/vagy az 6sszegek nem egyeznek errdél is kapunk értesitést.
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Mind rogzitéskor, mind atkotéskor az aktualis kiiras 6sszegének tulteljesitése megengedett, de figyelmeztetd
Uzenetet kild a rendszer. Ekkor a felsé listat alkotd oszlopok kozll a ,Részteljesités statusza” oszlopban
megjelenik, ha ,tulteljesitésrél” van sz6. (Ha a kiiras 6sszegénél kevesebb dsszeg kerll berdgzitésre, akkor
ebben az oszlopban a ,Részteljesitett” felirat jelenik meg.)

Ezen a fellileten tranzakciot nem hozunk létre. Atkdtésnél, ha mar van tranzakcid, akkor azt kezelni kell, azaz
a csekk tranzakciostol atkotésre kerdl.

19.1.1.2. Elérhet6 funkciok 0sszegzése
Osszegezve a ,Csekkrégzités” fellileteken a kdvetkez6 funkciok alkalmazhatok:

o Uj csekk létrehozasa és rogzitése kiirashoz (,,Szerkeszt”, ,,Kiilsés csekkfelvitel” vagy ,,Neptunos
csekkfelvitel” gomb, csekkazonosité és Osszeg megadasa, majd , Rogzités” gomb) - Ez
természetesen csak kulsds csekk lehet.

o Létez6, de sehova nem tartozé csekk rogzitése kiirashoz (,,Szerkeszt”, ,,Kiils6s csekkfelvitel” vagy
»Neptunos csekkfelvitel” gomb, csekkazonosité és 6sszeg megadasa, majd ,,Rogzités” gomb) - Ez
mindkét tipusu csekkel (Neptunos, kils8s) torténhet.

o Mar rogzitett csekk atkotése masik kiirashoz - Ez mindkét tipusu csekkel (Neptunos, kilsés) térténhet.
o Mar rogzitett csekk lekdtése kiirasrol (,,Szerkeszt”, majd ,, Torlés” gomb).

Rogzités és atkdtés kozott sincs sok lényegi killdnbség. Atkdtéskor ellenérizni kell, hogy van-e szamla, ha
igen, nem torténhet atkotés. Az eredeti kiirds statuszaval is foglalkozni kell.

Atkotéskor, ha a felhasznalo eltérd Osszeget ad meg, akkor hibauzenetet kildink, és az atkotés nem torténik
meg.

Atkotéskor, ha eltéré a két kiiras pénziigyi kodja, szintén hibaiizenet kiild a program, és az atkétés nem
torténik meg.

Tranzakciokat mindkét esetben vizsgalni kell, és ha van, akkor azt is at kell kotni. (Rogzitéskor is el6fordulhat
ugyanis, hogy olyan csekket rogzitink, ami el6z6leg mar le lett kdtve egy masik kiirasrol, és lehet, hogy mar
a banki datumot is megadtak, igy neki mar létezik tranzakcidja. Lekotése ekkor is lehetséges!)

19.1.2. Tételcsoportok

A rendszerben a Kiirt tételeket tételcsoportokba rendelhetjuk. Fontos itt kihangsulyozni, hogy a NEPTUN
tételcsoportjai elsésorban a felhasznal6 altal meghatarozott kiirdsok csoportositasara szolgalnak.

A funkcio segitségével a felhasznalé tetszés szerint hozhat Iétre a rendszerben tételcsoportokat. A Iétrehozott
csoportokrol statisztikai adatokat kapunk. A csoportok szervezeti egységhez és/vagy képzéshez rendelheték.
A tételcsoportok alapvetéen két csoportra oszthatok: Kifizetési tételek, illetve befizetési tételek csoportjaira.

Fontos kihangsulyozni, hogy a rendszerben import allomanyok beolvasasakor, vagy csoportos kiiraskor a
rendszer tételcsoportokat hoz létre. llyenkor a rendszer lehetéséget biztosit a tételcsoportok elnevezéseére.
Fontos, hogy beszédes nevet valasszunk a késébbi visszakereshetdség és helyes statisztikai adatok miatt.
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Tételcsoportok

Uj tételcsoport létrehozasahoz kattintsunk a ,,Hozzaad” gombra adjuk meg a csoport nevét, opcionalisan a
szervezeti egységet, képzést, a tételcsoport leirasat és félévet, végul a ,,Mentés” gombra kattintva az uj
tételcsoport létrejon. A szervezeti egység és képzés kivalasztasa egy tablabdl torténik, ha a harompontos
négyzetre kattintunk. A szervezeti egység kivalasztasa utan a képzések tabldban az adott szervezeti
egységhez tartozd képzések jelennek csak meg. (Ha nem valasztunk ki szervezeti egyseget, a ,Kollégiumi
adminisztraci6 (756500)/Kollegiumok (18000)” felettes menlUpontban kivalasztott kollégiumhoz rendel6dik az
adott tételcsoport.)

19.1.2.1. Kiirt tételek

A L, Kollégiumi adminisztraci6  (756500)/Kollégiumok  (18000)/Pénziigy  (1050000)/Tételcsoportok
(131500)/Kiirt tételek (133000)” fellleten a kivalasztott tételcsoporthoz rendelt kiirasokat és azok részletes
adatait tekinthetjik meg.

A ,Statisztika” tabulatorfllre kattintva van lehetéség a kiirt tételekrél rovid statisztikai informacio
megtekintésére. A statisztikai adatok a tételcsoportban 1évé valamennyi kiirasra vonatkoznak. Ha egy tételt
sztorndztunk, akkor a statisztikai adatok is aszerint valtoznak. Tehat az adott tétel 6sszegével csdkken az
aktiv fizetési tételek 6sszege.
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133000 1 menipont

Kiirt tételek, Statisztika

A ,Tételcsoportbdl elvesz” gombbal lehetéség van a fenti listaban Kkijeldlt befizetési tételeket a
tételcsoportbdl akar csoportosan tordlni, de ezzel a kiirds maga nem torlédik, csak az adott tételcsoporthoz
valé kapcsolddasa szlinik meg. A ,, Tételcsoportba felvesz” gomb segitségével pedig azon kiirasok kdzul
van lehetGség valasztani és betenni az adott kbtegbe, melyek az adott szervezeti egységhez tartoznak.

19.1.3. Importtal torténod befizetési tétel kiiras

Egy adott kollégiumhoz tartozd hallgatdk szamara Kkiirt tételeket kiirasara, kezelésére a ,Kollégiumi
adminisztracié (756500)/Kollégiumok (18000)/Pénziigy (1050000)/Kiirt tételek (1052000)” menlponton van
lehetbség egyéni és csoportos kiiras létrehozasaval. Amennyiben fellletrél irunk ki tételt, a ,Hallgatok
listajaban” csak azok a hallgaték jelennek meg, akik a ,,Kollégistak” menlponton megtalalhatdak, vagyis adott
ciklusban a bekoltdztetésre kertiltek (szobaba nem sziikséges, csak kollégiumba).

Importalassal is hozhatunk Iétre tételt. Import funkcid segitségével viszont az intézmény 6sszes hallgatdjanak
irhatd ki kollégiumi dij, amely — ha a pénzlgyi kod a kollégiumhoz tartozik — a ,Kollégiumi adminisztracioé
(756500)/Kollégiumok (18000)/Pénziigy (1050000)/Kiirt tételek (1052000)” menlponton tovabbra is latszani
fog.

Egy elbre elkészitett, meghatarozott formatumban kitoltétt ,Excel allomany” importalasara van lehetéség,
mellyel csoportos tételkiirasra van lehetésége a felhasznalonak.

A tételek importalasara az alabbi felileteken van lehetéség:

o Kollégiumi adminisztracio (756500)/Kollégiumok (18000)/Pénziigy (1050000)/Kiirt tételek (1052000)”
e _Kollégiumi adminisztracié6 (756500)/Kollégiumok (18000)/Pénziigy (1050000)/Tételcsoportok
(131500)/Kiirt tételek (133000)”
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19.1.3.1. Import fajl adatfeltoltése

Azokon a fellleteken, ahol lehetéség van importalasra a ,Fejléc export” gombra kattintva lehetéség van
kiexportalni az importalashoz szikséges tabla fejléc sorat.

A kitoltés el6tt mindenképpen a kovetkezokre kell figyelni:

a cellaformazast at kell allitani ,Széveg” értékre.

a fajl nem formazhato

a fejléc oszlopai nem felcserélheték, nem kihagyhatok (liresen hagyhat6, de az oszlopnak szerepelnie
kell a fajlban)

plusz oszlopok nem illeszthet6k be a fejlécbe

Fajl Eszkozdk Szerepkdrvdltas Kedvencek S5igé Videdk Predikcios adatatadas
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Fejléc exportalasa import fajlhoz

Az import tabla fejléce az alabbi adatokat tartalmazza/tartalmazhatja:

113

,Hallgato”™: A hallgatd Neptunkodjat kell megadni. Kotelez6 adat!

.Képzés”: A hallgaté a képzés kodjat kell megadni. Tébb képzés esetén figyelni kell arra, hogy melyik
képzésére szeretnénk a tételt kiirni. Akkor kell megadni, ha a pénzlgyi kéd nincs megadva, csak a
jogcim.

~Jogcim”: A kiirandé tétel jogcimét lehet megadni (a be- és kifizetési jogcimek alapjan). Amennyiben
a jogcim mezd kitoltésre kerll, a Képzés oszlopot is kdtelezben tolteni kell.

~Pénzigyi kod”: A kiirando tétel pénzigyi kodjat lehet megadni (a be- és kifizetési jogcimek alapjan).
.Pénziigyi azonosité”. A kiirandd tétel pénzigyi azonositéjat lehet megadni (a be- és kifizetési
jogcimek alapjan).
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Fontos, hogy ,Jogcim, Pénziigyi kod és Pénziigyi azonositd” mezbk kdzll csak az egyik lehet kitdltve a
fajlban, a masik kettét Gresen kell hagyni.

- ,Osszeg”: A kiirni kivant dsszeget kell megadni. Kételezd adat!

- JFélév’: A kiirt tételhez tartozo félévet kell megadni. Kotelezé adat!

- Legkorabbi teljesites”: A teljesitésének legkorabbi datumat itt kell megadni. Ennek a datumnak kisebb
vagy egyenlének kell lennie, mint a Fizetési hataridébnél megadott datum. (Fellleten Szolgaltatas
teljesitése)

- ,Legkésdbbi teljesites”: Fizetési hataridé.

- ,Targykod’. Csak abban az esetben kell tolteni a mez6ét, ha a kiiras targyhoz kapcsolodik. Akkor itt
lehet megadni a kiirashoz kapcsolédo targykodot.

- Kiiras neve”: A kiirt tétel nevét kell megadni. Célszerl beszédes nevet adni. A kitdltés nem kotelez6,
az import ablakban is megadhatjuk. Ha toltjuk, a fajlban 1év6 adat az elsédleges.

- ,Szervezet”: Nem szlkséges tolteni.

- ,Szak” Nem szlkséges tolteni.

- Pénzigyi dij’: A kiirashoz tartoz6 pénzigyi dijat lehet megadni.

- Fizetési hatarid8”: Intézmény specifikus mezé.

19.1.3.2. Az importalas menete
Az importalas 1épései:

1. A ,Beolvasas” gombra valo kattintas
2. Az importalandd Excel allomany tallézasa
3. A felugré ablak az adatainak feltoltése:

e ,Tételcsoport neve’-nek megadasa (természetesen csak akkor, ha nem mar létez6 tételcsoport
alatt szeretnénk importalni, ha tételcsoportba importalunk, a program feltolti a mezét)

o ,Szervezeti egység” kivalasztasa a mez6 melletti harom pontos jeldlénégyzet segitségével.
(Amennyiben szervezet fel6l importalunk, eleve megadja a program.)

e Kiiras neve’-nek megadasa. Amennyiben az import allomanyban mar feltdltésre kerllt a kiiras
neve, akkor itt a mezét nem sziikséges kitolteni. A program ugy mikadik, hogy azoknal a soroknal,
ahol ki van toltve a tétel neve, ott a fajlban szerepl6 értéket kapja, ahol nincs feltdltve a sorban ez
az érték, ott az import ablakban kitltott értéket kapja. igy akar az is kivitelezhetd, hogy ha néhany
sorban tér el a kiirds neve a tobbié tételétdl, akkor csak azoknal adjuk meg a fajlban, a tobbit az
import ablakban hatarozzuk meg.

4. Valasszuk ki, hogy az import allomany mely munkalapjan 1évé adatokat szeretnénk beolvasni, majd
kattintsunk az ,OK” gombra.

5. Ezzel kezdetét veszi a beolvasasi folyamat, melynek a menetét a program folyamatabran szemlélteti.
igy a felhasznalé nyomon tudja kévetni, hogy hol tart a beolvasas.

Amennyiben minden adat a megfelel6 mdédon kerilt megadasra, akkor a program jelzi, hogy a

beolvasas sikeres volt.

Ezt kbvetben a fellleten megjelennek a beolvasott befizetési tételek.

A felhasznalonak lehetésége van ,Ellendrzés” funkcidé hasznalatara is, ebben az esetben a program nem
végzi el a valos importalast, hanem csak szimulalja azt. Ez azért j6, mert a felmerild hibak javitasara még a
valés import megtorténése el6tt lehetésége van a felhasznalonak. A fellileten a radiogomb alapértelmezett
allasa ,Ellenérzés”. Ezért valds importalas soran, amikor a tételcsoportra vonatkoz6 adatokat kell megadni,
akkor az ,Ellenérzés” radié gomb helyett ,,Import” radié gombot kell valasztani.

Amennyiben egy fajl tartaimaz olyan sorokat, amelyek nem olvashat6ak be a rendszerbe, a program
hibatzenetet kild a sikertelen import sorokrél, megjeldlve a hiba okat.
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