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PALYAZATI FELHIVAS

Az Allatorvostudomanyi Egyetem palyazatot hirdet
Tanszéki Ugyintézé
munkakér betoltésére

1) A munkavégzés szervezeti egysége: Allatorvostudomanyi Egyetem,

Parazitolégiai és Allattani Tanszék

2) A munkavégzés helye: 1078 Budapest, Istvan u. 2.

3) A munkaviszony idétartama: hatarozatlan (3 hénap prébaidd)
4) A foglalkoztatas Jellege: teljes munkaidd
5) A munkakérbe tartozd lényeges feladatok felsoroldsa:

A tanszeki  Ugyekkel kapcsolatos adminisztracid — elvégzése,
nyilvantartasok kezelése

Tanszéki postazasi feladatok intézése

Gepelesi, szamitogepes szdvegszerkesztesi feladatok ellatdsa magyar
és angol nyelven, irattar kezelése, iktatas és alairatas

Telefon kezelése, beerkezd informaciok rogzitése és tovabbitasa
Tanszeki hivatalos levelek megfogalmazasa, kiktldése

Kapcsolattartas a hallgatokkal a tanszéki Ugyekkel kapcsolatban,
magyar es angol nyelven egyarant

A tanszek gazdasagi Ugyeinek ellatasa,

Palyazatokkal kapcsolatos nyilvantartasok, beszerzések bonyolitéasa;
az oktatasi eés kutatasi feladatokkal kapcsolatos havi jelentések
elkészitése

Tanszeki  humanpolitikai  Ugyekkel kapcsolatos adminisztracids
feladatok ellatasa

6) Palyazati feltételek:

Legalabb kozépfoku végzettség

Felhasznaldi szintl informatikai ismeretek (MS Word, Excel, PowerPoint,
Outlook hasznalata)

Legalabb kozepfoku aktiv angol nyelvtudas szdban és irasban

CselekvOkepesség és buntetlen eldélet

7) A munkakér betoltéjétél elvart kompetenciak:

Pontos és szinvonalas munkavégzés

Onallo és csoportban térténd munkavégzés képessége
Jo szervezb- es kommunikacios készség

Jo teherbird képesség

8) A palyéazat elbiralasanal elényt jelent:

Adminisztracios gyakorlati tapasztalat
Felsdoktatasi intézményekben szerzett szakmai tapasztalat
NEPTUN és POSZEIDON rendszer ismerete



9) Amit kinalunk:

- Stabil, meghizhatd munkahely, fix havi alapbér

- Rendszeres jutalmazasi lehetbseg

- SZEP kartya juttatas (probaidé lejarta utan)

- Csoportos egeszsegbiztositasi szolgaltatas (biztositotti nyilatkozat
benyujtasat kdvetden)

- Fonyodon levo Uduld kedvezmenyes hasznélata

- Belvarosi elhelyezkedes, kivald témegkdzlekedési lehetdséggel

10) A palyazat részekeént benyujtandé iratok, igazolasok:

- Reészletes szakmai dnéletrajz, bruttd bérigény megjeldlésével.

- A palyazod nyilatkozata arrol, hogy a palyazati anyagban foglalt adatainak
a palyazati eljarassal 0sszeflggd kezelésehez hozzajarul (201, évi CXII.
tv. 5. § (1) bekezdés b.) ponta). (Allatorvostudomanyi Egyetem
hivatalos oldala - Allaspaly4zatok menl - Hozzajéaruld nyilatkozat
adatkezeléshez allaspalyazok részére pdf)

- A palyazo nyilatkozata arrol, hogy a palyazati dokumentumok
hitelessegét, a referenciak valodisagat a munkaltato ellendérizhesse.
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11) A munkakdr betdlthet8ségének idépontja: az elblralast kévetéen azonnal
12) A pélyazat benyUjtasanak hatarideje: 2024, 06. 27.
13) A palyazat benyujtadsanak maodja:
- e-mailben az gllaspalyazat@univet.hu cimen
- Kérjuk a palyazatban feltintetni a palyazat azonositd szamat
BMO/4970-1/2024, valamint a munkakor megnevezését: tanszéki
tgyintézé
14) A palyazat elbirdlasanak mddja, rendje:
A hataridében beerkezé palyazatokrol a munkaltatoi jogkdr gyakorldja dont,

amelynek eredmeényeérél a palyazok (telefonon vagy e-mailben) téjékoztatast
kapnak.

15) A palyazati kifrds kdzzétételének helye, ideje: 2024. 05. 30.

- ATE honlapja www.univet.hu/hu/egyetem/allaspalyazatok,
- Profession.hu

16) A palyazattal kapcsolatos informacidadasra feljogositott személy neve:
Dr. Hornok Sandor, E-Mail: hornok.sandor@univet.hu telefonszama: (1)
478 4187 | Mellék: 8306

Budapest, 2024. majus 30. p
r
(e oz
Dr. Sétonyt Péter rektor
a palyazat kifréja
a munkaltatdi jogkor gyakorldja



