
Keretgazda riportok megtekintése a neptunban 

 

A számítógép asztalán található Neptun ikon segítségével indítsa el a Neptun klienst. Amennyiben ilyet nem talál kérje az IT segítségét. 

 



Elindítva a programot, a következő felületet látja. 

A Szerver mezőben a legördülő listából válassza a Neptun Éles nevűt. Az azonosító mezőbe írja be a Neptun kódját, a Jelszó mezőbe pedig a jelszavát, majd 

kattintson a Bejelentkezés gombra. 

 

  

 

 



A bejelentkezés után további mezők jelennek meg a bejelentkező felületen. Itt a Szerepkör mezőben válassza a legördülő listából a Tanszékvezető (ATE), 

elnevezésűt, míg a Nyelv mezőben a Magyart. Ezután kattintson a Belépés gombra.  

 

 

  

 

 

 



Belépés után az alábbi felület létható. Itt a Saját adatok menüpont látható alapértelmezettként belépés után. A keretgazda riport megtekintéséhez első 

lépésben kattintson a Saját adatok előtti nyílra, a menüpont kinyitásához. Ekkor újabb menüpontok jelennek meg. 

 

  

 



A kék színnel jelölt Gazdálkodási Dokumentumok menüpontot az előtte található nyilra kattintva nyissa le. Itt kattintson a Keretgazda riportok menüpontra. 

Ekkor a jobb oldali mezőben megjelennek a Szervezeti egységhez rendelt pénzügyi központok keretgazda riportjai. Záró dátumonként két keretgazda riport 

látható mindig. Az egyik a Keretgazda kumulált típusú (1), amely a pénzügyi központ összesítő riportja a riportált időszakra, míg a Keretgazda tételes (2) a 

keretgazda riport részletezett verziója a riportált időszakra vonatkozóan. Amennyiben szeretné megtekinteni a riportot, a neptun lehetőséget biztosít rá 

excel formában. Ehhez a kiválasztott sorra kell kattintani kétszer, és a riport meg is jelenik egy excel táblában. 
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