A szamitogép asztalan talalhatd Neptun ikon segitségével inditsa el a Neptun klienst. Amennyiben ilyet nem taldl kérje az IT segitségét.
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Elinditva a programot, a kdvetkezé fellletet latja.

A Szerver mez6ben a legordiild listabdl valassza a Neptun Eles nev(it. Az azonosité mezébe irja be a Neptun kédjat, a Jelszé mezébe pedig a jelszavat, majd
kattintson a Bejelentkezés gombra.
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A bejelentkezés utan tovabbi mezG6k jelennek meg a bejelentkezé feliileten. Itt a Szerepkdr mezében valassza a legordild listdbdl a Tanszékvezet (ATE),
elnevezésl(it, mig a Nyelv mez6ben a Magyart. Ezutdn kattintson a Belépés gombra.
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Belépés utan az alabbi feliilet Iéthatd. Itt a Sajat adatok menlipont lathatd alapértelmezettként belépés utan. A keretgazda riport megtekintéséhez elsé
|épésben kattintson a Sajat adatok elGtti nyilra, a meniipont kinyitdasahoz. Ekkor jabb menipontok jelennek meg.
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A kék szinnel jelolt Gazdalkodasi Dokumentumok meniipontot az elGtte talalhatd nyilra kattintva nyissa le. Itt kattintson a Keretgazda riportok meniipontra.

Ekkor a jobb oldali mezében megjelennek a Szervezeti egységhez rendelt pénziigyi kbzpontok keretgazda riportjai. Zaré datumonként két keretgazda riport
lathaté mindig. Az egyik a Keretgazda kumulalt tipusd (1), amely a pénzligyi kozpont 6sszesité riportja a riportalt id6szakra, mig a Keretgazda tételes (2) a
keretgazda riport részletezett verzidja a riportdlt id6szakra vonatkozdéan. Amennyiben szeretné megtekinteni a riportot, a neptun lehet&séget biztosit ra
excel formdban. Ehhez a kivalasztott sorra kell kattintani kétszer, és a riport meg is jelenik egy excel tablaban.
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Pénzugyi kazpont... Dokumentum neve Leirds Szabad fedezet Dokumentum tipus  Zard datum [
ZPTHU_KERETGT HKeretgazda osszesit 4133840 Keretgazda kumulalt 2015. 10. 31.
ZPTHU_KERETGT Keretgazda dsszesit 15484041 Keretgazda kumulalt 2015. 08. 31.
FPTHU_KERETGT Keretgazda dsszesit -27048876 Keretgazda kumulalt 2020. 05. 31.
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