Allatorvostudomanyi Egyetem

PALYAZATI FELHIVAS

Az Allatorvostudomanyi Egyetem palyazatot hirdet
tanszéki tgyintéz6
munkakor betoltesére.

1) A munkavégzés szervezeti egysége: Allatorvostudomanyi Egyetem,
Jarvanytani és Mikrobiolégiai Tanszék

2) A munkavégzes helye: 1143 Budapest, Hungaria krt. 23-25.

3) A munkaviszony idétartama: hatdrozatlan (3 honap probaidd)

4) A foglalkoztatas jellege: teljes munkaidd

5) A munkakdrbe tartozé ényeges feladatok felsorolésa:

A tanszeki  Ugyekkel kapcsolatos adminisztracio  elvégzeése,
nyilvantartasok kezelese

Tanszeki postazasi feladatok intézése

Gepelesi, szamitogepes szdvegszerkesztesi feladatok ellatasa, irattar
kezelése, iktatas és alairatas

Telefon kezelése, beérkezd informaciok rogzitése és tovabbitasa
Tanszeki hivatalos levelek megfogalmazasa, kikuldése

A tanszék gazdasagi Ugyeinek ellatasa, tanszéki konyvtar alkalmi
feladatainak végzése

Kapcsolattartas hallgatokkal, magyar és angol nyelven egyarant
Palyazatokkal kapcsolatos nyilvantartasok, tanszéki beszerzések
intezese

Tanszéki  humanpolitikai  Ugyekkel kapcsolatos adminisztracids
feladatok ellatasa

6) Palyazati feltételek:

Legalabb kozépfoku vegzettség

Legalabb kézepfoku, aktiv angol nyelvtudas

Felhasznaldi szintl szamitégepes ismeretek (Word, Excel, PowerPoint,
Outlook)

CselekvOkepesseg és bintetlen eldelet

7) A munkakér betoltdjétél elvart kompetenciak:

Pontos és szinvonalas munkavegzes

Onallé és csoportban térténd munkavégzés képessége
JO szervezd- és kommunikacios készség

Jo teherbird képesség

8) A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

FelsbGoktatasi intézményekben szerzett szakmai tapasztalat
NEPTUN egyetemi hallgatoi rendszer ismerete



9) Amit kinalunk:
- Stabil, megbizhatd munkahely, fix havi alapber
- Rendszeres jutalmazasi lehetbseg
- SZEP kartya juttatas (prébaidé lejarta utan)
- Csoportos egeszseghiztositasi szolgaltatas (biztositotti nyilatkozat
benyujtasat kdvetden)
- Fonyodon lévd udulé kedvezmenyes hasznalata
- Belvarosi elhelyezkedes, kivalo tomegkozlekedesi lehetbseggel

10) A palyazat részeként benyujtandd iratok, igazolasok:
- Részletes szakmai onéletrajz, bruttd bérigény megjeldlésével.

- A palyazod nyilatkozata arrol, hogy a palyazati anyagban foglalt adatainak a
palyadzati eljarassal 6sszefliggd kezelésehez hozzajarul (2011, evi CXII. tv. 5.
§ (1) bekezdés b.) pontja). (Allatorvostudomanyi Egyetem hivatalos oldala
- Alldspalydzatok menl - Hozzajaruld nyilatkozat adatkezeléshez
allaspalyazdk részére pdf)

- A palyazd nyilatkozata arrdl, hogy a palyazati dokumentumok hitelesseget,
a referenciak valddisagat a munkaltato ellendrizhesse.

11) A munkakor betolthetéségének idépontja: elbiralast kovetéen azonnal
12) A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024. augusztus 4.

13) A palyazat benyujtasanak maédja:
- E-mailben az allaspalyazat@univet.hu cimen.
- Kérjuk a palyazatban feltintetni a palyazat azonosito szamat:
BMO//5928-1/2024, valamint a munkakdr megnevezését: tanszéki
dgyintézd

14) A palyazat elbiralasanak madja, rendje:

A hataridében beérkez6 palyazatokrol a munkaltatoi jogkor gyakorldja dont,
amelynek eredményerdl a palyazok (telefonon vagy e-mailben) tajekoztatast
kapnak.

16) A palyazati kiiras kozzétételének helye, ideje: 2024. julius 4.
- ATE honlapja www.univet.hu/hu/egyetem/allaspalyazatok,
- Profession.hu

16) A palyazattal kapcsolatos informacidadasra feljogositott szemely neve,
telefonszama: Dr. Tenk Mikloés tanszékvezetd, e-mail cime:
tenk.miklos@univet.hu

Budapest, 2024. julius 4.

Dr. Sétonyi Péter rektor
a palyazat Kiirdja
a munkaltatoi jogkor gyakorloja



