Allatorvostudomanyi Egyetem

PALYAZATI FELHIVAS

Az Allatorvostudomanyi Egyetem palyazatot hirdet
projektkoordindtor munkakor betéltésere.

1) A munkavégzés szervezeti egysége: Allatorvostudomanyi Egyetem, Innovacids és
Palyazati Igazgatosag
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)
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A munkavegzes helye 1078 Budapest, Istvan utca 2.

A munkaviszony id6tartama: hatarozatlan idé (3 honap probaidd)

4) A foglalkoztatas jellege: teljes munkaidé

5) A munkakoérbe tartozo lényeges feladatok felsorolasa:

Palyazatok o©nalld kezelése, palyazatokkal kapcsolatos adminisztracio
elvégzése, pénzigyi jellegli adminisztracios feladatok hatéridére torténd
elvegzese.

Palyazatok kezelése az elektronikus palyazat kezeldi rendszer(ek)ben.
Palyazati projektek dokumentéaciojanak vezetése, penzugyi dokumentaciok
nyilvantartasa, szamlak zaradekolasa.

Palyazati projektek elérehaladdasanak nyomonkodvetése menedzsment és
pénzlgyi szempontbol, szoros egylUttmUikddesben a szakmailag illetékes
tanszékekkel és a gazdasagi szervezeti egységekkel, a folyamatok és
koézremuUkodok tevekenységenek dsszehangolasa.

Palyazati projektekhez kapcsolodd elélegigénylések, pénzugyi beszamolok,
valamint  adatszolgaltatasok  eldkészitése,  elkészitése, bekuldése,
menedzselese

Részvétel helyszini és zardellendrzéseken, azok elékészitése.

Részvétel a szakmai beszamoldk és modositasi igények el6készitéseben, a
kapcsolddd pénzigyi és koltségvetéseket érintd feladatok elvégzese.
Kapcsolattartas palyazatkezelé szervezetekkel.

Palyazati projektekhez kapcsolédd fenntartasi idészakra vonatkozo
feladatokban vald kézremUkodés, kapcsolddd adminisztracio elvégzese.
Kapcsolattartdas a  palydzatokhoz  kapcsoloddan a  palyazatkezeld
szervezetekkel, belsé munkatarsakkal

A pénzlgyi tervek teljestlésének nyomon kovetése, nyilvantartas vezetése a
palyazati kifizetésekrél, elszamolasokrol. Pénzugyi eldrejelzesek es
adatszolgaltatasok készitése, fékonyvi egyeztetésekben valo kdzremuikodes.

6) Palyazati feltételek:

Legalabb 5 éves hazai/uniés palyazati projektek menedzsmentjében, és 2
éves pénzlgyi/gazdasagi terlleten szerzett tapasztalat.

Fels6foku végzettseg vagy kozépfoku veégzettség es gazdasagi terlleten
szerzett tovabbképzes/vegzettseg

Cselekvokeépesseg és buntetlen eléélet.

Legalabb kozépfoku, aktiv angol nyelvtudas

7) A munkakér betoltéjétdl elvart kompetenciak:

MS Office programok (kiemelten Excel, Word, Outlook) magabiztos
hasznalata.

Jo kapcsolatépitési és kommunikacios készseg,

Pontossag, precizitas, terhelhetdség, proaktivitas



- Csapatmunkaban és egyéni (pl. elmélytltséget, alapossagot igenyld, vagy akar
rutinszer() feladatokban is jol teljesit.

8) A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

- Kozvetlenil az Eurdpai Unid altal finanszirozott  palyazatok
tervezésében/irdsaban vagy projektmenedzsmentjeben szerzett tapasztalat

- Hazai K+F palyazatok tervezésében/irdsaban, vagy projektmenedzsmentjében
szerzett tapasztalat

- Fels@oktatasi intézmenyben/kutato helyen szerzett munkatapasztalat.

- Integralt vallalatiranyitasi SAP ismerete; palyazati e-Ugyintézési fellletek
hasznalataban szerzett tapasztalat

9) Amit kinalunk:

- Stabil, megbizhaté munkahely

- Rendszeres jutalmazasi lehetoseg

- SZEP kartya juttatas (probaidé lejarta utan)

- Csoportos egészséghiztositasi szolgaltatas  (biztositotti  nyilatkozat
benyUjtasat kdvetden)

- Fonyodon lévé uduld kedvezményes hasznalata

- Belvarosi elhelyezkedes, kivalo tomegkozlekedési lehetdseggel

10) A pélyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

- Részletes szakmai ©néletrajz, bruttd bérigény megjeltlésével.

- A palyazé nyilatkozata arrol, hogy a palyazati anyaghan foglalt adatainak a
palyazati eljarassal 6sszefuggd kezeléséhez hozzajarul (2011. évi CXII. tv. 5. §
(1) bekezdés b.) pontja). (Allatorvostudomanyi Egyetem hivatalos oldala -
Allaspalyazatok ment - Hozzajaruld nyilatkozat adatkezeléshez
allaspalyazok részére pdf)

- A palyazo nyilatkozata arrél, hogy a palyazati dokumentumok hitelességét, a
referenciak valddisagat a munkaltato ellendrizhesse.

11) A munkakér betdlthetéségének idépontja: elbiralast kévetéen azonnal
12) A pélyazat benyujtasanak hatarideje: 2024. oktober 06.
13) A pélyazat benyujtasanak madja:

- E-mailben az allaspalyazat@univet.hu cimen.
- Kérjuk a palyazatban feltlntetni a palyazat azonosité szamat: BMO/ 7048-
1/2024, valamint a munkakdr megnevezéset: projektkoordinator

14) A palyazat elbirdlasanak modja, rendje:

A hataridében beérkezé palyazatokrol a munkaltatoi jogkor gyakorloja doént,
amelynek eredmeényérél a palyazok (telefonon vagy e-mailben) tajekoztatast
kapnak.
16) A palyazati kiiras kozzétételének helye, ideje: 2024. szeptember 05.

- ATE honlapja www.univet.hu/hu/egyetem/allaspalyazatok

- Profession.hu

16) A palyazattal kapcsolatos informacidadasra feljogositott személy neve,
elérhetdsége: Horvath Agnes, +36 1478 41 00/ 8449
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Budapest, 2024. szeptember 05. B&@ (P‘t

Dr. Sétonyi Péter rektor
a palyazat kiirdja
a munkaltatoi jogkor gyakorloja



