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PALYAZATI FELHIVAS

Az Allatorvostudomanyi Egyetem palyéazatot hirdet
idegen nyelvl tanulmanyi Ggyintezd
munkakor betoltesere.

1) A munkavégzés szervezeti egysége: Allatorvostudomanyi Egyetem,
Tanulmanyi Igazgatdsag, Idegen nyelvl Képzési Csoport

2) A munkavégzés helye 1078 Budapest, Istvan u. 2.

3) A munkaviszony id6étartama: hatarozatlan idé (3 hénap prébaidd)
4) A foglalkoztatas jellege: teljes munkaidd

5) Amit kinalunk a jévenddbeli munkatarsunknak:

- Stabil, megbizhatdé munkahely

- Rendszeres jutalmazasi lehetbség

- SZEP kértya juttatas (prébaidé lejarta utan)

- Csoportos egéeszséghiztositasi szolgaltatas (biztositotti nyilatkozat
benyujtasat kdvetben)

- Fonyoddon lévd aduld kedvezmeényes hasznélata

- Emberkézpontu, csaladias szervezeti kultura

- Egyetemi rendezvények kdzdsen a hallgatokkal

- Lehetdség a szakmai fejlédeésre

- Belvarosi elhelyezkedés, kivalo tomegkdzlekedesi lehetbseggel

6) A munkakdrbe tartozo lényeges feladatok felsorolasa:

- Az idegen nyelvl kepzessel kapcsolatos adminisztrativ feladatok komplex
ellatasa

- Kapcsolattartas az Egyetem oktatoival és munkatarsaival, adminisztracios
es hallgatoéi Ugyek vonatkozasaban

- Ugyfélfogadas, tajékoztatds adasa a hallgatok részére tanulmanyi
Ugyekben angol nyelven (iréasban és szdban)

- Neptun Egyseges Tanulmanyi Rendszer kezelese

- A hallgatok adatainak, tanulmanyi eredmeényeinek nyilvantartasa

- Részvétel hallgatoi rendezvények, programok szervezeseben

7) Palyazati feltételek:

- Kozepfoku végzettseg

- Legalabb kozepfoku (B2 szintl) komplex allamilag elismert nyelvvizsga
angol vagy német nyelvbol

- Felhasznaldi szintl szamitogépes ismeretek (Word, Excel)

- CselekvOkeépesseg és buntetlen eléélet

8) A munkakor betoltdjétdl elvart kompetenciak:

- Preciz és szinvonalas munkavégzés

Jo kommunikacios és kapcsolatteremtd keszseg
Ugyfél-orientaltsag, tgyfélkozponty szemlélet
JO problémamegoldo kepesseg

JO stressztlrd képesség



9) A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

- Német nyelv legalabb alapfoku ismerete (B2 szintl angol nyelvtudas
mellet), angol nyelv kdzepfoku ismerete (B2 szintld német nyelvtudas
mellett)

- Felséoktatasi intézmeényben hasonld munkakorben szerzett tapasztalat

- Neptun Egységes Tanulmanyi Rendszer ismerete

10) A palyazat részeként benyujtandd iratok, igazolasok:

- Részletes szakmai 6néletrajz, brutto berigény megjeldlésével.

- A palyazo nyilatkozata arrol, hogy a palyazati anyagban foglalt adatainak a
palyazati eljarassal 6sszefuggd kezeléséhez hozzajarul (2011, évi CXII. tv. 5.
§ (1) bekezdés b.) pontja). (Allatorvostudoméanyi Egyetem hivatalos oldala
- Allaspélyadzatok menl - Hozzdjaruld nyilatkozat adatkezeléshez
allaspalyazok részére pdf)

- A palyazd nyilatkozata arrol, hogy a palyazati dokumentumok
hitelességeét, a referenciak valodisagat a munkaltato ellenérizhesse.

11) A munkakoér betolthetéségének iddpontja: az elbiralast kovetben azonnal
12) A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024. november 30.
13) A palyazat benyujtasanak maodja:

- E-mailben az allaspalyazat@univet.hu cimen

- Kerjuk feltintetni a palyazati adatbazisban szerepld azonositd szamot:
BMO/9280-1/2024, valamint a munkakdr megnevezését: idegen nyelv(
tanulmanyi Ggyintézé

14) A palyazat elbiralasanak maodja, rendje:

A hataridében beérkezd palyazatokrdl a munkaltatoi jogkdr gyakorloja dont,
amelynek eredmenyérél a palyazok (telefonon vagy e-mailben) téjékoztatast
kapnak.

15) A palyazati kiiras kézzétételének helye, ideje: 2024. oktdber 30.

- ATE honlapja www.univet.hu/hu/egyetem/allaspalyazatok
- Profession.hu

16) A palyazattal kapcsolatos informacidéadéasra feljogositott személy neve,
elérhetdsége: Dr. Matis Gabor oktatasi igazgato, e-mail:
matis.gabor@univet.hu, tel.: 1/478-4283

Budapest, 2024. oktober 30.

Dr. Sétonyi Peter rektor
a palyazat kiirdja
a munkaltatoi jogkdr gyakorldja



