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PALYAZATI FELHIVAS

Az Allatorvostudomanyi Egyetem palyazatot hirdet
kommunikaciés munkatars
munkakdr betoltésere.

munkavégzés szervezeti egysége: Allatorvostudomanyi  Egyetem,

2) A munkavégzés helye 1078 Budapest, Istvan utca 2.

3) A munkaviszony idétartama: hatarozatlan (3 hénap probaidd)

4) A foglalkoztatas jellege: teljes munkaidd

5) A munkakdrbe tartozo lényeges feladatok felsorolasa:

6)

Grafikai  anyagok teljes kor(  koordinalasa  (igény  beérkezésetol
kapcsolattartdas a megrendelé osztallyal, kulsés grafikus alvallalkozo
munkajanak iranyitasa, latvanyterv  ellen6rzése, nyomdakkal valé
kapcsolattartas, dokumentaciok vezetése, megrendelés elinditasa, szallitas
megszervezese)

Ajandektargyak beszerzése (igény beérkezesétél kapcsolattartas a
megrendeld osztallyal, arajanlatok kérése, latvanytervek egyeztetése,
alvallalkozd kivalasztasa, dokumentaciok vezetése, megrendelés elinditasa,
szallitas megszervezese)

Beszerzések penzlgyi folyamatainak elinditasa, figyelemmel kovetése,
informacio tovabbitasa a Rektori Hivatalnak

Egyetemi rendezvények tamogatasa (karszalagok gyartatasa, roll-upok, pop-
up falak, molindk, szobortablak készittetése stb.)

A Kommunikacios Osztaly postai, adminisztracids Ugyeinek intézése, leltarak
vezetese

A Kommunikacios Osztaly mindennapi mikddéséhez szilkséges beszerzesek
intézése

Egyetemi rendezvenyek szervezeéseben valo részvétel

Palyazati feltételek:

Minimum kozépfokl végzettseg

Angol nyelv tarsalgasi szintll ismerete
Magabiztos szamitogepes (MS Office) ismeretek
CselekvOképesseg és buntetlen eléelet

7) A munkakdr betoltéjétol elvart kompetencidk:

Onalld, preciz munkavégzésre vald képesseég
Jo kommunikacios és helyesirasi készség
Kivald szervezokepesseg, problémamegoldo kepesseg

8) A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

Felstfoku végzettség
Adminisztrativ munkakérben szerzett tapasztalat



9) Amit kinalunk jovendd&beli munkatarsunknak:

- Stabil, megbizhatd munkahely

- Rendszeres jutalmazasi lehetbség

- SZEP kartya juttatas (probaidd lejarta utan)

- Csoportos egészséghiztositasi szolgaltatas (biztositott nyilatkozat benyujtasat
kovetden)

- Fonyddon levé Uduldé kedvezmeényes hasznalata

- Belvarosi elhelyezkedeés, kivalo tomegkodzlekedési lehetdseggel

10) A palyazat részekent benyujtando iratok, igazolasok:

- Részletes szakmai 6néletrajz, bruttd bérigény megjelolésével.

- A palyazo nyilatkozata arrol, hogy a palyazati anyagban foglalt adatainak a
palyazati eljarassal 6sszeflggd kezelésehez hozzajarul (2011. evi CXIl. tv. 5. §
(1) bekezdés b.) pontja). (Allatorvostudomanyi Egyetem hivatalos oldala -
Allaspalydzatok ment - Hozzijaruld nyilatkozat adatkezeléshez
allaspalyazok részére pdf)

- A palyazoé nyilatkozata arrél, hogy a palyazati dokumentumok hitelességét, a
referenciak valddisagat a munkaltato ellendrizhesse.

11) A munkakor betolthetdségének idépontja: elbiralast kévetéen azonnal
12) A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024. november 08.

13) A palyazat benyujtasanak modja:

- E-mailben az allaspalyazat@univet.hu cimen.
-  Kérjuk a palyazatban feltUntetni a palyazat azonositdc szamat: BMO/8495-
1/2024, valamint a munkakdr megnevezését: kommunikacidos munkatars

14) A palyazat elbiralasanak maodja, rendje:

A hataridében beérkezé palyazatokrol a munkaltatoi jogkor gyakorldja dont,
amelynek eredmeényérdl a palyazok (telefonon vagy e-mailben) tajékoztatast
kapnak.

15) A palyazati kiiras kozzétételének helye, ideje: 2024. oktdber 08.

- ATE honlapja www.univet.hu/hu/egyetem/allaspalyazatok,
- Profession.hu

16) A palyazattal kapcsolatos informacidadasra feljogositott személy neve,
elérhetGsége: Bulejka Alexandra, mellek: +36 1 478 4100/8362

Budapest, 2024. oktober 08.

Dr. Sc')tonyi Péter rektor
a palyazat kiirdja
a munkaltatoi jogkor gyakorldja



