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PALYAZATI FELHIVAS

Az Allatorvostudomanyi Egyetem palyazatot hirdet
Neptun Ggyintézé munkakor betoltesere.

1) A munkavégzés szervezeti egysége: Allatorvostudomanyi Egyetem, Tanulmanyi
Igazgatosag

2) A munkavégzés helye 1078 Budapest, Istvan utca 2.
3) A munkaviszony idétartama: hatarozatlan idé (3 honap probaidd)
4) A foglalkoztatas jellege: teljes munkaidd

5) Amit kinalunk jovenddbeli munkatarsunknak:

- Stabil, megbizhaté munkahely

- Rendszeres jutalmazasi lehetdség

- SZEP kartya juttatas (probaidé lejarta utan)

- Csoportos egészségbiztositasi szolgaltatas (biztositott nyilatkozat benyujtasat
kovetden)

- Fonyoddon levd udulé kedvezmeényes hasznalata

- Emberkozpontu, csaladias szervezeti kultura

- Egyetemi rendezvények kozosen a hallgatokkal

- Lehet6ség a szakmai fejlédésre

- Belvarosi elhelyezkedes, kivalo tomegkozlekedesi lehetbseggel

6) A munkakdrbe tartozo lényeges feladatok felsorolasa:

- A magyar és az idegen nyelv( képzéssel kapcsolatos adminisztrativ feladatok
komplex ellatasdban vald segitségnyujtas a Neptun rendszer hasznalataval
kapcsolatosan mind az egyetemi munkatarsak, mind pedig a hallgatok
reszere

-  Kapcsolattartas az Egyetem oktatdival és munkatarsaival, adminisztracios és
hallgatoi tgyek vonatkozasaban

- Ugyfélfogadasi és tajékoztatasi tevekenység ellatasa a hallgatok részére a
Neptun rendszerrel kapcsolatosan (irasban és szoban magyar és angol
nyelven)

- Neptun Egységes Tanulmanyi Rendszer kezelése

7) Palyazati feltételek:

Legalabb kozepfoku vegzettseg

Neptun Egységes Tanulmanyi Rendszerben szerzett adminisztratori gyakorlat
Legalabb tarsalgasi szintl aktiv angol nyelvtudas

Cselekviképesseg és buntetlen eléelet

8) A munkakdr betoltéjétdl elvart kompetenciak:

- Preciz és szinvonalas munkavegzes

- Jo kommunikacios es kapcsolatteremté keszseg
- Ugyfél-orientéltsag, tgyfélkdzpontu szemlélet

- JO problémamegoldd készség

- Jo stressztlr® kepesseg



9) A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

- FelsGoktatasi intezmeényben hasonld munkakérben szerzett tapasztalat
- Fels6foku vegzettseg
- Kozepfoku angol nyelvvizsga

10) A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

- Reszletes szakmai 6néletrajz, bruttd bérigény megjeltlésével.

- A palyazo nyilatkozata arrdl, hogy a palyazati anyagban foglalt adatainak a
palyazati eljarassal ¢sszeflggd kezelésehez hozzajarul (2011, évi CXIl. tv. 5. §
(1) bekezdés b.) pontja). (Allatorvostudomanyi Egyetem hivatalos oldala -
Allaspalyazatok menu - Hozzdjaruld nyilatkozat adatkezeléshez
allaspalyazok részére pdf)

- A palyazo nyilatkozata arrél, hogy a palyazati dokumentumok hitelességét, a
referenciak valodisagat a munkaltato ellencérizhesse.

11) A munkakér betdlthetéségének iddépontja: elbirélast kovetéen azonnal
12) A palyazat benyudjtasanak hatarideje: 2024. november 1.

13) A palyazat benyujtasanak maodja:

- E-mailben az allaspalyazat@univet.hu cimen.
- Kérjuk a palyazatban feltintetni a palyazat azonositd szamat: BMO/8251-
1/2024, valamint a munkakor megnevezéset: Neptun Ugyintézd

14) A palyazat elbiralasanak maodja, rendje:
A hataridében beérkez6 palyazatokrol a munkaltatoi jogkor gyakorléja dont,

amelynek eredmenyerdl a palyazok (telefonon vagy e-mailben) tajékoztatast
kapnak.

15) A palyazati kifras kézzeétételének helye, ideje: 2024. oktober 1.

- ATE honlapja www.univet.hu/hu/egyetem/allaspalyazatok,
- Profession.hu

16) A palyazattal kapcsolatos informacidadasra feljogositott szemely neve,
elérhetdsége: Dr. Ozsvari Laszlo oktatdsi rektorhelyettes, e-mail:
ozsvari.laszlo@univet.hu, tel.: 1/478-4185

Budapest, 2024. oktober 1.

- Dr. Sotonyi Péter rektor
a palyazat kiirdja
a munkaltatoi jogkor gyakorldja



