Allatorvostudomanyi Egyetem

PALYAZATI FELHIVAS

Az Allatorvostudomanyi Egyetem palyazatot hirdet
Bérszamfejtési asszisztens
munkakor betdltésére

1) A munkavégzés szervezeti egysége: Allatorvostudomanyi Egyetem,

Humanpolitikai Osztaly

2) A munkavégzés helye 1078 Budapest, Istvan u. 2.

3) A munkaviszony idétartama hatarozatlan (3 honap probaidd)

4) A foglalkoztatas jellege: teljes munkaidd

5) A munkakorbe tartozé lényeges feladatok felsorolasa:

A bérszamfejtest kovetd ellendrzd feladatok ellatasaban kdzremuUkddes
Megbizasi szerzédesek eldkeszitése

Megbizasi dijak, koltsegelszamolasok, vedbeszkoz  juttatasok
szamfejtéseben vald kbzremuikddes

Beren kivili juttatasok szamfejtésében tortend kdzremikoddes

Kifizetesi bizonylatok  digitalizalasaban  tértend  kdzremUUkodes
(szerzbdesek, elszamolasok szkennelese, szerverre tortéend lementése
stb.), valamint a dokumentumok irattarozasa, egyeb adminisztrativ
feladatok ellatasa

6) Palyazati feltételek:

Legalabb kozépfoku szakiranyu vegzettseg

Berszamfejtésben szerzett 1-2 éves szakmai tapasztalat

Felhasznaloi szintl informatikai ismeretek (MS Word, Excel, PowerPoint
hasznalata)

Cselekvbkepesseg és buntetlen eldelet

7) A munkakor betéltéjétél elvart kompetenciak:

Onalld munkavégzésre valo képesség

JO szervez6- és kommunikacios készseg
Egyuttmukodesi keszseg

JO teherbiro képesseg

Pontos, preciz munkavegzes

8) A palyazat elbirdlasanal elényt jelent:

SAP rendszer ismerete
Felsboktatasi intezmeényekben szerzett szakmai tapasztalat
Tarsadalombiztositasi ismeretek

9) Amit kinalunk:

Stabil, megbizhaté munkahely
Rendszeres jutalmazasi lehetSseg
SZEP kartya juttatas (probaidé lejarta utan)



- Csoportos egeszsegbiztositasi szolgaltatas (biztositotti nyilatkozat
benyujtasat kdvetben)

- Fonyddon levé uduld kedvezmenyes hasznalata

- Belvarosi elhelyezkedés, kivalo tomegkdzlekedési lehetbseggel

10) A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

- Részletes szakmai 6néletrajz, bruttd bérigény megjeldlésevel.

- A palyazo nyilatkozata arrol, hogy a palyazati anyagban foglalt adatainak a
palyazati eljarassal 6sszeflggd kezeléséhez hozzajarul (2011. évi CXII. tv. 5.
§ (1) bekezdés b.) pontja). (Allatorvostudomanyi Egyetem hivatalos oldala -
Alldspalydzatok ment - Hozzdjaruld nyilatkozat adatkezeléshez
allaspalyazok részére pdf)

- A palyazo nyilatkozata arrol, hogy a palyazati dokumentumok hitelességét,
a referenciak valodisagat a munkaltato ellenérizhesse.

1) A munkakdr betélthetdsegének idépontja: az elbiralast kdvetéen azonnal
12) A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025. junius 20.
13) A palyazat benyujtasanak maodja:

- e-mailben az allaspalyazat@univet.hu cimen
- Kérjuk a palyazatban feltintetni a palyazat azonositd szamat BMO/4615-
1/2025, valamint a munkakoér megnevezesét: Bérszamfejtési munkatars

14) A palyazat elbiralasanak maddja, rendje:

A hatarid6ben beéerkezd palyazatokrol a munkaltatoi jogkor gyakorloja dont,
amelynek eredmeényeérdl a palyazok (telefonon vagy e-mailben) tajékoztatast
kapnak.

15) A palyazati kiiras kdzzétételének helye, ideje: 2025. majus 20

- ATE honlapja www.univet.hu/hu/egyetem/allaspalyazatok,
- Profession.hu
- CVonline.hu

16) A palyazattal kapcsolatos informacidadasra feljogositott személy neve:
SzB8cs Gabor Laszld, E-Mail: Szocs.Gabor.Laszlo@univet.hu,
telefonszama: (1) 478-4100 | Mellék: 8133

Budapest, 2025. majus 20.
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