Allatorvostudomanyi Egyetem

PALYAZATI FELHIVAS

Az Allatorvostudomanyi Egyetem palyazatot hirdet
tanulmanyi tgyintézé
munkakor betoltésere.

1) A  munkavégzés szervezeti egysége: Allatorvostudomanyi Egyetem,
Tovabbképzési Osztaly

2) A munkavégzes helye 1078 Budapest, Istvan u. 2.

3) A munkaviszony id8tartama: hatarozatlan (3 honap préobaidd)
4) A foglalkoztatas jellege: teljes munkaidd

5) A munkakdrbe tartozé lényeges feladatok felsorolédsa:

- Tovabbkepzesi Osztaly kepzeseinek es tanfolyamainak megszervezese

- Szerzddesek elkeszitese

- Zarovizsgak megszervezése

- Kapcsolattartas az Egyetem oktatoival és munkatarsaival adminisztracios
es hallgatoi Ugyek vonatkozasaban

- Ugyfélfogadas, tajékoztatas tanulmanyi Ugyekben, Neptun Egységes
Tanulmanyi Rendszer kezelése

6) Palyazati feltételek:

- Kozépfoku végzettseg

- Angol nyelv legalabb alapfoku ismerete

- Felhasznaldi szintd szamitogepes ismeretek (Word, Excel)
- CselekvOképesség és bluntetlen eléélet

7) A munkakor betoltéjétdl elvart kompetenciak:

- Pontos és szinvonalas munkavegzes

- Onallé és csoportban torténd munkavégzés képessége
- JOo kommunikacios es kapcsolatteremt6 készseg
Ugyfél-orientaltsag, ugyfélkozpontlu szemlélet

8) A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

- Neptun Egyseges Tanulmanyi Rendszer ismerete
- Angol kozépfoku nyelvtudas
- Felsdoktatasi intézmeényben hasonld munkakodrben szerzett tapasztalat

9) Amit kinalunk:

- Stabil, megbizhatdé munkahely

- Rendszeres jutalmazasi lehetdseg

- SZEP kartya juttatds (probaidd lejarta utan)

- Csoportos egészségbiztositasi szolgaltatas (biztositotti  nyilatkozat
benyujtasat kovetden)

- Fonyddon levd 0duld kedvezmenyes hasznalata

- Belvarosi elhelyezkedeés, kivald tomegkozlekedési lehetdséggel



10) A palyazat részeként benyujtanddé iratok, igazolasok:

- Részletes szakmai dnéletrajz, bruttd bérigény megjeldlesevel.

- A palyazo nyilatkozata arrol, hogy a palyazati anyagban foglalt adatainak a
palyazati eljarassal 6sszefliggd kezeleséhez hozzajarul (2011, évi CXII. tv. 5.
§ (1) bekezdés b.) pontja). (Allatorvostudomanyi Egyetem hivatalos oldala
- Alldspdlydzatok ment - Hozzajaruld nyilatkozat adatkezeléshez
allaspalyazok részére pdf)

- A palyazé nyilatkozata arrél, hogy a palyazati dokumentumok
hitelességét, a referenciak valddisagat a munkaltato ellendrizhesse.

11) A munkakor betélthetéségének idépontja: az elbiralast kovetéen azonnal
12) A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025. julius 14.

13) A palyazat benyujtasanak madja:

- E-mailben az allaspalyazat@univet.hu cimen

- Kérjuk feltlntetni a palyazati adatbazisban szerepld azonositd szamot:
BMO/4959-1/2025, valamint a munkakdr megnevezeset: tanulmanyi
agyintéz6

14) A palyazat elbirdlasanak maddja, rendje:

A hataridében beéerkezd palyazatokrol a munkaltatoi jogkor gyakorléja dont,
amelynek eredményerél a palyazok (telefonon vagy e-mailben) tajekoztatast
kapnak.

15) A palyazati kiiras kozzétételének helye, ideje: 2025. junius 13.

- ATE honlapja www.univet.hu/hu/egyetem/allaspalyazatok,
- Profession.hu

16) A palyazattal kapcsolatosan informacié kérhetd:
Dr. Gyurcso Adrienn, gyurcso.adrienn@univet.hu; 06-1-478-41-00/8775

Budapest, 2025. junius 13.
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