
Zotero hivatkozáskezelő 

Funkciói: 

• Bibliográfiai adatok, találati listák legyűjtése, kezelése 
• Tárolás többszintű mapparendszerben  
• Teljes szöveg, bibliográfiai rekord, jegyzetek egy helyen 
• Automatizált hivatkozás, bibliográfia-készítés 
• Kollaboráció-támogatás 

 

Telepítés 

Letöltés: https://www.zotero.org/ 
Összekapcsolás a böngészővel: https://www.zotero.org/download/connectors 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Alkalmazás ikon az asztalon 

A Word szövegszerkesztőben 
egy új menüpontot kap 

A böngészőben az érzékelt 
fájltípus alapján változik az 

ikon (a kurzort ráhúzva kiírja) 



Használat 

Bejelentkezés (Szerkesztés > Beállítások > Szinkronizálás fül) 

 

Bibliográfiai adatok, fájl mentése böngészőből 

1. Megnyitjuk a Zotero asztali alkalmazást, vagy bejelentkezünk a böngészőben és nyitva hagyjuk az 
oldalt. 

2. Megkeressük a mentendő dokumentum adatlapját. (Pl.: egy Youtube videó, egy cikk a PubMed 
adatbázisban, vagy egy blogbejegyzés) 

3. Megkeressük a jobb felső sávban a „Save to Zotero” elnevezésű kiegészítőt és mentjük a rekordot.  

 

 

 

 

4. A mentés során megadhatjuk azt is, hogy melyik előre létrehozott gyűjteménybe kerüljön a 
közlemény. 

 

 

 



Adatmezők szerkesztése 

A kiválasztott közlemény adatai a jobb sávban jelennek meg. Az adatok külön-külön szerkeszthető 
adatmezőkben szerepelnek. A mentés során érdemes ellenőrizni az adatok helyességét (összevetni a 
böngészőben / közleményen látható adatokkal) és kézileg javítani. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Mappába rendezés (avagy gyűjtemény készítése) 

Új könyvtárat és gyűjteményt az alábbi ikonok segítségével tudunk létrehozni. 
 

 

 

 

 

 

 

Algyűjteményt a meglévő gyűjteményre jobb egérgombbal kattintva lehet létrehozni. 

 

 

 

 

 



Mappába rendezés (avagy gyűjtemény készítése) 

Az itt található gyűjtemények hasonlóan működnek a számítógépen található mappákhoz és 
fájlokhoz. Egyszerűen át lehet húzni a rekordokat egyikből a másikba. Illetve több mappában is 
tárolhatóak egyszerre. 

+ Tipp: A közlemény írásához érdemes igénybe venni az algyűjteményeket is: egy-egy témához, vagy 
konkrét fejezethez tartozó – felhasználásra váró – műveket csoportosíthatunk egybe. 

Csatolt weboldal, link, teljesszöveg 

A Zotero ahol tudja, ott alapértelmezetten csatolja a teljes szöveget is. Ahol nem, ezt kézileg utólag is 
elvégezhetjük: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Jegyzetelés, címkézés 

A rekordokhoz kapcsolt jegyzetekben saját gondolatatokat rögzíthetünk, a címkék pedig támogatják a 
későbbi visszakeresést. 

 



Szöveg kiemelése, jegyzetek készítése a pdf fájlban 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Feltöltés kézileg 

A nyomtatott, vagy weboldalról nem menthető szakirodalom adatait kézileg is feltölthetjük. A + jelre 
kattintva a leggyakrabban használt dokumentumtípusokat láthatjuk. Valamelyre rákattintva megnyílik egy 
üres rekord a kitöltéshez. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



Export, import 

A gyűjtemény megosztásának, illetve nagyszámú betöltésének egyik módja. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Kollaboráció 

A Zotero webes felületén elérhető a kollaboráció „Groups” szerkesztői felülete is. Különböző 
nyilvánossági/hozzáférési szintű megosztások érhetők el. Segítségükkel létrehozhatunk pl.: 

– hallgatói irodalomjegyzéket, vagy 
– társszerzői kollaborációs csoportot. 

 
Csoport létrehozása 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



Emberek meghívása a csoportba 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Csoporton belüli gyűjtemény szerkesztése, elérése 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Miután létrehoztuk a csoportot a böngészőben, az asztali programon 
is meg fog jelenni a hozzá tartozó gyűjtemény. 



Zotero használata a Word szövegszerkesztőben 

Szövegbeli hivatkozás hozzáadása 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

– Ha a stílus telepítése után újra rákattintunk az „Add/Edit Citation” gombra, akkor már ki tudjuk 
választani a telepített hivatkozási stílust.  

– Ugyanerre a gombra újra rákattintva elkészíthetjük a szövegbeli hivatkozást ott, ahol a szövegben a 
villogó kurzorunk van. 

– A hozzáadásnak két párbeszédablaka közül választhatunk. A közlemény kiválasztása után 
automatikusan hozzáadja a hivatkozást a megfelelő formában. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Továbbiakat is 
előhívhatunk. 



Irodalomjegyzék – egy kattintással elkészíthető 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Előfordul, hogy a Zotero apróbb hibákat vét. Mit tehetünk? 

Az Unlink Citations (hivatkozások „leválasztása”) funkcióval megszüntethetjük a Zotero és a Word 
közötti élő kapcsolatot.  
A hivatkozások egyszerű szöveggé alakulnak, ezáltal kézileg módosításokat végezhetünk az 
irodalomjegyzékben anélkül, hogy a Zotero felülírná. 

Figyelem! A művelet visszafordíthatatlan! Leválasztás után a dokumentum elveszíti a kapcsolatot 
a Zotero adatbázisával. Feltétlenül készítsünk előtte másolatot a dokumentumról, ha vissza kellene 
térni a szerkesztésre! 

 

 

Videó – Hivatkozáskezelők használata a Web of Science adatbázisban: 
https://www.youtube.com/watch?v=RYdy_9NAAvM 

 


