PALYAZATI FELHIVAS
Az Allatorvostudom‘.inyi Egyetem
a Koézalkalmazottak jogallasarol szolo 1992, évi XXXIII térvény 20/A § alapjan
palyazatot hirdet

penziigyi figyintézd

munkakér betdltésére,

A kézalkalmazotti jogviszony idotartama: Hatarozatlan (4 honap probaidd) kozalkalmazotti
jogviszony

Foglalkoztatas jellege: teljes munkaido

A munkavégzés helye: 1078 Budapest, Istvan u. 2.

A munkakérbe tartozoé lényeges feladatok:

vevéi forint és deviza szamlak kiallitasa, kontirozasa, kikiildése a partner felé

az Egyetemhez beérkezd banki jovairasok, bankkartyas, készpénzes valamint csekkes bevételek
beazonositdsa, a bevételekrd] tajekoztato kiildése a tanszékek felé

bevételt keletkeztetd szerzddések, egyiittmlikddési megallapodasok, témogatéasi szerzddések
nyilvantartasanak vezetése

kéziizemi dijak tovabbszamlazasa bérlok szamara

kapcsolattartds az Egyetem szervezeti egységeivel

vezetdi igény szerint rendszeres vagy eseti adatszolgaltatasok Gsszeallitasa

utalvanyozasi feladatok ellatasa;

a kiallitott vevészamlak pénziigyi teljesitésének nyomonkdvetése, a kiallitott szamlakbol
keletkezd tartozasdlloméany kezelése, ligyvédi kapcsolattartas

elszamolasi kételezettséggel jard bevételek, tamogatasok pénziigyi elszimolasa

évente egyszer részt vesz a leltarozasban, selejtezésben a vonatkozé itemtervekben foglaltak
szerint

Illetmény és juttatiasok:
Megegyezés szerint, az illetmény megéllapitasara és a juttatasokra a Kdozalkalmazottak jogéllasardl
52010 1992, évi XXXIIL térvény rendelkezései az iranyadoak.

Palyazati feltételek:

Legalabb kbzépfoku végzettség és emellett mérlegképes konyveldi szakképzettség;

Legalabb 5 év relevans szakmai tapasztalat;

Elézetes munkakori alkalmassagi vizsgalat a 33/1998. (V1.24.) NM rendelet szerint;

SAP program ismerete

Magyar allampolgarsagu, vagy kiilon jogszabaly szerint a szabad mozgds és tartdzkodas jogaval
rendelkezo, illetve bevandorolt vagy letelepedett személy

Cselekvoképesség

Biintetlen el6élet

Elvart kompetenciik:

*

Onallo, preciz munkavégzés
MS Office irodai alkalmazasok magas szintii ismerete (Excel. Word)
Terhelhet6ség, megbizhatosag



A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
o felsdoktatdsban szerzett pénziigyi, gazdasagi képzettség
o Legalabb 3 év, dllamhaztartasi teriileten szerzett szakmai tapasztalat;
o felséoktatasi intézményben szerzett tapasztalat

A palyazat részeként benytjtandoé iratok, igazolasok:

e Részletes, fényképes szakmai dnéletrajz a fizetési igény megjeldlésével

e Iskolai végzettséget, szakképzettséget igazold okiratok masolata

¢ Harom honapnal nem régebbi hatdsagi erkdlesi bizonyitvany maésolata vagy a bizonyitvany
megkérésérdl szolo igazolas masolata

o A palyazo nyilatkozata arrdl, hogy a palyazati anyagban foglalt adatainak a palyazati eljarassal
dsszefliggd kezeléséhez hozzajarul (2011. évi CXII tv. 5. § (1) bekezdés b.) pontja).

e A palydzé nyilatkozata arrdl, hogy a pélyazati dokumentumok hitelességét, a referencidk
valddisagat a munkaltatd ellendrizhesse.

{A sikeres palyazonak a kbzalkalmazotti jogviszony létesitésehez, az okiratok eredeti példanyat kell

bemutatnial)

A munkakér betdlthetéségének idépontja:
A munkakér a palydzatok elbiraiasat kovetben azonnal betdlthetd.

A palyizat benyujtasanak hatarideje: 2019.09.10.
A pialyazat benyijtisanak modja:
¢ E-mailben az allaspalyazat@univet.hu cimen, postai tton, vagy személyesen a palyazatnak az
Allatorvostudomanyi Egyetem Emberi-eréforras, Bér- és Munkaiigyi Osztaly (1078 Budapest,
Istvan u. 2.) részére torténd megkiildésével, leadasaval.
s Kérjiik a boritékon, illetve a palyazatban feltiintetni a palyazati adatbazisban szerepld azonosito
szamot: BM(O/7999-1/2019., valamint a beosztas megnevezéseét: pénziigyi ligyintézd

A palyazat elbirdlisanak médja, rendje:

A hatéaridben beérkez8 palyazatokrd! a munkaltatoi jogkor gyakorléja dont, amelynek eredményérdl a
palyazok e-mailben, telefonon vagy postai uton tajékoztatast kapnak. A munkaltaté fenntartja a jogat a
tobbfokozatos kivalasztisi folyamat lebonyolitdsara, illetve a nemleges valasz jogaval is élhet. Az
elutasitott palyazatok iratanyagait — amennyiben a pélyazé 90 napon beliil nem veszi 4t —
megsemmisitjiikk. A palyazathoz csatoland6 okmanyokat fénymasolatban kell benyujtani.

A pdlyazat elbirdldsianak hatirideje: 2019.09.20.

A palyazati kiiras tovibbi kozzétételének helye, ideje: 2019.08.10.
s  https://kozigallas.gov.hy/
e hitp.//www.univet. hu/hv/egvetem/allaspalyazatok
Egyetemi hirdet&tabla
e profession.hu
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