PALYAZATI FELHIVAS

a Kozalkalmazottak jogallasarél szolé 1992. évi XXXIIL tdrvény 20/A § alapjan
palyazatot hirdet

Allatorvostudomanyi Egyetem
Pénziigyi, Szamviteli és Kontrolling Osztaly

Jokdnyvi kényveld

munkakor betdltésére,

A kozalkalmazotti jogviszony idétartama: Hatirozatlan (4 honap probaidé) kézalkalmazotti
jogviszony

Foglalkoztatas jellege: teljes munkaidd

A munkavégzés helye: 1078 Budapest, Istvan u. 2.

A munkakdrbe tartozd lényeges feladatok:

gazdasagi események konyvelése, analitikus és fokonyvi nyilvantartasok vezetése, egyeztetése;
elvégzi a személyi jellegii kiadasokkal kapcsolatos sziikséges egyeztetéseket;

elkésziti a MAK és a feliigyeleti szerv felé torténd havi, negyedéves adatszolgaltatasokat;
kdézremiikodik az év végi zarassal kapcsolatos feladatok ellatasaban, a mérlegjelentés
elkészitésében;

eléiranyzatok konyvelése, alakulasanak figyelemmel kisérése, valtozasainak nyilvantartasa,
modositasok elokészitése;

banki jovairasok, bankkartyas és csekkes bevételek valamint tdmogatasok beazonositisa,
kényvelése;

Egységes Rovat Azonositd kddok rendezése;

kapcsolattartas Magyar Allamkincstarral;

Illetmény és juttatasok:

Megegyezés szerint, az illetmény megéllapitasara és juttatasokra a .Kozalkalmazottak jogallasardl
sz616™ 1992, évi XXXIIL. torvény” rendelkezései az iranyadoak.

Palyazati feltételek:

Meérlegképes konyvel6 szakképzettség

SAP program ismerete (FI)

Szamitégép felhasznaléi szinti ismerete

Hasonié munkakdrben szerzett legalabb 8-12 éves szakmai tapasztalat

Magyar allampolgarsagl, vagy killon jogszabaly szerint a szabad mozgas és tartozkodas jogaval
rendelkezd, illetve bevandorolt vagy letelepedett személy

Cselekvoképesség

Biintetlen el6élet

El6zetes munkakori alkalmassagi vizsgélat a 33/1998. (V1.24.) NM rendelet szerint.

Elvart kompetenciak:

Onallo, preciz munkavégzés
J6 kommunikacios készség



Terhelhet6ség, megbizhatdsag
Komplex szemlélet
Proaktivitas

A palyazat elbirdldsianal elényt jelent:

* & @ 9

Féiskolai/egyetemi végzettség (pénziigy/szamvitel)
felsdoktatasi intézményben szerzett tapasztalat
Allamhaztartasi mérlegképes konyveldi szakképzettség
kdnyveldi programokban szerzett jartassag

A palyazat részeként benyijtando iratok, igazolasok:

Részletes, fényképes szakmai 6néletrajz bérigény megjelolésével

Iskolai végzettséget, szakképzettséget igazolé okiratok masolata

Harom hénapnal nem régebbi hatdsagi erkolesi bizonyitvany masolata vagy a bizonyitvany
megkérésérdl sz016 igazolis masolata

A palyazé nyilatkozata arrél, hogy a palyazati anyagban foglalt adatainak a palyazati eljarassal
Osszefliggd kezeléséhez hozzijarul

A munkakoér betoithetoségének idépontja:
A munkakdr a palyazatok elbiralasat kdvetden azonnal betdlthetd.

A palyazat benyitjtasanak hatdarideje: 2019.09.30.
A palyazat benyujtisanak médja:

Postai dton, vagy személyesen a pélydzatnak az Allatorvostudomanyi Egyetem Emberi
Erdforras, Bér és Munkaiigyi Osztalyra (1078 Budapest, Istvan u. 2.) térténé megkiildésével,
leadésaval illetve e-mailben az allaspalyazat@univet.hu cimen.

Kérjiik a boritékon, illetve a palyazatban feltiintetni a palyazati adatbazisban szerepl6 azonosito
szamot: BMO/8574-1/2019., valamint a munkakor megnevezését: fékényvi kényveld

A palyazat elbirildsanak médja, rendje:

A hataridében beérkezo palyazatokrol a munkaltatéi jogkor gyakorldja dont, amelynek eredményérdl a
palyazdk e-mailben, telefonon vagy postai Oton tajékoztatast kapnak. A munkaltaté fenntartja a jogat a
tobbfokozatos kivalasztasi folyamat lebonyolitasara, illetve a nemleges valasz jogdval is élhet. Az
elutasitott palyazatok iratanyagait amennyiben a palyazé6 90 napon belil nem veszi at -
megsemmisitjilk. A palyazathoz csatolandé okmanyokat fénymasolatban kell benyujtani.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2019.10.10.

A palyazati kiiras tovabbi kézzétételének helye, ideje: 2019.09.02.

Budapest, 2019. szeptember 02.

https:/fkozigallas.gov.hu/
http://fwww.univet.hu/hu/esvetem/allaspalvazatok
Egyetemi hirdetétabla
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