PALYAZATI FELHIVAS

Az Allatorvostudomanyi Egyetem
a Kozalkalmazottak jogallasarél szol6 1992. évi XXXIII. térvény 20/A § alapjan
palyazatot hirdet

Gazdasdgi tigyintézé (kontirozo konyvelo)
munkakor bettltésére.

Munkavégzés szervezeti egysége: Gazdasagi Igazgatosag, Pénziigyi, Szamviteli és Kontrolling
Osztaly

A kozalkalmazotti jogviszony iddtartama: Hatarozatlan (4 honap probaidé) kozalkalmazotti
jogviszony

Foglalkoztatis jellege: teljes munkaidd
A munkavégzés helye: 1078 Budapest, Istvan u. 2.

A munkakérbe tartozo lényeges feladatok:
» beérkezo bizonylatok, szamlak alaki és tartalmi megfeleldségének ellendrzése;
e a beérkezd szamla és a kapcsoldédd kotelezettségvallalasi bizonylatok tartalmi egyezdségének
ellenérzése;
szallitdi szamlak iktatasa, rdgzitése ligyviteli rendszerben;
szallitéi szamlak kontirozasa ligyviteli rendszerben;
teljesitésigazolasok ellendrzése;
utalvanyrendelet kiallitisa, érvényesit6i feladatok ellatasa;
szamlak kifizetésre elokészitése;
kozremiikddés a kotelezettségvailalasok nyilvantartasanak naprakész vezetésében;
az adatok, a kényvelés ¢és a dokumentumok ellen6rzése a bevitt adatok megfelel6sége,
szamszaki pontossaga és megfeleié kodolasa szempontjabol

Illetmény és juttatasok:
Megegyezés szerint, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a Kdzalkalmazottak jogallasardl
sz616 1992, évi XXXIII. térvény rendelkezései az iranyaddak.

Palyazati feltételek:
e Legalabb kozépfoku végzettség és emellett mérlegképes kényveldi szakképzettség
Legalabb 5-10 év hasonlé munkakorben szerzett szakmai tapasztalat
SAP program ismerete
Eldzetes munkakori alkalmassagi vizsgalat a 33/1998. (V1.24.) NM rendelet szerint;
Magyar allampolgarsagi, vagy kiilon jogszabaly szerint a szabad mozgas és tartozkodas jogaval
rendelkezo, itletve bevandorolt vagy letelepedett személy
Cselekvoképesség
¢ Biintetlen eloélet

Elvart kompetencidk:
o Onall6, preciz munkavégzés
» MS Office irodai alkalmazasok magas szintii ismerete (Excel, Word)
¢  Terhelhetéség, megbizhatosag



A palyazat elbirdlisanal elényt jelent:
o felsboktatasban szerzett gazdasagi szakképzetiség
o felsboktatasi intézményben szerzett tapasztalat
e illamhaztartasi mérlegképes konyveldi szakképzettség
o konyveldi programokban szerzett jartassag

A palyazat részeként benyijtando iratok, igazolasok:
» Részletes, fényképes szakmai dnéletrajz bérigény megjeidlésével
e Iskolai végzettséget, szakképzettséget igazold okiratok masolata
e Harom hénapnal nem régebbi hatosagi erkélesi bizonyitvany masolata vagy a bizonyitvany
megkérésérdl szl igazolas masolata
e A palyazo nyilatkozata arrol, hogy a palyazati anyagban foglalt adatainak a palyazati eljarassal
Osszefliggd kezeléséhez hozzajarul (2011. évi CXII. tv. 5. § (1) bekezdés b.) pontja).
e A palyazé nyilatkozata arrol, hogy a palyazati dokumentumok hitelességét, a referenciak
valédisagat a munkaltaté ellendrizhesse.
(A sikeres palyazonak a kozalkalmazotti jogviszony létesitéséhez, az okiratok eredeti példanyat kell

bemutatnial)

A munkakér betdlthetdségének idopontja:
A munkakdr a palyazatok elbiralésat kovetoen azonnal betélthetd.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2019.05.30.
A palyazat benyijtasanak médja:

e e-mailben az allaspalvazati@ univet.hu oldalon;

e postai lton, vagy személyesen a palydzatnak az Allatorvostudomanyi Egyetem Emberi-
er6forras, Bér- és Munkaiigyi Osztaly (1078 Budapest, Istvin u. 2.) részére torténd
megkiildésével, leadasaval.

e Kérjiik a boritékon, illetve a palyazatban feltiintetni a palyazati adatbazisban szereplé azonositd
szamot: BMO/8575-1/2019., valamint a munkakdr megnevezését: gazdasagi ligyintézo
(kontirozo kdnyveld)

A palyazat elbiralasanak médja, rendje:

A hataridoben beérkezo palyazatokrél a munkaltatoi jogkr gyakorloja dont, amelynek eredményérdl a
palyazok e-mailben, telefonon vagy postai titon tijékoztatast kapnak. A munkaltaté fenntartja a jogat a
tobbfokozatos kivalasztasi folyamat lebonyolitasara, illetve a nemleges vélasz jogaval is élhet. Az
elutasitott palyazatok iratanyagait — amennyiben a palyazé 90 napon belil nem veszi at —
megsemmisitjiik. A palyazathoz csatolando okmanyokat fénymasolatban kell benyiijtani.

A palyiazat elbiralasanak hatarideje: 2019.10.10.
A palyazati kiiras tovabbi kizzétételének helye, ideje: 2019.09.02.

https://kozigallas.gov.hu/
http://www.univet.hu/hu/egyetem/allaspalyazatok
Egyetemi hirdetttabla

profession.hu

Budapest, 2019. szeptember 02.

dr. Bohatka Gergely
kancellar



