PALYAZATI FELHIVAS

Az Allatorvostudomanyi Egyetem palyazatot hirdet
a kozalkalmazottak jogallasarél szold 1992. évi XXXIII. torvény 20/A §-a alapjan
tanulmanyi iigyintézo
munkakdr betdltésére.

1) A munkavégzés szervezeti egysége: Allatorvostudomanyi Egyetem, Tanulmanyi osztaly,
Tovabbképzési Csoport

2) A munkavégzés helye: 1078 Budapest, Istvan u. 2.

3) A kézalkalmazotti jogviszony idétartama. hatarozatlan (4 hénap probaido)
4) A foglalkoztatas jellege: teljes munkaido

5) A munkakérbe tartozo 1ényeges feladatok felsorolasa:

Tanulmanyi adminisztracio, tanulmanyi igazolasok kiadasa. Hallgatoi kérelmek, beadvanyok
intézése, dontésre valé elokészitése. Ugyfélfogadas, tajékoztatis tanulmanyi iigyekben,
NEPTUN Egységes Tanulmanyi Rendszer kezelése. Kapcsolattartis az Egyetem oktatoival és
munkatarsaival adminisziracios €s hallgatéi ligyek vonatkozasaban.

6) llletmény és juttatasok:

Megegyezés szerint, az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a kozalkalmazottak
jogallasarol szolo 1992. évi XXXIII. torvény rendelkezései az iranyadok vagy megegyezés
szerint.

7) Palyazati feltételek:
- Kozépfoku végzettség;
- Felhasznaléi szintli szamitogépes ismeretek (Word. Excel, Powerpoint):
- Magyar allampolgarsagu, vagy killén jogszabaly szerint a szabad mozgas és
tartdzkodas jogaval rendelkezg, illetve bevandorolt vagy letelepedett személy;
- Cselekviképesség;
- Biintetien eloélet;
- El6zetes munkakdri alkalmassagi vizsgalat a 33/1998. (V1.24.) NM rendelet szerint.

8) A munkakér bet5ltdjétdl elvart kompetenciak:
- Felhasznaléi informatikai ismeretekben jartassag;
- Onall6, preciz munkavégzés;
- J6 szobeli és irasbeli kommunikacio.

9) A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
- Angol kozépfoki nyelvtudas;
-  NEPTUN Egységes Tanulmanyi Rendszer ismerete;
- Felsooktatasi intézményben szerzett szakmai gyakorlat.



10) A palyazat részeként benyijjtandé iratok, igazolasok:

- Részletes szakmai onéletrajz, bérigény megjeldlésével.

- Iskolai végzettséget, szakképzettséget, idegennyelvtudast tanusité okiratok masolata,

- Harom honapnal nem régebbi hatdsagi erkélcsi bizonyitvany, vagy a bizonyitvany
megkérésérdl szolo igazolas masolata.

- A palyazo6 nyilatkozata arrol, hogy a palyazati anyagban foglalt adatainak a palyazati
eljarassal osszefiiggd kezeléséhez hozzajarul (2011, évi CXIL tv. 5. § (1) bekezdés b.)
pontja).

- A péalyazd nyilatkozata arrdl, hogy a palydzati dokumentumok hitelességét, a
referenciak valddisagat a munkaltato ellendrizhesse.

- (A sikeres palyazonak a kozalkalmazotti jogviszony létesitéséhez, az okiratok eredeti
példanyat kell bemutatnia!)

11) A munkakdér betolthetoségének idopontja: az elbiralast kdvetden azonnal
12) A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2019. szeptember 30.

13) A palyazat benyujtasanak modja:

Postai tuton, vagy személyesen a palyizatnak az Allatorvostudomanyi Egyetem,
Emberi Er6forras, Bér és Munkaiigyi Osztalyra (1078 Budapest, Istvan u. 2. D
épiilet) torténd megkiildésével, leadasaval.

- e-mailben az allaspalyazat@univet.hu cimen.

- Kérjik a boritékon, illetve a pilyazatban feltlintetni a palyézati adatbazisban
szerepldé azonositd szamot: BMO/8471-1/2019., valamint a munkakdr
megnevezeset: tanulmanyi igyintézd

14) A palyazat elbirdlasanak hatarideje, modja, rendje: 2019. oktéber 15.
A hataridében beérkezd palyazatokrél a munkaltatéi jogkér gyakorloja dént, amelynek
eredményérdl a palyazok (telefonon vagy e-mailben) ta)ékoztatast kapnak.

15) A pédlyazati kiiras kozzetételének helye, ideje: 2019. szeptember 1.
- a Kbzszolgalati Személyzetfejlesztési Foigazgatosag (KSZF) honlapjan
www.kozigallas.hu valé kozzétételen kiviil,
- ATE honlapja www.univet.hu/allaspalyazatok,
- ATE hirdet6tabla,
- www.profession.hu.

16) A palyazattal kapcsolatos informacidadasra feljogositott személy neve, telefonszama:
Dr. Ozsvari Laszlo, +36-1-478-41-85.

Budapest, 2019. augusztus 30.

dr. Bohatka Gergely, kancellar
a munkaltatoi jogkdr gyakorléja



