PALYAZATI FELHIVAS

Az Allatowostudoményi Egyetem palyazatot hirdet
a kdzalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIIL térvény 20/A §-a alapjan
Neptun rendszeradminisztriator, iigyintézo
munkakor betoltésére.

1) A munkavégzés szervezeti egysége: Allatorvostudomanyi Egyetem, Tanulmanyi Osztaly ldegen
nyelvii Képzési csoport

2) A munkavégzés helye: 1078 Budapest, Istvan u. 2.
3) A koézalkalmazotti jogviszony idétartama: hatdrozatlan (4 hénap probaidd)
4) A foglalkoztatas jellege: reljes munkaidd

5) A munkakérbe tartozo Iényeges feladatok felsorolasa:

- Az Idegennyelvii Képzésen levo hallgatok Neptun ligyeivel kapesolatos feladatok ellatasa.

- Az ldegennyelvii Képzési Csoport munkajanak segitése a Neptun Egységes Tanulmanyi
Rendszer segitségével.

- A Neptun rendszerben az adatok feltéltése, karbantartasa, frissitése,

- A rendszer adatbazisanak segitségével kiilénbozé statisztikak, adatbazisok, lekérdezések és
sziirések készitése.

- A végz0s hallgatok esetén az oklevelek, oklevélmellékletek elkészitésében és nyomtatasaban
valo kdzremiikodés.

- Kapcsolartartas, segitségnyujtas a tanszékeknek is, Neptunnal kapcsolatos tigyekben.

- A létrehozott projektekben valo aktiv részvétel.

- Az Egyetem teriiletén lizemel$ informécios rendszerek moduljainak megismerése.

- Az egyetemi informaciés rendszer moduljaihoz, programjaihoz szilkséges teszt adatok
elkészitése.

6) llletmény és juttatasok:
Megegyezés szerint, az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a kozalkalmazottak jogatlasarol
sz616 1992, évi XXXIII. toérvény rendelkezései az iranyadok.

7) Palyazati feltételek:
- Kozépfoku végzettség, képesités;
- Neptun Egységes Tanulmanyi Rendszer ismerete;
- Felsooktatasban, hasonlé munkakdrben szerzett tapasztalat;
- MS Office (irodai) irodai alkalmazasok magas szintl ismerete;
- Magyar allampolgarsagi, vagy kiilon jogszabaly szerint a szabad mozgas és tartozkodas
Jjogaval rendelkezd, illetve bevandorolt vagy letelepedett személy;
- Cselekvdképesség;
- Biintetlen eléélet;
- Elézetes munkakori alkalmassagi vizsgalat a 33/1998. (V1.24.) NM rendelet szerint.

8) A munkakdr betdligjétdl elvart kompetencidk:
- Magas szintii szamitastechnikai ismeretek;
- Onéllé munkavégzés;
- Precizitas;
- Jé kapcsolatteremtd és kommunikacios készség;
- Rendszerszemlélet.



9) A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
- Felsofoku képesités;
- SQL programozasi nyelv ismerete:
-  HTML/CSS ismerete;
- XML/XSL ismeret;
- angol/német nyelvtudas.

10) A palyazat részeként benyitjtandd iratok, igazolasok:
- Részletes szakmai dnéletrajz, bérigény megjeldlésével.
- Iskolai végzettséget, szakképzettséget, idegennyelvtudast tanuisitd okiratok masolata.
- Harom hoénapnal nem régebbi hatosagi erkdlesi bizonyitvany, vagy a bizonyitvany
megkérésérol sz6i6 igazolas masolata.
- A péalyazo nyilatkozata arrdl, hogy a palyazati anyagban foglalt adatainak a palyazati eljarassal
Osszefiiged kezeléséhez hozzajarul (2011. évi CXIL. tv. 5. § (1) bekezdés b.) pontja).
- A palyazé nyilatkozata arrél, hogy a palyazati dokumentumok hitelességét, a referenciak
valodisagat a munkaltatd ellendrizhesse.
(A sikeres palyazdnak a kozalkalmazotti jogviszony létesitéséhez, az okiratok eredeti példanvat kell

bemutatnia!)

11} A munkakér betdlthetoségének idopontja: az elbiralast kévetGen azonnal
12) A palyazat benyujtiasanak hatarideje: 2020. aprilis 14.

13) A palyazat benyijtasanak moédja:

- Postai uton, vagy személyesen a palyazatnak az Allatorvostudomanyi Egyetem, Emberi
Eriforras, Bér és Munkaiigyi Osztalyra (1078 Budapest, Istvan u. 2.) térténd
megkiildésével, leadasaval.

- e-mailben az allaspalvazat@univet.hu cimen.

- Kérjik a boritékon, illetve a palyazatban feltiintetni a palyazati adatbazisban szerepid
azonositd szamot: BMO/996-1/2020, valamint a munkakdr megnevezését: Neptun
rendszeradminisztator

14) A palyazat elbiralasanak hatarideje, médja, rendje: 2020. aprilis 24.
A hataridében beérkezd palyazatokrol a munkaltatdi jogkdr gyakorloja dont, amelynek eredményérol a
palyazok (telefonon vagy e-mailben) tijékoztatast kapnak.

15) A palyazati kiiras kozzétételének helye, ideje: 2020. marcius 13.
- Kozszolgalati Személyzetfejlesztési Foigazgatdsag honlapja www.kozigallas.hu valo
kozzétételen kiviil,
- ATE honlapja www.univet.hu/hu/egyetem/allaspalyazatok,
- ATE hirdet5tabla,
- Profession.hu

16) A palyazattal kapcsolatos informacidadasra feljogositott személy neve, telefonszama:

Budapest, 2020. marcius 9. Q

dr. Bohatka Gergely kancellar
a palyazat kiirdja
a munkaltatoi jogkor gyakorloja
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