PALYAZATI FELHIVAS

Az Allatorvostudomanyi Egyetem palyazatot hirdet
tanszéki ligyintézo
munkakdr betéltésére.

1) A munkavégzés szervezeti egysége: Allatorvostudomsnyi Egyetem, Parazitologiai
és Allattani Tanszék

2) A munkavégzés helye: 1078 Budapest, Istvan u. 2.
3) A munkaviszony idétartama: hatarozatlan (3 honap prébaido)

4) A foglalkoztatas jellege: teljes munkaidd

5) A munkakéorbe tartozo lényeges feladatok felsorolasa:

- Gépelési, szamitogépes szdvegszerkesztési feladatok ellatdsa, irattar kezelése,
iktatas €s alairatas.

- Telefon kezelése, beérkez6 informaciok régzitése és tovabbitasa.

- Tanszéki hivatalos levelek megfogalmazasa, kiildése.

- Az oktatasi és kutatési feladatokkal kapcsolatos dsszesitések elkészitése.

- A tanszék gazdasagi ligyeinek ellatdsa, tanszéki konyvtar alkalmi feladatainak
végzése.

- Kapcesolattartas hallgatokkal.

- Palyazatokkal kapcsolatos nyilvantartasok, beszerzések intézése.

6) Palyazati feltételek:

- Kozépfoku végzettség (érettségi)

- Legalabb alapfoku angol nyelvtudas

- Magyar allampolgarsagu, vagy kiilon jogszabaly szerint a szabad mozgas és
tartozkodas jogaval rendelkezd, illetve bevandorolt vagy letelepedett személy;

- Cselekvoképesség;

- Biintetlen eldélet;

- Elbzetes munkakori alkalmassagi vizsgalat a 33/1998. (VI.24.) NM rendelet
szerint.

7) A munkakor betoltojétol elvart kompetenciak:
- Felhasznaloi szintl szamitégépes ismeretek (Word, Exel, Power Point)
8) A palyazat elbiraldsanal elényt jelent:

- Adminisztracids gyakorlati tapasztalat
- J6 angol nyelvil szébeli kommunikacids készség



9) A palyazat részeként benyijtando iratok, igazolasok:

- Részletes szakmai énéletrajz, bruttd bérigény megjelolésével.

- Iskolai végzettséget, szakképzettséget, idegennyelvtudast tanusité okiratok
masolata.

- Harom honapnal nem régebbi hatosagi erkdlesi bizonyitvany, vagy a bizonyitvany
megkérésérol szolo igazolas masolata.

- A palyazé nyilatkozata arrol, hogy a palyazati anyagban foglalt adatainak a
palyazati eljarassal 6sszefliggd kezeléséhez hozzajarul (2011. évi CXII. tv. 5. § (1)
bekezdés b.) pontja).

- A palyazo nyilatkozata arrél, hogy a palydzati dokumentumok hitelességét, a
referenciak valodisagat a munkaltato ellendrizhesse.

(A sikeres palyazonak a munkaviszony létesitéséhez, az okiratok eredeti példanyat kell

bemutatnia!)

10) A munkakor betolthetéségének idépontja: 2022. szeptember 1.
11) A palyazat benytjtasanak hatarideje: 2022, jinius 24.

12) A palyazat benyujtasanak modja:

- Postai tton, a péalyazatnak az Allatorvostudomanyi Egyetem, Humanpolitikai
Osztalyra (1078 Budapest, Istvan u. 2.) torténé megkiildésével.
vagy

- e-mailben az allaspalyazat@univet.hu cimen.

- Kérjikk a boritékon, illetve a pdlyazatban feltiintetni a palydzati adatbazisban
szerepl0 azonositd szamot: BMO/5269-1/2022, valamint a munkakor
megnevezeését: tanszéki ligyintézo

13) A palyazat elbiralasanak modja, rendje:
A hataridében beérkez6 palyazatokrol a munkaltatéi jogkor gyakorldja dont, amelynek
eredményérdl a palyazok (telefonon vagy e-mailben) tajékoztatast kapnak.

14) A palyazati kiiras kozzétételének helye, ideje: 2022. jinius 8.
- ATE honlapja www.univet.hu/hu/egvetem/allaspalyazatok,
- Profession.hu

15) A palyazattal kapcsolatos informaciéadasra feljogositott személy neve,
telefonszama: Dr. Hornok Sandor 06 1 478-4190

COVID-19-el kapcsolatos intézkedéseinkrol kérjiik tajékozodjon Egyetemiink honlapjan:
https://univet.hu/hu/koronavirus/.

Budapest, 2022, junius 8.

................................

a palyazat kiir6ja
a munkaltatdi jogkor gyakorldja



