Az Allatorvostudomdnyi Egyetem Magyarorszdg egyetlen dllatorvos- és kutaté zoolégus képzést nyuijto,
nemzetkoézileg is elismert fels6oktatdsi intézménye, mely Eurépa 7 legjobb dllatorvostudomdnyi egyeteme kézé
tartozik. Egyetemiink tébb mint 230 éves multra tekint vissza, képzésiink eurdpai akkreditdacioval rendelkezik,
amelynek kdszénhetéen a hallgatoink kétharmada a vildg tobb mint 60 orszagabol érkezik.

Az Allatorvostudomanyi Egyetem Tangazdasdga munkatarsat keres

TANSZEKI UGYINTEZO

munkakor betdltésére
Foglalkoztatas jellemzdéi:

* Hatdrozatlan idejd munkaviszony (3 honap probaidd)
» Teljes munkaidd
*  Munkavégzés helye 2225 UllS, Tangazdasdg Déra Major

Leendd munkatarsunk fébb feladatai:

= A Tangazdasdg ugyeivel kapcsolatos adminisztrdcio elvégzése, nyilvdantartdsok
kezelése

= Postdzasi feladatok intézése

= Gépelési, szadmitdgépes szbvegszerkesztési feladatok elldtdsa, iktatds és aldiratds

= Telefon kezelése, beerkezb informdciok régzitése és tovdbbitdsa

* Tangazdasdgi hivatalos levelek megfogalmazdsa, kikildése

* A Tangazdasdg gazdasdgi lgyeinek elldtdsa és leltdr alkalmi feladatainak végzese

* Beszerzések intézése

*  Humanpolitikai lgyekkel kapcsolatos adminisztrdcios feladatok elldtdsa

» Poszeidon iktato rendszer kezelése és irat kezelés (lefdzés, nyilvdntartds, kblcsdnzes)

A munkakor betoltésének feltételei, elvart kompetenciak:

»  Kbzépfoku végzettség

=  Felhaszndldi szintd informatikai ismeretek (MS Word, Excel, PowerPoint, Outlook
haszndlata)

* Cselekvbképesség és bintetlen eléélet

* Preciz és szinvonalas munkavégzes

= JO kommunikdcios és kapcsolatteremtd készség

= J6 problémamegoldd képesség



»  JO stressztlrd képesség
Elényt jelent

»  Adminisztracids gyakorlati tapasztalat
* felsGoktatdsi intézményekben szerzett szakmai tapasztalat
= POSZEIDON rendszer ismerete

Amit kindlunk:

= Stabil, megbizhatd munkahely

* Rendszeres jutalmazasi lehetdseg

= SZEP kdrtya juttatds (prébaidd lejdrta utdn)

= (Csoportos egészségbiztositasi szolgdltatas

* fonyodon lévd udilsé kedvezményes haszndlata
*  Emberkdzpontd, csalddias szervezeti kultura

= Egyetemi rendezvények kbzésen a hallgatdkkal
» [ehetdseg a szakmai fejlédésre

A jelentkezés részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

»  Fényképes szakmai dnéletrajz, bruttd bérigény megjeldlésevel.

*  Hozzdjdruld nyilatkozat a pdlydzati anyagban foglalt adatok kivalasztasi eligrassal
6sszefliggd kezeléséhez (Allatorvostudomdnyi Egyetem hivatalos oldala -
Alldspdlydzatok meni - Hozzdjdruld nyilatkozat adatkezeléshez dlidspdlydzdk
reszére pdf)

*  Hozzdjdruld nyilatkozat ahhoz, hogy a pdlydzati dokumentumok hitelességét, a
referencidk valddisdgdt a munkaltatd ellendrizhesse.

A munkakor betélthetéségenek idépontja: az elbiralast kévetéen azonnal
Jelentkezés:

Amennyiben a fenti hirdetésink felkeltette az erdeklédését, a feladatkdr elldtdsa kihivdst eés
motivdciot jelent az On szamdra, kérjik, kildje el magyar nyelvi fényképes énéletrajzdt e-
mailben az allaspalyazat@univet.hu cimre. Jelentkezési hatdrid6 2025. augusztus 24. Kérjik
a jelentkezésben sziveskedjen feltuntetni a hirdetés azonositd szadmdat BMO/5511-1/2025



