Az Allatorvostudomdnyi Egyetem Magyarorszdg egyetlen dllatorvos- és kutaté zoolégus képzést nyuijto,
nemzetkoézileg is elismert fels6oktatdsi intézménye, mely Eurépa 7 legjobb dllatorvostudomdnyi egyeteme kézé
tartozik. Egyetemiink tébb mint 230 éves multra tekint vissza, képzésiink eurdpai akkreditdacioval rendelkezik,
amelynek kdszénhetéen a hallgatoink kétharmada a vildg tobb mint 60 orszagabol érkezik.

Az Allatorvostudomanyi Egyetem Rektori Hivatala munkatarsat keres

IGAZGATASI REFERENS

munkakor betoltésére

Foglalkoztatas jellemzdéi:

Hatdrozatlan idejd munkaviszony (3 honap probaidd)
Teljes munkaidd
Munkavegzés helye 1078 Budapest, Istvdn utca 2.

Leend6 munkatarsunk fébb feladatai:

A Rektori Hivatal/Fétitkdri ugyekkel kapcsolatos adminisztrdcio elvegzése,
nyilvantartdsok kezelése

Postdzdsi feladatok intézése

Iratszerkesztési feladatok ellatdsa, iktatds és aldiratds

Telefon kezelése, beerkezd informdciok régzitése es tovdbbitdsa

Hivatalos levelek megfogalmazdsa, kiktldése

Ertekezletekkel kapcsolatos elSkésziletekben vald aktiv részvétel, vendégek
fogaddsa

Rektori Hivatal beszerzéseinek intézése

Humanpolitikai Ggyekkel kapcsolatos adminisztracios feladatokban tértend
kbzremUkddeés

A munkakor betoltésének feltételei, elvart kompetenciak:

Fels6foku végzettség

Legalabb kbzépfokd, aktiv angol nyelvtudds

Felhaszndldi szintl szamitdgépes ismeretek (Word, Excel, Power Point, Outlook)
Cselekvbkepesseg és bintetlen eldelet

Onallé munkavégzés



= JO egyuttmUikédési készség
Elényt jelent

* |/gazgatdsi, gazdasdgi végzettseg
* Relevdns szakmai tapasztalat

= Poszeidon iktatdrendszer ismerete
=  Német nyelvismeret

Amit kindlunk:

= Stabil, megbizhatd munkahely

* Rendszeres jutalmazasi lehetdseg

= SZEP kdrtya juttatds (prébaidd lejdrta utdn)

= (Csoportos egeészsegbiztositasi szolgdltatas

» /skolakezdési tdmogatds

* [ akhatdsi tdmogatds (35 év alatti munkavdllaldink részére)

*  Munkaba jdras tadmogatds (39/2010. (II. 26.) Korm. rendeletben meghatdrozottak
szerint)

* fonyodon (évd Udils kedvezményes haszndlata

» Belvarosi elhelyezkedeés, kivalo tdmegkdzlekedeési lehetdseggel

A jelentkezés részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

»  Fényképes szakmai dnéletrajz, bruttd bérigény megjeldlésevel.

*  Hozzdjdruld nyilatkozat a pdlydzati anyagban foglalt adatok kivalasztasi eligrassal
6sszefliggd kezeléséhez (Allatorvostudomdnyi Eqyetem hivatalos oldala -
Alldspdlydzatok meni - Hozzdjdruld nyilatkozat adatkezeléshez dlidspdlydzdk
reszére pdf)

*  Hozzdjdruld nyilatkozat ahhoz, hogy a pdlydzati dokumentumok hitelességét, a
referencidk valddisdgdt a munkaltatd ellendrizhesse.

A munkakor betélthetéségenek idépontja: az elbiralast kévetéen azonnal
Jelentkezes:

Amennyiben a fenti hirdetésink felkeltette az erdeklddését, a feladatkdr elldtdsa kihivdst es
motivgciot jelent az On szdmdra, kérjiik, kildje el magyar nyelvi fényképes énéletrajzdt e-
mailben az allaspalyazat@univet.hu cimre. Jelentkezési hatdridé 2026. junius 29. Kérjik a
Jelentkezeésben sziveskedjen feltintetni a hirdetés azonosito szamat BMO/2591-1/2026



