Az Allatorvostudomdnyi Egyetem Magyarorszdg egyetlen dllatorvos- és kutaté zoolégus képzést nyuijto,
nemzetkoézileg is elismert fels6oktatdsi intézménye, mely Eurépa 7 legjobb dllatorvostudomdnyi egyeteme kézé
tartozik. Egyetemiink tébb mint 230 éves multra tekint vissza, képzésiink eurdpai akkreditdacioval rendelkezik,
amelynek kdszénhetéen a hallgatoink kétharmada a vildg tobb mint 60 orszagabol érkezik.

Az Allatorvostudomanyi Egyetem Idegennyelvi Lektoratusa munkatarsat keres

TANSZEKI UGYINTEZO

munkakor betdltésére
Foglalkoztatas jellemzdéi:

* Hatdrozatlan idejd munkaviszony (3 honap probaidd)
» Teljes munkaidd
*  Munkavégzes helye 1071 Budapest, Rottenbiller utca 66.

Leend6 munkatarsunk fébb feladatai:

= A tanszéki Ugyekkel kapcsolatos adminisztrdcid elvégzeése, nyilvantartasok kezelése

» Tanszéki postdzdsi feladatok intézese

= Gépelési, szamitdgépes szbvegszerkesztési feladatok elldtdsa, iktatds és aldiratds

» Telefon kezelése, beérkez& informdciok régzitése és tovdbbitdsa

» Tanszéki hivatalos levelek megfogalmazdsa, kikuldése

= A tanszék gazdasdgi Ugyeinek elldtasa, tanszeéki kényvtdr és leltdr alkalmi
feladatainak vegzése

* Kapcsolattartds hallgatokkal, magyar és angol nyelven egyardnt

= Tanszeéki beszerzesek intézése

» Tanszéki humdnpolitikai Ggyekkel kapcsolatos adminisztracios feladatok elldtasa

» Poszeidon iktato rendszer kezelése és irat kezelés (lefdzés, nyilvdntartds, kblcsdnzes)

= Neptun-adminisztracid (Neptun-koéddal nem rendelkezé draadd oktatdk kurzusaival
kapcsolatos adminisztracio, jeqyek beirdsa)

» Tanszéki honlap folyamatos napraokészen tartdsa

A munkakor betdltésének feltételei, elvart kompetenciak:

* [egaldbb kézépfoku végzettség
»  Felhasznaldi szintd informatikai ismeretek (MS Word, Excel, PowerPoint, Outlook
haszndlata)



Legaldbb kézépfoku aktiv angol nyelvtudds szoban és irdsban
Ugyfélorientdlt szemlélet, segitbkész hozzddllds a hallgatdkkal és oktatdkkal vald
munkaban

Pontos, preciz és szinvonalas munkaveégzés

JO egyluttmikbdési készség

Ondllésag és magas szintl problémamegoldd képesség
Megbizhatdsdg

Kiemelkedd rendszerszemlélet

JO szervezd és kommunikdcidos készség

JO teherbiro képesseg

Cselekvbképesseg és blntetlen eléélet

Elényt jelent

FelsSfoku végzettseg

Adminisztracios gyakorlati tapasztalat

FelsGoktatdsi intézmeényekben szerzett szakmai tapasztalat
NEPTUN és POSZEIDON rendszer ismerete

Amit kinalunk:

Stabil, megbizhatd munkahely

Rendszeres jutalmazdsi lehetbség

SZEP kdrtya juttatds (probaidé lejdrta utdn)

Csoportos egészsegbiztositasi szolgdltatds

Iskolakezdeési tdmogatds

Lakhatdsi tdmogatds (35 év alatti munkavallaldink részére)

Munkdba jdrds tadmogatds (39/20170. (1. 26.) Korm. rendeletben meghatdrozottak
szerint)

Fonyodon lévs Udulé kedvezményes haszndlata

Belvdrosi elhelyezkedés, kivald témegkdzlekedeési lehetéséggel

A jelentkezés részeként benyudjtandé iratok, igazolasok:

Fényképes szakmai 6néletrajz, bruttd bérigény megjelélésével.

Hozzadjaruld nyilatkozat a pdlydzati anyagban foglalt adatok kivdlasztdsi eljdrdssal
6sszefiiggd kezeléséhez (Allatorvostudomdnyi Eqyetem hivatalos oldala -
Alldspdlydzatok menti - Hozzdjdruld nyilatkozat adatkezeléshez Glidspdlydzok
részére pdf)

Hozzdjaruld nyilatkozat ahhoz, hogy a pdlydzati dokumentumok hitelességet, a
referencidk valddisdgdt a munkaltatd ellendrizhesse.

A munkakor betélthetéségéenek idépontja: 2026. augusztus 24.



Jelentkezés:

Amennyiben a fenti hirdetésunk felkeltette az érdeklédését, a feladatkér elldtdsa kihivast és
motivacidt jelent az On szdmdra, kérjik, kildje el magyar nyelvd fényképes dnéletrajzdt e-
mailben az allaspalyazat@univet.hu cimre. Jelentkezési hatdridd 2026. junius 21. Kérjuk a
Jelentkezésben sziveskedjen feltiintetni a hirdetés azonosité szamdt BMO/2578-1/2026



