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Az Allatorvostudornanyi Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem vagy Adatkeze16) Szenatusa az
informaci6s 6nrendelkez6si jogr61 6s az informhi6szabadsagr61 sz616 2011. dvi CXll. t6w6nyben (a
tovabbiakban: Infotv.), tovabba az Eur6pai Parlament 6s a Tanacs a term6szetes szem61yeknek a
szem61yes adatok keze16se tekintet6ben t6rt6n6 v6delm6r61 ds az ilyen adatok szabad
aramlasar61, valamint a 95/46/EK iranyelv hat£lyon kivtil helyez6s6r61 hozott 2016/679
rendelet6ben (a tov£bbiakban: altalanos adatv6delmi rendelet vagy GDPR) e16in keretek k6z6tt,
figyelemmel a nemzeti fels6oktatasr61 sz616 2011, dvi CCIV. t6w6nyben (a tovabbiakban: Nftv.)
foglaltakra, az Egyetemen foly6 adatkeze16s 6s adatbiztonsag int6zm6nyi rendj6t a k6vetkez6k6ppen
hatgrozza meg:

I. ALTALANOS RENDELKEZ£SEK

A szab61yzat c61ja ds hatdlya
1. §

(1) E szabalyzat c61ja, hogy a GDPR 6s az Infotv„ valamint az egy6b vonatkoz6 jogszabalyi
rendelkez6sek alapj£n az Egyetem biztosftsa tev6kenys6ge sor£n az informaci6s 6nrendelkez6si
jog 6s a szem61yes adatok v6delm6hez faz6d6 jog 6w6nyesa16s6t, valamint az Egyetem altal
kezelt szem61yes adatok jogosulatlan felhasznalasgnak megakadalyozasa 6rdek6ben
meghatarozza a szem61yes adatok keze16se soran iranyad6 adatv6delmi 6s adatbiztons£gi
e16irasokat .

(2) E szabalyzat c61ja az is, hogy meghatarozza az Egyetemen nyilvantartott szem61yes adatok
keze16s6nek szabalyos rendj6t, valamint biztosftsa az adatv6delem elveinek, az adatbiztonsag
k6vetelm6nyeinek 6w6nyesa16s6t, megakadalyozza a jogosulatlan hozzaf6r6st, az adatok
jogosulatlan megvaltoztatasat 6s nyilvanossagra hozataIat.

(3) Az Egyetem a jelen szabalyzat megalkot£sa 6s e16rhet6v6 t6tele atj£n biztositja a GDPR III.
fejezet6ben meghat£rozott 6rintetti jogok 6rv6nyesa16s6t azzal, hogy meghatarozza az
adatv6delmi elvek gyakorlati megva16sulas£t.

(4) E szab£lyzat tovabbi c61ja az Egyetemen keletkezett k6z6rdeka adatok megismer6s6re
vonatkoz6 szab£lyok meghataroz£sa, vaIamint a k6telez6en k6zz6teend6 k6z6rdeka adatok
nyilvanossagra hozatalanak biztositasa.

(5) A szabalyzat szem61yi hatalya kiterjed
a) az Egyetem alka]mazottjaira, faggetlenal att61, hogy foglalkoztatasukra milyen
munkav6gz6sre iranyu16 jogviszonyban (munkaviszony, megbfz£s, doktorje161ti
szerz6d6s, hallgat6i munkaszerz6d6s) kerDI sor (a tov£bbiakban: alkalmazottak),
b) az Egyetem hallgat6ira (ide6rtve a vend6ghallgat6i jogviszonyban al16kat is),
fUggetlenOI az oktatas form£j£ra, tov£bba
c) minden olyan szem61yn, aki az Egyetemmel fennal16 mas jogviszonya alapj£n az
Egyetem £ltal kezelt szem61yes adatokhoz hozzaf6r, vagy azok birtokaba jut.

(6) E szab£lyzat rendelkez6seit alkalmazni kell az Egyetemmel szerz6d6ses jogviszonyban a116

maganszem61yekre, jogi szem61yekre 6s jogi szem61yis6ggel nem rendelkez6 egy6b
szewezetekre ds ezek alkalmazottjaira (a tovabbiakban: kUls6 alkalmazottak) is, tovabba
biztosftani kell, hogy az 6rintett szem61yek a szabaIyzatot a szOks6ges m6rt6kben megismerj6k;
a veIQk k6t6tt szerz6d6snek erre vonatkoz6an utalast kell tartalmaznia.

(7) A szabalyzat alkalmazasi k6re kiterjed az Egyetem minden adatkeze16s ae Cs

adatfeldolgozasara, amely term6szetes szem61yek szem61yes adataira, k016nleges szem61yes
adataira vonatkozik, bele6rtve az adatkeze16s minden elem6t, fUggetlennl att61, hogy az
elektronikusan vagy papir alapon t6rt6nik. Ezt a szabalyzatot kell alkalmazni a szem61yes
adatok r6szben vagy eg6szben automatizalt m6don t6rt6n6 keze16s6re, valamint azoknak a
szem61yes adatoknak a nem automatizalt m6don t6rt6n6 keze16s6re, amelyek valamely
nyilvantartasi rendszer r6sz6t k6pezik vagy a k6s6bbiekben r6sz6v6 kfvanjak tenni.
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(8) E szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Egyetemen kezelt valamennyi szem61yes adatr,I.
(9) E szabalyzat szervezeti hatalya kiterjed az Egyetem valamennyi adatkeze16st v6gz6 szewezeti

egys6g6re

Jogszabtilyok, irtinymutattisok
2. §

( 1 ) A szem61yes adatok keze16s6re vonatkoz6 eur6pai rendelet 6s adatv6delmi t6n'6ny:

GDPR
• AZ EURC)PAI PARLAMENT Es A TANACS (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.)

a term6szetes szem61yeknek a szem61yes adatok keze16se tekintet6ben t6rt6n6 v6delm6r61 ds
az ilyen adatok szabad gram lasar61, valamint a 95/46/EK iMnyelv hatalyon kivOI helyez6s6r61
(altalanos adatv6delmi rendelet)

Infotv.
• 2011. 6vi CXII. t6w6ny az informaci6s 6nrendelkez6si jogr61 ds az informac i6szabads£gr61

(2) Az Egyetem tev6kenys6g6hez kapcso16d6, adat\’6delemmel is kapcsolatos f6bb jogszab£lyok:

•

•

•

•

•

•

•

•

•

•

•

•

•

•

•

2011. dvi CCIV. t6w6ny a nemzeti fels6oktatasr61 (Nftv.)
87/2015. (IV. 9.) Korm. rendelet a nemzeti fels6oktatasr61 sz616 2011. 6vi CCIV. t6rv6ny
egyes rendelkez6seinek v6grehajt£sar61

2013. 6vi LXXVII. t6w6ny a feln6ttk6pz6sr61 (Fktv.)
2012. 6vi CXXVII. t6rv6ny a Magyar Allatorvosi Kamarar61, valamint az allatorvosi
szolgaltat6i tev6kenys6g v6gz6s6r61
2012. 6\'i I. t6rv6ny a MunI<a T6rv6nyk6nyv6r61 (Mt.)

2013. 6vi V. t6w6ny a Polgari T6rv6nyk6n}vr61 (Ptk.)
1995. 6vi LXVI. t6rv6nv a k6ziratokr61, a k6zlev61tarakr61 6s a mag£nlev61tari anvag
v6delm6r61 (LIt.)
1993. 6vi XCIII. t6r\'6ny a munkav6delemr61 (Mvt.)
1996. 6vi XXXT. t6n'6nv a ttiz elleni v6dekez6sr61, a maszaki ment6sr61 ds a tazolt6sagr61
(Ttv.)
1997. 6vi CXL. t6rt+nv a muzealis int6zm6nvekr61. a nvilvanos k6nvvt£ri ellatgsr61 6s a
k6zrnave16d6sr61

2001. 6vi CVIII. t6w6ny az elektronikus kereskedelmi szolgaltatasok, valamint az
informaci6s tarsadalommal 6sszefaggf5 szolg£ltatasok egycs kerd6seir61 (Ektv.)
2000. 6vi C. t6w6ny a sz6mvitelr61 (Szamv.tv.)

2017. 6vi CL. t6w6ny az ad6zas rendj6r61 sz616 ( Art.)
2005. 6vi CXXXIII. t6rv6ny a szem61y- 6s vag}’onv6delmi. valamint a magann)'omoz6i
tev6kenys6g szab£lyair61 (SzVMt.)
2013. 6vi CLXV. t6w6ny a panaszokr61 6s a k6z6rdeka bejelent6sekr61

(3) A szem61yes adatok keze16s6re vonatkoz6 £ll£sfoglal£sok, ir£nymutat£sok, szabv£nyok:

A Nemzeti Adatv6delmi 65 Inform,ici6szabadsig Hat6saq (a tovgbbiakban: NAIF{) allasfoRlalasai ds
k6zlem6n\’ei

•

•

•

•

•

All£sfoglal£s fels6oktat£si int6zm6nyek szem61yazonosit6 okm£n\’ok masolasaval
kapcsolatos adatkeze16s6r61 - 2018.09.04.
All£sfoglal£s hat6s£gi erk61csi bizonyitvany munkaltat6 altali keze16s6r61 – 2019.01 .25.
All£sfoglal£s szem61yes adatok t6r16s6vel 6s adathordoz6k megsemmisit6s6vel kapcsolatban
– 20 1 9.03.20.

All£sfoglal£s a szem61yazonossag igazolasara alkalmas hat6sagi igazolvanyokr61 k6szitett
elektronikus masolat fels6oktatasi int6zm6nyek altal v6szhelyzetben t6rt6n6 bek6r6s6nek
jogszeras6g6r61 – 2020.04.24.
All£sfoglal£s kamerafelv6telekr61 k6szOlt m£solatok kiadgs£r61 - 2020.05.14.
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• K6zlem6ny a szem61yes adatok v6delm6re vonatkoz6an alkalmazand6 e16ir£sokr61, tovabba
az adatkeze16ket, illetve az adatfeldolgoz6kat terhe16 bejeIent6si k6telezetts6gek
teljesit6s6r61 – 201 8.05.25 .

• K6zlem6ny a munkgltat6i ellen6rz6sekkeI 6sszefUgg6 adatkeze16sekr61 – 20 1 9.12.19.

Az ART. 29 Working Party (WP29 Munkacsoport) es az Eur6pai Adatv6delmi TestQlet iranymutat£sai

•

•

•

•

•

•

•

WP243 – Iranymutatas az adatv6delmi tisztvise16kkel kapcsolatban
WP248 – Iranymutatas az adatv6delmi hatasvizsgalat elv6gz6s6hez 6s annak
megallapftasahoz, hogy az adatkeze16s ,.va16szfnasfthet6en magas kockazattal jar-e’'?
WP250 – Iranymutatas az adatv6delmi incidensek bejelent6s6r61
WP251 – Iranymutatas az automatizalt d6nt6shozatallal ds a profilalkotassal kapcsolatban
WP260 – Iran\'mutatis az atlathat6sagr61

3/2019. szamo iranymutatas a szem61yes adatok vide6eszk6z6kkel t6rt6n6 keze16s6r61

5/2020. sama iranymutatas az 6rintett homajarulasar61

Szabvanyok:

• MSZ EN ISO/IEC 27002 :2017 Gyakorlati 6tmutat6 az informaci6biztonsagi kontrollokhoz
• ISO/IEC 29134:2017 Ir£nymutat£s az adatv6deImi hatasvizsgalat elv6gz6s6hez
• BS 10012:2017 Adatv6delem – Szem61yes adatok keze16si rendszer6nek specifikaci6ja

Ertelmez6 rendelkez&sek
3. §

Jelen szabajyzat alkalmazasaban:
a) adat: a szem61yes adat 6s a k6z6rdeka adat, megelen6si formaj£ra tekintet n61kQI;
b) adatbiztonsig: a szem61yes adatok jogosulatlan keze16se, igy kU16n6sen megszerz6se,

feldolgoz£sa, megvaltoztatasa ds megsemmisit6se eIleni szervez6si, technikai megoldasok 6s
eljarasi szabalyok 6sszess6ge; az adatkeze16snek az az allapota, amelyben a kock£zati
t6nyez6ket – 6s ezzel a fenyegetetts6get – a szewez6si, maszaki megoldasok 6s int6zked6sek a
legkisebb m6rt6kare cs6kkentik;

c) adathordoz6: barmely alakban, barmilyen eszk6z felhasznal£saval 6s bMmi]yen eljar£ssal
e16allftott, szem61yes vagy k016nleges adatot tartalmaz6 anyag;

d) adatfeldolgoz£s: az adatkeze16 nev6ben az adatkeze16si maveletekhez kapcso16d6 technikai
feladatok elv6gz6se;

e) adatfeldolgoz6: az a term6szetes vagy jogi szem61y, k6zhatalmi szew, tlgyn6ks6g vagy barmely
egy6b szew, amely az adatkeze16 nev6ben szem61yes adatokat kezel;

t) adatgazda: a rektor, a rektorhelyettesek, a f6titkar, a gazdasagi f6igazgat6 ds az adatkeze16si
tev6kenys6get v6gz6 egyetemi szewezeti egys6gek vezet6i, tovabba az Egyetemi Hallgat6i
e>nkormanyzat (HOK) ds az Egyetemi Doktorandusz Hallgat6i 6nkormanyzat (DHC>K)
k6pvise16i, akik az adott adatkeze16sre vonatkoz6 d6nt6si jogosultsaggal rendelkeznek;

g) adatkeze16s: a szem61yes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt
m6don \’6gzett barmely mtivelet vagy maveletek 6sszess6ge, igy pl. gy(ljt6s, felv6tel, r6gzit6s,
rendszerez6s, t£rolas, megvaltoztatas, felhasznalas, tov£bbft£s, nyilvanossagra hozatal,
6sszehangol£s vagy 6sszekapcsol£s, korl£tozas, zarol£s, t6r16s, megsemmisit6s;

h) adatkeze16s korl£tozasa: a tarolt szem61yes adatok meje1616se j6v6beli keze16s(lk korlatozasa
c61j£b61

i) adatkeze16si tev6kenys6gek nyilv£ntart£sa: az Egyetem az altala v6gzett adatkeze16si

tev6kenys6gekr61 a vonatkoz6 adatv6delmi t6w6nyi rendelkez6seknek megfele16en
nyilvantart£st vezet, melyet megkeres6s alapjan a felagyleti hat6sag rendelkez6s6re bocsat. Az
adatkeze16si tev6kenys6gek nyilvantartas£nak vezet6s6t az adatv6delmi tisztvise16 feltigyeli ds
int6zkedik annak k6t6venk6nti felulvizsgalatar61;

j) adatkeze16: az a term6szetes vagy jogi szem61y, k6zhatalmi szew, Ugyn6ks6g vago' b£rmely
egy6b szer\r, amely a szem61yes adatok keze16s6nek c61jait 6s eszk6zeit 6nal16an vagy masokkal
egyOtt hatarozza meg;
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k) adattov£bbit£s: az adat meghatarozott harmadik szem61y szamara t6rt6n6 hozzaf6rhet6v6
t6tele

I) adatv6delem: a szem61yes adatok gyajt6s6nek, feldolgozasanak 6s felhasznalasanak
korlatozasaval az 6rintett szem61yek v6delme 6s informaci6s 6nrendelkez6si joganak
6w6nyesft6se, amelynek eszk6zei lehetnek jogi szabalyok, eljarasok, techno16giai eszk6z6k 6s
szervez6si int6zked6sek;

m) adatv6delmi incidens: a biztonsag olyan s6r016se, amely a tovabbftott, tarolt vagy mas m6don
kezelt szem61yes adatok v61etlen vagy jogellenes megsemmisit6s6t, elveszt6s6t, m6dositasat,
jogtalan nyilv£nossagra hozatalat vagy az azokhoz va16 jogosulatlan hozzaf6r6st eredm6nyezi;

n) adatv6delmi tisztvise16: az Egyetem adatkeze16si ds adatv6delmi feladatainak koordinalasara
Cs tamogatas£ra kije161t szak6rt6, amelynek jogallas£t 6s feladatk6r6t az adatv6delmi
jogszabalyok hatarozz£k meg;

o) £lnevesit6s: a szem61yes adatok olyan m6don t6rt6n6 keze16se, amelynek k6vetkezt6ben
tovabbi informaci6k felhasznalasa n61kQI t6bb6 mar nem allapfthat6 meg, hogy a szem61yes adat
mely konkr6t term6szetes szem61yre vonatkozik, felt6ve, hog,y az ilyen informaci6t k016n
taroljak, 6s technikai 6s szewez6si int6zked6sek megt6te16vel biztositott, hogy azonositott vagy
azonosithat6 term6szetes szem61yekhez ezt a szem61yes adatot nem lehet kapcsolni;

p) betekint6si 6s megismer6si jogosults£g: az ajogk6r. amelynek birtokaban a jogosult szamara
e16rhet6v6, megismerhet6v6 valnak az adott adatallomanyban kezelt szem61yes 6s k016nleges
adatok;

q) cimzett: az a term6szetes vagy jogi szem61y, k6zhatalmi szerv, ngyn6ks6g vagy barmely egy6b
szew, akivel a szem61yes adatot k6zlik;

r) 6rintett / adatalany: az a term6szetes szem61y, akivel az adat, az adatb61 levonhat6
k6vetkeztet6s kapcsolatba hozhat6;

s) 6rintett hozz£j£rul£sa: az 6rintett akaratanak 6nk6ntes, konkr6t 6s megfele16 taj6koztatason
alapu16 6s egy6rtelmti kinyilvanft£sa, amellyel az 6rintett nyilatkozat vagy a meger6sit6st
f61re6rthetetlenal kifejez6 cselekedet atj£n jelzi, hogy beleegyez6s6t adja az 6t 6rint6 szem61yes
adatok keze16s6hez;

t) feliigyeleti hat6sag: a Nemzeti Adatv6delmi 65 Informaci6szabadsag Hat6sag (NAIH);
u) hardver eszk6z: valamennyi olyan eszk6z, amelynek feladata az informatikai rendszer

folyamatos mak6d6s6nek biztosft£sa, vagy amely biztonsagi adatment6sre, avagy m£solatok
k6szit6s6re ds tarol£sara szolg£l, valamint amely elektronikus vagy egy6b m6don a szamft6g6p
kals6 behatas elleni v6delm6t szolg£lja;

v) harmadik f61: az a term6szetes vagy jogi szem61y. k6zhatalmi szew, Ugyn6ks6g vagy barmely
egy6b szew, amely nem azonos az 6rintettel, az adatkeze16vel, az adatfeldolgoz6val vagy
azokkal a szem61yekkel, akik az adatkeze16 vagy adatfeldolgoz6 k6zvetlen iranyft£sa alatt a
szem61yes adatok keze16s6re felhatalmazast kaptak;

w) hfrk6z16 eszk6z: b£rmiIyen technikai eszk6z, techno16giai eljaas, amely egy vagy t6bb fogad6
szem61y szamara jelz6sek, adatok 6s informaci6k tovabbitasara vagy fogad£sara alkalmas;

x) 6rintett hozz£j£rul£sa: az 6rintett akaratanak 6nk6ntes, konkr6t 6s megfele16 t£j6koztat£son
alapu16 6s egy6rtelm ti kinyilv£nit£sa, amellyel az 6rintett nyilatkozat vagy a meger6sft6st
f61re6rthetetlenOI kifejez6 cselekedet atjan jelzi, hogy beleegyez6s6t adja az 6t 6rint6 szem61yes
adatok keze16s6hez;

y) inform£ci6s 6nrendelkez6si jog: az Alapt6rv6ny Vl. cikk6ben biztositott szem61yes adatok
v6delm6hez va16 jognak az a tartalma, hogy mindenki maga rendelkezik szem61yes adatainak
feltarasar61 6s felhasznal£s£r61;

z) jogosults£g: az adatkeze16ssel 6rintett adatokon (adatk6r6k6n), meghatarozott tev6kenys6gek
v6grehajtasara adott lehet6s6g. 11)/en a valamely adatra vonatkoz6 r6gzft6si, m6dositasi, t6r16si
jog (egyUtt: agyint6z6si jogosuksag), tovabba az olvasasi jog (lek6rdez6si jogosultsag);

aa) jogosulatlan hozzaf6r6s: c61hoz k6ti5tts6g n61kal vagy kifejezetten mag£nc61b61 t6rt6n6
betekint6s az adatkeze16sbe;

bb) k6zvetlen megismer6si jogosults£g: adott adat£llomany informatikai alkalmazgs
ig6nybev6te16vel kezelt adatainak megismer6s6hez adott olyan jogk6r, amely a jogosult
szamara lehet6s6get biztosft arra, hogy az ott kezelt adatokhoz az altala megvalasztott
id6pontban k6zvetlen lek6rdez6ssel hozzaf6rjen;

cc) k6zvetlen lek6rdez6s: adott adatallomanyban kezelt adatokban – az adatkeze16 altal
e16zetesen rendelkez6sre bocsatott altalanos lek6rdez6si jogosultsag felhasznalasaval – e16re
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meghatarozatlan id6pontban 6s alkalommal, nap16zott formaban t6rt6n6 betekint6s, illetve az
igy megismerhet6v6 valt informaci6 kinyomtatasa vagy mas m6don t6rt6n6 r6gzft6se;

dd) szem61yes adat: az 6rintettel kapcsolatba hozhat6 adat – kU16n6sen az 6rintett neve, azonosit6
jele, valamint egy vagy t6bb fizikai, fizio16giai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara jellemz6 ismeret –, valamint az adatb61 levonhat6, az 6rintettre vonatkoz6
k6vetkeztet6s:

ee) szem61yes adatok kiildnleges kateg6ri£i vagy kii16nleges adatok:
- a faji eredetre, a nemzetis6ghez tartozasra, a politikai v61em6nyre vagy partallasra, a vallasos
vagy mas vilagn6zeti meggy6z6d6sre, az 6rdekk6pviseleti szervezeti tagsagra, a szexualis 61etre
vonatkoz6 szem61yes adat;
- az eg6szs6gi allapotra, a k6ros szenved61yre vonatkoz6 szem61yes adat, valamint a banQgyi
szem61ves adat:

ff) WP29 Munkacsoport: az Eur6pai Uni6 1995-6s Adatv6delmi iranyelv6nek (95/46/EK) 29.
cikke alapjan 16trehozott, "a szem61yesadat-feldolgozas vonatkozasaban az egy6nek
v6delm6vel” foglalkoz6 munkacsoport, melynek az Article 29 Working Party, azaz a 29-es
Munkacsoport nevet adtak. A WP 29 Munkacsoport a tagallamok adatv6delmi hat6sagai, az
Eur6pai Adatv6delmi Biztos, valamint az Eur6pai Bizonsag k6pvise16ib61 allt. A GDPR
bevezet6s6t k6vet6en a WP 29 Munkacsoport jogut6dja az Eur6pai Adatv6delmi TestQlet lett.

gg) k6z6rdek ti adat: az Egyetem keze16s6ben 16v6 6s tev6kenys6g6re vonatkoz6 vagy
k6zfeladatanak ellatasaval 6sszefiigg6sben keletkezett, a szem61yes adat fogalma ala nem es6,
b£rmilyen m6don vagy formaban r6gzftett informaci6 vagy ismeret, ftrggetlenal keze16s6nek
m6djat61, 6nal16 vagy gyfljtem6nyes jelleg6t61, fgy ka16n6sen a hatask6ne, illet6kess6gre,
szewezeti fe16pit6sre, szakmai tev6kenys6gre, annak eredm6nyess6g6re is kiterjed6
6rt6ke16s6re, a birtokolt adatfajtakra 6s a mak6d6st szabalyoz6 jogszabalyokra, valamint a
gazd£lkodasra, a megk6t6tt szerz6d6sekre vonatkoz6 adat;

hh) k6z6rdekb61 nyilv£nos adat: a k6z6rdeka adat fogalma ala nem tartoz6 minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet6s6g6t vagy hozzaf6rhet6v6 t6te16t t6rv6ny
k6z6rdekb61 elrendeli;

Az adatkeze16s ulapelvei
4. §

(1) Jogszertis6g, tisztess6ges elj£ras 65 £tl£that6s£g elve: a szem61yes adatok keze16s6t

jogszeraen 6s tisztess6gesen, valam int az 6rintett szamara £tl£that6 m6don kell v6gezni. Ennek
megfele16en az Egyetem
a) folyamatosan biztositja bels6 szabalyainak az adatv6delmi jogszabalyokkal va16

6sszhangjat, az azoknak va16 megfele16s6g6t;
b) alkalmazottai munkaiuk sor£n szem61yes adatot kizar61ag jogszabaly £ltal meghatarozott

jogalapokon, az adatv6delmi jogszab£lyok rendelkez6seit figyelembe v6ve Cs azokat
alkalmazva kezelhetnek=

c) alkalmazottai altal kezelt szem61yes adatok maganc61ra t6rt6n6 felhasznalasa tilos;
d) t6rekszik arra, hogy a szem61yes adatok keze16s6vel 6sszefngg6 bels6 szabalyai,

taj6koztatasai 6s kommunik£ci6ja k6nnyen hozzaf6rhet6ek 6s k6z6rthet6ek legyenek,
azokat vilagosan 6s egyszer0 nyelvezettel fogalmazzak meg.

(2) A c61hoz k6t6tts6g elve: az Egyetem szem61yes adatot kizar61ag egy6rtelmaen meghatarozott,
jogszerti c61b61, jog gyakorlasa ds k6telezetts6g teljesit6se 6rdek6ben kezelhet. Az
adatkeze16snek minden szakaszaban meg kell felelnie az adatkeze16s c61janak.

A c61hoz k6t6tts6g elve alapjan
a) az alkalmazottak kizar61ag a munkak6ri lefrasukban meghatarozott feladataik ellatasa

c61j£b61, a r6szDkre biztositott jogosultsagok rendeltet6sszera alkalmazasaval kezelhetnek
szem61yes adatot;

b) a konkr6t c61hoz nem k6thet6 adatkeze16s tilos;
c) amennyiben az adatkeze16s c61ja megszant, az adatot t6r61ni kell.

(3) Az adattakar6kossag elve: az Egyetem altal a cdI megva16sulasahoz szfrks6ges m6rt6kben 6s
ideig csak olyan szem61yes adat kezelhet6, amely az adatkeze16s c61janak megva16sul£sahoz
elengedhetetlen 6s a c61 e16r6s6re alkalmas.
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(4) A pontoss£g vagy adatmin6s6g elve: az adatkeze16s soran az adatok pontossagat, teljess6get
ds naprak6szs6g6t biztosftani kell. A hibas, hianyos vagy id6szeratlen adatot helyesbiteni ds
err61 mindazokat 6rtesiteni kell, akiknek az adat tovabbft£sra keriilt. Ha az Egyetem
alkalmazottja munkaja soran tudomast szerez arr61, hogy az altala kezelt szem61yes adat hibas,
hianyos. vagy id6szeratlen, k6teles azt saj£t hat£sk6rben helyesbfteni vagy t6r61ni, illetve, ha
erre nem jogosult, az adat keze16s66rt fele16s adatgazd£nal vagy munkat£rsn£l az adat
helyesb{t6s6t vagy t6r16s6t kezdem6nyezni.

(5) A korl£tozott tirolhat6s£g elve: az 6rintettek kizar61ag az adatkeze16s c61janak e16r6s6ig
lehetnek azonosithat6k, kiv6ve a k6z6rdeka archival£s, tudom£nyos Cs t6rt6nelmi kutat£s.
valamint a statisztikai c61a adatkeze16s eset6n.

(6) Az adatbiztonsig (bizalmassag, s6rtetlens6g ds rendelkez6sre aIIas) elve: az Egyetem az
adatkeze16s sor£n arra alkalmas technikai 6s szewez6si - igy ka16n6sen az adatok jogosulatlan
vagy jogellenes keze16s6vel, v61etlen elveszt6s6vel, megsemmis016s6vel vagy k£rosodasaval
szembeni v6delmet kialakft6 - int6zked6sek aIkalmazasaval biztositja a szem61yes adatok
megfele16 biztonsagat. A szem61yes adat keze16se soran gondoskodik arr61, hogy az

a) illet6ktelen harmadik szem61y tudomasara ne jusson (bizalmass£g),
b) illet6ktelen harmadik szem61y £ltal ne legyen m6dosithat6 (s6rtetlenseg),
c) e16rhet6 legyen a feljogositott szem61yek, szervezetek szamara (rendelkez6sre aIIas).

(7) Az elsz£moltathat6s£g elve alapj£n az Egyetem fele16s az alapelveknek va16 megfele16s6rt Cs
a megfele16s igazolasa6rt.

Az adatkeze16s c&lj6nak ds eszk6zeinek meghat6rozdsa
5.§

(1 ) Az Egyetem adatkeze16k6nt az altala kezelt szem61yes adatok keze16s6nek c61jait ds eszk6zeit
6nal16an, illetve - k6z6s adatkeze16s eset6n - mas adatkeze16kkel egyatt hatarozza meg.

(2) Az adatkeze16s minden esetben c61hoz k6t6tt. Minden egyes adatkeze16s dz adatkeze16
feladat£hoz k6t6dik, mely feladat ellatasa soran az adatkeze16nek meghatarozott jogalapja van
az adatkeze16sre. A c61hoz k6t6tts6g elve [lnfotv, 4. $ (1) bekezd6s ds GDPR S. cikk (1)
bekezd6s b) pont] alapjan az adatkeze16s c61jat e16re meg kell hatirozni ds k6z61ni kell az
6rintettel, aki ily m6don megfele16en gyakorolhatja 6nrendelkez6si jogat. Az adatkeze16s soran
az adatot csak az adatfelv6telkor meghat£rozott c61b61 lehet kezelni 6s amennyiben teljesOlt az
adatkeze16s c61ja. akkor a kezelt szem61yes adatokat t6r61ni kell.

(3) Az Egyetem az Nftv. 3. mel16klet6nek I/A. fejezet6ben foglaltaknak megfele16en az
alkalmazottak szem61yes 6s k016nleges adatait csak a foglaIkoztatassal, juttatasok,
kedvezm6nyek, k6telezetts6gek meg£llapftasaval 6s teljesit6s6vel kapcsoIatosan,
nemzetbiztonsagi okb61, az Nav.-ben meghatarozott nyilvantart£sok keze16se c61j£b61, a c61nak

megfele16 m6rt6kben, c61hoz k6t6tten kezeli
(4) Az Egyetem az Nftv. 3. mel16klet6nek I/B. fejezet6ben foglaltaknak megfele16en a hallgat6k

szem61yes 6s k016nleges adatait csak a hallgat6i jogviszonn}'al, a juttatasok, kedvezm6nyek.
k6telezetts6gek megallapitasaval 6s teljesit6s6vel kapcsolatosan, nemzetbiztonsagi okb61, az
Nftv.-ben meghatarozott nyilvantart£sok keze16se c61j£b61, a c61nak megfele16 m6rt6kben,
c61hoz k6t6tten kezeli.

(5) Az Egyetem az Nftv-n alapu16 adatkeze16s k6r6ben:
a) az int6zm6ny rendeltet6sszera mak6d6s6hez,
b) a jelentkez6k is a hallgat6k jogainak gyakorlasahoz 6s k6telezetts6geinek teljesft6s6hez,
c) a k6pz6s, kutatas megszervez6s6hez,
d) a munkaltat6i jogok gyakorl£sahoz, illetve az oktat6k, kutat6k, dolgoz6k jogainak

gyakorlas£hoz ds k6telezetts6geik teljesft6s6hez,
e) ajogszab£lyokban meghatarozott nyilvantartasok vezet6s6hez,
f) a jogszabalyokban 6s szabalyzatokban biztosftott kedvezm6nyekre va16 jogosultsig

megallapitasahoz, elbfr£lasahoz Cs igazolasahoz,
g) v6gzettek p£lyak6vet6se c61jab61

n61k016zhetetlenal szOks6ges szem61yes 6s k016nleges adatokat tartja nyilvan.
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Az adatkeze16s jogalapjai
6. §

(1) A szem61yes adatok keze16se kizar61ag akkor ds annyiban jogszera, ha az a]abbiak legalabb
egyike teljesQl:
a) az 6rintett hozzajarulasat adta szem61yes adatainak egy vagy t6bb konkr6t c61b61 t6rt6n6

keze16s6hez [GDPR 6. cikk (1)bekezd6s a) pont];
b) az adatkeze16s olyan szerz6d6s teljesft6s6hez szaks6ges, amelyben az 6rintett az egyik f61,

vagy az a szerz6d6s megk6t6s6t mege16z6en az 6rintett k6r6s6re t6rt6n6 16p6sek
megt6te16hez szaks6ges [GDPR 6. cikk (1)bekezd6s b) pont];

c) az adatkeze16s az Egyetemre vonatkoz6 jogi k6telezetts6g teljesit6s6hez szOks6ges [GDPR
6. cikk (1)bekezd6s c) pont];

d) az adatkeze16s az 6rintett vagy mas term6szetes szem61y 16tfontossaga erdekeinek v6delme
miatt szaks6ges [GDPR 6, cikk (1)bekezd6s d) pont];

e) az adatkeze16s k6z6rdek ti feladat v6grehajt£sahoz szaks6ges [GDPR 6. cikk (1) bekezd6s
e) pontl

f) az adatkeze16s az Egyetem vagy egy harmadik f61 jogos 6rdekeinek 6rv6nyesit6s6hez
szaks6ges [GDPR 6. cikk (1)bekezd6s f) pont],

(2) Az adatkeze16s megfele16 jogalapj£r61 k6ts6g eset6n a f6titkar, mint az Egyetem igazgatasi
vezet6je az adatv6delmi tisztvise16vel egyet6rt6sben d6nt.

(3) Az Egyetem adatkeze16sei eset6ben a jellemz6 jogalap a jogi k6telezetts6g teljesit6se. Emellett
gyakran szolgal az adatkeze16sek jogalapjak6nt a szerz6d6s teljesit6se 6s bizonyos esetekben a
jogos 6rdek 6w6nyesft6se is.

(4) Az 6rintettel az adat felv6tele e16tt k6z61ni kell az adatkeze]6s cdljat, vaIamint azt, hogy az
adatszolgaltatas k6telez6 vagy 6nk6ntes, illetve az adatkeze16sre melyik jogalapon keral sor.
K6telez6 adatszolgaltat£s eset6n meg kell je161ni az adatkeze16st elrende16 jogszabalyt is.

Az 6rinteU hoa6jdruldsdn alapu16 adatkezelds
7.§

( 1) Az 6rintett hozzaj£rulasa abban az esetben tekinthet6 az adatkeze16s megfele16 jogalapjanak, ha az
6rintett irasbeli – ide6rtve az elektronikus tRon ten –, vagy sz6beli nyilatkozatban, illetve
f61re6rthetetlen meger6sit6 cselekedet6vel (pl. je1616n6gyzet kit61t6s6vel es elkald6s6vel,
elfogadast jelz6 ikonra klikke16ssel) 6nk6ntes, konkr6t, taj6koztatason alapu16 ds egy6rtelma
beleegyez6s6t adja szem61yes adatai keze16s6hez az Egyetem szamara. Nem min6sal
hozzajarulasnak az 6rintett hallgat£sa, nem cselekv6se vagy az e16re beje161t n6gyzet megkOld6se
[GDPR preambulumanak (32) bekezd6se].

(2) A hozzajarul£st kQ16nleges adatnak nem min6sn16 szem61yes adatok kezelese eset6n is irasban kell
r6gzfteni, vagy meg kell teremteni azt a technikai lehet6s6get, hog)' az 6rintett 6nk6ntes
beleegyez6s6t olyan egy6rtelma meger6sit6 cselekedet6vel fejezhesse ki, amely technikailag
r6gzftett 6s visszak6vethet6, mivel az adatkeze16nek k6pesnek kell lennie annak igazolasara, hogy
az 6rintett szem61yes adatainak keze16s6hez hozzajarult [GDPR 7. cikk(1)bekezd6se].

(3) Az 6rintett hozzajarulasa e16tt va16di v£lasztasi Iehet6s6get kell biztositani az 6rintett sAmara,
hogy beleegyez6s6nek 6nk6ntess6ge 6s tudatoss£ga megk6rd6jelezhetetlen legyen. Nem min6sal
6nk6ntesnek az 6rintett hozzaj£rul£sa, ha az 6rintett nem rendelkezik va16s vagy szabad valaszt£si
lehet6s6ggel, 6s nem all m6djaban a hozzajarulas an61kUli megtagad£sa vagy visszavonasa, hogy
ez karara v£lna [GDPR preambulum£nak (42) bekezd6se), Nem 6nk6ntes a hozzajarulas akkor sem,
ha az Adatkeze16 nem teszi lehet6v6 a kQ16nb6z6 adatkeze16si maveletekhez a ka16n-kti16n

hozzaj£rulast [GDPR preambulumanak (43) bekezd6se] .
(4) Az 6rintett hozz£jarulasa nem szolgalhat 6w6nyes jogalapk6nt, ha az 6rintett ds az adatkeze16

k6z6tt egyen16tlen viszony iII fenn [GDPR preambulum£nak (43) bekezd6se], jogviszonyukat aIa-
f616 rendelts6g jellemzi. Ebb61 k6vetkez6en az Egyetemnek a hallgat6kkal ds az alkalmazottakkal
kapcsolatos jogviszonyaival 6sszefiigg6 adatkeze16sein61 az 6rintett hozzajarulasa csak kiv6telesen
k6pezheti az adatkczc16s jogalapjat.
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(5) Az 6rintett hozzajarulas£n alapu16 adatkeze16s eset6n a hozzajarulas megszem6se e16tt az 6rintettet
r6szletesen t£j6koztatni kell a ten'ezett adatkeze16sr61. hog)’ a hozzajarulas megadas£ra vonatkoz6
d6nt6s meghozatalakor rendelkez6s6re alljanak mindazok az informaci6k. amelyek alapjan
6nrendelkez6si jogaval 61ni tud. Az Egyetem a taj6koztatast, illetve az 6rintettnek sz616, a
hozzajarul£s megad£sa ir£nti k6relm6t t6rekszik 6rthet6 6s a lehet6 legegyszerObb nyelvezettel
megfogalmazni. Az Eg}’etem a taj6koztatasban felhivja az 6rintett figyelm6t beleegyez6s6nek
6nk6ntess6g6re.

(6) Az 6rintett hozzajarulasan alapu16 adatkeze16s eset6n, az Egyetem lehet6v6 teszi. hogy az 6rintett
a hozztij£irul£s£t barmikor visszavonhassa ugyanolyan egyszer(I m6don, mint ahogy az adatokat
megadta [GDPR 7. cikk (3) bekezd6se]

(7) Az 6rintett k6relm6re indult elj£rasban az £ltala atadott szem61yes adatok tekintet6ben az 6rintett
hozz£j£rulas£t v61elmezni kell. Az 6rintett hozzajarul£s£t megadottnak kell tekinteni az 6rintett
k6zszerep16se soran altala k6z61t vagy nyilvanossagra hozatalra atadott szem61yes adatok
tekintet6ben

(8) Amennyiben az Egyetem barmely testnlete vagy szewe egyedi k6relemre indult eljaras keret6ben
szem61yes adatot tartalmaz6 irat (pl. igazolas, bizonyiNany, egy6b hiteles okirat) becsatolasat irja
e16, a k6relmet tartalmaz6 iratban a k6vetkez6 felhivast k6teles feltOntetni:

,.Felhivjuk $gvelm6 1, hog\’ a k&relemhez csatolt okiratokbcm s=ereplb s=em6tves adalok
kO:16se CI: Eg\'etenl adatke:elCsChe: va16 ho:=6jdruldsnak nlinbsiil ! ”

Szerziid&ses kateIezensigvaIlaIds teljesit&s in alupu16 adatkezel ds
8 §

( 1 ) A munka\'iszonn)-al 6s az eg}’6b munkav6gz6sre iranyu16 jogviszonyokkal. valamint a hallgat6i
jogviszonyokkal kapcsoIatos szerz6d6sek eset6ben az ezek felt6teleit meghataroz6
jogszabalyok (pl. MunI<a T6w6nyk6n}ve, ad6- ds tarsadalombiztositasi jogszabalyok)
teljesit6se k6pezi az Egyetem adatkeze16s6nek jogalapj£t.

(2) Az Egyetem az egy6b szem6d6sek eset6ben els6sorban olyan kapcsolattart6i adatokat kezel,
amelyek a szerz6d6s teljesft6s6hez, illetve annak megk6t6s6hez sziiks6gesek.

Jogi k6telezetts6g teljesit6s6n alapu16 adatkeze16s
9 §

( 1) A jogi k6telezetts6g teljesit6s6n alapu16 adatkeze16s jogalapjat magyar jogszabaly \ ag\ az
eur6pai uni6s jog hat£rozhatja meg. Az Egyetemre vonatkoz6 szerz6d6s vagy az emlitett jogi
szabalyozasokon kivOli egy6b normak nem min6sOlnek jogi k6telezetts6gnek. de alapj£t
k6pezhetik jogos 6rdeken alapu16 adatkeze16snek.

(2) Jogszabaly alapjan v6gzett adatkezc16s eset6n az adott jogszabalyban mcghatirozott c61b61

\'a16sulhat meg az adatkeze16s.
(3) Az Nav, as az Fkt\'.. tovabb£ a Magyar Allatorvosi Kamarar61. valamint az allator\,osi

szolgaltat6 tev6ken)’s6g v6gz6s6r61 sz616 2012. dvi CXXVII. t6w6ny 33. $-£nak (3) bekezd6se
alapjan az Egyetem a t6w6nyben szab£lyozott feladatainak ellatas£hoz szem61yes 6s k016nleges
adatokat kezclhet.

(4) Az Nftv. alapjan jogi k6telczctts6g teljesit6s6hcz nyilvantartott adatok karel az adatkeze16s
c61jat 6s id6tartamat. valamint a nyilv£ntartott adatok tovabbit£s£nak felt6teleit az Nftv. 3.
mel16kletc tartalmazza.

K6zdrdekli fcludut ellat6stin ulupu16 ndutkeze16s
10. §

(1 ) Az Egyetcm a k6z6rdek0 feladatai k6r6be tartoz6 tudomanvos 6s kutatasi tev6kenysdg6nek

tamogatasa c61jab61 sajat hatask6r6ben, 6nal16 m6rlege16ssel hozott d6nt6ssel elhat£rozhatja
bizonyos 6rintettek meghatarozott szem61yes adatainak az 6rintettek hozzajarul£sa n61kOli,
k6telez6 jellega keze16s6t. A k6z6rdeka feladat ellatasan alapu16 adatkeze16se megkezd6s6t
mege16z6en az Egyetemnek 6rdekm6rlege16st kell elv6geznie. amellyel bizonyitja, hogy az
adatkeze16st olyan k6nyszerit6 erej fl jogos okok indokoljak. amel}’ek els6bbs6get 61\'eznek az
6rintett 6rdekei\’el. jogai\'al ds szabadsagai\'al szemben. Az 6rdekm6rlege16st
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elszamoltathat6sag elv6nek megfele16en – dokumentaIni kell, aminek formaja az adatv6delm i
6rdekm6rIege16si teszt.

(2) Abban az esetben, ha az 6rintett tiltakozasijogaval [GDPR 21, cikk] 61 az Egyetemmel szemben
szem61yes adatainak a k6z6rdek$ feladat ell£tasan alapu16 keze16se miatt, az Egyetem k6teles
az adatkeze16st megszQntetni, kiv6ve, ha 6rdekm6rlege16si teszt atjan bizonyitja, hogy
adatkeze16se els6bbs6get 61vez az 6rintett 6rdekeivel, jogaival 6s szabadsagaival szemben.

Jogos 6rdeken alapu16 adatkeze16s
11. §

(1) Az Egyetem vagy valamely harmadik f61 jogos 6rdeke jogalapot teremthet az adatkezei6sre,
felt6ve, hogy az 6rintett 6rdekei, alapvet6 jogai 6s szabadsagai nem 61veznek els6bbs6get azzal
szemben. A jogos 6rdekb61 t6rt6n6 adatkeze16s megkezd6s6t mege16z6en az Egyetemnek
6rdekm6rlege16st kell elv6geznie, amellyel bizonyftja, hog)' az adatkeze16st olyan k6nyszerft6
erejf! jogos okok indokoljak, amelyek els6bbs6get 61veznek az 6rintett 6rdekeivel, jogaival ds
szabadsagaival szemben. Az 6rdekm6rlege16st – az elszamoltathat6sag elv6nek megfele16en –
dokument£lni kell, aminek formaja az 6rdekm6rlege16si teszt.

(2) Jogos 6rdek jogalap alkalmazasar61 a f6titkar, mint az Egyetem igazgatasi vezet6je jogosult
d6nteni az adatv6delmi tisztvise16 egyet6rt6s6vel.

(3) Az adatv6delmi tisztvise16 a jogos 6rdek fennillas£nak megallapit£sa sorin megvizsgalja, hogy
az 6rintett a szem61yes adatok gyfljt6s6nek id6pontjaban 6s azzal 6sszefllgg6sben szamfthat-e
6szszeraen arra, hogy az adatai keze16s6re az adott c61b61 sor kerUlhet. Ha az 6rintett szem61yes

adatait az Egyetem oly m6don Cs k6rnlm6nyek k6z6tt kezeli, hogy abb61 az 6rintett nem
sz£mithat ene, akkor az 6rintett 6rdekei 6s alapvet6 jogai, szabadsagai els6bbs6get 61vezhetnek
az Adatkeze16 6rdekeivel szemben [GDPR preambulumanak (47) bekezd6se] ,

(4) Jogos 6rdeken alapu16 adatkeze16snek min6snl, ha az Egyetem az 6rintett adatait csalasok
mege16z6se c61jab61 kezeli, felt6ve, ha az adatkeze16 bizonyftja, hogy ez a mege16z6shez
felt6tlentil szQks6ges [GDPR preambulum£nak (47) bekezd6se].

(5) Az Egyetcm jogos 6rdcke alapjan t6rt6n6 adatkcze16s6nek min6sUI, ha valamely 6rintctt adatat
abb61 a c61b61 kezeli, hogy vele szemben jogi ig6nyt terjesszen e16, 6w6nyesftsen vagy
megv6djen.

(6) Az Egyetemnek adatkeze16k6nt jogos 6rdeke fOz6dik ahhoz, hogy az 6rintett hallgat6k es
alkalmazottak szem61yes adatai szOks6g eset6n tov£bbft£sra kerQljenek az Egyetemhez
kapcso16d6 olyan int6zm6nyekhez, amelyeknek ezekre az adatokra az Egyetem mak6d6s6vel
kapcsolatos feladataik v6gz6s6hez szaks6gok van.

(7) Abban az esetben, ha az 6rintett tiltakozasi jogaval [GDPR 2 1. cikk] 61 az Egyetemmel szemben
szem61}'es adatainak az adatkeze16 vagy valamely harmadik f61 jogos 6rdek6nek 6w6nyesit6s6n
alapu16 keze16se miatt, az Egyetem k6teIes az adatkeze16st megszOntetni, kiv6ve, ha
6rdekm6rlege16si teszt atj£n bizonyftja. hogy adatkeze16se els6bbs6get 61vez az 6rintett
6rdekeivel, jogai\'al 6s szabads£gaival szemben.

Erdekm6rlege16s ds at eael kapcsolatos tesa
12. §

(1) A k6zerdeko feladat ellatasan es a jogos 6rdeken alapu16 adatkeze16sek eset6ben az
6rdekm6rlege16st – a WP29 Munkacsoport 6s a NAIH iranymutatasai alapjan – az Egyetemnek
az alabbi n6gv szakaszban kell elv6geznie:

a jogos 6rdek pontos meghatarozasa,
az 6rintettekre gyakorolt hatas elemz6se,
e16zetes m6rleg k6szft6se az 6rdekek 6sszevet6se alapj£n,
az adatkeze16 £ltal biztosftani kfv£nt kieg6szit6 garanciak hatasainak vizsg£lata 6s ennek
alapjan a m6rleg v6gleges eredm6ny6nek deklaralasa.

(2) Az 6rdekm6rlege16s az adatkeze16s megkezd6s6nek felt6tele, IEy az 6rintettek specialis
szempontjait nun vizsgalja (vizsgalhatja). Ha az 6rintett tiltakozasi jogaval [GDPR 21. cikk] 61,
az £ltala megje161t, szem61yes helyzet6vel 6sszeftlgg6 ok alapjan kezdem6nyezi az
6rdekm6rlege16si teszt egyedi elv6gz6s6t. Ebben az esetben az Egyetem az altala korabban
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k6szftett 6rdekm6rlege16si tesztet az aj szempontok alapjan kieg6sziti Cs ennek alapjan a
m6rlege16st ism6t elv6gzi vagy aj 6rdekm6rlege16si tesztet k6szit.

(3) Az Egyetem az 6rdekm6rlege16si teszteket az e szakasz (1) bekezd6s6ben meae[61t
szempontokat alkalmazva, egys6ges formaban k6sziti el az adatv6delmi tisztvise16
kC5zremflk6d6s6vel .

Szent61)'es udatok kii16nleges kateg6ri6inak keze14se
13. g

( 1) A szem61yes adatok ka16nleges kateg6riainak keze16se az Egyetemen altalaban tilos.
(2) Az Egyetem egyes - a GDPR-ban meghatarozott – esetekben kiv6telesen kD16nleges

kateg6ri£ba tartoz6 szem61yes adatokat is kezelhet, els6sorban az alabbi esetekben:
a) az 6rintett kifejezett frasbeli hozz£j£rul£saval, kiv6ve, ha az adatkeze16s tilalmanak e

m6don t6rt6n6 feloldas£t az uni6s jog vagy mag)’ar jogszabaly tiltja,
b) az adatkeze16s az Egyetemnek vagy az 6rintettnek a foglalkoztat6ssal. illetve a szocialis

biaonsaggaI ds szocialis v6delemmel kapcsolatos k6telezetts6gei teljes{t6se vagy
konkr6t jogainak gyakorlasa 6rdek6ben szaks6ges,

c) az adatkeze16s az 6rintett vagy mas term6szetes szem61y 16tfontossa90 6rdekeinek
v6delm6hez szOks6ges, ha az 6rintett nem k6pes a hozzajarulasat megadni,

d) az adatkeze16s olyan szem61yes adatokra vonatkozik, amelyeket az 6rintett kifejezetten
nvilvanossagra hozott

e) az adatkeze16s jogi ig6nyek e16terjeszt6s6hez, 6rv6nyesit6s6hez vagy v6delm6hez
szDks6ges.

f) az adatkeze16s jelent6s k6z6rdek miatt szaks6ges a GDPR 9. cikk (2) bekezd6s g)
pontjaban foglalt korlatozasok betartasaval,

g) adatkeze16s mege16z6 eg6szs6gOg}’i wagy munkahel)'i eg6szs6gUgyi c61okb61. a
munka\’£lla16 munkav6gz6si k6pess6g6nek felm6r6se. on'osi diagn6zis felaIlitasa.
eg6szs6gOgyi vagy szocialis ellat£s vagy keze16s nyojtasa 6rdek6ben sztiks6ges a
megfele16 jogszabalyi garanciakkal [GDPR 9. cikk (2) bekezd6s h) pont].

h) k6z6rdeka archivalas c61jab61. tudom£nyos 6s t6rt6nclmi kutatasi vagy statisztikai
c61b61 a megfele16 jogszabalyi garanciakkal [GDPR 9. cikk (2) bekezd6s j) pont]

tJkvviteli ds nyilv6ntartdsi adatkeze16s
14. §

( 1 ) Az Egyetem az adatkeze16s elt6r6 m6dja alapjan Ogy\'iteli 6s nyilv£ntartasi c61 tl adatkeze16seket
v6gez
(2) Az tigy\’itelhez kapcso16d6 adatkeze16s az ngy (bcjelent6s) nyilvantart£sghoz (iktat£sahoz).
feldolgozasahoz kapcso16dik. C61ja az adott Ogg)’el kapcsolatos vizsgalathoz, k6relmek elbiralasahoz.
az adatkeze16s szerep16inek azonosit£sahoz 6s az agy eld6nt6s6hez Cs befejez6s6hez szOks6ges adatok
biztosft£sa. Az tigyviteli c61a adatkeze16s soran a szem61yes adatok kizar61ag az adott ngy irataiban Cs
az Ogyviteli seg6dletekben szerepelnek; keze16sOk ebb61 a c61b61 csak az alapul szolga16 irat
selejtez6s6ig lehets6ges.
(3) A nyilvantart£si c61a adatkeze16s az NAv. ds az Fktv., tovabb£ mas jogszabalyokban e16re

meghatarozott adatk6r6k alapjan g)tijt6tt 6s kezelt adatfajtakb61 a116 adat£llom£n jT hoz 16tre. az
adatkeze16s id6tartama alatt biztosftva az adatok k016nb6z6 jellemz6k alapjan t6rt6n6
visszakereshet6s6g6t, lek6rdezhet6s6g6t.
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II. AZ ADATVEDELEMERT FELELOS SZEMELYEK ES FELADATAIK

Az adatkeze16s, az adatv6delem ds az adatbiaons6g egyetemi szewezete
15 §

(1) A szem61yes adatkezelest vCgz6 szervezeti egys6gek vezet6i, a rektor, a rektorhelyettesek, a
gazdasagi f6igazgat6 is a f6titkar, valamint az egyetemi Hal]gat6i Onkorm£nyzat es
Doktorandusz Hallgat6i e>nkormanyzat eln6kei 6s tagjai adatgazdak6nt fele16ss6ggel tartoznak
az Egyetem jogszera adatkeze16s66rt, tovabba az Egyetem bels6 adatv6delmi ds adatbiztonsagi
szabalyainak megalkotas£6rt. Az adatgazdak – ajelen szabalyzatban foglaltak 6w6nyre juttat£sa
6rdek6ben, az adatv6delmi tisztvise16 t£mogatasaval 6s szOks6g szerinti k6zremak6d6s6vel -
k6telesek gondoskodni az em litett szabalyok aktualizal£sar61, folyamatos jogi
megfele16s6g6r61, valamint a hatalyos rendelkez6sek betartasar61 6s betartatasar61.

(2) Az adatv6delmi tisztvise16 az Egyetem szak6rt6i feladatot ellat6 bels6 vagy kUls6 munkatarsa,
aki r6szt vesz az Egyetem adatkeze16si ds adatv6delmi feladatainak koordinal£saban 6s
tamogatasaban, valamint feladata e16segiteni az Egyetem adatv6delmi tev6kenys6g6nek
megfele16s6t az adatv6delmi jogszabalyoknak. Az adatv6delmi tisztvise16 kOldet6se az
adatv6delem 6s adatbiztonsag k6vetelm6nyeinek 6w6nyn juttatasa az Egyetem adatkeze16i
tev6kenys6g6ben.

(3) Az informatikai eszk6z6kkel 6sszeftlgg6 technikai 6s informici6biztonsagi v6delem6rt az
Informatikai Oszt£ly vezet6je felel az informaci6biztonsagi szabalyzatban, valamint az
adatbiztons£gi szabalyokban meghatarozottak szerint.

(4) Amennyiben egyetemi tudom£nyos kutatas sor,in szem61yes adatok felhaszn£lasara kernl sor,
az adatv6delmi 6s adatbiztonsagi rendelkez6sek betartasa6rt a kutatas vezet6je felel, neki kell
gondoskodnia arr61, hogy a kutatasban r6sztvev6k az adatv6deImi ds adatbiztonsagi szabalyok
figyelembev6te16vel jarjanak el.

At adatgazd£ikfeladut- as hatdsk6re
16. §

( 1) Az adatgazdak az Egyetemnek azok a kije161t vezet6i, akik altal ianyftott szewezeti egys6gek
a mak6d6sak soran szem61yes adatokat automatizalt m6don kezelnek vagy amennyiben nem
automatiz£lt m6don kezelik azokat, akkor az altaluk kezelt adatok valamejy nvilvantart£si
rendszer r6sz6t k6pezik, illetve azok nyilvantartasi rendszerbe szervez6s6t tervezik. Ugyancsak
adatgazd£knak min6sQlnek azok a vezet6k, akiknek k6zvetlenUI al£rendelt egyetemi
tev6kenys6g keret6ben szem61yes adatok rendszerszera keze16se folyik ds kije1616s alapjan
ellatjak az adott adatkeze16si tev6kenys6g felag}'elet6t. Az adatgazd£kat a rektor je161i ki az
adatv6delmi tisztvise16 egyet6rt6s6vel.

(2) A kije161t adatgazdak n6v szerinti listajat - a vezet6i pozici6k feltiintet6se mellett - az
adatv6delmi tisztvise16 az Egyetem munkaQgyi vezet6j6vel egyottmak6dve vezeti ds
folyamatosan aktualiz£lja, valamint k6zz6teszi azt az Egyctcm bels6 informaci6s felalet6n.

(3) Az adatgazda munkak6ri lefrasahoz a munk£ltat6i jogokat gyakor16 vezet6je kieg6sz{t6
mel16kletet ad ki, amely tartalmazza az adatgazda adatkeze16ssel kapcsolatos 16nyeges
k6telezetts6geit Cs jogosults£gait.

(4) Az adatgazda munkak6r6ben elemzi 65 ellen6rzi az altala iranyitott adatkeze16si tev6kenys6gek
jogi megfele16s6g6t, taj6koztatast ds szakmai tan£csot ad az altala iranyftott szen'ezeti egys6g
adatkeze16st v6gz6 agyint6z6i szamara, illetve t£j6koztatja a szewezeti egys6g valamennyi
munkatars£t az adat\'6delmi jogszabalyok szerinti k6telezetts6geikkel kapcsolatban. Az
adatgazda adatkeze16si ds adatv6delmi tev6kenys6ge sor£n aktfvan egyOttm(ik6dik az Egyetem
adatv6delmi tisztvise16j6vel .
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Az adatv6delem valamennyi munkattirs k6z6s k6telezetts6ge
17 §

(1) Mindazon. a jelen szabalyzat I. $-anak (5) Cs (6) bekezd6sei szerint az Egyetemmel
jogviszonyban a116 szem61yek, akik e jogviszonyukkal kapcsolatban az Egyetem altal kezelt
szem61yes adatok birtokaba jutnak, azokat munk£juk vagy tiszts6gak alapj£n kezelik, k6telesek
m indent megtenni az adatok jogszabalyoknak megfele16 v6delm66rt.

(2) Az adatkeze16sben r6sztve\'6 munkatarsak a szem61}’es adatokat kizar61ag az Egyetem altal
e16zetcsen meghatarozott c61ra haszn£Ihatjak Cs azokat meg kell 6vniuk az illet6ktelen
hozzaf6r6st61.

(3) Az Egyetem adatkeze16s6vel kapcsolatos munkafcladatokat v6gz6 szem61yeknek tudataban kell
lenni(lk:
a) az Egyetem adatv6delmi elvarasaival,
b) szerepnkkel az adatv6delmi rendszer mak6dtet6s6ben,
c) az adatkeze16sre vonatkoz6 szabalyok megszeg6s6nek lehets6ges k6vetkezmenyeivel

(4) Az adatkeze16sben r6szt\’ev6 munkatarsaknak rendszeres adatv6delmi tudatossagi k6pz6sben
kell r6szesOlniOk az Egyetem adatv6delmi k6pz6si programjanak keret6ben.

At udatv6delmi tisztvise16
18. §

( 1 ) Az Egyetem adatv6delmi tisztvise16j6t a rektor je161i ki ds bizza meg. Az adatv6delmi tisztvise16
kije1616s6n61 az adatv6delmi jog Cs gyakorlat szak6rt6i szint0 ismeret6t 6s az e tiszts6ggel jar6, a
GDPR 39. cikk6ben megje161t feladatok ellatasara va16 alkalmassagot kell szem e16tt tartani. Az
Egyetem a megfele16 k6pzetts6g 6rdek6ben az adatv6delmi tisztvise16 alkalmazasanal jogi,
informatikai \’agy az adatv6delmi te\'6kenys6ghez k6zvetlenOI kapcso16d6 mgs hason16 fels6foka
\'6gzetts6get k6\'etel meg.

(2) Az adatv6delmi tisztvise16 lehet az Egyetem munkavalla16ja vagy megbiz£si szerz6d6s keret6ben
l£thatja eI a feladatait.

(3) Az Egyctem k6zz6teszi az adatv6delmi tiszn'ise16 nev6t 6s e16rhet6s6g6t az Egyetem honlapj£n,
to\'abba bejelenti szem61y6t 6s e16rhet6s6gi adatait a N AltI £ltal vezetett nyilvantartasba
(Adat\'6delmi Tiszt\’ise16 Bejelent6 Rendszer).

(4) Az Egyetem tamogatja az adah'6delmi tiszt\"ise16t feladatai ellatasaban Cs biaositja, hog)’ a
szem61)’es adatok v6delm6vel kapcsolatos valamennyi rIg)’be megfele16 mf)don Cs id6ben
bekapcso16djon. vaIamint hozzaf6rjen mindazon adatokhoz Cs adatkeze16si maveletekhez. amelyek
a feladatai ell£t£s£hoz szOks6gesek.

(5) Az adatv6delmi tisztvise16 a feladatai ellatasaval kapcsolatban utasit£sokat senkit61 sem fogadhat
el. Az Egyctcm az adatv6delmi tisztvise16t feladatai el16t£saval 6sszefUgg6sbcn nem bocs3thatja el
Cs szankci6val nem sajthatja. Az adatv6delmi tisztvise16 k6zvetlenOI az Egyetem legfels6
vezet6s6nek tartozik fele16ss6ggel a m unkaja6n.

(6) Az adatv6delmi tisztvise16 a k6vetkez6 feladatokat latja eI:
a) taj6koztat ds szakmai tanacsot ad az Egvetem, valamint dz adatkeze16st v6gz6 alkalmazottak

r6sz6re az adatv6delmi jogszabal}’ok rendelkez6sei\'el. illet\'e az azokkal kapcsolatos
k6tclczctts6geikkel kapcsolatban;

b) ellen6rzi a GDPR-nak 6s a magyar adat\’6delmi jogszab£lyoknak, to\'abba az Eg}’etem bels6
szabalyainak \'a16 megfele16st. ide6rtve az adat\'6delmi feladatk6r6k kije1616s6t, az
adatkeze16st v6gz6 Ogyint6z6k tudatossaganak n6ve16s6t Cs k6pz6s6t, valam int a kapcso16d6
auditokat isi

c) szakmai tanacsot ad az adat\’6delmi hatas\'izsg£latra \’onatkoz6an, valamint nyomon k6\’eti a
hatasvizsg£lat elv6gz6s6t;

d) egyattmak6dik a felUgyeleti hat6saggal (NAIH);
c) adatv6dclmi incidens eset6n bejelent6st tesz a NAIII-hoz 6s – szOks6g cset6n - r6szt vesz az

6rintettek taj6koztat£saban;
I) dz adatkeze16ssel 6sszenigg6 ngyckbcn kapcsolattart6 pontk6nt szolg£l d NAIH fe16,

valamint barmely egy6b k6rd6sben konzult£ci6t folytat le az adatv6delmi felOgyeleti
hat6saggal .

(7) A jelen szakasz (6) bekezd6s6ben felsorolt feladatokon ki\’OI az adat\'6delmi tisztvise16 mas
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feladatokat is ellathat, amelyeket az adatv6delmi tisztvise16 feladat- 6s hat6sk6ri leirasa
tartalmaz.

III. AZ £RINTETTEK JOGAI

Az 6rintettek jogai ds 6w6nyesii16siik biaositdsa
19. §

(1) Az 6rintett jogosult arra, hogy az Egyetem ds a megbizasab61 vagy rendelkez6se alapjan eljar6
adatfeldolgoz6 altal kezelt szem61yes adatai vonatkozasaban az e t6w6nyben meghat£rozott
felt6telek szerint
a) az adatkeze16ssel 6sszefUgg6 t6nyekr61 az adatkeze16s megkezd6s6t mege16z6en t£j6koztatast
kapjon (a tovabbiakban: e16=etes tdljdkoz6ddshoz va16 jog).
b) k6relm6re szem61yes adatait ds az azok keze16s6vel 6sszeftigg6 informaci6kat az adatkeze16 a
rendelkez6sere bocsgssa (a tovabbiakban: ho==df6rdshe= va16 jog),
c) k6relm6re, valamint az e fejezetben meghatarozott tovabbi esetekben szem61yes adatait az
adatkeze16 helyesbitse, illetve kieg6szitse (a tovabbiakban: helyesbil6she= va/ci jog).
d) k6relm6re, valamint az e fejezetben meghatarozott tovabbi esetekben szem61yes adatai keze16s6t
az adatkeze16 korlatozza (a tovabbiakban: az adatkc:eles korldlo=drsclho= valf) jnR).
e) k6relm6re, valamint az e fejezetben meghat£rozott tovabbi esetekben szem61yes adatait az
adatkeze16 t6r61je (a tovabbiakban: !6r14shez va16 jog).

(2) Az Egyetem megfele16 int6zked6seket hoz annak 6rdek6ben, hogy az 6rintett r6sz6re a szem61yes
adatok keze16s6re vonatkoz6 valamennyi informaci6t 6s taj6koztatast t6m6r, atlathat6, 6rthet6 6s
k6nnyen hozzaf6rhet6 formaban, vilagosan 6s k6z6rthet6en megfogalmazva nytljtsa. Az
informaci6kat irasban - ide6rtve adott esetben az elektronikus utat is - kell megadni.

(3) Az 6rintett jogai gyakorlasara iranyu16 k6re]m6nek a teljesit6s6t az Egyetem nem tagadhatja meg,
kiv6ve, ha bizonyftja, hogy az 6rintettet nem all m6djaban azonositani.

(4) Az 6rintett altal benyfrjtott, az 6t megillet6 jogosultsagok 6w6nyesit6s6re iranyu16 k6relmet az
Egyetem annak beny(ljtasat61 szamftott legr6videbb id6 alatt, de legfeIjebb 25 napon beIQI bfralja el
6s d6nt6s6r61 az 6rintettet fMsban, ha az 6rintett a k6relmet elektronikus aton nytrjtotta be,
elektronikus Oton 6rtesiti .

,'Itldthat6s6g, tdj6koaut6s es hoadferds a szem61yes adutokhoz
20 $

( 1 ) Az Egyetem a szem61yes adatok altala t6rt6n6 keze16s6r61 r6szletes taj6koztatast k6szit az 6rintettek
r6sz6re, melyben kit6r az adatkeze16s c61jara, jogalapjara, id6tartamara; a kezelt szem61yes adatok
kateg6riaira, a szem61yes adatok cfmzettjeire, a cimzettek kateg6riaira; az 6rintettek jogaira, az
adatkeze16 vagy harmadik fdI jogos 6rdek6re; a hozzajarulas visszavonasanak jogara, a panasz
ben)’(ljt6sanak lehet6s6g6re; az adatok tov£bbft£sanak harmadik orszagba \’agy nemzetk6zi
szeNezethez tovabbit£sara, az adat\'6delmi tisztvise16 nev6re 6s e16rhet6s6g6re.

(2) A taj6koztatas csak t6N6nyben foglalt okok eset6n tagadhat6 meg, melyr61 az 6rintettet 6s az
adatv6delmi tisztvise16t t£j6koztatni kell. A felvilagosft£s megtagad£sa csct6n az Egyetem
t£j6koztatja az 6rintettet a bfr6sagi jogowoslat, tovabb£ az adatv6delmi felOgyeleti hat6saghoz
fordulas lehet6s6g6r61.

(3) Az 6rintett jogosult arra, hogy az Egyetemt6t visszajclz6st kapjon arra vonatkoz6an, hogy
szem61yes adatainak keze16se folyamatban van-e, ds ha ilyen adatkeze16s folyamatban van, jogosult
arra, hogy a szem61yes adatokhoz, informaci6khoz hozz£f6r6st kapjon. Az Egyetem k6teles az
adatkeze16s targyat k6pez6 szem61yes adatok masolatat az 6rintett rendelkez6s6re bocsatani. Az
6rintett altal k6rt tovabbi masolatok6rt az adatkeze16 az adminisztrativ k61ts6geken alapu16,
6szszera m6rt6ka dfjat szamithat feI.
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Helyesbit6s, at adatkeze16s korldtoz6sa ds a t6r16s
21. §

( 1) Az 6rintett jogosult arra, hogy k6r6s6re az Egyetem indokolatlan k6sedelem n61knl helyesbitse
a ra vonatkoz6 pontatlan szem61yes adatokat. Figyelembe v6ve az adatkeze16s c61jat, az 6rintett
jogosult arra, hogy k6rje a hianyos szem61yes adatai kieg6szit6s6t.

(2) Ha a szem61yes adat a va16s£gnak nem felel meg, ds a va16sagnak megfele16 szem61yes adat az
adatkeze16 rendelkez6s6re aII, a szem61yes adatot az adatkeze16 helyesbfti.

(3) Az Egyetem meae161i az iltala kezelt szem61yes adatot, ha az 6rintett vitatja annak helyess6g6t
vagy pontoss£gat, de a vitatott szem61yes adat helyteIens6ge vagy pontossaga nem allapithat6
meg egy6rtelmaen.

(4) Az 6rintett jogosult arra, hogy k6r6s6re az Egyetem korl£tozza az adatkeze16st az al£bbi
esetekben :

a) az 6rintett vitatja a szem61yes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
id6tartamra vonatkozik, amely lehet6v6 teszi, hogy az Egyetem ellen6rizze a szem61yes
adatok pontossagat;

b) az adatkeze16s jogellenes, 6s az 6rintett ellenzi az adatok t6r16s6t, 6s e helyett k6ri azok
felhaszn£l£sanak korlatoz£sat:

c) az Egyetemnek mar nines sztiks6ge a szem61yes adatokra adatkeze16s c61jab61, de az
6rintett ig6nyli azokat jogi ig6nyek e16terjeszt6s6hez, 6w6nyesft6s6hez vagy
v6delm6hez; vagy

d) az 6rintett tiltakozott az adatkeze16s ellen; ez esetben a korlatozas arra az jd6tartamra
vonatkozik, amig meg£llapitasra nem kerOI, hogy az Egyetem jogos 6rdekei els6bbs6get
61veznek-e az 6rintett jogos indokaival szemben.

(5) Az adatkeze16s korlatoz£sa eset6n m: annak hatalya ala kerDlt szem61yes adatokat - a tarolas
kiv6te16vel - csak az 6rintett hozzajarulasaval, vagy jogi ig6nyek e16terjeszt6s6hez, 6rv6nyes{t6s6hez
vagy v6delm6hez, vagy mas term6szetes vagy jogi szem61y jogainak v6delme 6rdek6ben, vagy az
Uni(S. illetve valamelv tag£llam fontos k6z6rdek6b61 lehet kezelni.

(6) Az adatkezei6s korl£toz£sanak feloldasar61 az 6rintettet e16zetesen taj6koztatni kell.
(7) Az 6rintett jogosult arra, hog)’ k6r6s6re az Egyetem az alabbi esetekben - indokolatlan k6sedelem

n61kal - ti5r61je a ra vonatkoz6 szem61yes adatokat:
a) keze16sakjogellenes,
b) az 6rintett visszavonja a hozzajarulasat, 6s az adatkeze16snek nines mar jogalapja,
c) az 6rintett tiltakozik ajogos 6rdeken alapu16 adatkeze16s ellen, 6s nincs els6bbs6get 61vez6

jogszer6 ok az adatkeze16sre,
d) az adatkeze16s c61ja megszOnt, vagy az adatok tarolasanak hatarideje lejart,
e) azt a bfr6sag vagy az adatv6delmi felagyeleti hat6sag elrendelte.

(8) Az 6rintett t6r16shez va16 joga nem dn'6nyesithet6, ha az adatkeze16s szaks6ges
a) a v61em6nynyilvanitis szabadsagahoz ds a taj6koz6dashoz va16 jog gyakorlasa c61jab61;
b) az adatkeze16re alkdlmazand6 uni6s jog vagy magyar jogszabaly szerinti k6telezetts6g

teljesit6se, illetve k6z6rdekb61 vagy az Egyetemre ruhazott k6zhatalmi jogosftvany
gyakorl£sa keret6ben v6gzett feladat v6grehajtisa c61j£b61;

c) a n6pegeszs6gagy terUlet6t 6rint6 k6z6rdek alapjan;
d) a k6z6rdeka archivalas c61jab61, tudom£nyos 6s t6rt6nelmi kutatasi c£lb61 vagy

statisztikai c61b61, amennyiben a t6r16shez va16 jog va16szinOsfthet6en lehetetlenn6
tenn6 vagy komolyan vesz61yeztetn6 ezt az adatkeze16st; vagy

e) jogi ig6nyek e16terjeszt6s6hez, 6n'6nyesit6s6hez, illetve v6delm6hez.
(9) A (8) bekezd6s d) pontjaban meghatarozott esetben kU16n figyelemmel kell eljarni azon szem61yes

adatok eset6ben, amelyek adathordoz6jat a lev61t£ri anyag v6delm6re vonatkoz6 jogszabaly,
\’alam int az Egyetem Iratkeze16si szabalyzata 6s Iratt£ri ter\'e 6rtelm6ben lev61t£ri 6rizetbe kell adni.

( 10) T6r16s helyett az Egyetem zarolja a szem61yes adatot, ha az £rintett az adatkeze16s korlatozasat
k6ri. wag)' ha az Egyetem rendelkez6s6re al16 inform£ci6k alapjan felt6telezhet6, hog)’ a t6r16s
s6rten6 az 6rintett jogos 6rdek6t. Az fgy zarolt szem61yes adat kizar61ag addig kezelhet6, ameddig
fennall az az adatkeze16si c61, amely a szem61yes adat t6r16s6t kizarja.

( 11 ) A helyesbit6sr61, a meje1616sr61, a korlatozasr61 6s a t6r16sr61 az 6rintettet, tovabba mindazokat
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6rtesiteni kell, akiknek korabban az adatot adatkeze16s c61jara tovabbitottak. Az 6rtesft6s
mel16zhet6, ha ez az adatkeze16s c61jara va16 tekintettel az 6rintett jogos 6rdek6t nem s6rti.

( 12) Ha az Egyetem az 6rintett helyesbit6s, t6r16s vagy korlatozas idnti k6relm6t nem teljesiti, a
k6relem k6zhezv6te16t k6vet6 25 napon belOI iasban k6zli a helyesbft6s, zarolas vagy t6r16s iranti
k6relem elutasftasanak t6nybeli 6s jogi indokait. A helyesbft6s, t6r16s vagy korlatozas iranti k6relem
elutasftasa eset6n az Egyetem taj6koztatja az 6rintettet a bir6sagi jogowoslat, tovabba az
adatv6delmi feltigyeleti hat6s£ghoz fordulas lehet6s6g6r61.

A tiltakozdsi jog ds at 6rintettek egy4b jogaival kapcsolatos rendelkez6sek
22 §

(1) Az 6rintett jogosult tiltakozni az Egyetem k6z6rdeken vagy jogos 6rdeken [GDPR 6. cikk (1)
bekezd6s e) vagy f) pontjai] alapu16 adatkeze16se ellen. Ebben az esetben a szem61yes adatok nem
kezelhet6k tovabb, kiv6ve, ha az Egyetem bizonyftja, hogy az adatkeze16st olyan k6nyszerit6 erej fl
jogos okok indokoljak, melyek els6bbs6get 61veznek vagy az adatok keze16se jogi ig6nyek
e16terjeszt6s6hez, 6N6nyesit6s6hez vagy v6delm6hez kapcso16dik.

(2) Ha az Egyetem adatv6delmi 6rdekm6rlege16si teszt atjan bizonyitja, hog)’ adatkeze16se els6bbs6get
61vez az 6rintett 6rdekeivel, jogaival 6s szabadsagaival szemben 6s en61 az 6rintettet 6rtesiti, az
adatkeze16s tovabb folytathat6. Az 6rintettnek kOld6tt 6rtesft6sben az Egyetem taj6koztatja az
6rintettet a bir6sagi jogowoslat, tovabba az adatv6delmi felOgyeleti hat6saghoz fordulas
lehet6s6g6r61.

(3) Az Egyetem adatkeze16s6ben nem alkaImaz automatiz£lt d6nt6shozatalt, bele6rtve a profilalkotast.
(4) Az adathordozhat6sighoz va16 jog az Egyetem adatkeze16s6ben nem 6rtelmezhet6.

TV. ADATKEZEL£S ES ADATFELDOLGOZAS

At E=gyetem, mint adatkezelii
23. §

(1) A szem61yes adatok keze16s6nek c61jait ds eszk6zeit az Egyetem 6n£116an vagy – k6z6s
adatkeze16sei eset6ben - masokkal egyOtt hatarozza meg. Az adatkeze16si c61ok ds eszk6z6k
meghataroz6sakor az Egyetem a jogszabalyon alapu16 6s szem6d6sben vallalt k6teIezetts6geit,
valamint jogos 6rdek6t figyelembe v6ve jar el.

(2) Az Egyetem az adott adatkeze16s c61ja, jeIIege, hat6k6re 6s k6rOlm6nyei, valamint a term6szetes
szem61yek jogaira ds szabadsagaira jelentett kockazat figyelembev6te16vel megfele16 technikai 6s
szewez6si int6zked6seket hajt v6gn annak biztosftasa 6s bizonyftasa c61jab61, hog)' a szem61yes

adatok keze16se a GDPR-ral 6s a magyar adatv6delmi jogszab61yokkal 6sszhangban t6rt6nik.
(3) Az int6zked6sek egyben az adatv6delmi elvek 6w6nyesit6s6t szolgaljak 6s azokkal az Egyetem

be6piti az 6rintettek jogainak v6delm6hez szaks6ges garanci£kat az adatv6deImi folyamataiba. Az
Egyetem int6zked6seivel biztosftja to\'abba, hog)' alap6rtelmez6s szednt kizar61ag oI)’an szem61yes
adatok keze16s6re kerOlj6n sor az Egyetemen, amelyek a konkr6t adatkeze16si c61ok
megva16sftashoz szOks6gesek. Ez vonatkozik a gyfljt6tt szem61yes adatok mennyis6g6re, keze16sOk
m6rt6k6re, tarol£suk id6tartamara 6s hozz£f6rhet6s6gOkre.

(4) A technikai 6s szewez6si int6zked6seket az Egyetem rendszeresen feIDlvizsgalja 6s szOks6g eset6n
naprak6ssz6 teszi.

(5) A szervez6si int6zked6sek r6szek6nt az Egyetem megfele16 bels6 adat\'£delmi szabalyokat alkot ds
alkalmaz.

Kiiz6s adatkeze16s

24. §

( 1) Ha az adott adatkeze16s c61jait 65 eszk6zeit az Egyetem mas adatkeze16vel vagy adatkeze16kkel
egyUtt k6z6sen hatarozza meg, akkor k6z6s adatkeze16sre keral sor.

(2) A k6z6s adatkeze16k a k6z6ttUk 16trehozott megallapodasban k6telesek meghatarozni a GDPR 6s a
magyar adatv6delmi jogszab£lyok szerinti k6teIezetts6geik teljesft6s66rt fennal16, ka16n6sen az
6rintettek jogainak gyakorlas£val ds a taj6koztat£si feladataikkal 6sszefUgg6 fele16ss6gDk

oldal 16 / 31



megosztas£t, ha an61 adatv6delmi jogszab31y nem rendelkezik.
(3) A megallapod£sban rendezni kell a k6z6s adatkeze16k 6rintettekkel szembeni szerep6t 6s a vel(lk

va16 kapcsolatukat. A k6z6s adatkeze16k a meg£llapod£sban az 6rintettek szam£ra kapcsolattart6t
je161hetnek ki. A megallapodas 16nyeg6t az 6rintett rendelkez6s6re kell bocsatani

(4) Az 6rintett k6z6s adatkeze16s eset6n - a meg£Ilapodas felt6teleit61 fUggetlenOI, valasztasa szerint -
az Egyetemmel vag}’ b£rmely masik k6z6s adatkeze16vel szemben gyakorolhatja az 6rintetti jogait.

Adatfeldotgozris
25. §

(1 ) Az Egyetem kizar61ag olyan adatfeldolgoz6kat vesz ig6nybe, akik vagy amelyek megfele16
garanciakat nyajtanak az altaluk v6gzett adatkeze16s GDPR-nak 6s az egy6b adatv6delmi
jogszabalyok k6vetelm6nyeinek va16 megfeIe16s6re. valamint az 6rintettek jogait biztosit6
technikai 6s szeNez6si int6zked6sek v6grehajtasara.

(2) Az adatfeldolgoz6 altal v6gzett adatkeze16st adatfeldolgozisi szerz6d6sben kell szabalyozni.
(3) Az adatfeldolgozasi szeu6d6sben meg kell hatarozni a szerz6d6s targyat. id6tartamat, jelleg6t.

c61jat, a szem61yes adatok tfpusat, az 6rintettek k6r6t, valamint az Egyetem jogait 6s
k6telezetts6geit.

(4) Az adatfeldolgoz6 az adatkeze16st 6rint6 6rdemi d6nt6st nem hozhat, a tudomasara jutott szem61yes
adatokat kiz£r61ag az Egyetem rendelkez6sei szerint dolgozhatja feI, sajat c61jara adatfeldolgozast
nem v6gezhet. tovabb£ a szem61yes adatokat az adatkeze16 rendelkez6sei szerint k6teles tarolni Cs
me96rlzn I

(5) Az adatfeldolgozasra nem adhat6 megbfzas olyan vallalkozasnak. amely a feldolgozand6
szem61yes adatokat felhaszna16 Ozleti tev6kenys6gben 6rdekelt.

(6) Ha az adatfeldolgoz6 tovabbi adatfeldolgoz6 szolgaltatasait is ig6nybe veszi, a tovabbi
adatfeldolgoz6ra ugyanazokat a k6telezetts6geket kell telepiteni, mint amelyek az Egyetem 6s az
adatfeldolgoz6 k6z6tt 16trej6tt szeu6d6sben szerepelnek 6s a tovabbi adatfeldolgoz6nak is
garanciakat kell ny(ljtania a megfele16 technikai 6s szewez6si int6zked6sek v6gmhajtasara. Ha a
tovabbi adatfeldolgoz6 nem teljesiti adatv6delmi k6telezetts6geit, az 6t megb{z6 adatfeldolgoz6
teljes fele16ss6ggel tartozik az Egyctem fe16 a tovabbi adatfeIdolgoz6 k6telezetts6geinek
teljesft6s66rt .

v. ADATTOVABBiTAS

Xlta16nos k6vetelm6n),ek
26. §

(1) Adatto\'abbftas a kezelt szcm61ycs adatok k6z16sc term6szetes vagy jogi szem611yel. k6zhatalmi
szewvel. tlgyn6ks6ggel vagy barmely egy6b szewvel (cimzett). A cimzettek harom f6
csoponj a :

a) adatfeldolgoz6k – akik az Egyetem szem61yes adatait kizar61ag az Egyetem irasos
utasitasa alapjan kczelik,

b) k6z6s adatkeze16k – aliik az Egyetemmel k6z6sen d6ntenek az adatkeze16s c61jar61 6s
cszk6zeir61,

c) harmadik felek –mindenki mas, akinek az Egyetem szem61yes adatokat ad at ds nem
tartozik az e16z6 k6t csoportba, 6s nem azonos az 6rintettel

Az adattovabbftast mege16z6en az EgD’etem, illetve a megbizasab61 vagy rendelkez6se alapjan
eljar6 adatfeldolgoz6 megvizsgalja a tov£bbitand6 szem61yes adatok pontossagat, teljess6g6t Cs
naprak6szs6g6t. Ha a \'izsgalat eredm6nyek6nt az keral megallapft£sra, hogy a to\'abbitand6
adatok pontatlanok, hianyosak vagy mar nem naprak6szek, azokat kizar61ag akkor lehet
tovabbitani. ha

a) az adattov£bbitas c61janak megva16sulasahoz az elengedhetetlenUI szOks6ges. 6s
b) az adattov£bbit£ssal egyidei aleg az Egyetem t£j6koztatja a cimzettet az adatok
pontossagaval, teljess6g6vel 6s naprak6szs6g6vel 6sszefUgg6sben rendelkez6s6re a116
inform£ci6kr61 .

Ha az adatto\'abbitast k6\'et6en jut az Egyetem. illet\’e az adatfeldolgoz6 tudomasara. hog)’ az
adatto\'abbitas t6r\’Cn)’ben. nemzetk6zi szerz6d6sben vagy az eur6pai uni6s jogban

(2)

(3)
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meghatarozott felt6telei nem teljesQltek, an61 a cimzettet halad6ktalanul 6rtesitenie kell.
(4) Adattovabbitasra iranyu16 hat6sagi megkeres6s eset6n az Egyetem az altala kezelt szem61yes

adatok tovabbitasat kizar6 lag abban az esetben teljesfti, ha arra jogi k6telezetts6g teljesit6se
6rdek6ben k6teles.

(5) Az Egyetem statisztikai c61ra kizar61ag agy szolg£ltat szem61yes adatokat, hogy azokat ne
lehessen kapcsolatba hozni az 6rintettekkel.

Adattovtibbit as killfdidre
27. §

(1) K01f61dre t6rt6n6 adattovabbit£s eset6n az adattovabbitast v6gz6 szem61ynek – szbks6g eset6n az
adatgazda, valamint az adatv6delmi tisztvise16 k6zremak6d6s6vel – ka16n meg kell gy6z6dnie
arr61, hogy az adattov£bbftas GDPR-ban ds Infotv.-ben foglalt felt6telei fennallnak-e. Ennek
kapcs£n vizsgalni kell, hog)’ az adattovabbft£s megfele16 jogalapon t6rt6nik-e ds a c61orsz£gban,
illetve az adatokat atvev6 adatkeze16n61 biztosftott-e az adatok megfele16 szintti v6delme.

(2) Az Eur6pai Gazdasagi T6rs6g (EGT) valamely aliamaba iranyu16 adattovabbitast agy kell
tekinteni, mintha Vlagyarorszag teralet6n belOli adattovabbit£s t6rt6nne 6s ebben az esetben a
szem61yes adatok megfele16 szinta v6delm6t nem szOks6ges vizsgalni.

(3) A nemzetk6zi jogseg61yr61, az ad6Qgyi informaci6cser6r61, valamint a kett6s ad6ztatas
elker016s6r61 sz616 nemzetk6zi szem6d6sek v6grehajtasa 6rdek6ben szem61yes adatok a
nemzetk6zi szerz6d6sben meghatarozott c61b61, felt6teiekkel 6s adatk6rben tov£bbfthat6k
kalfi51dre

(4) Csak abban az esetben kerOlhet sor olyan szem61yes adatok tovabbitas£ra, amelyekkel harmadik
orszagba vagy nemzetk6zi szervezet r6sz6re t6rt6n6 tovabbitasukat k6vet6en adatkeze16st
v6geznek vagy szand6koznak v6gezni, ha az Egyetem teljesfti a GDPR V. fejezet6ben r6gz{tett
felt6teleket.

(5) Szem61yes adatok harmadik orszagba vagy nemzetk6zi szervezethez tovabbitAsara els6dlegesen
abban az esetben kerQlhet SDr, ha az Eur6pai Uni6 Bizottsaga hatarozataban megallap{totta, hogy a
harmadik orszag, azon belOI valamely terOlet vagy meghatarozott agazat vagy a nemzetk6zi
szervezet megfele16 v6delmi szintet biztosft.

(6) Az Eur6pai Uni6 Bizottsaganak hatarozata hianyaban az Egyetem abban az esetben tovabbithat
szem61yes adatokat harmadik orszagba vagy nemzetk6zi szewezethez, ha a fogad6 adatkeze16vel
szemben az 6rintettek szamara 6w6nyesfthet6 jogok 6s hat6kony jogorvoslati lehet6s6gek allnak
rendelkez6sre Cs ezek meg16t6re vonatkoz6an az Egyetem megfeIe16 garanciakat nycat. A
megfele16 garanciak tekintet6ben a GDPR 46. cikk6nek (2) bekezd6s6ben irt felt6teIek iranyad6k.

(7) A megfele16 v6delmi szint megit616s6hez az adatv6delmi tiszh'ise16 ad felvilagositist.

VI. ADATKEZEL£SSEL KAPCSOLATOS EGYETEMI NYILvANTARTASOK

Adatkeze16si tevdkenys6gek tt}ilvdntartdsa
28. §

(1) Az Eg)'etemen minden be\'ezetett ds folyamatosan v6gzett – szem61yes adatokkal kapcsolatos –
adatkeze16si tev6kenys6gr61 nyilvantartast kell vezetni. Az Egyetem mak6d6si folyamataihoz
kapcso16d6an az adatgazdak – sznks6g eset6n az adatv6delmi tisztvise16 k6zremak6d6s6vel -
azonosftjak az adatkeze16si tev6kenys6geket, oly mf)don, hogy meghatarozzak c61j£t 6s
azonosft6jat r6gzitik azokat az Adatkeze16si tev6kenys6gek nyilvantartasaban. Az adatkeze iCsi
tev6kenys6g azon adatkeze16si maveletek 6sszess6ge, amelyeknek egy adott c61juk van. A c61okat
ds ezzel 6sszefUgg6sben a tev6kenys6geket oly mfidon kell meghat£rozni, hogy azok ne legyenek
elnagyoltak, de talzottan r6szletez6k sem 6s megfele16en tOkr6zz6k az adott adatkeze16si
tev6kenys6g ala vont adatkeze16si maveletek egys6ges jellemz6it.

(2) Az Adatkeze16si tev6kenys6gek nyilvantartasa az al£bbi elemeket tartalmazza:
a) az Egyetem nev6t ds e16rhet6s6geit;
b) az egyes adatkeze16sek c61jait;

c) az 6rintettek kateg6ri£it;
d) a kezelt szem61yes adatok kateg6riainak ismertet6s6t:
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e) a cimzettek kateg6ri£it;
f) a szem61yes adatok harmadik orszagba vagy nemzetk6zi szervezethez tovabbitasara vonatkoz6
informaci6kat:
g) a kU16nb6z6 adatkateg6riak t6r16s6re e16iranyzott hatarid6ket (ha lehets£ges) ds
h) dz adatkeze16s biztonsaga 6rdek6ben hozott technikai ds szewez6si int6zked6sek altalanos
lefrasat (ha lehets6ges).
Az Egyetem az adatv6delmi felagyeleti hat6sag megkeres6se alapjan k6teles a nyilvantartast a
hat6sag rendelkez6s6re bocs£tani.
Az egyes adatkeze16si tev6kenys6gck nyilv£ntartasba v6te16t az adatgazda az adatkeze16s
megkezd6se e16tt k6teles kezdem6nvezi az adatv6deImi tisztvise16n61. Az adatv6delmi tisztvise16

ennek alapjan – szOks6g szerint - r6szt vesz az adatkeze16si folyamat kidolgozgs6ban,
bevezet6s6ben ds az adatkeze16s megindulasat k6vet6en a tev6kenys6get nyilvantartgsba veszi.

(3)

(4)

A szem61yi, munkaiig)'i is b6rnyilvflntmtds (alkalmazoai nyUvdntun6s)
29 §

( 1) A szem61yi, munkaUgyi Cs b6rnyilvantartgs az egyetemi munkaviszonyokra 6s munkavalla16kra
vonatkoz6 t6nyek dokumentalasara szolgal 6s biztositja a kapcso16d6 Dgyint6z6sek alapjaul
szolga16 adatkeze16st, melynek jogszabalyi 6s bels6 szabalyoz£si alapjat az Mt., az Nav. 6s a
Szewezeti 6s Mak6d6si Szabalyzat k6pezik. Az Ogyint6z6sek soran az adatokat els6sorban a
besorolasok igazol£sara, b6rszamfejt6sre, ad6zasi, tarsadaIombiztositasi Ogyint6z6sre 6s statisztikai
adatszolg£ltatasra haszn£ljak feI.

(2) A nyilvantartas az EbD'etem valamennyi munkaviszonyban foglalkoztatott munkavalla16janak
adatait tartalmazza.

(3) A b6r- 6s munkaOgyi nyilvantartas keze16je a Szem61y-. Munka- 6s B6ragyi osztaly. A
n)’ilvantart£si rendszer folyamatos mak6dtet6s6hez az Egyetem vallalatiranyitasi rendszer
szolgaltatast 6s ehhez kapcso16d6an adatfeldolgoz6t vesz ig6nybe, amellyel adatfeldolgoz£si
szerz6d6st k6t.

(4) A nyilvantart£sba a szem61yes adatokat az 6rintett jogszabalyi k6teIezetts6g alapjan szolg£ltatja.
Az els6dleges adatfelv6tel a munkaviszony keletkez6sekor t6rt6nik. A nyilvantartas adatainak
hiteless6g6t a munkavalla16 az altala leadott, illetve bemutatott okmanyokkal igazolja.

(5) Az 6rintett k6teles az adataiban bek6vetkezett valtozast az adatgazdanak vagy az altala kije161t
munkaOg)’i Ogyint6z6nek halad6ktalanul bejelenteni.

(6) Az adatok biztonsagar61 adatgazdak6nt a Szem61y-, Munka- ds B6rUgyi osztaly vezet6je
gondoskodik.

(7) Az Egyetemhez allaskeres6si c611al eljuttatott dokumentumokban, 6n61etrajzokban (allaspalyazat)
16v6 szem61yes adatok egyetem i keze16s6r61 az 6rintett szamara taj6koztatast kell adni. Az Egyetem
az £ll£spalyazat 6nk6ntes benycljt£sat egyben az abban szerep16 adatok keze16s6hez t6rt6n6
hozzajarulasnak is tekinti. A jelentkez6 alkalmazasanak hianyaban az allasp£l}'azat anyagat vissza
kell kaldeni az 6rintennek 6s az £llaspalyazat biralatahoz hasznalt szem61)’es adatokat t6r61ni kell
az egyetem i nyilvantartasb61.

Hallgat6i nyilv6ntart(is
30. §

( 1) A hdllgat6i nyilvantanas az Egyetemmel hallgat6i jogviszonyban £116kra vonatkoz6 t6nyek
dokumentalas£ra 6s az ehhez kapcso16d6 agyint6z6sek alapjaul szolg£16 adatkeze16s a
jogszab£lyok 6s az egyetemi bels6 e16irgsok alapjan.

(2) A hallgat6i nyilvantartas adatai jogszabalyban meghatarozott k6rben haszn£lhat6k feI, igy
k016n6sen a hallgat6i jogviszony 16trej6tt6vel, m6dosulasaval 6s megsz6n6s6vel, a hallgat6
tanulmanyi 6s vizsgak6telezeUs6geinek teljesit6s6vel, valamint a hallgat6i juttatasok, 6szt6ndfj,
illetve 6nk61ts6g megallapitasaval, fo1)’6sitasaval, megfizet6s6vel, tov£bba a t6rft6sek
megallapftasaval 6s befizet6s6vel, valamint minden, a hallgat6i jogviszonnyal 6sszefUgg6
szewez6si 6s adm inisztrativ feladat ellatasaval kapcsolatban.

(3) A hallgat6i adat£llom£ny r6szei:
a) a hallgat6 szem61yes adatai;
b) felv6tellel 6sszefLlgg6 adatok;
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c) a hallgat6i jogviszonnyal 6sszefagg6 adatok, ennek r6szek6nt a hallgat6 ad6azonosit6 jele, az
adatokat igazo16 okiratok azonosftasara szolg£16 adatok, a hallgat6 aItal fizetett dijak, t6rft6sek
adatai, a TB juttatasok adatai, valamint a hallgat6 r6sz6re hallgat6i jogviszonyara tekintettel
foly6sftott 6szt6ndij adatai;
d) a hallgat6i palyak6vet6ssel kapcsolatos adatok;
e) a ko116giumi elhelyez6sre vonatkoz6 adatok.

(4) Az els6dleges adatfelv6tel a hallgat6i jogviszony keletkez6sekor t6rt6nik, a feIv6teli adatbazis,
valamint a hallgat6 altal kit61t6tt beiratkoz£si adatlapok szolg£ltatj£k a nyilvantartas adatait.

(5) Az 6rintett k6teles az adataiban bek6vetkezett valtozast az adatgazdanak vagy az altala kije161t
tanulmanyi agyint6z6nek bejelenteni.

(6) Az adatok biztonsagar61 adatgazdak6nt a Tanulminyi lgazgat6sag vezet6je, valamint a
Magyarnyelva K6pz6si osztaly 65 az Idegennyelv(1 K6pz6si osztaly vezet6i gondoskodnak.

(7) A hallgat6knak a tanulmanyi, p6nzngyi folyamatok kiszolg£lasara, valamint a jogszabalyok altal
e16irt hallgat6i adatszolgaltatasra az Egyetem a NEPTUN Egys6ges Tanulmanyi Rendszert (a
tovabbiakban: NEPTUN) haszn£lja.

(8) A NEPTUN rendeltet6sszera, jogszera es Ozembiztos hasznalatat biztosit6 elveket, a jogosultsagi
szinteket 6s az ahhoz kapcso16d6 feladatokat, fele16ss6geket, valamint az adatbazisba beker016
adatok felv6te16nek formajat, az adatok fonasat, illetve az adatbevitel m6djat a NEPTUN Qgyrendje
tartalmazza.

(9) A hallgat6 egyedi azonosit£sara szolga16 NEPTUN k6d egy szem61yhez rendelt egyedi azonosit6.
A NEPTUN k6d masra at nem ruhazhat6, valam int mas szem6jyes adatokkal nem, illetve kiz£r61ag
az arra jogosultak altal kapcsolhat6 6ssze.

Fels6oktat[isi Informaci6s Rendszer
31. §

( 1) A Fels6oktatasi Informaci6s Rendszu (a tovabbiakban: FIR) az Nav. 3. sAma mel16klet6ben
meghatarozott szem61yes adatokat tartalmazza. Az Egyetem a 87/2015, (IV. 9.) Korm.
rendeletben foglaltak alapjan szem61yes adatokat tovabbft a FIR-be.

(2) A FIR-t elektronikus nyilv£ntartasban kell kezelni, melyet az Oktatasi Hivatal mak6dtet. Az
elektronikus nyilvantartas keze16s6hez sznks6ges informatikai hatt6r biztosftasat, valamint a
FIR-rel kapcsolatos adatkeze16s tekintet6ben az adatfeldolgoz6i feladatot az Oktat£si Hivatal
latja el

(3) A FIR sz£mara tovabbftand6 adatokat az int6zm6nyben az alabbi nyilvantartasokban kell
r69ziteni, illetve az alabbi rendszerekben kell azokat nvilvantartani:

a) HaIlgat6i adatok: NEPTUN
b) A ko116giumban lak6 hallgat6kr61 tarolt adatok: NEPTUN
c) Az alkalmazottakr61 ds kQls6 oktat6kr61 t£rolt adatok: NEPTUN
d) A z£r6vizsga eredm6nyes let6te16r61 kiadott igazolasokr61, illetve oklevelekr61.

oklev61me116kletekr61. bizonvftv£nvokr61. nvelvvjzsgar61 tarolt adatok: NEPTUN
e) Int6zm6nyi adatok: OH nyilv£ntart6 rendszer
f) K6pz£sekre vonatkoz6 adatok: OH nyilvantart6 rendszer

(4) A (3) a) pontban meghatarozott adatoknak NEPTUN-ba t6n6n6 felt61t6s66rt a tanulmanyi
osztaly-vezet6je, az idegennyelv6 csoportvezet6, a PhD irodavezet6 valamint a tanulm£nyi
Ogvint6z6 felel.

(5) A (3) b) pontban rneghatirozott adatoknak a NEPTUN-ba t6rt6n6 felt61t6s66rt adatgazdak6nt a
ko116giumigazgat6 a felel.

(6) A (3) c) pontban meghat£rozott adatoknak a NEPTUN-ba t6rt6n6 felt61t6s66rt az adatgazdak6nt
a Szem61y-, Munkatigyi 6s B6rtigyi osztaly vezet6je, valamint a munkaOgyi tigyint6z6 felel.

(7) A (3) d) pantban meghdtamzott adatoknak a NEPTUN-ba t6rt6n6 felt61t6s66rt adatgazdak6nt a
tanulmanyi osztaly-vezet6je, az idegennyelv fl csoportvezet6, a PhD irodavezet6, valamint a
tanulmanyi Ogyint6z6 felel.

(8) A (3) e) es f) pontokban meghatarozott adatok felt61t6s66rt az Egyetem altal megbfzott FIR
kapcsolattart6 felel.

(9) Az (4)-(8) bekezd6sekben meghatarozott adatgazdak es ngyint6z6k feladata:
a) adatok rhgzit6se (hivatalos okirat, bizonylat alapj£n);
b) adatm6dosit£sok r69zit6se,
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c) gond05kodis az adatok folyamatos karbantartasar61.
( 10) A megbizott kapcsolattart6 a kald6 rendszerben digitalis alair6saval hitelesiti a nyilvantartott
adatokat. majd az Informatikai osztaly informatikusgval kezdem6nvezi az adatoknak a FIR
szamara t6rt6n6 megktild6s6t.

At oktat6i teIjesitm&nyartikelds rendszere
32, §

( 1 ) Az oktat6i tcljcsitm6n)’6rt6kc16s rendszere az alabbi teraletekre terjed ki: oktat6i teljes{tm6ny.
egyetemi tiszts6gek. mag)’ar ds idegen nyelvti publik£ci6k. illetve tudomanyos e16adasok.
mav6szeti ds sport teljesitm6nyek, tudomanyos tovabbk6pz6s, tudomanyos szen'ez6i 6s
palyazati tev6kenys6g, k6z61eti tisas6gek, nemzetk6zi 6s hazai kapcsolatok kialakitasa 6s
mak6dtet6se. 6s a min6s6giranyitas terOlet6hez k6t6tt feladatok.

(2) A rendszer alapul szolgal az egy6ni kaniertewek kidolgozasahoz. kiindu16pontot nyQjt az
eg)’s6gek humaner6forrast 6rint6 d6nt6seinek meghozatalahoz. adatot szolg61tat az
akkredit£ci6s eljarasokhoz.

(3) Az adatok hozz£f6r6s6nek jogosultjai
a) rektor, min6s6qiran\’itasi fele16s. min6s69ngyi munkatars.
b) a Szem61y-, Munka- ds B6rngyi osztaly vezet6je ds az altala kije161t munkangyi

tigyint6z6.
c) a tansz6kvezetC5k (k6zvetlen beosztottjaik adatainak tekintet6ben).

(4) Az adatszolgaltatast az oktat6k v6gzik az adatszolgaltatasi id6szakban, az ellen6rz6st 6s
6rt6ke16st pedig a tansz6kvezet6k. A tansz6kvezet6k 6rt6ke16s6t a rektor v6gzi.

(5) A teljesitm6nymCr6shez az informatikai hatteret az Informatikai osztaly biztositja,
Valamennyi f6allasa munkaviszonyban a116 oktat6 k6teles kit61teni a rendszerben e16irt
adatokat.

Diplomas Ptllyak6vet6si Rendszer
33. §

( 1 ) A Diplomas P£l}-ak6\'et6si Rendszer (a tovabbiakban: DPR) mak6dtet6se az NR\’. e16ir£sain
alapu16 int6zm6n}’i k6telezetts6g.

(2) Az Egyetem – a hallgat6k ds a v6gzett hallgat6k 6nk6ntes adatszolgaltatasa alapjan – ellatja a
palyak6vet6s feladatait. melynek keret6ben tigyelemmel kis6ri azoknak a munkaer6piaci
helvzet6t, akik az Egvetemen szereztek bizonvitvan\t. oklevelet.

(3) A palyak6vet6s int6zm6nyi feladatait a jogszabalyban e16irt mf)don a k6pz6si osztalyok v6gzik.
(4) A DPR kutatas c61ja az aktfv hallgat6k motivaci6s felm6r6se 6s a v6gzett hallgat6k

plilyak6\'et6sc. Az 6nk6ntes adatszolgaltat£s alapj£n az Egyetem visszajelz6st kap hallgat6i
k6pz6sekkel szembeni elvarasokr61. munkaer6piaci varakoz£sokr61, k6pz6si ds elhelyezked6si
strat6gi£kr61. a k6pz6sek min6s6g6r61. to\’abba a v6gzettek karrierj6nek alakulasgr61 Cs a
m unk£ltat6k elvgr£sair61. A felm6r6s hozzajaru I az Egyetem min6s6gbiztos{tasi rendszer6nek
fejleszt6s6hez, a szinvonalasabb k6pz6s6hez. realisabb felv6teli 16tszamok e16scgit6s6hez. a
szakk6pz6seknek – mind sz£maban, mind min6s6g6ben – a gazdas£g ig6nyeihez va16
k6zelit6s6hcz.

(5) Az adatfelv6tel az online k6rd6iveken tal szem61yes, illetve telefonos megkeres6s alapjan
va16sul meg. A lek6rdez6sek soran az 6rintettek taj6koztat£st kapnak az adatfelv6tel c61jar61 ds
keze16s6r61.

(6) Az Egyetem a DPR statisztikai adatait a fels6oktatas6rt fele16s miniszter altal meghat£rozott
k6rben tov£bbitja a FIR fe16.

Feln6ttk6pz6sben risztvev{ik udat611onr6nya
34. §

( 1 ) Az adat£llomany a feln6ttk6pz6si jogviszonyra vonatkoz6 t6nvek dokumental£sara szolga16
adatkeze16s.

(2) A k6pz6sben r6szt vev6k szem61yes adatait – a tarsadaIombiztositas clt6r6 szabalyait ki\-Cve –
a kcletkez6snkt61 szamitott 5 6vig kell kezelni.
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(3) Az adatallomany a k6pz6sben dsm vev6k jogviszonyaval 6sszefUgg6 adatok. Az Egyetem
nyilvantartja a k6pz6sben r6sztvev6
a) nev6t, szQlet6si nev6t, anyja neva, szOlet6si hely6t 6s idej6t, nem6t, allampolgarsagat,

lak6hely6nek 6s tart6zkodasi hely6nek cfm6t, telefonszamat, nem magyar £llampolg£r
Magyarorsz£gon va16 tart6zkod£sanak jogcfm6t 6s a tart6zkod£sra jogosit6 okirat, okmany

megnevez6s6t 6s szam£t;
b) a k6pz6si jogviszonnyal 6sszefOgg6 adatokat. amelyek a k6pz6sben r6szt vev6

ba) iskolai 6s szakmai v6gzetts6g6vel. nyelvi ismereteivel.
bb) k6pz6sbe t6rt6n6 felv6te16vel,
bc) tanulmanyainak 6rt6ke16s6vel 6s min6sit6s6vel.
bd) k6pz6ssel megszerzett szakk6pesit6s vagy egy6b kompetencia megnevez6s6vel. a
vizsga hely6vel, id6pontjaval, eredm6ny6vel kapcsolatosak;

c) a k6pz6sben r6szt vev6 tarsadalombiztositasi azonosit6 je16t.
(4) Az adatallomanyt a k6pz6s6rt fele16s egys6g altal k6szitett excel formatum tartalmazza.
(5) Az adatallomany int6zm6nyi fele16se a Tanulmanyi lgazgat6sgg vezet6je.
(6) A nyilvantartas adatait a k6pz6sben r6sztvev6 az altala kit61t6tt adat]apokon szolgaltatja. Az

6rintett k6teles az adataiban bek6vetkezett valtozast az adatgazdanak vagy az altala kije161t
tigyint6z6nek halad6ktalanul bejelenteni.

Iguzoldsok kicillitdsu
35. §

(1) Amennyiben igazolas kiallitasat jogszabaly e16irja, valamint az arra jogosult hat6sag
megkeres6se alapj£n vagy az 6rintett k6relm6re az adatgazda, illetve az altala kije161t ds
megfele16 felhatalmaz£ssal rendelkez6 agyint6z6 jogosult 6s k6teles az altala kezelt adatokr61
igazolast kiallitani.

(2) Amennyiben jogszabaly elt6r6en nem rendelkezik (pl. ad6bevallashoz szOks6ges igazolas) az
adatgazda jogosult az igazolas kiadasara.

At Egyetem informaikni szolgtiltathsaivai kapcsolatos nzonossdgkeze14si rends ter
36. §

(1) Az Egyetem informatikai szolgaltatasai, igy kLi16n6sen levelez6se, k6nyvtari rendszere, egy6b
keretrendszerei mak6d6se 6rdek6ben az Informatikai Oszt£ly k6zponti azonossagkeze16si
rendszert mak6dtet.

(2) Az azonossagkeze16si rendszerben r6szben az alkalmazotti nyilvantartasb61, illetve a hallgat6i
nyilvantartasb61 szarmaz6 szem61yes adatok kerOlnek felhasznalasra.

(3) Az Egyetemmel jogviszonyban nem £116, az Egyetem k6nyvt£ri rendszer6t haszn£16
term6szetes szem61yek azonosit6 adatait a Hutyra Ferenc K6ny\'tar, Lev61tar 6s Mazeum k016n
ny ilvantart6 rendszerben kezeli.

Klinikni frllmgazda kapcsolanan6i nyilvtinturt6s (Doki For Vets)
37 §

(1) Az Egyetem Klinikai Tudomanyok Int6zet6ben kezelt allatok tulajdonosainak (gondoz6inak)
nev6t 6s e16rhet6s6gi adatait az Egyetem a Doki For Vets rendszerben tartja nyilvan 6s kezeli.

(2) A Doki For Vets a11atowosi int6zm6nyck, rcndc16k adm inisztrativ munkajat segit6 elektronikus
ny ilvantart6 program. A rendszer hasznalatanak c61ja. hogy segitse az Eg)’etem klinikajan foly6
allateg6szs6gagyi munI<at a betegnyiIvantartasban, a tulajdonosok (gondoz6k) t6j6koztatasaban
6s az £llatorvosi munka 6rt6ke16s6ben.

(3) Az Egyetem adatkeze16k6nt a nyilvantart6 rendszer folyamatos mak6dtet6s6hez, az adatoknak
a rendszerben keze16s6hez adatfeldolgoz6t vesz ig6n)’be, amely a szoftver szolgaltat6ja. Az
Egyetem a szoftver szolg£ltatasi s/erz6d6s kieg6szit6sek6nt adatfeldolgozasi szerz6d6st k6t az
adatfeldolgoz6val.
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A kumerds t6rfigyel ii wndszer
38. §

(1 ) Az Egyetem bizonyos 6p01eteiben, helyis6geiben t6rfigye16 rendszerek mak6dnek. A ki6piten
rendszerek c61ja a szem61y- ds vagyonv6delem biztositasa, az adott 6pQletbe, helyis6gbe t6rt6n6
illet6ktelen be16p6sek Cs a vagyon elleni bOncselekm6nyek megakadglyozasa.

(2) A kameras t6rfigye16 rendszer mak6dtetese soran szemelyes adatokat tartalmaz6 k6pfelv6telek
vagy bizonyos esetekben k6p- Cs hangfclv6telek k6szOlnek.

(3) A t6rfigye16 rendszer kamerainak elhelyez6s6n61 agyelni kell arra. hogy a kamerak lat6sz6ge
kizar61ag a megfig}'e16si c61juknak megfele16 terOletre ir£nyulhat. a megfigye16s nem s6rtheti
az embed m61t6s£got 6s a megfigyeltek, igy esetlegesen az 6rintett munkavalla16k magan61ete
nem k6pezheti a megfigye16s targ.yat.

(4) Az Egyetem - az SzVMt. vonatkoz6 rendelkez6s6nek megfele16en - a megfigvelt 6paletbe.
helyis6gbe be16p6k szamara az adott 6pDlet. heI)’is6g bejaratanal tigyelemfelh{v6 jelz6st
(piktogram) helyez ki, amellyel felhivja az 6rintettek figyelm6t arra, hog)' az adott teraleten
elektronikus t6rfigye16 rendszer mak6dik. Emellett taj6koztatja az 6rintetteket arr61 is. hogy a
kamer£s megfig)’e16ssel kapcsolatos r6szletes adatkeze16si taj6koztat6 hoI 6rhet6 eI.

(5) Az6rintettek taj6koaatasa a kameras t6rfigye16 rendszert mak6dtet6 szer\'ezeti egys6g feladata,
A taj6koztat£snak t6telesen ismertetnie kell. hog)' az egyes kamer£k milyen c611al keraltek
elhelyez6sre Cs mely terOletre iranyul az adott kamera l£t6sz6ge.

(6) A kameras megfigye16s felt6teleit kU16n taj6koztat6 tartalmazza.

VII. ADATVEDELMI TEV£KENYsEG

UezetiJi elk6telezetts6g ds adatv6delmi szab61yrendszer
39. §

( 1 ) Az Eg}’etem \'ezct6se elk6telezett abt)an. hogy megfele16 int6zked6seket tegyen a tcrm6szetes
szem61)’ek szem61yes adatainak v6delm6ben Cs ennek jeg)’6ben az Egyetem strat6gaj£val
6sszhangban adat\’6delmi szabalynndszert aIakit ki. vezet Cs mak6dtet.

(2) Az Egyetem vezet6se biztosftja az adatv6delmi szabalyrendszer c61jainak megva16sulasahoz
szOks6ges er6forrasokat, k6zvet len(11 tamogatja az adatv6delmi szab£lyrendszer mOk6d6s6t
biztosit6 szem61yek (adatgazd£k, adatkeze16st v6gz6 munkatarsak. adatv6delmi tiszh'ise16)
m unkaj at 6s a szabal)’rendszer foI)’amatos fejleszt6s6t.

(3) Az adatv6delmi szab£lyrendszer alapdokumentuma a jelen Adatv6delmi ds adatbiztonsagi
szabalyzat. eg6szit ki.

(4) Az adah'6delmi szab£lvrendszer elemei tovabb£ az incidenskeze16si szabalvzat 6s a
hatasvizsgalati szabalyzat. vaIamint a k016nb6z6 adatv6delmi tev6kenys6get tamogat6
nyilvantartasok (Adatkeze16si tev6kenys6gek nyilvantart£sa, Erintetti, hat6sggi Cs egy6b
adatv6delmi megkeres6sek. panaszOgyek nyilvantartasa), adatkeze16si t£j6koztat6k (Altalanos
adatkeze16si taj6koztat6. Munka\’£lla16k adatkeze16si t£j6koztat6ja, Kamer£s megfigye16si
t£j6koztat6). tovabba az dyes Cs hosszabb ta\’tI bels6 munkaprogramok (Adatv6delmi k6pz6si
program, Adatv6delmi audit program. Adatv6delmi tisztvise16 6ves int6zked6si ter\'c, Jdvasolt
javit6 int6zked6sek 6sszefogla16ja).

Alap6rtelmezett adatv6delem, szewez6si ds technikai intdzked6sek
40. §

( 1 ) Az Egyetem megfele16 szewez6si 65 technikai int6zked6seket hoz annak biztositasara. hog\'
alap6nelmez6s szerint kizar61ag oI)’an szem61}'es adatok keze16s6re keralj6n sor, amel)-ek az
adott konkr6t adatkeze16si cel snmpontjab61 sznks6gesek [GDPR 25. cikk]

(2) A szervez6si int6zked6sek keret6t jelen szabalyzat 6s a kapcso16d6 szabalyzatok alkotjak.
(3) Az adatkczc16si tev6kcn)’s6ghez kapcso16d6 adatkeze16si folyamat16p6sek

mak6dtet6se Cs folyamatos fejleszt6se sor£n a k6vetkez6ket kell fig)’elembe \’enni:
a) a/ adatv6delm i szabalyrcndszer k6\’etelm6nyei,

ten'ez6se.
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b) az adatv6delmi hat£svizsg£latb61 k6vetkez6 int6zked6sek,
c) az incidensek elemz6s6b61 levont k6vetkeztet6sek,
d) a nemmegfele16s6gek ds lehet6s6gek elemz6s6b61 szarmaz6 javft6 int6zked6sek.

(4) Az adatkeze16si folyamatok k6t r6sze
a) az adatkeze16si tev6kenys6gn feljogosftott szem61yek altal v6gzett tev6kenys6g,
b) az informatikai rendszerben megva16sitott automatizalt, vagy keze16i beavatkozassal
megva16su16 folyamatelemek.

(5) Az adatkeze16si folyamatok megtervez6se soran meghatarozasra keralnek a k6vetkez6
szervez6si int6zked6sek:

a) a szem61yes adatok keze16s6vel kapcsolatos jogosults£gok ds fele16ss6gek (pl. munkak6ri
leirasban vagy mak6d6si szabalyozasban),
b) az emberi tev6kenys6geket meghataroz6 k6vetelm6nyformak (pI. munkautasftasok, konkr6t
int6zked6si munkateNek) 65
c) az informatikai rendszenel szembeni elvarasok (pl. rendszerspecifikaci6, felhaszna16i
k6vetelm6nyek).

(6) Az informatikai rendszene vonatkoz6 technikai int6zked6sek megtewez6s6nek kiindu16pontja
a szen'ez6si int6zked6sek tewez6se soran meghatarozott ,.informatikai rendszerrel szembeni
elvarasok". Ezen elvaasok alapjan kell az informatikai fejleszt6sek megva16sfthat6sag£t
vizsgalni ds tewezni. Az elvar£sok megva16sithat6saganak 6rt6ke16se alapj£n az Egyetem
illet6kes d6nt6si f6ruma d6nt6st hoz, hogy
a) mely informatikai fejleszt6sek va16sithat6k meg az adatkeze16si tev6kenys6g megkezd6s6ig.
b) melyek csak k6s6bb, vagy
c) esetleg egyaltalan nem.

( 7) A tewezett technikai fejleszt6sre vonatkoz6 ki6rt6ke16si. d6nt6si folyamatba az adatgazdakat be
kell vonni, men a k6sedelmesen vagy egyaltalan nem megva16su16 informatikai fejleszt6sek az
adatkeze16sre vonatkoz6 emberi tev6kenys6gek (pl. munkautasftasok) m6dosft£sanak
szaks6gess6g6t vonhatjak maguk utan.

(8) A szewez6si 6s a technikai int6zked6seknek egyattesen Ie kell fedniOk az adatkeze16s teljes
folyamatat 6s meg kell felelniOk az adatv6delmi k6vetelm6nyeknek.

(9) A kisebb er6fonast ig6ny16, as r6vid id6n belnl megva16sithat6 fejleszt6seket eI kell v6gezni az
adott adatkeze16si tev6kenys6g megkezd6se e16tt.

( 10) Azokat a fejleszt6seket, amelyek az adott helyzetben nem v6gezhet6k el az adatkeze16si
fol}’amat megkezd6s6ig, de j6v6beli megva16sitasuk mindenk6ppen szQks6ges, feI kell \’enni a
javit6 int6zked6sek 6sszefogla16 nyiIvantart£saba, mint k6s6bb tenezett int6zked6seket.

(11) A szewez6si 6s technikai int6zked6sek elkD16nQlt. az adatbiztons£ggal 6sszefUgg6
elemeit k6pezik az informaci6biztonsagi int6zked6sek, amelyek az Egyetem inform£ci6s
vagyonanak, 6s ezen beIQI kiemelten a szem61yes adatoknak a bizalmas jelleg6t, az integritasat
Cs a rcndelkez6sre allasat biztosftj£k. Az Egyetem informatikai szewezet6re 6s mak6d6s6re
vonatkoz6 leirasokat, valamint a felhaszna16kra k6z\’etlenOI vonatkoz6 magatartasi szabalyokat
az Egyetem Informaci6biztonsagi szab£Iyzata tartalmazza.

A folyamatos miikiid4ssel kupcsolatos adatv6delrni int6zked6sek
41. §

(1) Az Egyetem folyamatosan figyelemmel kis6ri az adatkeze16si tev6ken)'s6geket 6rint6
valtozasokat 6s gondoskodik az adatv6delmi rendszer megfele16 tovabbfejleszt6s6r61.

(2) Az adatv6delmi tisztvise16 feladata, hogy beazonositsa 6s jelezze azokat a jogszab£lyi
valtozasokat, amelyek hatassal lehetnek az adatkeze16si tev6ken}'s6gnek a term6szetes
szem61)’ek jogait 6s szabadsagait 6rint6 kock£zataira.

(3) Az adatkeze16si tev6kenys6g6rt fele16s adatgazdak feladata, hog)’ beazonositsak azokat a
szenez6si 6s technikai valtoz£sokat, amelyek hatassal lehetnek az adatkeze16si tev6kenys6gnek
a term6szetes szem61yek jogait ds szabadsagait 6rint6 kockazataira.

(4) Az informici6biztonsagi fele16s feladata, hogy beazonositsa azokat az informici6biztonsagot
6rint6 szewez6si 6s techno16giai v£ltoz£sokat, amelyek hat£ssal lehetnek az adatkeze16si
tev6kenys6gnek a term6szetes szem61yek jogait ds szabads£gait 6rint6 kockazataira.

(5) Az Egyetem adatkeze16si tev6kenys6g6ben muniat v6gz6 szem61yek rendszeres, difFerencialt
adatv6delmi k6pz6sben r6szesOlnek az adatkeze16ssel va16 kapcsolatuk ds az ebben rej16
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kockazatok alapjan.
(6) Az oktatasok szewezetts6g6nek ds megva16sithat6saganak biztosit6sa 6rdek6ben az Egyetem

legal£bb egy 6ves e16re tart£ssal adatv6delmi k6pz6si programot k6szft, amelyben folyamatosan
ngisztralja a megva16sult oktatasokat is, igy a k6pz6si program egyben a megva16sult k6pz6sek
nyilvantartasa is.

(7) Az adatv6delmi szabalyoz£si rendszer folyamatos mak6d6s6t 65 fejleszt6s6t az Egyetem oly
m6don is biztositja, hogy informaci6kat gyfljt az adatv6delmi nemmegfele16s6gekr61, a
fejleszt6si lehet6s6gekr61, 6s ezek alapjan int6zked6seket ten’ez, majd azokat megva16sitja.

(8) Az adatv6delmi szabalyozasi rendszer mak6dtet6se soran az Egyetem elv6gzi a k6vctkez6
elemz6seket :
a) adatv6delmi kockizatelemz6s,
b) informaci6biztonsagi kockazatelemz6s 6s
c) az incidensek elemz6se.

(9) Az adatv6delmi szabalyzasi rendszer allapotar61, a fejleszt6si lehet6s6gekr61 az Egyetem a
k6vetkez6 fonasokb61 kap informaci6t:
a) vezet6s6gi ellen6rz6sek,
b) be:56 auditok,
c) bels6 ellen6ri vizsgalat,
d) harmadik fdI altal v6gzett auditok.
e) jelent6sek az adatv6delmi 65 informaci6biztonsagi hibakr61, hianyossagokr61,
t) hat6sagi irgnymutatasok.

(10) A nemmegfele16s6geket ds a fejleszt6si lehet6s6geket az Egyetem megvizsgalja, 6s
meghat£rozza a szaks6ges javit6 int6zked6seket, amelyek v6grehajtas£t nyomon k6veti.

( I1 ) A nemmegfele16s6geket. a fejleszt6si lehet6s6geket, a ja\'it6 int6zked6seket 6s azok
v6grehajt£sat az Egyetem dokumentalt informaci6k6nt nyilvantanja az elszamoltathat6sag
6rdek6ben.

Az adatv6delmi tev6kenys6g ellen6R6se
42 §

(1 ) Az ddatv6delemmel kapcsolatos e16irasok, igy ka16n6sen jelen szabalyzat rcndclkez6seinek
betartasat az adatkeze16st v6gz6 szeNezeti egys6gek vezet6i folyamatosan k6telesek
ellen6rizni .

(2) A bels6 ellen6r a r6sz6re meghatarozott ellen6rz6si program szerint jogosult id6nk6nt
ellen6rizni az Egyetem adatv6delmi rendszer6t, annak mak6d6s6t. Az ellen6rz6s soran jogosult
az ellen6rz6s targyahoz kapcso16d6, szem61yes adatokat 6s Qzleti titkot tartalmaz6 iratokba 6s
mas dokumentumokba, az elektronikus adathordoz6n tarolt adatokba – az adat- 6s titokv6delmi
e16frasok betartasaval – betekinteni, azokr61 masolatot, kivonatot, illetve tanositvanyt
k6szittetni. indokolt esetben az credcti dokumentumokat masolat hagyasa mellett – £tv6teli
elismen’6ny ellen6ben – atvenni .

(3) Az Egyetem teNezett m6don bels6 auditokat v6gez, annak ellen6rz6s6re, hogy az adatv6delmi
rendszer megfelel-e a jogszab£lyi elvargsoknak 6s a sajat k6vetelm6nyeinek.

(4) Az Egyetem legalabb egy dyes e16re tekint6ssel adatv6delmi audit programot alakit ki, amelyet
az adatkeze16si folyamatok kritikussaga alapjan ten'ez meg.

(5) Az auditok elv6gezhet6k mind kOls6, mind bels6 er6forr£sokkal.
(6) Az auditokat az auditilasra vonatkoz6 szakmai ajanlasok szerint kell elv6gezni 6s az

eredm6nycket dokumentalt informaci6k6nt meg kell 6rizni.
(7) Az Egyetem tewezett m6don teszteli a kritikus adatkeze16si folyamatokat, annak ellen6rz6s6re,

hogy a folyamatok kialakitasa 6s mak6dtet6se megfelel-e a jogszabalyi elvadsoknak Cs az
Egyetem sajat k6vetelm6nyeinek.

(8) Az incidenskeze16si ds az 6rintetti k6relmek (panaszDgyek) teljesit6s6t tamogat6 folyamatok
teszte16s6t 6vente egy alkalommal. vagy jelent6s jogszabalyi, illetve bels6 szeNez6si-
szabalyoz£si valtozasokat k6vet6en eI kell v6gezni:

(9) A teszt jegyz6k6nyveket dokumentalt informaci6k6nt meg kell 6rizni az elszamoltathat6s£g
elv6nek va16 megfele16s 6rdek6ben.
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Adatv6delmi hat6svizsg61at is eliizetes konzult6ci6
43. §

( 1) Ha az adatkeze16s valamely – k016n6sen aj techno16gi£kat alkalmaz6 – tipusa, figyelemmel
annak jelleg6re, hat6k6r6re, k6ralm6ny6re Cs c61jaira, va16szfnasithet6en magas kockazattal jar
a term6szetes szem61yek jogaira 6s szabadsagaira n6zve. akkor az Egyetem az adatkeze16st
mege16z6en hatasvizsgalatot v6gez arra vonatkoz6an, hogy a tewezett adatkeze16si maveletek
a szem61yes adatok v6delm6t hogyan 6rintik. Olyan eg)’mashoz hason16 tipusa adatkeze16si
maveletek, amelyek egym6shoz hason16 magas kockazatokat jelentenek, egyetlen
hatasvizsgalat keretei k6z6tt is 6rt6kelhet6ek.

(2) Az Egyetem az adatv6delmi hatdsvizsg£lat elv6gz6sekor az adatv6delmi tisztvise16 szakmai
tanacsat k6teles kik6rni.

(3) Az adatv6delmi hatasvizsgalatot ka16n6sen az alabbi esetekben ke]I elv6gezni:
a) term6szetes szem61yekre vonatkoz6 egyes szem61yes jellemz6k olyan m6dszeres 65

kiterjedt 6rt6ke16se. amely automatizalt adatkeze16sen – ide6n\'e a profilalkotast is
alapul. 6s amelyre a term6szetes szem61y tekintet6ben joghatassal bir6 vagy a
term6szetes szem61>T hason16k6ppen jelent6s m6rt6kben 6rint6 d6nt6sek 6pOlnek:

b) a szem61yes adatok kU16nleges kateg6riainak nagy szamban t6rt6n6 keze16se; vagy
c) nyilvanos helyek nagym6rt6kfI, m6dszeres megfigye16se.

(4) A hat£svizsgalat kiterjed legalabb:
a) a tervezett adatkeze16si maveletek m6dszeres leirasara 6s az adatkeze16s c61jainak

ismertet6s6re, bele6rtve adott esetben az adatkeze16 altal 6w6nyesiteni kivant jogos
6rdeket;

b) az adatkeze16s c61jaira figyelemmel az adatkeze16si mtiveletek szOks6gess6gi Cs
aranyoss£gi vizsg£lat£ra;

c) az 6rintett jogait ds szabadsagait 6rint6 kockazatok vizsgalatara; Cs
d) a kockazatok keze16s6t c61z6 int6zked6sek bemutatasara, ide6rtve a szem61yes adatok

v6delm6t 6s az e rendelettel va16 6sszhang igazol£sat szolga16, &z 6rintettek 6s mgs
szem61yek jogait 6s jogos 6rdekeit figyelembe vev6 garanciakat, biztons£gi
int6zked6seket 6s mechanizmusokat.

(5) A hat£svizsgalat r6szletes szabalyait, valamint az azt mege16z6 kockazat6rt6ke16s
k6vetelm6nyeit k016n rektori utasit£s szabalyozza.

(6) Az Egyetem ado Ft esetben – a kdz6rdek v6delm6nek vagy az adatkeze16si maveletek
biztonsaganak s6relme n61kal – kik6ri az 6rintettek vagy k6pvise16ik v61em6ny6t a tewezett
adatkeze16sr61.

(7) Az adatv6delmi tisztvise16 szaks6g szerint, de legalabb az adatkeze16si maveletek altal jelentett
kockazat valtozasa eset6n ellen6rz6st folytat le annak 6rt6ke16se c61jab61. hogy a szem61yes
adatok keze16se az adatv6delmi hatasvizsg£latnak megfele16en t6rt6nik-e.

(8) Ha az adatv6delmi hatas\'izsgalat megallapitja, hogy az adatkeze16s az adatkeze16 £ltal a
kockazat m6rs6k16se c61jab61 tett int6zked6sek hian}’£ban va16szfnasithet6en magas kockazattal
jar, a szem61}’es adatok keze16s6t mege16z6en az adatkeze16 konzultal a felOgyeleti hat6saggal.

(9) Az adatv6delmi tiszh'ise16 a felngyeleti hat6saggal folytatott konzultaci6 soran a felUg)’eleti
hat6s£got taj6koztatja:

a) adott esetben az adatkeze16sben r6szt vev6 adatkeze16, k6z6s adatkeze16k ds
adatfeldojgoz6k feladatk6reir61;

b) a tervezett adatkeze16s c61jair61 6s m6djair61;
c) az 6rintettek fennal16 jogainak 6s szabadsagainak v6delm6ben hozott int6zked6sekr61

6s garanci£kr61;
d) adott esetben, az adatv6delmi tisztvise16 e16rhet6s6geir61;
e) az adat\'6delmi hat£svizsgalatr61; 6s
f) a felngyeleti hat6sag altal k6rt minden egyeb informaci6r61.
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VIII. ADATBIZTONSAG ES INCIDENSKEZELES

Adatbiztonscigi ulapk6vetelm6nyek
44. §

(1) Az Egyetem szewezeti rendszer6n beIQI szem61yes adatok - az adott feladat elv6gz6s6hez
szaks6ges m6rt6kben Cs ideig – csak olyan. az adatkeze16sre jogosult szen'ezeti egys6ghez.
szem61yhez kOldhet6k, amelynek, illetve akinek a feladat ellatashoz szDks6ges a szem61yes
adatok megismer6se, valamint meghatarozott c61ra Cs megfele16 jogalapon t6rt6n6 keze16se.

(2) Az Egyetemen k016nb6z6 c61okb61 folytatott adatkeze16sek csak indokolt esetben, jogszera
c61ok megva16sft£sa 6rdek6ben, megfele16 jogalap alkalmaz£saval kapcsolhat6k 6ssze.

(3) Az Egyetem az adatkeze16si maveletek megtewez6se ds v6grehajtasa soran az adatkeze16sre
vonatkoz6 jogszabalyok rendelkez6seit marad6ktalanul betartva gondoskodik az 6rintettek
maganszf6raj£nak v6delm6r61.

(4) Az Egyetem gondoskodik az adatok biztonsagar61, ka16n6sen a jogosulatlan hozzaf6r6s, a
megvaItoztatas. a tovabbitas, a nyilvanossagra hozatal, a t6r16s vagy megsemmisit6s, a v61etlen
megsemmis016s 6s s6ra16s. tovabba az alkalmazott technika megvaltozasab61 fakad6
hozz£f6rhetetlenn6 v£l£s elleni v6delemr61. Megteszi azokat a szaks6ges technikai 6s szewez6si
int6zked6seket, 6s kialakitja azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek az adatv6delmi szabalyok
6w6nyre juttatasahoz szOks6gesek.

(5) Az Egyetem az adatok biztonsagat szolga16 int6zked6sek meghatarozasakor 6s alkalmaz£sakor
tekintettel van a technika mindenkori fejletts6g6re. T6bb lehets6ges adatkeze16si megoldas k6zOI
a szem61yes adatok lehet6 magasabb szinta v6delm6t biztosftja, kiv6ve, ha az adnytalan
neh6zs6get jelentene szamara.

(6) Az adatbiztons£gi rendszabalyok 6w6n}Te juttat£sa 6rdek6ben az Egyetem megteszi a szDks6ges
int6zked6seket mind a manualisan (papir alapon), mind a szamit6g6pen feldolgozott 6s kezelt
szem61yes adatok eset6ben .

(7) A manualis keze16sa szem61yes adatok biztonsaga 6rdek6ben az Egyetem az alabbi
int6zked6seket hajtja v6gre:
a) az aktiv keze16sa iratokhoz csak az illet6kes tigyint6z6k f6rhetnek hozz£, a szem61yi, munka-
ds b6rOgyi, valamint a hallgat6i jogviszonnyal kapcsolatos iratokat biztonsagosan, elz£wa kell
tartan i
b) az irattari keze16sa iratokat zarhat6, sz£raz, taz- 6s vagyonv6delmi berendez6sekkel v6dett
helyis6gekben helyezi eI,
b) a szem61yes adatokat tartalmaz6 iratokat 6vente archivaljak, az archivalt iratokat az Egyetem
iratkeze16si szab£lyzatanak, valamint irattari terv6nek megfele16en sz6tvalogatjak. rendezik Cs
irattarba helvezik.

(8) A szamit6g6pen (eIektronikus informaci6hordoz6n) kezelt adatok v6delm6re vonatkoz6an az
Egyetem informici6biztonsagi szabalyzatanak (IBSZ) rendelkez6sei iranyad6k.

(9) Az adatkeze16st ds adatfeldolgozast v6gz6 egyetemi alkalmazortak k6telesek az altaluk
megismert szem61yes adatokat kizar61ag a feladataik elv6gz6se 6rdek6ben, bizalmasan kezelni
Cs a munkav6gz6ssel kapcsolatos titkos informaci6k6nt meg6rizni.

Az adatv6delmi e16ircisok megs6rt6se
43. §

(1) Az alkalmazott polgari jogi, illetve bizonyos esetekben bantet6jogi fele16ss6ggel tartozik a
feladatai teljesit6se soran \'6gzett adatkeze16s jogszeras6g66rt, jelen Szab£lyzatban foglaltak
v6grehajtasa6rt .

(2) Az alkalmazott fele16ss6gH vonhat6, ha
a) a feladatai teljesit6se soran jogszeraen megismert szem61yes adatot illet6ktelen
harmadik szem61y szamara atadja vagy hozzaf6rhet6v6 teszi,
b) jogosultsagait nem rendeltet6sszeraen gyakorolja (pl. jogosulatlan lek6rdez6st hajt v6gre.

bele6nve sajat vagy hozzatartoz6i adatainak lek6rdez6s6t is), azokat mas alkalmazott vagy
illet6ktelen harmadik szem61y r6sz6re e16rhet6v6 teszi.
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Adatv6delmi incidensek kezel dse
46. §

(1) Az adatkeze16st v6gz6 agyint6z6k, az adatgazdak ds az Egyetem adatkeze16s6t segit6
adatfeldolgoz6k kapcsolattart6i az adatv6delmi incidens 6szle16sekor halad6ktalanul 6rtesitik az
Egyetem adatv6delmi tisztvise16j6t az adatkezeles“auni\’et.hu e-mail cfmen vagy a honlapon
k6zz6tett telefonszaman az incidensr61.

(2) Az adatv6delmi incidens az adatbiztons£g s6raldse, amely fokozott biztonsagi kockazatta1 jar
az 6rintettek jogaira 6s szabadsagaira n6zve. Adatv6deImi incidensnek kell tekinteni minden
olyan a szem61yes adatok keze16s6t 6rint6 esem6nyt, amely megfele16 6s kel16 ideja int6zked6s
hianyaban fizikai, vagyoni vagy nem vagyoni karokat okozhat az 6rintett term6szetes
szem61yeknek, t6bbek k6z6tt a szem61yes adataik feletti rendelkez6s elveszt6s6t vagy a jogaik
korlatozas£t, hatanyos megkQ16nb6ztet6st, szem61yazonossag-lopast vagy a
szem61yazonossaggal va16 vissza616st, p6nzOgyi vesztes6get, alnevesit6s enged61y n61kali
feloldasat, j6 hfrn6v s6relm6t, szakmai titoktartasi k6telezetts6g ahal v6dett szem61yes adatok
bizalmas jelleg6nek s6r016s6t, illetve egy6b jelent6s gazdas£gi vagy szocialis hatranyt.

(3) Az adatv6delmi tisztvise16 - a kU16n rektori utasitasban szabalyozott incidenskeze16si rend
alapjan - a bejelent6sben foglaltakat m6rlegeli 6s megteszi a szOks6ges int6zked6seket azok
vizsgalatara, a bizonyft6kok beszerz6s6re, az incidens kiterjed6s6nek megallitasara 6s a
szaks6ges d6nt6sek e16k6szft6s6re. A d6nt6se16k6szft6s soan kiemelt figyelmet fordft annak
megallapitasara, hogy az adott adatv6delmi incidens va16szfnasfthet6en kockazattal jar-e az
6rintett term6szetes szem61yek jogaira 6s szabadsagaira nave.

(4) salyos (a term6szetes szem61yek jogaira ds szabadsagaira kockazattal jar6) incidens eset6n az
adatv6delmi tisztvise16 – az incidenskeze16si szabalyzatban foglaltaknak megfele16en – az
incidens tudomasra jut£s£t61 sz£mitott 72 6ran belOI bejelent6st tesz az adatv6delmi feIQgyeleti
hat6saghoz (NAiH) az incidensr61. A bejelent6s tartalmazza az incidens jelleg6t, az 6rintettek
k6r6t 6s hozzavet61eges sz£m£t, az 6rintett szem61yes adatok kateg6riait 6s hozzavet61eges
szamat, az 6rintett szem61yes adatok kateg6ri£jat 65 hozzavet61eges sz£m£t, az incidens
va16szfnasithet6 k6vetkezm6nyeit, az eddig megtett int6zked6seket, az adatv6delmi tisztvise16
e16rhet6s6geit. Ha 6s amennyiben nem lehets6ges az inform£ci6kat egyidej61eg k6z61ni, azok
tovabbi indokolatlan k6sedelem n61kal k6s6bb r6szletekben is k6z61het6k.

(5) Ha az adatv6delmi incidens va16szinasithet6en magas kockazattal jar az 6rintett term6szetes
szem61yek jogaira 6s szabadsagaira n6zve, az adatv6delmi tisztvise16 taj6koztatja az 6rintetteket
az adatv6delmi incidensr61. A taj6koztatas soran az adatv6delmi tisztvise16 vilagosan 6s
k6z6rthet6en ismerteti az incidens jelleg6t, valamint a hat6s£gi bejelent6sben foglaltakat.

(6) Nem kell taj6koztatni az 6rintetteket, ha
a) az Egyetem megfele16 technikai Cs szewez6si v6delmi int6zked6seket hajtott v6gre, 6s
ezeket az int6zked6seket az adatv6delmi incidens altal 6rintett adatok tekintet6ben
alkalmazt£k (p61daul anonimizaIas, titkosftas);
b) az Egyetem az adatv6delmi incidenst k6vet6en olyan tovabbi int6zked6seket tefl, amelyek
biztositjak, hogy az 6rintett jogaira 6s szabadsagaira jelentett magas kockazat a tov£bbiakban
va16szinasithet6en nem va16sul meg (p61d£ul a szemdlyes adatok tivoli t6r16se); vagy
c) a t£j6koztatas aranytalan er6feszft6st tenne szDks6gess6 (p61d£ul az 6rintettek e16rhet6s6gi
adatainak hianya)

(7) Az adatv6delmi tisztvise16 nyilvantartja az adatv6delmi incidenseket, feltantetve az incidenshez
kapcso16d6 t6nyeket.

IX. Ke)zERDEK(I ADATOK KEZEL£SE

A k6z6rdeka adatok megismer£s6re ir6nyu16 ig6nyek teljesit6se
47.§

(1) Az Egyetemnek, mint k6zfeladatot ellat6 szewnek lehet6v6 kell tennie, hogy a keze16s6ben lev6
k6z6rdeka adatot 6s k6z6rdekb61 nyilvanos adatot (a tovabbiakban egyQtt: k6z6rdeka adat) – t6rv6nyben
meghatarozott kiv6telekkel – erm iranyu16 ig6ny eset6n b£rki megismerhesse.
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(2) Az Egyetem tev6kenys6g6vel 6sszefUgg6sben keletkezett, kezelt, illetve az Egyetem barmely
szeNezeti egys6g6re, illetve annak mak6d6s6re vonatkoz6 adat k6z16s6re Egyetemen k{vQli harmadik
szem61y r6sz6re a vonatkoz6 jogszabalyi 6s szabalyzati rendelkez6sek keretei k6z6tt az Egyetem rektora
vagy igazgatasi vezet6k6nt az Egyetem f6titkara jogosult.
(3) A k6z6rdeka adat megismer6se idnti ig6nyeket az Egyetem rektora, vagy f6titkara r6sz6re kell
benyajtani, illetve az Egyetem mas szervezeti egys6g6hez vagy munkatars£hoz be6rkezett ig6nyt a
f6titkarhoz kell tovabbftani.
(4) A f6titkar felhivasara az a szewezeti egys6g, amelynek feladatk6r6t az ig6ny 6rinti (a tovabbiakban:
illet6kes szewezeti egys6g), legk6s6bb a felhivast k6vet6 h£rom munkanapon belOI nyilatkozik arr61.
hog)
a) az ig6nyben megje161t adat a keze16s6ben van-e, amennyiben igen, azt mikona tudja rendelkez6sre
bocsatani;
b) szaks6ges-e az ig6ny pontositasa, ds ha igen, milyen szempontok szerint;
c) az ig6nyelt adat az Egyetem honlapjan barki sAmara e16rhet6 m6don k6zz6t6telre kerUlt-e;
d) e16relathat61ag szQks6g lesz-e az Infotv.-ben meghatarozon hatarid6-hosszabbitasra;
e) az ig6ny16 altal masolatk6nt ig6nyelt dokumentum vagy dokumentumr6sz e16relathat61ag jelent6s
terjedelmfl-e.
(5) Ha az ig6ny pontositasa nem sznks6ges 6s az ig6ny teljesithet6, a f6titkar – hatarid6 kittiz6s6vel -
felhivja az illet6kes szewezeti egys6g vezet6j6t, hogy az ig6nyben foglaIt adatokat tartalmaz6
dokumentumokat a felhivasban meghatarozott formaban kaldje meg r6sz6re, amelynek a vezet6 k6teles
eleget tenni.
(6) Az ig6ny teljesithet6s6ge eset6n az illet6kes szen'ezeti egys6g az adatokat, illetve – az ig6ny16 k6r6se
eset6n – az ezekr61 k6szftett masolatokat betekint6sre, illetve megkQld6sre e16k6sziti.
(7) Ha az ig6ny teljesit6s6hez – az Egyetem keze16s6ben 16v6 adatok alapulv6te16vel – aj adat e16allitasa
szQks6ges, az illet6kes szewezeti egys6g megvizsgalja az ig6ny teljesithet6s6g6t. Az Egyetem nem
k6teles az ig6ny teljesit6se 6rdek6ben maga e16allitani a k6rt adatokat, a megismerhet6s6get kizar61ag a
keze16s6ben 16v6 adatok tekintet6ben kell biztositania.

(8) A k6z6rdeka adat megismer6s6re idnyu16 ig6nynek az Egyetem az ig6ny be6rkez6s6t k6vet6
legr6videbb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon belUI tesz eleget.
(9) Az adatig6ny16snek az Egyetem nem k6teles eleget tenni abban a r6szben, amelyben az azonos
ig6ny16 £ltal egy 6ven beIQI benytljtott, azonos adatk6rre iranyu16 adatig6ny16s megegyezik, felt6ve,
hog)' az azonos adatk6rbe tartoz6 adatokban valtozas nem allt be.
( 10) Az adatig6ny16snek az Egyetem nem k6teles eIeget tenni, ha az ig6ny16 nem adja meg neva, nem
term6szetes szem61y ig6ny16 eset6n megnevez6s6t, valamint azt az e16rhet6s6get. amelyen samara az
adatig6ny16ssel kapcsolatos barmely taj6koztat£s Cs 6rtesit6s megadhat6.
( I1 ) Ha az adatig6ny16s jelent6s terjedelma, illetve nagyszama adatra vonatkozik, vagy az adatig6ny16s
teljesit6se az Egyetem alaptev6kenys6g6nek ellatasahoz szOks6ges munkaer6fonas aranytalan m6rt6ka
ig6nybev6te16vel jar, az Infotv. 29. g ( 1 )bekezd6sben meghat£rozott hatarid6 egy alkalommal 1 5 nappal
meghosszabbfthat6. Err61 az ig6ny16t az ig6ny be6rkez6s6t k6vet6 15 napon beI(11 taj6koztatni kell.
( 12) Az illet6kes szervezeti egys6g a d6nt6s megalapozasat szolga16 adatottartalmaz6 ig6nyt as a d6nt6s
megalapozasat szolga16 adatot az annak megismerhet6s6g6re vonatkoz6 v61em6ny6vel egyDtt az ig6ny
tudomasara jut£sat k6vet6 legr6videbb id6n belal megkOldi a f6titkarnak. A f6titkar 6rtesfti az ig6ny16t
an61, hogy az ig6n}’ben d6nt6s megalapozasat szolga16 adat szerepel, 6s az enged61yez6si eljarast e
tekintetben Ie kell folytatni. A d6nt6s megalapoz£sat szolg£16 adat megismer6s6t – az adat
megismer6s6hez Cs a megismerhet6s6g kiz£rasahoz ftiz6d6 k6z6rdek salyanak m6rlege16s6vel – a rektor
Cs a f6titk£r enged61yezheti. Az adatok megismer6s6t enged61yez6 d6nt6sben a m£solatok k6szit6s6re
iranyu16 ig6ny teljesft6s6r61, illetve megtagadasar61 is d6nteni kell. A d6nt6s megalapozasat szolga16
adat megismer6s6re iranyu16 ig6ny a d6nt6s meghozatalgt k6vet6en akkor utasithat6 el, ha az adat
megismer6se az Egyetem t6w6nyes mOk6d6si rendj6t vagy feladat- 6s hatask6r6nek illet6ktelen kOls6
befolyast61 mentes ellat£sat. igy k016n6sen az adatot keletkeztet6 611£spontj£nak a d6nt6sek e16k6szft6se
soran t6rt6n6 szabad kifejt6s6t vesz61yeztetn6.
( 13) A honlapon k6zz6tett, barki szamara e16rhet6 adatokra ir£nyu16 ig6ny eset6ben – amennyiben az
adategyez6s6g fennall – a f6titkar az ig6ny16t taj6koztatja a k6zz6tett adat nyilvanos fordsar61 6s an61,
hogy az ig6nyt ezaltal teljesitettnek kell tekinteni.
(14) Az adatok bemutatasa eset6n azok tanulmanyozasara – az erm a cara kije161t helyis6gben –
megfele16 id6t kell biztosftani. A bemutatott dokumentum tanulmanyozasa soran az ig6ny16 k6rd6seire

oldal 29 / 31



valaszolni 6s az adatok biztonsagara, illetve valtozatlansagara felagyelni kell. Az ig6ny16 jogosult a
bemutatasra keralt dokumentumokr61 jegyzeteket k6sziteni.
(15) Az ig6nyelt adatokat tartalmaz6 dokumentumr61 vagy dokumentumr6szr61 - annak tarolasi
m6djat61 ftlggetlenal - az ig6ny16 – k61ts6gt6rit6s ellen6ben – m£solatot kaphat.
(16) Az Egyetemen alkalmazand6 k61ts6gterit6s m6rt6k6nek meghatarozasa soran az al£bbi
k61ts6gelemek vehet6k figyelembe:
a) az ig6nyelt adatokat tartalmaz6 adathordoz6 k61ts6ge,
b) az ig6nyelt adatokat tartalmaz6 adathordoz6 az ig6ny16 r6sz6re t6rt6n6 k6zbesit6s6nek k61ts6ge,
valamint
c) ha az adatig6ny16s teljesit6se a k6zfeladatot ell£t6 szew alaptev6kenys6g6nek ellatasahoz sznkseges
munkaer6fonas aranytalan m6rt6k0 ig6nybev6te16vel jar, az adatig6ny16s teljesft6s6vel 6sszeftrgg6
munkaer6-raforditas k61ts69e.
(17) Ha az adatig6ny16s teljesft6se az Egyetem alaptev6kenys6g6nek ellatasahoz szUks6ges
munkaer6fonas aMnytalan m6rt6kfl ig6nybev6te16vel jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumr6sz, amelyr61 az ig6ny16 masolatot ig6nyelt, jelent6s terjedelm fl, illetve a k61ts6gt6rit6s
m6rt6ke meghaladja a kormanyrendeletben meghatarozott 6sszeget, az adatig6ny16st a k61ts6gt6rft6snek
az ig6ny16 altali megfizet6s6t k6vet6 15 napon belOI kell teljesfteni. Am61, hogy az adatig6ny16s
teljesft6se az Egyetem alaptev6kenys6g6nek ellat£sahoz sznks6ges munkaer6fon£s aranytalan m6rt6k ti
ig6nybev6te16vel jar, illetve a masolatk6nt ig6nyelt dokumentum vagy dokumentumr6sz jelent6s
terjedelma, tov£bba a k61tsegt6rit6s mert6k6r61, valamint az adatig6ny16s teljesit6s6nek a
masolatk6szft6st nem ig6ny16 lehet6s6geir61 az ig6ny16t az ig6ny be6rkez6s6t k6vet6 15 napon bel(11

taj6koztatni kell.
(18) A f6titk£r az ig6ny teljesit6s6nek megtagad£sar61 15 napon bel(11 6rtesfti az ig6ny16t, annak
indokaival, valamint taj6koztatja az ig6ny16t ajogorvoslati lehet6s6gekr61, tovabba az Infotv. 52.§-anak
( la) bekezd6s6ben r6gzitett egy 6ves jogveszt6 hat£rid6r61.
( 19) A k6z6rdektl adat megismer6se iranti ig6ny benyfrjtasat61 szamitott egy 6v letelt6vel, amennyiben
az Ogy lezarasara, azaz az ig6ny teljesit6s6re, az esetlegesen felmerQ16 k61ts6gek megfizet6s6re, illetve
az ig6ny teljesft6s6nek megtagadas£ra ez idaig sor kerOlt, az illet6kes szewezeti egys6g az ig6ny16
szem61yes adatait az Qgyiratb61 anonimiz£Ias atjan halad6ktalanul t6rli.
(20) Az elutasitott k6relmekr61 ds azok indokair61 a f6titk£r teljesiti az Infotv. 30. § (3) bekezd6s6ben
meghatarozott adatszolgaltatast, valamint a honlapon t6rt6n6 negyed6ves adatszolgaltat£st az ott
meghatarozott m6don 6s hatarid6ben.

A k6z6rdek ii adatok k6zzet6tele

48.§

(1) A t6rv6ny £ltal meghatarozott k6z6rdeka adatokat az Egyetem - az Infotv. IV. fejezet6ben foglalt
rendelkez6sek alapjan - internetes honlapjan teszi k6zz6 (k6zz6t6teli listak feh61t6se, aktualizalasa).
(2) Az Egyetem az altalanos ki5zz6t6teli lista keret6ben az Infotv. 1. szam Cl mel16klet6ben foglaltak
szerint teszi k6zz6 k6z6rdekti adatait.

x. VEGYES ts zAR6 RENDELKEZESEK

Szem61yes adatok nyilvdnoss6gra hozatala
49. §

(t ) Az Egyetemen kezelt szem61yes adatok nyilvanossagra hozatala tilos, kiv6ve, ha azt t6w6ny
rendeli el.

(2) A hallgat6k 6rdemjegye, vizsgaeredm6nye 6s az a t6ny, hogy valamely p6nzbeli tamogatasban
r6szesOl-e vagy sem, szem61yes adat. Nyilvanossagra hozatal eset6n alnevesit6st kell
alkalmazni 65 az 6rintettek neve helyett k6dszamokat (pl. Neptun k6d) kell alkalmazni.

(3) Az Egyetem kezeles6ben 16v6 egyes szem61yes adatok nyilvanossigra hozata lat t6rv6ny az
adatok k6r6nek meghatarozasaval – k6z6rdekb61 elrendelheti. Az adatok egy6b esetben t6rt6n6
nyilvanossagra hozatalahoz az 6rintett hozzajarulasa szaks6ges. K6ts6g eset6n azt kell
v61elmezni, hogy az 6rintett a hozzajarul£sat nem adta meg.

(4) Az Egyetem £ltal kezelt k6z6rdeka adatok k6zz6t6teli k6telezetts6g6re, valamint a k6z6rdeka
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adatok megismer6s6nek szab£lyaira -a vonatkoz6 jogszab£lyi rendelkez6sekkel egyQtt - a jelen
szabalyzat IX. fejezet6ben foglaltak iranyad6k.

Z(ir6 rendelkez6sek

50. §

( 1 ) Az Allatorvostudom£nyi Egyetem Szenatusa a jelen Szabalyzatot 2021 . december 15. napjan
1 0/2021/2022.SZT. sz£m C1 hatarozataval fogadta eI.

(2) Jelen szabalyzat a Szen£tusd6nt6s6t k6vet6en 202 1 . december 15. napon 16p hatalyba, a 201 8.
jOnius 19-6n hatalyba 16pett szabalyzat hatalyon kival helyez6se mellett.

Az Egyetem Szen£tusa nev6ben
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