Az Allatorvostudomdnyi Egyetem Magyarorszdg egyetlen dllatorvos- és kutaté zoolégus képzést nyuijto,
nemzetkoézileg is elismert fels6oktatdsi intézménye, mely Eurépa 7 legjobb dllatorvostudomdnyi egyeteme kézé
tartozik. Egyetemiink tébb mint 230 éves multra tekint vissza, képzésiink eurdpai akkreditdacioval rendelkezik,
amelynek kdszénhetéen a hallgatoink kétharmada a vildg tobb mint 60 orszagabol érkezik.

Az Allatorvostudomanyi Egyetem Kommunikaciés Osztalya munkatarsat keres

KOMMUNIKACIOS ASSZISZTENS

munkakor betoltésére

Foglalkoztatas jellemzdéi:

Hatdrozatlan idejd munkaviszony (3 honap probaidd)
Teljes munkaidd
Munkavegzés helye 1078 Budapest, Istvan utca 2.

Leend6 munkatarsunk fébb feladatai:

Grafikai anyagok teljes kérd koordindlasa (igény beérkezésétdl kapcsolattartds a
megrendeld osztdllyal, kilsds grafikus alvallalkozd munkdjdnak iranyitdsa,
latvdnyterv ellenbrzése, nyomddkkal vald kapcsolattartds, dokumentdciok vezetése,
megrendelés elinditdsa, szdllitds megszervezése)

Ajdndéktargyak beszerzése (igény beérkezésétdl kapcsolattartas a megrendeld
osztdllyal, drajanlatok kérése, ldtvdnytervek egyeztetése, alvdllalkozd kivalasztdsa,
dokumentaciok vezetése, megrendelés elinditasa, szallitds megszervezese)
Beszerzések pénzugyi folyamatainak elinditasa, figyelemmel kévetese, teljes kérd
adminisztraldsa

Egyetemi rendezvények tdmogatdsa (karszalagok gydrtatdsa, roll-upok, pop-up
falak, molindk, szobortabldk készittetése stb.)

A Kommunikdcids Osztaly postai, adminisztrdcios Ugyeinek intézése, leltdrak
vezetese

A Kommunikdcios Osztdly mindennapi mikédésehez szikseges beszerzesek intézése
Egyetemi rendezvények szervezésében vald részvétel, rendezvényszervezd
munkdjanak tamogatasa

A munkakor betoltésének feltételei, elvart kompetenciak:

Minimum kbzépfoku végzettség



JO helyesirdsi készség

Angol nyelv tarsalgdsi szintl ismerete

Ondlld, preciz munkavégzésre vald képesség, hatdridék betartdsdval
Szervezbképesség

Magabiztos szdmitdogépes (MS Office) ismeretek

El6nyt jelent

Adminisztrativ munkakérben szerzett tapasztalat

Amit kinalunk:

Stabil, megbizhatd munkahely

Rendszeres jutalmazdsi lehetbség

SZEP kdrtya juttatds (probaidé lejdrta utdn)

Csoportos egeszsegbiztositasi szolgdltatds

Iskolakezdeési tdmogatds

Lakhatdsi tamogatds (probaidd lejarta utan, 35 ev alatti munkavdllaloink részere)
Munkdba jdrds tamogatds (39/2010. (1. 26.) Korm. rendeletben meghatdrozottak
szerint)

Fonyddon lévé Gduld kedvezményes haszndlata

Belvdrosi elhelyezkedés, kivald témegkdzlekedeési lehetéséggel

A jelentkezés részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

Fényképes szakmai dnéletrajz, bruttd bérigény megjelélésével.

Hozzajaruld nyilatkozat a pdlydzati anyagban foglalt adatok kivdlasztasi eljdrdassal
6sszefliggd kezeléséhez (Allatorvostudomdnyi Egyetem hivatalos oldala -
Alléspdlydzatok meni - Hozzdjéruld nyilatkozat adatkezeléshez dlldspdlydzék
részére pdf)

Hozzadjaruld nyilatkozat ahhoz, hogy a padlydzati dokumentumok hitelességét, a
referencidk valddisdgdt a munkaltatd ellendrizhesse.

A munkakor betélthetéségenek idépontja: az elbiralast kévetéen azonnal

Jelentkezés:

Amennyiben a fenti hirdetésink felkeltette az érdeklédését, a feladatkdr elldtdsa kihivdst eés
motivdcidt jelent az On szdmdra, kérjik, kildje el magyar nyelvd fényképes dnéletrajzdt e-
mailben az allaspalyazat@univet.hu cimre. Jelentkezési hatdridd 2026. szeptember 05.
Kérjuk a jelentkezésben sziveskedjen feltintetni a hirdetés azonositd szdmdt BMO/3522-

/2026



