Az Allatorvostudomdnyi Egyetem Magyarorszdg egyetlen dllatorvos- és kutaté zoolégus képzést nyuijto,
nemzetkoézileg is elismert fels6oktatdsi intézménye, mely Eurépa 7 legjobb dllatorvostudomdnyi egyeteme kézé
tartozik. Egyetemiink tébb mint 230 éves multra tekint vissza, képzésiink eurdpai akkreditdacioval rendelkezik,
amelynek kdszénhetéen a hallgatoink kétharmada a vildg tobb mint 60 orszagabol érkezik.

Az Allatorvostudomanyi Egyetem Patoldgiai Tanszéke munkatarsat keres

RECEPCIOS

munkakor betoltésére

Foglalkoztatas jellemzdéi:

Hatdrozatlan idejd munkaviszony (3 honap probaidd)
Teljes munkaidd
Munkavegzés helye 1078 Budapest, Istvan utca 2.

Leend6 munkatarsunk fébb feladatai:

A beérkez8 mintdk érkeztetése, nyilvdntartdsba vétele, feldolgozdsdnak
adminisztrativ tdmogatdsa, valamint a laboratdriumi vizsgdlatokhoz kapcsolodo
dokumentacio vezetése

Diagnosztikai eredmeények régzitése, rendszerezése és tovabbitdsa az érintett
partnerek részére

A ,DOKI” tigyviteli rendszer napi szintd haszndlata (szamldzas, eqyéb adminisztrdcio)
Pénziigyi elszdmolasok kezelése, postai kiildemenyek nyilvantartasa és
adminisztracidja

Ugyfélszolgdlati feladatok elldtdsa gyfelek és hallgatdk fogaddsa, tdjékoztatdsa,
telefonos és elektronikus megkeresések kezelése

Az oktatashoz hasznalt dllati tetemek érkeztetése, dokumentalasa és nyilvantartasa
A veszélyes hulladék (dllati tetemek) behozataldhoz és elszdllitdsahoz kapcsolddd
adminisztracio elldtasa (ATEV dokumentacio kitbltése, adategyeztetés, iratkezelés)
Egyéb a munkairdnyitd/kézvetlen vezetd altal meghatdrozott munkakérhdz relevdns
feladatok ellatasa

A munkakér betdltésének feltételei, elvart kompetencidk

Legaldbb kézépfoku végzettség



Felhaszndldi szintl szamitdgépes ismeretek (Word, Excel, Outlook)
Precizitds, megbizhatdsdg és 6ndllé munkavégzés képessége
Kivald kommunikdcios készség es tgyfélorientdlt szemlélet

JO problémamegoldd készség

Blntetlen eléélet és cselekvbképesség

El6nyt jelent

Tapasztalat dllatorvosi vagy egeszsegugyi kbrnyezetben
Legaldbb alapfoku angol beszédkészség

Amit kindlunk:

Stabil, megbizhatd munkahely

Rendszeres jutalmazdsi lehetbség

SZEP kdrtya juttatds (probaidé lejdrta utdn)

Csoportos egészsegbiztositasi szolgdltatds

Iskolakezdeési tadmogatds

Lakhatdsi tamogatds (probaidd lejdrta utan, 35 év alatti munkavdllaldink részére)
Munkdba jdrds tamogatds (39/20170. (1. 26.) Korm. rendeletben meghatdrozottak
szerint)

Fonyodon lévs Udulé kedvezmeényes haszndlata

Belvdrosi elhelyezkedés, kivald témegkdzlekedesi lehetbséggel

A jelentkezés részekent benyudjtandé iratok, igazolasok:

Fényképes szakmai dnéletrajz, bruttd bérigény megjeldlésével.

Hozzajaruld nyilatkozat a pdlydzati anyagban foglalt adatok kivdlasztasi eljdrassal
6sszefliggd kezeléséhez (Allatorvostudomdnyi Eqyetem hivatalos oldala -
Alléspdlydzatok meni - Hozzdjdruld nyilatkozat adatkezeléshez dlidspdlydzdk
reszére pdf)

Hozzajaruld nyilatkozat ahhoz, hogy a padlydzati dokumentumok hitelessegét, a
referencidk valddisdgdt a munkaltatd ellendrizhesse.

A munkakér betélthetéségenek idépontja: az elbiralast kévetéen azonnal

Jelentkezés:

Amennyiben a fenti hirdetésink felkeltette az erdeklddését, a feladatkdr elldtdsa kihivdst és
motivdciot jelent az On szdmdra, kérjik, kildje el magyar nyelvi fényképes énéletrajzdt e-
mailben az allaspalyazat@univet.hu cimre. Jelentkezési hatdridé 2026. szeptember O3.
Kérjuk a jelentkezésben sziveskedjen feltintetni a hirdetés azonosito szamat BMO/3486-
/2026



